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“2026, ANO DE MARGARITA MAZA PARADA”
Jiutepec, Morelos, 26 de febrero de 2026.
Asunto: Solicitud de exencion de AIR.

TITULAR DE LA AGENCIA DE TRANSFORMACION DIGITAL
DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE:

Por me g ri ; @ preintNF
SM/18/2% : .- Se ' ebd’ €1 Regtfamento Interiot de

Anticorrupcion y Buen Gobierno de lJiutepec, Morelos” por el cual se aprueba el nuevo
Reglamento Interno de la Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen Gobierno de Jiutepec,
Morelos.

PROEMIO

El Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen Gobierno de Jiutepec,
Morelos, tiene como objetivo “regular la organizacion, facultades y funcionamiento de la
Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen Gobierno, como el Organo Interno de Control
dotado de autonomia técnica y de gestidn para decidir sobre su funcionamiento y resoluciones”;
en este sentido el reglamento establece las bases de organizacién, funcionamiento, atribuciones,
acciones y procedimientos que tienen los funcionarios integrantes de la Contraloria Municipal.

El Reglamento cuenta con X Capitulos, que contemplan Disposiciones Generales, de la
Organizacion y Estructura, del Contralor Municipal de Anticorrupcidon y Buen Gobierno, de las
Atribuciones Genéricas delas Unidades Administrativas, de las Atribuciones Especificas de las
Unidades Administrativas, del Comité de Etica, Integridad y Anticorrupcién, de las Ausencias,
Suplencias y Licencias, de la Cooperacién y Auxilio Institucional, de las Responsabilidades
Administrativas y el Procedimiento, y de los Recursos Administrativos , y los respectivos articulos
transitorios..

El presente Reglamento abroga el Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Jiutepec,
Morelos, aprobado mediante Acuerdo niimero SM/177/26-11-20 en sesidén ordinaria de Cabildo
de fecha 26 de noviembre de 2020, y publicado en el Periédico Oficial "Tierra y Libertad" niumero
5945, Segunda Seccidén, de fecha 26 de mayo de 2021; el presente Reglamento contempla un
nuevo procedimiento de la Contraloria, modificando su estructura administrativa con miras a una
amplio espectro de funcionamiento y aplicacién de sus funciones.

Este Reglamento, fue presentado en Sesién de Cabildo de
fecha 24 de febrero de 2026, y fue aprobado por unanimidad
de los presentes, generando el Acuerdo SM/018/24-02-26,
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por lo se ordend su publicacién mediante los tramites correspondientes; en tal, sentido es que
realizamos la siguiente solicitud:

Solicitud

Atendiendo a lo descrito en el proemio antes plasmado, en términos de lo que establece la Ley de
Transformacion Digital del Estado de Morelos en sus articulos 1 referente a la obligatoriedad de
aplicar la materia por parte del Ayuntamiento como sujeto obligado, y 17 fraccidn IV referente a
las atribuciones de esta Agencia de Transformacién Digital para emitir dictdmenes de analisis de
impacto regulatorio (AIR), asi como por lo dispuesto en el articulo 62, referente a la emision de

exencion del analisis de impacto regulatorio (EXAIR) por parte de su deEendencia es (iue se

=«pICUMENT O | NFORMATI VO

La Exencion del Andlisis de Impacto Regulatorio para el proyecto de creacién Reglamento Interior
de la Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen Gobierno de Jiutepec, Morelos, el cual fue
presentado para su andlisis, discusion y votacién en sesién de Cabildo de fecha 24 de febrero de
2026, quienes en el punto 7 del orden del dia, votaron por unanimidad de los asistentes en sentido
aprobatorio dicho Reglamento, el cual se determind de la siguiente forma:

Acuerdo: SM/018/24-01-26: “UNICO. - Se aprueba el Reglamento Interior de la Contraloria
Municipal de Anticorrupcion y Buen Gobierno de Jiutepec, Morelos.

El cual se plantea a continuacidn:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO DE
JIUTEPEC

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de interés publico y observancia general para los servidores
publicos del Municipio de Jiutepec, Morelos; tiene por objeto .

La Contraloria tiene a su cargo la prevencién, atencion, investigacion, substanciacion y sancién de
las faltas administrativas; la fiscalizacién integral de los recursos publicos; la evaluacién del desempefio
gubernamental; la vigilancia de la transparencia y el impulso a las politicas de Buen Gobierno en la
Administracién Publica Municipal, tanto en sus dreas centralizadas como en sus organismos
descentralizados, en términos de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Morelos y la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

La representacién de la Contraloria en los Consejos, Comités, Juntas de Gobierno y Comisiones en
los que, por disposicidn legal, reglamentaria o por designacién del Ayuntamiento o del Presidente Municipal
deba participar, corresponde originalmente al Contralor, quien
podra delegar tal representacién de manera oficial en los titulares
de las Unidades Administrativas de su adscripcidn, sin que ello
implique la pérdida de su facultad original.
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Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Administracién Publica Municipal: Al conjunto de dependencias, unidades administrativas
centralizadas, asi como los organismos descentralizados que integran el Gobierno Municipal de Jiutepec;

Il. Armonizacién Contable: Al proceso de revision, reestructuracion y compatibilizacion de los
sistemas de contabilidad municipal para que la informacion financiera sea comparable y transparente en
términos de la ley federal;

Ill. Autonomia de Gestion: La facultad de la Contraloria para decidir sobre su organizacién interna,
la administracion de sus recursos humanos, financieros y materiales, asi como la emisiéon de sus actos y
resoluciones sin subordinacion a las autoridades o areas que fiscaliza;

INFOIF

V. Autoridad Substanciadora: A la unidad administrativa en la Contraloria encargada de dirigir y
conducir el procedimiento administrativo desde la admisidon del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa hasta la conclusion de la audiencia inicial y el cierre de instruccion;

la materia;

VI. Autoridad Resolutora: A la unidad administrativa en la Contraloria encargada de emitir la
resolucion final en la que se determine la existencia o inexistencia de responsabilidad administrativa y se
imponga, en su caso, la sancion correspondiente;

VIIl. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos;

VIII. Buen Gobierno: Al modelo de gestidn publica orientado a la mejora continua de los servicios, la
simplificacién administrativa, la digitalizacion de tramites, la transparencia proactiva, la integridad publica y
la eficiencia en el uso de los recursos para el beneficio directo del ciudadano;

IX. Cabildo: A la asamblea municipal integrada por el Presidente Municipal, la Sindicatura y las
Regidurias del Ayuntamiento de Jiutepec;

X. Cédigo de Etica: Al instrumento normativo que establece los principios, valores y reglas de
integridad que rigen el actuar de los servidores publicos de Jiutepec, al que también se le conocerd como
Cédigo de Etica e Integridad;

XI. Conflicto de Interés: A la posible afectacién del desempefio imparcial y objetivo de las funciones
de los servidores publicos en razén de intereses personales, familiares o de negocios;

XIl. Contraloria: A la Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen Gobierno de Jiutepec, Morelos;

XIll. Contraloria Social: Al mecanismo de participacidn ciudadana a través del cual los beneficiarios,
de manera organizada, verifican el cumplimiento de las metas y la correcta aplicacién de los recursos
publicos asignados a los programas y obras municipales;

XIV. Contralor o Contralor Municipal: Al titular de la Contraloria Municipal de Anticorrupcion y Buen
Gobierno;

XV. Denuncia ante la Contraloria: Al acto mediante el cual
cualquier persona pone en conocimiento de la Contraloria hechos  “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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que presuntamente constituyen faltas administrativas o actos de corrupcién;

XVI. Ente Publico Municipal: A cualquier unidad administrativa, secretaria, direccién, ya sea del
gobierno centralizado o de cualquier organismo descentralizado o fideicomiso que ejerza recursos publicos
municipales;

XVII. Evaluacién del Desempefio: Al proceso de andlisis sistematico y objetivo de los programas
municipales, con la finalidad de determinar la eficacia, eficiencia, economia y calidad de los resultados,
conforme a los indicadores aprobados, para verificar el cumplimiento de los objetivos y metas, asi como su
impacto social.

XVIIl. Falta Administrativa: Al acto u omision que afecta la legalidad, honradez, lealtad,

imparcialidad y eficiencia que deban observar los servidores publicos en el desempefio de sus funciones;
MENTGof NEGEMALL-VO

operativa, de obra publica y de evaluacién del desempefio de los entes municipales;

XX. Hacienda Publica Municipal: Al conjunto de recursos financieros, bienes muebles e inmuebles,
derechos y obligaciones que integran el patrimonio del Municipio de Jiutepec;

XXI. Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: Al instrumento emitido por la Autoridad
Investigadora en el cual se describe la falta administrativa y se identifican las pruebas para sustentar la
imputacion contra un servidor publico;

XXII. Integridad Publica: Al actuar coherente con los valores, principios y normas que priorizan el
interés publico sobre los intereses privados en el ejercicio de la funcidn publica;

XXIll. Ley de Responsabilidades: A la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Morelos;

XXIV. Ley Orgdnica: A la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

XXV. Observacion: Al hallazgo o irregularidad detectada por la Contraloria durante el ejercicio de
sus facultades de fiscalizacidn, que debe ser aclarada o solventada por el ente auditado;

XXVI. Organo Interno de Control (OIC): A la Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen
Gobierno;

XXVI BIS. Organo de Control Interno: A la Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen Gobierno;

XXVII. Plataforma Digital Estatal: Al sistema electrénico de coordinacion entre las autoridades del
Sistema Estatal Anticorrupcion para el registro de declaraciones, sanciones y fiscalizacion;

XXVIIl. Queja ante la Contraloria: A la manifestacion de inconformidad ciudadana respecto a la
deficiencia en la prestacion de un servicio publico o el trato recibido por parte de un servidor publico;

XXIX. Simplificacion Administrativa: Al proceso continuo de revisién y eliminacion de tramites
innecesarios, requisitos redundantes y obstaculos burocraticos para agilizar la gestidn publica;

XXX. Sistema Estatal Anticorrupcion: Al mecanismo de coordinacion entre las autoridades de los
distintos érdenes de gobierno en el Estado de Morelos para la
prevenc.lfm, deteccidén y sancion de faltas administrativas y actos de “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
corrupcion;
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XXXI. Sistema Nacional Anticorrupcién: Al instancia de coordinacidn entre las autoridades de los
ordenes de gobierno competentes en la prevencidn, deteccién y sancion de responsabilidades
administrativas y hechos de corrupcion;

XXXII. Servidor Publico: A toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier
naturaleza en el Ayuntamiento de Jiutepec o sus organismos descentralizados, independientemente de su
régimen de contratacion;

XXXIIl. Solventar: Al acto administrativo mediante el cual se determina que las observaciones
realizadas por la Contraloria han sido debidamente aclaradas, justificadas o el dafio ha sido reintegrado; en
virtud de que el area auditada presenta evidencias, documentos o argumentos legales para desvirtuar,
aclarar o corregir una observacion detectada por la Contraloria

B ) NECORMAT VO

XXXV. Transparencia Proactiva: Al conjunto de actividades que promueven la identificacidn,
generacion, publicacion y difusion de informacion adicional a la que establece la ley, para generar valor
publico;

obligacid

XXXVI. Unidad de Medida y Actualizacién: Al valor oficial que se utiliza como base para determinar
la cuantia de las multas y los supuestos previstos en las leyes;

XXXVILI. Vicios Ocultos: A los defectos o errores en la ejecucion de las obras publicas o servicios que
no son perceptibles al momento de la entrega-recepcién y que surgen con posterioridad.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION Y ESTRUCTURA

Articulo 3.- Para el cumplimiento de las atribuciones que le confieren las leyes y el presente
Reglamento, la Contraloria contard con la siguiente estructura organica:

I. Contralor Municipal de Anticorrupcion y Buen Gobierno;

Il. Unidad de Combate a la Corrupcién y Vinculacién Institucional;
lll. Unidad de Evolucién Patrimonial y Buen Gobierno;

IV. Unidad de Investigacidn, Quejas y Denuncias;

V. Unidad de Substanciacién y Procedimientos;

VI. Unidad de Responsabilidades, Resoluciones y Asuntos Juridicos;
VII. Unidad de Auditoria de Cumplimiento y Desempefio;

VIII. Unidad de Auditoria Integral Fiscal y Financiera;

IX. Unidad de Fiscalizacion de Infraestructura y Obra Publica;

X. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion;

XI. Unidad de Entrega-Recepcién y Seguimiento al 2026, Ano de Margarita Maza Parada”

Patrimonio Municipal; y
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XIl. Secretaria Técnica.

Articulo 4.- El Contralor, en uso de su autonomia técnica y de gestion, designard al personal
subordinado y personal técnico o administrativo necesario para el despacho de los asuntos, informando
previamente al Presidente Municipal, previo el visto bueno de la Tesoreria Municipal a efecto de garantizar
suficiencia presupuestal.

Asimismo, tendrd la facultad de habilitar de entre el personal adscrito a la Contraloria, mediante
oficio de comisién o designacién por caso especifico, a los auditores y notificadores necesarios para el
ejercicio de las facultades de fiscalizacion y substanciacion, sin que ello requiera que el servidor publico
posea dicho cargo de manera permanente en su nombramiento.

adscrita
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Las personas que ocupen la titularidad de las unidades administrativas sefialadas en el articulo 3 de
este Reglamento, deberdn contar con formacion profesional y preferentemente con experiencia en el area
en la que se vayan a desempeiiar.

A efecto de garantizar la idoneidad en la designacién de los titulares de las Unidades
Administrativas, la Direccién General de Recursos Humanos del Municipio, o la unidad administrativa de la
Oficialia Mayor equivalente que desemperie esas funciones, sera la autoridad responsable de verificar y
validar el cumplimiento de los perfiles profesionales y de experiencia previstos en el presente
ordenamiento. Para tal fin, podra emitir de forma previa a la designacidn, el Dictamen Técnico de Validacion
de Perfil correspondiente.

La responsabilidad por la veracidad de los documentos presentados y por la calificacién técnica del
perfil recae exclusivamente en el interesado y en el drea de recursos humanos, quedando la titularidad de la
contraloria exenta de cualquier responsabilidad administrativa o patrimonial derivada de deficiencias en el
proceso de validacion técnica del personal.

Articulo 4 Bis. La interpretacién administrativa de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento, asi como la resolucién de dudas que surjan con motivo de su aplicacion, correspondera
exclusivamente al Contralor Municipal.

Para tal efecto, el Contralor podra emitir acuerdos, circulares o lineamientos de caracter general
que precisen el sentido de las normas internas, garantizando siempre la congruencia con el marco legal
estatal vigente.

Articulo 4 Ter. Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por el Contralor Municipal
de conformidad con las disposiciones legales aplicables en el Estado de Morelos, los principios generales de
derecho y la normativa técnica emitida por el Sistema Nacional y Estatal Anticorrupcion.

CAPITULO Il
DEL CONTRALOR MUNICIPAL DE ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO

Articulo 5.- El Contralor Municipal de Anticorrupcion y Buen Gobierno es el titular de la Contraloria
y tendrd la maxima autoridad administrativa sobre el personal
adscrito a la misma, siendo el responsable de dirigir las politicas de ~ “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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control interno, fiscalizacién y combate a la corrupcién en el Municipio.

En caso de ausencia temporal del Contralor, el despacho de los asuntos sera asumido de manera
escalonada por los titulares de las unidades en el orden de prelacién establecido en el Articulo 3 de este
Reglamento.

Articulo 6.- El Contralor Municipal ejercerd por si, o a través de las Unidades Administrativas y de
los servidores publicos a su cargo, las atribuciones siguientes:

I. Planear, programar, organizar y dirigir el funcionamiento técnico y administrativo de la
Contraloria, ejerciendo la jefatura directa sobre todas sus areas y personal;

Il. Representar Iegalmente a la Contraloria ante cualquier autoridad federal, estatal o municipal, asi

CIO ntj i gar
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Ill. Acordar con el Presidente Municipal los asuntos de su competencia que por su importancia o
trascendencia asi lo requieran;

IV. Atender y resolver las consultas técnicas o juridicas que le formule directamente el Presidente
Municipal, o las del Ayuntamiento cuando sean formuladas previo acuerdo de Cabildo, en las materias
competencia de la Contraloria;

V. Nombrar y remover directamente al personal de la Contraloria, en ejercicio de su autonomia de
gestion, vigilando que cumplan con los perfiles profesionales requeridos, conforme al procedimiento
establecido en este reglamento;

VI. Aprobar de manera auténoma, en ejercicio de su autonomia técnica y de gestidn, el Programa
Anual de Auditorias, asi como sus modificaciones y ajustes; asimismo, presentar ante el Ayuntamiento para
su conocimiento el Plan Anual de Trabajo y los informes semestrales de actividades en los términos de la Ley
Organica Municipal

VII. Instruir la practica de auditorias financieras, de cumplimiento, de desempefio, de legalidad, de
obra publica y cualquier otra revision a las dependencias y organismos descentralizados,
independientemente de la existencia de érganos de vigilancia interna o comisarios en dichos entes;

VIII. Atraer para su conocimiento y resolucién directa cualquier asunto competencia de las
Unidades Administrativas cuando la importancia, urgencia o trascendencia social del caso asi lo amerite;

IX. Resolver, en casos de excepcién o ausencia de los titulares, los procedimientos de
responsabilidad administrativa y los recursos de revocacion en términos de la ley;

X. Imponer las sanciones administrativas que correspondan conforme a la ley y vigilar su debida
ejecucion y registro;

XI. Fiscalizar el cumplimiento de las obligaciones fiscales del Municipio ante las autoridades
correspondientes, auditando la retencidn y entero de impuestos y aportaciones de seguridad social;

XIl. Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la Contraloria y remitirlo a la
Tesoreria para su integracion en el presupuesto municipal, vigilando su correcta aplicacion;

“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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XlIl. Expedir copias certificadas de los documentos que obren en los archivos de la Contraloria,
previo pago de los derechos correspondientes o a solicitud de autoridad competente;

XIV. Proponer al Ayuntamiento los proyectos de reglamentos, acuerdos, manuales administrativos y
codigos de ética que regulen el sistema municipal de control interno;

XV. Comparecer ante el Cabildo cuando sea requerido para informar sobre el estado que guarda el
sistema de control interno y el desempefio de la administracién publica;

XVI. Supervisar los procesos de entrega-recepcidn de los servidores publicos municipales, validando
la veracidad de la informacion contenida en las actas y anexos;

XVII. Establecer y coordinar los mecanismos de recepcion de quejas y denuncias ciudadanas,

INLQ.L NECRVALLVO

patrimonial y de intereses de los servidores publicos, en concordancia con la normativa y plataformas
digitales del estado;

XIX. Implementar, supervisar y evaluar el Sistema de Control Interno Municipal, procurando la
adopcién de modelos y estandares internacionales como el Marco Integrado de Control Interno (COSO) o
equivalentes;

XX. Presentar denuncias o querellas ante el Ministerio Publico o la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcidn, cuando de las investigaciones o auditorias se desprendan hechos que puedan ser
constitutivos de delito;

XXI. Impulsar el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién en los procesos de
fiscalizacion, auditoria y atenciéon ciudadana, para garantizar la agilidad y transparencia de la gestidn;

XXIl. Promover e implementar mecanismos de transparencia proactiva que faciliten el acceso a la
informacion y fomenten la rendicion de cuentas;

XXII. Emitir los lineamientos para la promocién de la Contraloria Social en los programas y obras
ejecutadas por el Municipio;

XXIV. Suscribir con autoridades federales, estatales y municipales convenios de coordinacion y
colaboracion en materias afines a la Contraloria;

XXV. Participar en los Consejos, Comités y Comisiones del Ayuntamiento en los términos de la
normativa aplicable, con voz pero sin voto, a fin de salvaguardar el principio de imparcialidad y la autonomia
de gestién del érgano de control, salvo que las leyes estatales establezcan expresamente lo contrario;

En el ejercicio de esta atribucidn, ante la detecciéon de cualquier acto que presuntamente
contravenga la ley, el contralor podra asentar en el acta de la sesidn su "Protesta Técnica”, “observacién” o
Manifestacion de Inconformidad", siempre y cuando dicha irregularidad sea manifiesta o evidente.

La emision de dicha protesta o el registro de su advertencia en el acta lo eximira de cualquier
responsabilidad administrativa, civil o patrimonial solidaria derivada de la decisién tomada por el 6rgano
colegiado.

“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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XXVI. Ordenar la comparecencia de servidores publicos para el esclarecimiento de hechos
relacionados con el ejercicio de sus funciones;

XXVII. Realizar estudios y diagndsticos sobre el estado de la administracidn publica para proponer
medidas de simplificacion administrativa y buen gobierno;

XXVIII. Evaluar el cumplimiento de los indicadores de desempefio del Plan Municipal de Desarrollo y
los programas operativos anuales;

XXIX. Resolver las inconformidades que se presenten en los procesos de licitacion y adjudicacion de
contratos conforme a la ley;

XXX. Dictar las medidas preventivas y precautorias necesarias para evitar el uso indebido de

VVERNTOCTNECRVALLYO

las normas, Ilneamlentos y manuales que del mismo emanen, a fin de garantizar la unidad de criterio en la
fiscalizacion municipal; y

recursos

XXXII. Las demas que le confieran expresamente las leyes y reglamentos aplicables.

La fiscalizacidon integral a cargo de la Contraloria se sujetard a los criterios de selectividad,
objetividad y racionalidad. En atencion a que las capacidades administrativas, operativas y materiales de la
dependencia son finitas, el ejercicio de la auditoria no podra ser universal, por lo que se priorizara el uso de
técnicas de muestreo representativo y criterios de materialidad y riesgo, de conformidad con las normas
profesionales aplicables en el Sistema Nacional de Fiscalizacion.

Para efectos de la fraccidn XXV, el Contralor Municipal no podra participar en la aprobacién de
adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones o contratacion de servicios, ni en la adjudicacién de obra
publica, para evitar incurrir en conflicto de interés. Su intervencion en dichos procedimientos se limitara a la
vigilancia de la legalidad de los procedimientos y la asesoria técnica preventiva, debiendo abstenerse de
emitir voto alguno en las decisiones operativas para garantizar su objetividad en las auditorias
subsecuentes.

Articulo 6 Bis.- La supervision a cargo del Contralor respecto de sus unidades administrativas se
considera satisfecha mediante la emisién de los manuales de procedimientos y la aprobacion del Programa
Anual de Auditorias.

La responsabilidad por la ejecucion técnica de cada acto administrativo corresponde de forma
exclusiva y personal al titular de la unidad que lo suscriba.

En atencién al principio juridico de que "a lo imposible nadie estd obligado", el Contralor no sera
responsable por las omisiones técnicas o errores materiales cometidos por los titulares de las unidades en el
ejercicio de sus facultades delegadas.

Articulo 6 Ter.- El Contralor Municipal, por si o a través del personal que designe, ejercera
facultades de supervision y vigilancia integral bajo las siguientes directrices:

I. Visitas de Inspeccion: Realizar visitas fisicas y de presencia a cualquier oficina, dependencia o
entidad del Ayuntamiento de manera sorpresiva, con el objeto de

verificar la asistencia y permanencia del personal, el cumplimiento “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
. . ’ . 7’
de las jornadas de trabajo y el correcto uso de los recursos publicos.
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De cada visita se levantard Acta Circunstanciada con valor probatorio pleno.

Il. Solventacién de Inspeccidn: En caso de detectarse irregularidades en las visitas mencionadas, se
otorgara un plazo improrrogable de 3 dias habiles para que el servidor publico o su superior jerarquico
justifique la falta, so pena de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa correspondiente.

Ill. Vigilancia Documental: Supervisar la integridad del patrimonio documental del Municipio. Ante
la deteccién de expedientes faltantes, alterados o sustraidos, el Contralor ordenara la reposicion o
reconstruccion inmediata de las actuaciones en un plazo no mayor a 15 dias habiles.

IV. Responsabilidad Solidaria: Existird responsabilidad solidaria respecto a la custodia y
conservacion de la informacion entre el titular actual de la unidad administrativa y el servidor publico que
haya firmado el acta de entr

CUVERTO | NFORMATI VO

DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 7.- Para el cumplimiento del objeto y atribuciones de la Contraloria, las personas titulares
de las Unidades Administrativas, sin perjuicio de las facultades especificas que les confieran otros
ordenamientos o el presente Reglamento, tendran las atribuciones genéricas siguientes:

I. Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar el desempefio de las actividades de la Unidad a su
cargo;

Il. Acordar peridédicamente con el Contralor el despacho de los asuntos competencia de su Unidad;

lll. Elaborar y proponer el Programa Operativo Anual de su drea, estableciendo indicadores de
desempefio;

IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean
delegados;

V. Formular y proponer al Contralor los proyectos de manuales de organizacién y procedimientos
de su area;

VI. Proporcionar de manera oportuna la informacién y datos que le sea solicitada por otras
dependencias del Ayuntamiento;

VII. Organizar y mantener actualizado el archivo documental y digital de su Unidad conforme a la
ley;

VIII. Supervisar, instruir y evaluar el desempefio del personal técnico y administrativo adscrito a su
Unidad;

IX. Emitir dictdmenes, informes, actas, oficios y opiniones técnicas fundadas y motivadas en el
ejercicio de sus atribuciones;

X. Proponer al Contralor medidas de simplificacion administrativa y digitalizaciéon de procesos
dentro de su Unidad;

XI. Suplir las ausencias temporales del Contralor Municipal

4 H ”
en los términos y el orden de prelacién establecido; 2026, Ano de Margarita Maza Parada
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XIl. Cumplir y vigilar la observancia de las leyes federales, estatales y municipales en las materias
encomendadas; y

XIll. Las demds que les confiera el presente Reglamento y las que les asigne el Contralor Municipal
mediante acuerdo, circular o instruccidn directa; los titulares de las Unidades Administrativas tienen el
deber ineludible de acatar y cumplir con tales encomiendas en los plazos y términos establecidos para
garantizar el despacho de los asuntos de la dependencia.

Articulo 7 Bis.- Los titulares de las Unidades Administrativas deberan excusarse de conocer, tramitar
o resolver cualquier asunto en el que intervenga algln familiar hasta el cuarto grado por consanguinidad o

afinidad.
el untos en los que tengan un interés directo rsonal que
REFE-1 NEORIVATT VO

En los casos de excusa, serd necesario que el servidor publico lo informe por escrito al Contralor
Municipal de manera inmediata, detallando la causa que motiva el impedimento.

Recibida la notificacion de excusa, el Contralor Municipal designara, mediante el acuerdo
correspondiente, al funcionario que habra de conocer, tramitar o resolver dicho asunto en lugar de la
persona excusada.

Articulo 7 Ter. Para garantizar la certeza juridica y el debido proceso en las actuaciones de todas las
areas que integran la Contraloria, se establecen las siguientes reglas procesales:

I. Surtimiento de Efectos: Las notificaciones personales y por oficio realizadas por la Contraloria
surtiran sus efectos el mismo dia en que hubieren sido practicadas o entregadas al interesado o en el
domicilio sefialado.

Il. Cbmputo de Plazos: Los plazos empezaran a correr desde el dia habil siguiente a aquel en que la
notificacion haya surtido sus efectos.

lll. Dias Habiles: Para efectos de este Reglamento, se computardn Unicamente los dias y horas
habiles, entendiéndose por tales aquellos horarios oficiales que la Contraloria Municipal establezca
mediante acuerdo de su Titular, con base en las politicas administrativas del propio Ayuntamiento de
Jiutepec. Dicho acuerdo deberd publicarse en la Gaceta Municipal o en los estrados de la dependencia para
su observancia general.

IV. Habilitacion de Dias y Horas: El Contralor podra, mediante acuerdo fundado y motivado
asentado en el acta o expediente respectivo, habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias de
notificacidon o inspeccién cuando la urgencia del caso, la importancia de la investigacion o la necesidad de
garantizar el éxito de la diligencia lo requiera.

V. Notificaciones Electrénicas: La Contraloria podra implementar un sistema de notificaciones
electrénicas o buzdn digital. Para que estas surtan efectos legales, el interesado debera manifestar su
consentimiento expreso y sefialar una cuenta de correo institucional o personal para tal fin. Estas
notificaciones surtiran efectos el mismo dia en que el sistema genere el acuse de recibo o confirmacién de
lectura.

VI. Suspensidon de Plazos: El Contralor podra declarar la
suspension de plazos y términos mediante acuerdo formal, en casos ~ “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
de desastres naturales, emergencias sanitarias, causas de fuerza
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mayor o periodos vacacionales oficiales. Dicha suspension debera hacerse del conocimiento publico
mediante aviso en los estrados de la Oficialia de Partes y en los medios digitales oficiales.

CAPITULO V
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 8.- De la Unidad de Combate a la Corrupcion y Vinculacién Institucional. Esta Unidad tendra
las siguientes atribuciones:

I. Fungir como enlace técnico y operativo con la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno del

Estado, asi como con los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion;
to dg la Qui S AR nicigal
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lll. Participar en las licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas y
adjudicaciones directas del Municipio, bajo la figura de observador técnico o testigo social, para vigilar el
cumplimiento de la normatividad aplicable y emitir, en su caso, las recomendaciones preventivas de
integridad;

IV. Elaborar, proponer y monitorear el cumplimiento del Programa Municipal Anticorrupcion,
teniendo facultad para requerir informes de avance a cualquier dependencia;

V. Disefiar y administrar los mecanismos de proteccidon para alertadores de la corrupcién,
garantizando el anonimato y la reserva de identidad conforme a estandares internacionales;

VI. Ejecutar programas permanentes de capacitacion obligatoria en ética publica y prevencion de
conflictos de interés para todo el personal municipal;

VII. Implementar lineamientos de integridad y "debida diligencia" en las contrataciones con el
sector privado y vincular a la Contraloria con cdmaras empresariales y colegios de profesionistas;

VIII. Requerir a los titulares de las areas los diagndsticos de riesgo de corrupcidén en tramites y
servicios, informando al Contralor sobre omisiones detectadas;

IX. Coadyuvar con el Contralor Municipal en la presentacién y seguimiento de denuncias ante el
Ministerio Publico o la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, cuando asi le sea instruido
expresamente, como parte de las acciones de vinculacién institucional en el combate a la impunidad; y

X. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.

Articulo 9.- De la Unidad de Evolucion Patrimonial y Buen Gobierno. Esta Unidad tendra las
siguientes atribuciones:

I. Administrar el sistema de recepcion de las declaraciones de situacién patrimonial, de intereses y
fiscal de los servidores publicos de Jiutepec;

Il. Realizar las investigaciones de evolucién patrimonial y verificar la veracidad de la informacion
declarada, solicitando al Contralor la gestidn de informacion ante autoridades fiscales y financieras;

IIl. Implementar y supervisar el cumplimiento del Cédigo de
Etica y de Conducta, asi como coordinar el funcionamiento de los
Comités de Etica de la administracién;

“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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IV. Disefiar y coordinar los procesos de simplificaciéon administrativa y mejora regulatoria para
reducir riesgos de corrupcion en tramites y servicios;

V. Expedir las Constancias Municipales de No Inhabilitacién, previo cotejo en los registros
correspondientes;

VI. Vigilar que no se den supuestos de conflicto de interés en las contrataciones publicas del
municipio, emitiendo opiniones técnicas preventivas;

VII. Verificar que el perfil de los servidores publicos de nuevo ingreso coincida con los requisitos
legales para evitar el nepotismo;

VIII. Coadyuvar con el Contralor Municipal en la presentacién y seguimiento de denuncias ante las
spgl equnyfs Nycrenento imogfalad ng) s osfo hechgs
leclafa®dnds ¢ guedal serfic itu R asille se

IX. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.

autoridal
detectadp

instruido expresamente; y

Articulo 10.- De la Unidad de Investigacion, Quejas y Denuncias. Esta Unidad tendra las siguientes
atribuciones:

I. Recibir, registrar y calificar las quejas y denuncias presentadas contra servidores publicos
municipales, determinando su procedencia inicial;

1. Realizar de oficio o por denuncia las diligencias de investigacién necesarias, incluyendo el uso de
técnicas de auditoria forense, inspecciones y compulsas de documentos originales en cualquier oficina
municipal;

Ill. Requerir de forma imperativa a cualquier servidor publico la informaciéon necesaria para el
esclarecimiento de hechos, advirtiendo de las sanciones por obstruccion previstas en el articulo 33;

IV. Garantizar la cadena de custodia de las pruebas recabadas durante las diligencias de
investigacidn para evitar su nulidad procesal;

V. Calificar las faltas administrativas y emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
(IPRA) para su turno a la Autoridad Substanciadora; y

VI. Solicitar de manera justificada el decreto de medidas cautelares ante la autoridad competente
para proteger el patrimonio municipal y asegurar el éxito de la investigacion; y

VII. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.

Articulo 11.- De la Unidad de Substanciacidén y Procedimientos. Esta Unidad tendra las siguientes
atribuciones:

I. Admitir el IPRA y realizar los emplazamientos legales a los presuntos responsables bajo los
principios de legalidad y presunciéon de inocencia;

Il. Conducir la audiencia inicial, calificar la legalidad de las pruebas y presidir el desahogo de las
mismas conforme a la Ley de Responsabilidades;

“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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IIl. Emitir acuerdos de tramite vinculantes para las partes involucradas y conducir el procedimiento
hasta el cierre de instruccion;

IV. Decretar, mantener, modificar o levantar las medidas cautelares durante la etapa de
substanciacién del procedimiento;

V. Turnar los expedientes a la Autoridad Resolutora o al Tribunal de Justicia Administrativa segun la
calificacién de la falta cometida; y

VI. Verificar que todas las notificaciones procesales se realicen con estricta fe publica administrativa
a través de los notificadores habilitados; y

VII. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.
VENFG- b-NFORMAT VO
iones:

I. Emitir las resoluciones definitivas en los procedimientos por faltas no graves, determinando la
existencia o inexistencia de responsabilidad administrativa;

Il. Imponer las sanciones correspondientes y vigilar su firmeza legal y registro ante las plataformas
digitales estatales y nacionales;

lll. Substanciar y proyectar la resolucién de los recursos de revocacion y cualquier otro medio de
impugnacion administrativa competencia de la Contraloria;

IV. Representar legalmente a la Contraloria en juicios de nulidad, amparo y ante el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Morelos;

V. Validar la legalidad de los convenios, contratos, circulares y actos internos que emita la
dependencia para asegurar su validez técnica; y

VI. Dictaminar técnicamente sobre la solvencia legal de las observaciones derivadas de los procesos
de auditoria antes de su archivo definitivo; y

VII. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.

La responsabilidad por la validez juridica, la debida fundamentacién y motivacién de los dictamenes
de solvencia a que se refiere la fraccion VI, recae directamente en el Titular de esta Unidad.

La firma del Contralor en el acuerdo de archivo de un expediente tendra un caracter administrativo-
protocolario basado en la confianza legitima del dictamen técnico emitido por esta unidad, salvo que exista
una ilegalidad manifiesta y evidente.

Articulo 13.- De la Unidad de Auditoria de Cumplimiento y Desempefio. Esta Unidad tendra las
siguientes atribuciones:

I. Evaluar el cumplimiento de las metas fisicas y financieras de los programas operativos anuales de
todas las dependencias y organismos descentralizados;

Il. Coordinar, promover y vigilar la integracion y operacién de los Comités de Contraloria Social en

obras y programas municipales; .
“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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Ill. Auditar el cumplimiento de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y las normas de
armonizacién contable en todas las dependencias del ayuntamiento;

IV. Verificar la correcta aplicacién de los recursos estatales y fondos municipales no etiquetados,
vigilando que se cumplan las reglas de operacién; y

V. Supervisar la solventacion fisica y operativa de las observaciones detectadas, teniendo facultad
para requerir evidencia documental del cumplimiento; y

VI. Coadyuvar con el Contralor Municipal en la presentacién y seguimiento de denuncias ante el
Ministerio Publico o la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcidn, respecto de hallazgos detectados
en los procesos de auditoria a su cargo que puedan ser constitutivos de delito, cuando asi le sea instruido

expresamente; M@icipl. NFO:QI\/ATI VO

Articulo 14.- De la Unidad de Auditoria Integral Fiscal y Financiera. Esta Unidad tendra las siguientes
atribuciones:

I. Practicar auditorias financieras, presupuestales y de flujos de efectivo a la Tesoreria Municipal,
organismos descentralizados y entes que ejerzan recursos publicos;

Il. Fiscalizar la némina municipal, retenciones de impuestos federales (ISR) y aportaciones de
seguridad social, auditando la veracidad de la relacidn laboral;

Ill. Realizar compulsas con proveedores y contratistas del Ayuntamiento para verificar la
autenticidad de las operaciones financieras y detectar empresas inexistentes;

IV. Auditar los procesos de recaudacién de impuestos y derechos municipales, vigilando el
cumplimiento de la Ley de Ingresos;

V. Validar los estados financieros y la cuenta publica municipal antes de su envio a la Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacion (ESAF); y

VI. Requerir informacién bancaria y financiera a los entes auditados para cruces de datos
estratégicos en los procesos de fiscalizacion integral; y

VII. Coadyuvar con el Contralor Municipal en la presentacién y seguimiento de denuncias ante el
Ministerio Publico o la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, respecto de irregularidades
financieras o fiscales detectadas que puedan ser constitutivas de delito, cuando asi le sea instruido
expresamente; e

VIII. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.

Articulo 15.- De la Unidad de Fiscalizacion de Infraestructura y Obra Publica. Esta Unidad tendra las
siguientes atribuciones:

I. Auditar los procesos de planeacion, licitacion, adjudicacién, contratacion y ejecucién de toda obra
publica municipal y de organismos descentralizados;

Il. Realizar inspecciones fisicas de campo y pruebas de

laboratorio para verificar que las obras coincidan en calidad, “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
cantidad y costo con los expedientes técnicos; !
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lll. Fiscalizar la integracion de expedientes unitarios de obra y la vigencia de las fianzas de anticipo,
cumplimiento y vicios ocultos de los contratistas;

IV. Intervenir en los actos de entrega-recepcidn de obra y validar las bitdcoras de construccion y los
finiquitos técnicos finales; y

V. Requerir a contratistas y areas técnicas la reparacion inmediata de deficiencias detectadas,
informando al Contralor sobre riesgos de dafio patrimonial; y

VI. Coadyuvar con el Contralor Municipal en la presentacién y seguimiento de denuncias ante el
Ministerio Publico o la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, respecto de hechos u omisiones
detectados en la ejecucidon de obra publica que puedan ser constitutivos de delito, cuando asi le sea

instruidg MFO@WPJ- NFOQI\/ATI VO

Articulo 16.- De la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion. Esta Unidad tendra las
siguientes atribuciones:

I. Recibir, registrar y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién publica y derechos
ARCO que se formulen al Ayuntamiento;

Il. Auxiliar de manera proactiva a los solicitantes en la elaboracidn de sus peticiones y orientarlos
sobre los sujetos obligados competentes;

Ill. Vigilar y coordinar que todas las areas mantengan actualizada la informacién de oficio en la
Plataforma Nacional de Transparencia (PNT);

IV. Gestionar la proteccion de datos personales en posesion de las dreas municipales y emitir los
avisos de privacidad obligatorios;

V. Coordinar técnica y administrativamente el funcionamiento del Comité de Transparencia del
Ayuntamiento y dar seguimiento puntual a sus acuerdos;

VI. Elaborar y mantener actualizado el indice de los expedientes clasificados como reservados o
confidenciales conforme a la ley;

VII. Llevar el registro y seguimiento de los recursos de revisidn interpuestos ante el 6rgano garante
estatal, coadyuvando en los informes justificados;

VIII. Promover politicas de transparencia proactiva y gobierno abierto entre los servidores publicos
y la ciudadania; y

IX. Requerir a los titulares de las areas la entrega inmediata de informacidn para el cumplimiento de
plazos legales, y en caso de omisién, informar directamente a la Unidad de Investigacion para el inicio de
sanciones;

X. Cumplir y vigilar el estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en las leyes federales
y estatales, asi como en los lineamientos y criterios emitidos por los drganos garantes en materia de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales; y

XI. Las demas que le instruya el Contralor Municipal. “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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Articulo 17.- De la Unidad de Entrega-Recepcién y Seguimiento al Patrimonio Municipal. Esta
Unidad tendra las siguientes atribuciones:

I. Coordinar y validar los procesos de entrega-recepcién de los servidores publicos al separarse de
sus cargos, vigilando la integridad de la documentacion;

Il. Auditar el inventario fisico de bienes muebles e inmuebles propiedad del ayuntamiento,
verificando su existencia fisica y estado de conservacion;

Ill. Supervisar el control de almacenes, bitdcoras de combustible y el uso de vehiculos oficiales para
evitar el desvio de recursos publicos;

IV. Validar la autenticidad, vigencia y suficiencia de las garantias y fianzas presentadas por
contrati proNgeadlles de\ Aylinta nfo,fres do el geguiRiepio o S celfcidh o, §n
su caso, \ 0 iCig mit j@icul nte g inc ien o n

V. Fiscalizar los procesos de baja o enajenacién de bienes municipales, asegurando el mejor valor
para la hacienda publica;

VI. Requerir a los resguardantes la presentacion fisica de los bienes para su validacién periddica o
sorpresiva en cualquier momento;

VII. Informar a la autoridad investigadora sobre faltantes o dafios al patrimonio detectados durante
los procesos de revision de inventarios; y

VIII. Coadyuvar con el Contralor Municipal en la presentacion y seguimiento de denuncias penales
derivadas de faltantes, dafios o afectaciones al patrimonio municipal detectados en sus procesos de
revisidn, cuando asi le sea instruido expresamente; y

IX. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.
Articulo 18.- De la Secretaria Técnica. Esta Unidad tendra las siguientes atribuciones:

I. Coordinar la integracion del Plan Anual de Trabajo y los informes semestrales y anuales de
desempenio institucional de la dependencia;

Il. Dar seguimiento puntual al cumplimiento de los acuerdos tomados en Cabildo, Comités y Juntas
de Gobierno en los que participe la Contraloria;

IIl. Administrar la agenda técnica, el despacho de asuntos de alta prioridad y las carpetas de trabajo
del Contralor Municipal;

IV. Coordinar con la Tesoreria Municipal la implementacion técnica de los protocolos de
coordinacién informatica y fiscalizacion digital;

V. Fungir como la secretaria técnica del Comité de Etica, Integridad y Anticorrupcién, encargandose
de la organizacion de las sesiones, levantamiento de actas y seguimiento de acuerdos;

VI. Fungir como enlace administrativo para la gestion de recursos humanos y materiales de la
Contraloria ante la administracion central;

VII. Supervisar el funcionamiento técnico de la Oficialia de
Partes y Archivo institucional de la dependencia para asegurar el
flujo documental y el cumplimiento de plazos; y

“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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VIIl. Las demas que le instruya el Contralor Municipal.

Articulo 19.- De los Auditores. Los servidores publicos habilitados como auditores por el Contralor
Municipal, tendrdn fe publica administrativa para levantar actas de auditoria, inspeccion y visita. Tendran
libre acceso a todas las dependencias, archivos, oficinas y sistemas electrénicos del municipio para el
ejercicio de sus funciones.

La veracidad de los hechos asentados en las actas circunstanciadas, asi como la legalidad de la
obtencion de las pruebas durante la diligencia, serd responsabilidad directa y personal del auditor que
suscriba el acta.

El oficio de comisiéon emitido por el Contralor no constituye una validacion anticipada de los

contenidos del acta, ni genera responsabilid lidgria por las falsed en gue el auditor pudiera incurrir.
»
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Contralor Municipal gozardan de fe publica administrativa para realizar las diligencias de notificacion
personal, por instructivo, por lista o por estrados, asi como para realizar certificaciones de hechos
relacionados con la entrega de documentos oficiales.

La responsabilidad por la debida diligenciacion, la exactitud de los datos asentados en las razones
de notificacién y el cumplimiento de las formalidades procesales establecidas en la ley, recae de forma
exclusiva y personal en el notificador que ejecute el acto.

En atencidén a la naturaleza de campo de dicha funcion, la firma del Contralor en el oficio de
habilitacion o en el documento a notificar, no implica una certificacién de la veracidad de lo que el
notificador asiente posteriormente en el acta o razdén respectiva. Cualquier falsedad u omisién en la
diligencia sera imputable uUnicamente al servidor publico habilitado, quedando la titularidad de la
Contraloria exenta de responsabilidad administrativa o patrimonial por los vicios que pudieran invalidar la
diligencia de notificacion.

Articulo 20 Bis. El personal comisionado para realizar notificaciones ejercera sus funciones bajo las
siguientes facultades y protocolos especiales:

I. Ambito Territorial y Extraterritorialidad: Los notificadores ejercerdn sus funciones
primordialmente dentro del territorio del Municipio de Jiutepec. De manera excepcional y extraordinaria,
podran practicar diligencias fuera de la jurisdiccién municipal siempre que exista un acuerdo del Contralor
debidamente fundado y motivado que justifique la causa legal y la necesidad de la actuacion para el éxito de
la investigacion.

Il. Colaboracidn via Exhorto: Para el cumplimiento de diligencias fuera del territorio municipal, el
Contralor Municipal podra solicitar la colaboracion institucional mediante el envio de exhortos
administrativos a los Organos Internos de Control o Contralorias de los Ayuntamientos respectivos, a efecto
de que se practiquen las notificaciones o diligencias requeridas en el ambito de su jurisdiccién conforme a
derecho.

lll. Correo Certificado: La notificacién por correo certificado con acuse de recibo se establece como
una alternativa legal y valida, con plenos efectos juridicos, para realizar notificaciones fuera del territorio
municipal o cuando la naturaleza del procedimiento asi lo permita. El plazo respectivo empezara a correr a
partir de que conste en el expediente el acuse de recibo oficial que

acredite la entrega. “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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IV. Acta de Imposibilidad: Cuando el acceso al domicilio sea restringido por regimenes de propiedad
privada, vigilancia o impedimentos fisicos ajenos a la autoridad que imposibiliten el acceso hasta la puerta
del domicilio sefialado, se levantara acta circunstanciada detallando el impedimento y se recabara evidencia
fotografica o documental que sustente la imposibilidad de la diligencia personal.

V. Notificacién Subsidiaria: Ante la imposibilidad reiterada de acceso al domicilio tras haberse
agotado el citatorio de ley, se procedera a la notificaciéon por Estrados en las oficinas de la Contraloria
Municipal, la cual surtira plenos efectos legales al tercer dia habil siguiente de su fijacion.

Articulo 20 Ter. En auxilio a las funciones de notificacién e investigacion, se observarad lo siguiente:
I. La Contraloria podra requerir a autoridades federales y estatales la informacién necesaria para

domicilios de presuntos r nsab) stigos o terceros interesado
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diligencias, sin que esto limite su facultad de actuar directamente fuera del territorio municipal cuando el
caso lo amerite conforme al articulo anterior.

localizar

Articulo 21.- De la Oficialia de Partes y Archivo. Esta area es la responsable de la recepcion formal,
registro técnico, cronometraje y turno inmediato de toda la correspondencia oficial dirigida a la Contraloria.
Es la encargada de certificar la hora y fecha exacta de recepcion para efectos de computo de plazos legales y
garantizar el cumplimiento de los términos procesales establecidos en la ley.

Asimismo, coordinara el archivo institucional, garantizando el resguardo de la integridad fisica de
los expedientes, su debida foliacion, organizacion y confidencialidad conforme a la ley.

El personal adscrito a esta area tiene el deber de observar la mas estricta reserva sobre el
contenido de los documentos que procese, para salvaguardar el éxito de las investigaciones y el debido
proceso.

Cualquier omision en el registro que afecte la validez de los términos procesales sera
responsabilidad directa y personal del servidor publico a cargo del sello de recepcion, quien deberd informar
diariamente a la Secretaria Técnica sobre el flujo documental recibido para su debida canalizacion.

CAPITULO VI
DEL COMITE DE ETICA, INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCION

Articulo 22.- El Comité de Etica, Integridad y Anticorrupcién es el érgano colegiado encargado de
fomentar la cultura de la legalidad, prevenir conflictos de interés y vigilar la aplicacion de las politicas de
integridad en el Municipio. Se integrara de la siguiente manera:

I. Con voz y voto:

a) El Contralor Municipal, quien lo presidir3;

b) El Titular de la Unidad de Evolucion Patrimonial y Buen Gobierno;

c) El Titular de la Unidad de Combate a la Corrupcién y Vinculacion Institucional;

d) El Titular de la Unidad de Responsabilidades y
Resoluciones y Asuntos Juridicos; y “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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e) El Titular de la Unidad de Entrega-Recepcidn y Seguimiento al Patrimonio Municipal.
1. Con voz pero sin voto, en cardcter de invitados permanentes:

a) Un representante de la Secretaria Municipal;

b) Un representante de la Consejeria Juridica del Ayuntamiento; y

c) Un representante de la Tesoreria Municipal.

IIl. Con voz pero sin voto, en caracter de invitados pro tempore: las personas servidoras publicas o
especialistas que el Contralor Municipal instruya invitar a través del secretario técnico del Comité, cuando
por la naturaleza de los asuntos a tratar se considere necesaria su participacion técnica o informativa para el

“IOCIVENT.O. L NECRMATI VO

Articulo 23.- El Comité de Etica, Integridad y Anticorrupcién tendrd las atribuciones siguientes:

I. Aprobar y vigilar el cumplimiento del Cédigo de Etica e Integridad de los Servidores Publicos del
Municipio de Jiutepec;

Il. Emitir los Lineamientos para la Identificacidn, Prevencion y Gestion de Conflictos de Interés, de
observancia obligatoria para todo el personal municipal;

I1I. Establecer el Protocolo de Actuacién ante Dilemas Eticos y Conductas que vulneren la Integridad
Publica, definiendo los pasos a seguir ante situaciones de riesgo;

IV. Coordinar y validar los programas de capacitacién y sensibilizacion en materia de ética,
integridad y combate a la corrupcién ejecutados por las unidades administrativas competentes;

V. Resolver de manera preventiva y con cardcter orientador, las consultas que las y los servidores
publicos presenten sobre la existencia de posibles conflictos de interés en el desempefio de sus encargos;

VI. Emitir recomendaciones de caracter general a las dependencias municipales para fortalecer la
integridad y reducir la discrecionalidad en tramites y servicios;

VII. Evaluar periddicamente los resultados de la implementacion de la politica municipal de
integridad y proponer incentivos para el personal que destaque por su conducta ética; y

VIII. Dictar las bases de operacion del Sistema de Alertadores de la Corrupcion y vigilar el
cumplimiento de las medidas de proteccion a denunciantes.

Para su funcionamiento, el Comité sesionara de forma ordinaria una vez al trimestre. Se requerira la
presencia de mas de la mitad de sus integrantes con voz y voto para sesionar validamente. Los acuerdos se
tomaran por mayoria simple; en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

CAPITULO VII
DE LAS AUSENCIAS, SUPLENCIAS Y LICENCIAS

Articulo 24.- Para los efectos de este Reglamento, se

establecen las siguientes definiciones de ausencias: “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
7
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I. Ausencias Temporales: Aquellas que derivan de licencias médicas, vacaciones, comisiones
oficiales, permisos personales con o sin goce de sueldo, o por cualquier causa justificada o de fuerza mayor
que impida al servidor publico ejercer sus funciones por un periodo determinado de tiempo, sin que ello
implique la pérdida definitiva de la titularidad del cargo; y

Il. Ausencias Definitivas: Aquellas que se originan por el fallecimiento del servidor publico, su
incapacidad total permanente, la renuncia formalmente aceptada por la autoridad competente, o la
remocion legal decretada por el érgano facultado para ello mediante el procedimiento correspondiente.

Articulo 25.- Las ausencias temporales del Contralor Municipal que no excedan de treinta dias
naturales, serdn suplidas de manera automatica y por ministerio de ley, sin necesidad de mayor tramite
administrativo, por el titular de la Unidad Administrativa que corresponda conforme al orden de prelacién

olpublicoml| ueQresplndala\IEcmmm seLxcMO

por razones personales, se declare impedido, no pueda o no acepte la encomienda, la responsabilidad
recaera automaticamente en el servidor publico que le siga en el orden de prelacién mencionado.

Articulo 26.- Las ausencias temporales del Contralor Municipal que excedan de treinta dias
naturales, pero que sean menores a ciento ochenta dias naturales, se sujetaran a lo siguiente:

I. El despacho de los asuntos quedara a cargo, por ministerio de ley, del servidor publico que
corresponda segun el orden de prelacion del articulo 3 de este Reglamento, observando la regla de excusa o
impedimento sefialada en el articulo anterior; y

Il. No obstante lo anterior, el Presidente Municipal podra, si lo considera pertinente, designar
especificamente a un servidor publico de la Contraloria como encargado para cubrir dicho periodo de
ausencia.

Articulo 27.- En caso de ausencias temporales que excedan de ciento ochenta dias naturales, o ante
una ausencia definitiva del Contralor Municipal, se observara lo siguiente:

I. El Presidente Municipal podra designar a un encargado de despacho de la Contraloria, quien
fungird en el cargo con la plenitud de facultades contenidas en este Reglamento hasta en tanto se realice la
designacidn definitiva del nuevo titular conforme al procedimiento legal;

1. El Presidente Municipal ejercerd esta potestad nombrando al encargado conforme a los tiempos
y procesos administrativos que la dindmica municipal demande; y

Ill. Hasta en tanto el Presidente Municipal realice la designacién del encargado de despacho a que
se refiere este articulo, la titularidad de la Contraloria quedard a cargo, por ministerio de ley de forma
provisional, de quien corresponda conforme al orden de prelacién establecido en el articulo 3 de este
Reglamento.

Articulo 28.- Tratandose de ausencias definitivas, el Presidente Municipal podra proponer ante el
Cabildo el nombramiento de un nuevo Contralor Municipal, tan pronto como sea posible y conforme a la
disponibilidad de recursos materiales y humanos con que cuente el Ayuntamiento, siguiendo el
procedimiento de mayoria calificada establecido en la Ley Organica Municipal.

Articulo 29.- A fin de dar cumplimiento a la normativa
aplicable en materia de servicio civil que prohibe el desempefio  “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
simultaneo de dos o mas cargos, el servidor publico que asuma la
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titularidad de la Contraloria por ministerio de ley o como encargado de despacho, observara las siguientes
reglas:

I. Ejercerd con plenitud de facultades las atribuciones del cargo de Contralor Municipal contenidas
en este Reglamento y en las leyes de la materia; y

Il. Debera, mediante oficio de designacion inmediato, nombrar a un encargado para realizar las
funciones operativas y administrativas de la Unidad Administrativa de la cual es titular originalmente, a
efecto de evitar la duplicidad de funciones y garantizar la validez legal de los actos de ambas areas.

Articulo 30.- Las ausencias de los titulares de las Unidades Administrativas seran suplidas
Unicamente por el serwdor publlco de la misma unidad administrativa que el Contralor Municipal designe de

mlilon r ingaril de deipacho Nif f i;ra eftos iaiog i S ilenv

Articulo 31.- Las renuncias de los servidores publicos de la Contraloria deberan presentarse por
escrito ante el Contralor Municipal con una anticipacion minima de cinco dias habiles, obligdndose a realizar
la entrega formal de los asuntos, archivos y bienes bajo su resguardo mediante el proceso de entrega-
recepcién interna que establezca el Contralor.

La aceptacion de la renuncia no exime al servidor publico de las responsabilidades administrativas,
civiles o penales en que pudiera haber incurrido durante el desempefio de su encargo, ni de la obligacion de
guardar absoluta reserva sobre la informacién confidencial de la que haya tenido conocimiento.

CAPITULO VIII
DE LA COOPERACION Y EL AUXILIO INSTITUCIONAL

Articulo 32.- Todas las dependencias, unidades administrativas y organismos descentralizados de la
Administracién Publica Municipal, estan obligados a proporcionar a la Contraloria, dentro de los plazos que
ésta sefiale, el auxilio, la informacion, los documentos, los datos y las facilidades necesarias para el ejercicio
de sus funciones.

Dicha obligacion incluye permitir el acceso fisico a las oficinas, almacenes, archivos y sistemas
electrénicos de informacidn, asi como la comparecencia de los servidores publicos que sean requeridos para
el esclarecimiento de hechos relacionados con el servicio publico.

Articulo 33.- Los requerimientos de informacién formulados por la Contraloria deberdn ser
atendidos por los servidores publicos obligados en un plazo maximo de tres dias habiles, salvo que por la
complejidad de la informacién se autorice una prérroga justificada por escrito.

La omision injustificada, el retraso deliberado o la entrega de informacion falsa por parte de
cualquier servidor publico municipal, sera considerada como un acto de obstruccién a la labor de
fiscalizacion y dard lugar al inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa correspondiente.

La Contraloria tendrd un plazo de hasta diez dias habiles adicionales para evaluar la gravedad de la
omision y proceder a la denuncia, atendiendo a la carga de trabajo y prioridades del Programa Anual,
evitando con ello la configuraciéon de una omisidn legal por parte del érgano de control.

Articulo 34.- Los titulares de las dependencias y

organismos municipales tienen la obligacion de informar “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
. . ’ . ’
inmediatamente a Ila Contraloria sobre cualquier hallazgo,
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irregularidad, pérdida de bienes publicos o posible acto de corrupcion detectado en su ambito de
competencia.

La recepcidn, registro y turno de estas denuncias internas correspondera de manera inmediata a la
Unidad de Investigacidn, Quejas y Denuncias para el inicio de las diligencias de investigacién a que haya
lugar.

Articulo 35.- La Contraloria impulsara la implementacidn de protocolos de coordinacion y sistemas
informaticos que faciliten la fiscalizacién digital y la transparencia proactiva, sujetos a suficiencia
presupuestal del Ayuntamiento.

La coordinacion técnica, el enlace institucional y el seguimiento permanente a estos proyectos
informatjcos ante la t

Walser'n resp sabiIidIad diie\ctiﬁlas retaria Técnica.
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DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y EL PROCEDIMIENTO

Articulo 36.- El procedimiento de responsabilidad administrativa se regira estrictamente por lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos y, de manera
supletoria, por la legislacidn procesal aplicable.

Articulo 37.- Para garantizar el debido proceso, la Contraloria observara en todo momento la
separacion técnica entre las autoridades investigadora, substanciadora y resolutora. Ningun servidor publico
podra ejercer funciones de dos de estas autoridades dentro de un mismo expediente.

Articulo 38.- Las faltas administrativas se calificaran como graves o no graves en el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa. Tratdndose de faltas graves, la Autoridad Substanciadora turnard
el expediente al Tribunal de Justicia Administrativa para su resolucion.

Articulo 39.- La facultad para decretar o solicitar las medidas cautelares previstas en la Ley de
Responsabilidades serd ejercida por la Unidad de Investigacidon, Quejas y Denuncias o por la Unidad de
Substanciacién y Procedimientos, atendiendo estrictamente a la etapa procesal en que se encuentre el
expediente administrativo de responsabilidades.

Dichas medidas tendran como finalidad evitar que el presunto infractor oculte, destruya o altere
evidencias, o bien, para evitar que continie cometiendo la conducta presuntamente irregular que afecte el
interés publico.

CAPITULO X
DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 40.- La tramitacidn, substanciacidon y resolucién del Recurso de Revocacion y demas medios
de defensa o inconformidades previstos en la ley estatal, cuya competencia sea del Organo Interno de
Control, corresponderd de manera exclusiva a la Unidad de Responsabilidades y Resoluciones y Asuntos
Juridicos.

El titular de dicha Unidad proyectara la resolucidn correspondiente para la firma autorizada del
Contralor o por si mismo segun la delegacion de facultades, debiendo observar los principios de legalidad,

exhaustividad y congruencia en cada determinacién dictada. .
“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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Articulo 41.- La interposicion del recurso no suspenderd la ejecucién del acto impugnado, salvo que
se solicite expresamente y se cumplan los requisitos de ley para evitar un dafio irreparable al interés social o
al orden publico.

Articulo 42.- En contra de las resoluciones dictadas por la Contraloria en los recursos de revocacion,
o contra las resoluciones definitivas en procedimientos sancionadores, los interesados podran promover el
juicio de nulidad ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos en términos de ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su publicacion en el Periddico Oficial
"Tierra y Libertad" del Estado de Morelos.

Y IR LIRBAX L%/ O

noviembre de 2020, y publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 5945, Segunda Seccidn,
de fecha 26 de mayo de 2021.

TERCERO.- Se derogan el parrafo segundo del Articulo 4 y la totalidad del Articulo 38 del
Reglamento Interior de la Secretaria Municipal de Jiutepec, Morelos, aprobado el 01 de enero de 2025 y
publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 6414 de fecha 09 de abril de 2025.

CUARTO.- Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia, de caracter municipal, que
se opongan, contravengan o resulten incompatibles con lo establecido en el presente Reglamento Interior
de la Contraloria Municipal de Anticorrupcion y Buen Gobierno de Jiutepec, Morelos.

QUINTO.- Los procedimientos administrativos y procesos de auditoria iniciados con anterioridad a
la entrada en vigor del presente Reglamento, se concluirdn conforme a las disposiciones vigentes al
momento de su inicio, sin perjuicio de que la organizacidn interna para su substanciacién se ajuste a la
estructura organica establecida en este ordenamiento.

SEXTO.- Para efectos de armonizacién juridica, cualquier mencién realizada en leyes, reglamentos,
acuerdos o circulares a la "Contraloria Municipal", "Contraloria Interna", "Organo de Control Interno",
“Organo Interno de Control” (OIC) o sus equivalentes en el ambito del Municipio de Jiutepec, se entendera
referida a la Contraloria Municipal de Anticorrupciéon y Buen Gobierno.

SEPTIMO.- La Contraloria debera hacer los ajustes administrativos internos, necesarios para cumplir
con el presente reglamento, dentro de los 30 dias habiles siguientes a su entrada en vigor.

Y deberd proceder a la elaboracidon y actualizacion de sus Manuales de Organizacion y de
Procedimientos conforme a la nueva estructura organica establecida en este Reglamento, dentro de los 90
dias habiles siguientes a su entrada en vigor.

OCTAVO.- La oficina de enlace de informacidn publica adscrita administrativamente a la Secretaria
del Ayuntamiento (anteriormente denominada UDIP) quedard extinta, integrandose de forma inmediata
como la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién de la Contraloria Municipal de Anticorrupcion y
Buen Gobierno tan pronto como entre en vigor el presente reglamento.

Para efectos de lo anterior, el titular saliente de la oficina deberd elaborar bajo su mas estricta
responsabilidad un "Inventario Certificado de Expedientes y Estatus
Juridico". Dicho inventario deberd ser validado y sellado por la  “2026, Ano de Margarita Maza Parada”
Secretaria del Ayuntamiento antes de la entrega formal. Cualquier
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expediente, archivo o documento no listado en dicho inventario certificado se entenderd como no
entregado a la Contraloria, quedando la responsabilidad de su extravio u omisidon en el ambito de la
Secretaria del Ayuntamiento y el historial previo de la UDIP. La Secretaria del Ayuntamiento tendra la
obligacidn de facilitar esta transferencia fisica, administrativa y documental en un plazo no mayor a diez dias
habiles contados a partir de la publicacidn de este Reglamento.

Este Reglamento es de nueva creacion, abrogando el vigente publicado el publicado en el
Periédico Oficial "Tierra y Libertad" niumero 5945, Segunda Seccidn, de fecha 26 de mayo de 2021,
el cual cesard en sus efectos juridicos una vez que el nuevo entre en vigor cuando sea publicado;
este reglamento trata la estructura interna-administrativa del Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos,
y sus efectos juridicos no inciden directamente en la esfera juridica de los gobernados y tampoco
o A0 AV I 0 N
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de conformidad con lo dispuesto por los articulos 49, 50 fraccién VIl y 62de Ia Ley de
Transformacion Digital del Estado de Morelos, se considera procedente que se emita la Exencion
de Analisis de Impacto Regulatorio al presente Reglamento.

Atento a lo anterior, se considera que la presente solicitud se encuentra fundada y motivada, por
lo que solicitamos atentamente si asi lo considera correcto, proceda a emitir el oficio que exente
del AIR, al Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Anticorrupcién y Buen Gobierno de
Jiutepec, Morelos, que se presenta.

“2026, Ano de Margarita Maza Parada”
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