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El H. Ayuntamiento de Huitzilac, Morelos con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 115 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, 38,
fraccion VIl de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos; y,

CONSIDERANDO
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presentando las expec ativas de gasto publlco a eJercer durante e perlodo Iscal de su
vigencia.

Que los objetivos generales fijados por el gobierno municipal para el ejercicio 2024,
consisten en mejorar el bienestar social, politico y econdmico de los habitantes del
municipio, promover el crecimiento de la economia y la generacion de empleos,
fortalecer la seguridad pablica, avanzar en la modernizacion politica y aumentar la
eficiencia y la calidad de servicios publicos.

Que en estricto apego a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a la
normatividad que ha emitido el Consejo de Armonizacion Contable Nacional, el
Municipio de Huitzilac, Morelos, ha realizado las acciones correspondientes con el
proposito de armonizar sus informes financieros y ha implementado la generacion de
los estados financieros.

Por lo anteriormente expuesto, los integrantes el Ayuntamiento, han tenido a bien
expedir el siguiente:

Acuerdo por el que se aprueba el presupuesto de egresos del municipio de Huitzilac,
Morelos; para el ejercicio fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre del 2024, de
conformidad a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- El ejercicio y control del gasto pablico municipal para el afno 2024, se realizara
conforme a las disposiciones de este acuerdo y a las demas aplicables en la materia.

En la ejecucion del gasto pablico municipal, las dependencias y entidades de la

Administracion plblica deberan sujetarse a las disposiciones de este acuerdo y realizar
_ sus actividades con sujecion a los objetivos y metas de los programas aprobados en
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este presupuesto, asi como a las prioridades que se establezcan en el Plan Municipal
de Desarrollo 2022-2024.

SEGUNDA.- Para efectos del presente acuerdo se entendera por:

|- Unidad administrativa: a las direcciones administrativas que forman parte de la
Admlnlstrauon publlca mumcupal

Il.- Tesoreg

, \ l;
.- Regidd H \g n\n s ulari N 3:;'
IV.- Ayuntamiento: organo colegiado formado por el presidente municipal, el sindico y

los regidores; y,
V.- Contraloria: a la Contraloria Municipal.

TERCERA.- La Tesoreria estara facultada para interpretar las disposiciones del presente
acuerdo para efectos administrativos y establecer para las dependencias y entidades
las medidas conducentes para su correcta aplicacion. Dichas medidas deberan procurar
homogeneizar, racionalizar, mejorar la eficiencia y la eficacia, y el control
presupuestario de los recursos, de conformidad con las disposiciones de este acuerdo.
La Tesoreria podra recomendar estas medidas a otros ejecutores de gasto.

CUARTA.- Se faculta al presidente municipal por conducto de la Tesoreria Municipal,
para realizar las asignaciones, reasignaciones, transferencias y modificaciones
presupuestales, necesarias al Presupuesto de Egresos del presente acuerdo, en las
partidas autorizadas, a fin de garantizar la ejecucion de los programas de las
dependencias y entidades, informando al cabildo en la cuenta publica anual.

QUINTA.- Los recursos federales y estatales que se asignen al municipio, y que se
establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion y Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de Morelos, como gasto federal y gasto estatal programable
respectivamente, seran considerados como un gasto de ampliacion y/o reduccion
automatica, en términos de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del
Estado de Morelos.

SEXTA.- Los titulares de las dependencias y entidades en el ejercicio de sus funciones,
seran los directamente responsables de que se alcancen con oportunidad y eficiencia,
los objetivos, metas y acciones previstas en los programas presupuestarios para el ano
2024, conforme a lo dispuesto en el presente acuerdo, asi como en las demas
disposiciones aplicables. Asimismo, no deberan contraer compromisos que rebasen el
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monto de los presupuestos autorizados o acordar erogaciones que no permitan el
cumplimiento de las metas aprobadas para el ano 2024.

SEPTIMA.- La Tesoreria en el ambito de su competencia realizara periodicamente la
evaluacion financiera del ejercicio del presupuesto, en funcion de sus calendarios de
metas y financieros de las unldades admmlstratlvas A5|m|smo las metas de los

NTO"T'NFORVAT
OCTAVA.- El gjercicio y control de aserogaoonesd Presupuesto eEgresospara !

se sujetara a las disposiciones de este acuerdo y a las aplicables en la materia, asi
mismo se autoriza al presidente municipal, para celebrar, todo tipo de contratos,
convenios, y acuerdos, con todos los representantes de los sectores que resulten
necesarios, para la buena marcha de la Administracion puUblica, asi como los que se
requieran firmar con las secretarias del gobierno federal, el gobierno del estado de
Morelos, los estados de la repiblica, y los municipios, en los términos que marquen las
reglas de caracter federal, estatal o municipal.

NOVENA.- Se faculta al Presidente Municipal, para que, por conducto de la Tesoreria,
efectle las reducciones a los montos de las asignaciones presupuestales aprobadas a
las dependencias y entidades, cuando se presenten contingencias que requieran de
gastos extraordinarios o repercutan en una disminucion de los ingresos previstos en la
Ley de Ingresos del Municipio.

DECIMA.- Se refrendan los recursos federales, estatales e ingresos propios que no hayan
sido erogados al treinta y uno de diciembre del afio 2023, para su aplicacion durante el
ejercicio 2024; debiendo informar de los montos, obras y fines de los mismos, en la
cuenta publica anual correspondiente.

DECIMA PRIMERA.- Las erogaciones por los conceptos que a continuacion se indican,
deberan sujetarse a los criterios de racionalidad, austeridad, y selectividad, conforme a
lo siguiente:

.- Las comisiones de personal fuera del municipio, en congresos, convenciones, ferias,
festivales y exposiciones, deberan reducir el nimero de integrantes al estrictamente
necesario para la atencion de los asuntos de su competencia.

Il.- La publicidad, publicaciones oficiales y, en general las actividades relacionadas con
la comunicacion social, las dependencias, en este caso, deberan utilizar
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preferentemente los medios de difusion del sector publico y selectivamente con los
medios del sector privado, para difusion de todas y cada una de las actividades y
acciones institucionales del Municipio.

I1l.- Servicios de comunicacion telefonica, radial, celular, convencional u otro.

La racionalidad, austeridad 'y élsoplma presupuesta!NEse:ran ap 1caEle las V :

erogaciones que estén dlrectamente vinculadas a la seguridad piblica, y a la atenaon
de situaciones de emergencia, asi como a servicios imprescindibles para la poblacion.
Asimismo, no seran aplicables cuando ello repercuta en una mayor generacion de
ingresos por parte de las dependencias y entidades.

V.- Alimen

DECIMA SEGUNDA.- El presente documento podra ser modificado conforme a las
necesidades econdmicas, administrativas, sociales y politicas de este H. ayuntamiento.

DECIMA TERCERA.- El gasto total previsto en el presente Presupuesto de Egresos del
Municipio de Huitzilac, Morelos, comprende la cantidad de $120,058,506.00 (ciento
veinte millones cincuenta y ocho mil quinientos seis pesos 00/100 m.n.).

El presupuesto de egresos municipal del ejercicio 2024, con base en las diferentes
clasificaciones se aprueba como sigue:

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024
Clasificacion por Objeto del Gasto

COG CONCEPTO MONTO
1000000000  SERVICIOS PERSONALES 43,148,188.53
1100000000  REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE 34,024,005.24
1111000000 DIETAS 4,188,340.32
1131000000 SUELDOS BASE AL PERSONAL #ERMANENTE 29,835,664.92
1 1321000000 PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN DE ANO 8,152,091.10
1322000000  VACACIONES 55,591.51
1411000000 APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL 5,100.00
1521000000 INDEMNIZACIONES 652,992.68
1532000000 PENSIONES 178,860.00
1611000000 PREVISIONES DE CARACTER LABORAL, ECONOMICA Y DE SEGURIDAD SOCIAL 79,548.00
12000000000  MATERIALES Y SUMINISTROS 15,945,172.30

2111000000  MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA 881,007.97

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Muitzila ¢, Morelos
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2121000000  MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION 438,335.30

2141000000  MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y 36,108.13 |
COMUNICACIONES |
2151000000 MATERIAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL 596,536.33
2161000000  MATERIAL DE LIMPIEZA 312,528.17
2171000000  MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA 142,513.77
2181000000  MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACION DE BIENES Y PERSONAS 87,070.00
2211000000 0
O | NFORMATE VO
2421000000 < 1300000
2441000000 MADERA Y PRODUCTOS DE MADERA 8,246.54
2451000000 VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO 1,599.60
2461000000 | MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO 3,053,165.74
2471000000  ARTICULOS METALICOS PARA LA CONSTRUCCION ' 77,531.80
2491000000  OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPARACION ‘ 111,376.17
2531000000  MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS PARA CONSUMO HUMANA O ANIMAL 6,777.89
2541000000  MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS 344,278.31
2551000000  MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO 5,513.15
2561000000  FIBRAS SINTETICAS, HULES, PLASTICOS Y DERIVADOS 406,844.25
2611000000  COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS 7,326,428.07
2711000000 VESTUARIO Y UNIFORMES 607,088.80
2721000000  PRENDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL | 45,353.25
2731000000 ARTICULOS DEPORTIVOS ! 21,520.90
2741000000  PRODUCTOS TEXTILES 47,4657.27
2831000000  PRENDAS DE PROTECCION PARA SEGURIDAD PUBLICA Y NACIONAL 65,000.00
2911000000  HERRAMIENTAS MENORES 8,756.80
2921000000  REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS 6,816.45
2941000000 F’fggﬁagga Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA 47,387.01
2951000000  REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO 3,451.11
2961000000  REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE 665,044.31
2981000000  REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MAQUINARIA Y OTROS EQUIPOS 66,974.81
3000000000  SERVICIOS GENERALES 23,062,107.86
3111000000  ENERGIA ELECTRICA 4,488,931.17
3121000000  GAS : 119,702.06
3131000000  AGUA ] 1,167,100.00
13141000000  TELEFONIA TRADICIONAL ] 88,155.00
' 3181000000 SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS ‘ 800.01
13231000000  ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y RECREATIVO 189,756.39
13251000000  ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 552,560.00
13261000000  ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 300,424.00
13721000000 | ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES 149,408.00
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13291000000  OTROS ARRENDAMIENTOS
3311000000 SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS

3331000000 SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECNICA Y EN TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION ]
3391000000  SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS

3411000000  SERVICIOS FINANCIEROS Y BANCARIOS
3421000000  SERVICIOS DE COBRANZA, INVESTIGACION CREDITICIAY SIMILAR

1 3451000000

NTQ. | NFORMATE
3511000000 S MEN IN LES 2492880
3541000000 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE

LABORATORIO ,
3551000000  REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE

3581000000 SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS

3611000000 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES
3721000000 PASAJES TERRESTRES

3821000000 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL
3911000000  SERVICIOS FUNERARIOS Y DE CEMENTERIOS.
3921000000  IMPUESTOS Y DERECHOS
3941000000  SENTENCIAS Y RESOLUCIONES POR AUTORIDAD COMPETENTE.
4000000000  TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
4411000000  AYUDAS SOCIALES A PERSONAS
4412000000  APOYO AUTORIDADES AUXILIARES
' 4414000000  PREMIOS DE TORNEOS Y CONCURSOS
4431000000  AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES DE ENSENANZA
' 5111000000 MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
5121000000  MUEBLES, EXCEPTO DE OFICINA Y ESTANTERIA
5151000000  EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
5191000000  OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION
5231000000  CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO
5671000000  HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-HERRAMIENTA
6000000000  INVERSION PUBLICA
6140010000  DIVISON DE TERRENOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANIZACION, HUITZILAC
TOTAL DEL GASTO i

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024
Clasificacion Administrativa

; CONCEPTO
| SECTOR PUBLICO NO FINANCIERO

| GOBIERNO GENERAL MUNICIPAL
. GOBIERNO MUNICIPAL

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.B
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1,487,154.08 |

62,840.00
390,169.79

905,300.00

56,401.12
111,788.01

688

15,892.00

1,093,296.32
59,000.00
1,012,417.00

4,301.00

9,846,500.73
60,000.00

722,471.00
143,375.30
10,512,350.70
9,129,356.81
480,000.00
107,520.00

795,473.89

1,419.36
102,149.18
32,356.16
1,000,000.00
1,000,000.00
50,000.00
25,194,761.91
25,194,761.91
120,058,506.00

IMPORTE
120,058,506.00
120,058,506.00
120,058,506.00

. 62510 Huitzilac
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ORGANO EJECUTIVO MUNICIPAL (AYUNTAMIENTO)
MUNICIPIO DE HUITZILAC 1
| PRESIDENCIA MUNICIPAL
SINDICATURA MUNICIPAL
REGIDURIAS
REGIDURIA DE HACIENDA, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
REGIDURIA DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y OBRAS PUBLICAS

HUITZILAC unicpl de Aulciac i

SIRVIENDO DE CORAZON Para el E,erqqo Fisc

120,058,506.00
120,058,506.00
7,477,252.23
1,628,180.31
2,747,262.37
981,445.04
927,096.56

REGIDURIA DE el Vi
NTO | NFORNMATY
TESORERIA MUNICIPAL 3,298,493.36
CONTRALORIA MUNICIPAL 719,192.44
OFICIALIA MAYOR 3,853,185.53
CONSEJERIA JURIDICA 821,454.93
DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO Y VIALIDAD DEL MUNICIPIO DE HUITZILAC, MORELOS 21,547,976.62
DIRECCION DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, PREDIAL Y CATASTRO 41,974,069.24
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL, MOVILIDAD URBANA Y TURISMO 9,050,359.10
DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL, DESARROLLO Y VALORES HUMANOS 9,915,570.57
DIRECCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE AGUA DE HUITZILAC, MORELOS 5,070,493.03
DIRECCION GENERAL DEL DIF MUNICIPAL 9,652,868.36
TOTAL DEL GASTO 120,058,506.00
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024
Clasificacion Funcional del Gasto
CONCEPTO IMPORTE
GOBIERNO 44,395,145.70
DESARROLLO SOCIAL 66,613,001.20
DESARROLLO ECONOMICO 9,050,359.10
TOTAL 120,058,506.00
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024
Clasificacion Econdmica (Tipo de Gasto)
CONCEPTO IMPORTE
Gasto corriente 92,667,819.39
Gasto de capital 27,390,686.61
TOTAL 120,058,506.00

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 H:
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Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024
Programas y Proyectos

CONCEPTO
REPRESENTACION POPULAR

PATRIMONIO PAZ Y TRANQUILIDAD
ADMINISTRACION PUBLICA MODERNA, EFICIENTE Y TRANSPARENTE

Para el Ejercicio Fi

IMPORTE
2,747,262.37

1,628,180.31
7,477,252.23
7.91

NTO | NFORVATH

LEGALIDAD Y CUMPLIMIENTO A LA GESTION PUBLICA MUNICIPAL 21,454.93
FINANZAS RESPONSABLES Y TRANSPARENTES 3,298,493.36
GARANTIZAR LOS MECANISMOS DE PROTECCION, PREVENCION Y SEGURIDAD EN EL MUNICIPIO 21,547,976.62
MANEJO EFICIENTE DE LOS RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES ; 3,853,185.63
CONSOLIDAR LA GESTION INTEGRLA DE LA INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL 41,974,069.24
AGUA PARA TODOS ' 5,070,493.03
SIRVIENDO DE CORAZON 9,652,868.36
" PROMOVIENDO EL DESARROLLO HUMANO MUNICIPAL 9,915,570.57
DESARROLLO MUNICIPAL ECONOMICO Y SUSTENTABLE 9,050,359.10
' TOTAL ' ' § 120,058,506.00
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024
Clasificacion por Fuente de Financiamiento
DENOMINACION MONTO
TOTAL ' 120,058,506.00
NO ETIQUETADO 74,335,922.00
11 RECURSOS FISCALES 5,624,974.00
RECURSOS FISCALES 2024 5,624,974.00
1.5 RECURSOS FEDERALES ] 68,710,948.00
RAMO 28. PARTICIPACIONES FEDERALES 2024 68,710,948.00
ETIQUETADO 45,722,584.00
2.5 RECURSOS FEDERALES 39,249,424.00
RAMO 33. FAISMUN 2024 FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS 17,595.773.00 ‘

DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL
RAMO 33. FORTAMUNDF 2024 FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS

'Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL

2.6 RECURSOS ESTATALES

' FAEDE 2024 FONDO DE APORTACIONES ESTATALES PARA EL DESARROLLO ECONOMICO

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzi
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Se aprueba el presupuesto de egresos por fuente de financiamiento y clasificacion por

AYUNTAMIENTO DE
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Municipio de Huitzils

objeto del gasto:

COG

110037

2111000000 |
2151000000 |
" PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS
| ENERGIA ELECTRICA i

| OTROS ARRENDAMIENTOS

2211000000
3111000000
3291000000
3411000000

3611000000

3821000000

4411000000
4431000000
15003

1111000000
1131000000
1321000000
1322000000
1411000000
1521000000
2111000000
2121000000

2141000000

2151000000
2161000000
2171000000
2181000000
2211000000

2231000000

' 2421000000

2441000000

2451000000

2471000000 |

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024
Clasificacién por Fuente de Financiamiento y Objeto del Gasto
CONCEPTO

MATERIAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL

SERVICIOS FINANCIEROS Y BANCARIOS

‘DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE PROGRAMAS Y

ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES

GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL

AYUDAS SOCIALES A PERSONAS

AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES DE ENSENANZA
RAMO 28. PARTICIPACIONES FEDERALES 2024
DIETAS

SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE

" PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN DE ANO

VACACIONES

' APORTACIONES DE SEGURI DAD SOCIAL

INDEMNIZACIONES
MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
MATERIALES Y OTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION

| MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

COMUNICACIONES

MATERIAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL

MATERIAL DE LIMPIEZA

MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA

MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACION DE BIENES Y PERSONAS
PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS

UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION

CEMENTO Y PRODUCTOS DE CONCRETO
MADERA Y PRODUCTOS DE MADERA

' VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO
' 2461000000 |

MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONlCO
ARTICULOS METALICOS PARA LA CONSTRUCCION

Tel: 739 - 393 - 0294
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MONTO
120,058,506.00

O | NFORNVAT

250,000.00

94,080.00

2,044,999.90
170,569.02
32,433.08

216,000.00

1,4628,920.00
1196,972.00
81,000.00
68,710,948.00
4,188,340.32
22,211,692.92
6,050,201.10
55,591.51
5,100.00
652,92.68
711,007.97
40833530

36,108.13

346,536.33
312,528.17
142,513.77
87,070.00

315,535.40

45.00
4,800.00
8,246.54
1,599.60
53,165.74
77,531.80
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2491000000
2531000000
2541000000
2551000000
2561000000
2611000000
2711000000
2721000000

2731000000 |
| PRODUCTOS TEXTILES

2741000000

2911000000 |

| REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS
| REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA

2921000000
2941000000

2951000000
2961000000
2981000000
3111000000
3121000000
3131000000

3141000000
3181000000
3231000000
3251000000
3261000000
3271000000
3291000000
3311000000

3331000000

3391000000
3411000000
3421000000
3451000000
' 3471000000
3511000000

3541000000

3551000000
3581000000

3611000000
3721000000
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OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPARACION

MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS PARA CONSUMO HUMANA O ANIMAL
MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS

MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO

FIBRAS SINTETICAS, HULES, PLASTICOS Y DERIVADOS

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

| VESTUARIO Y UNIFORMES

HERRAMIENTAS MENORES

INFORMACION
REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

| REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE

REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MAQUINARIA Y OTROS EQUIPOS
ENERGIA ELECTRICA

GAS :

AGUA

TELEFONIA TRADICIONAL

SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS

ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y RECREATIVO
ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE

ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES

OTROS ARRENDAMIENTOS :

SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS

SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECNICA Y EN TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS
SERVICIOS FINANCIEROS Y BANCARIOS

SERVICIOS DE COBRANZA, INVESTIGACION CREDITICIA Y SIMILAR
SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES

FLETES Y MANIOBRAS

CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES

INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE
SERVICIOS DE LIMPIEZA'Y MANEJO DE DESECHOS

' DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE PROGRAMAS Y
 ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES

PASAJES TERRESTRES

Tel: 739 - 393 - 0294

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510

111,376.17
41,777.89
344,278.31
5513.15
406,844.25

5,246,292.07

6,588.80

ENTO | NFORVAT

47,457.27
8,756.80
6,816.45

17,387.01

3,451.11
305,044.31
66,974.81
238,931.27
119,702.06
1,167,100.00
88,155.00
800.01
189,756.39
552,560.00
300,424.00
149,408.00
1,316,585.06
62,840.00

390,169.79

905,300.00
21,568.04
111,788.01
5,476.88
960.00
27,928.00

15,892.00

652,921.32
59,000.00

796,417.00
4,301.00

B.d e
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3821000000 | GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL . 8,417,580.73

3911000000 | SERVICIOS FUNERARIOS Y DE CEMENTERIOS. 60,000.00
3921000000 | IMPUESTOS Y DERECHOS ! 1,501.00
3941000000  SENTENCIAS Y RESOLUCIONES POR AUTORIDAD COMPETENTE. 14337530
4411000000  AYUDAS SOCIALES A PERSONAS 145922481
4412000000  APOYO AUTORIDADES AUXILIARES 480,000.00
4414000000 ' PREMIOS DE TORNEOS Y CONCURSOS 107,520.00
ENTO | NFORMATI VO
5111000000 1hoke
5121000000 = MUEBLES, EXCEPTO DE OFICINA Y ESTANTERIA 102,149.18
5151000000 ' EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 32,356.16
5671000000  HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-HERRAMIENTA 50,000.00
6140010000 | DIVISON DE TERRENOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANIZACION, HUITZILAC 7,598,988.91
T 'RAMO 33. FAISMUN 2024 FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS . cocma 0
DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL 239,
6140010000 ' DIVISON DE TERRENOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANIZACION, HUITZILAC ' | 17,595.773.00
T RAMO 33. FORTAMUNDF 2024 FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS . s pnr o0
' MUNICIPIOS Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL 933,
1131000000 | SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE ' : 7,623,972.00
1321000000 | PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN DE ARO 2,101,890.00
1532000000 ' PENSIONES B . 178,860.00
1611000000 | PREVISIONES DE CARACTER LABORAL, ECONOMICA Y DE SEGURIDAD SOCIAL . 7954800
/2111000000 | MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA 60,000.00
2121000000  MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION 30,000.00
2211000000 ' PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS . 75,000.00
2461000000 | MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO 3,000,000.00
2611000000 | COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS ‘ 2,080,136.00
12711000000 | VESTUARIOY UNIFORMES 600,500.00
2831000000  PRENDAS DE PROTECCION PARA SEGURIDAD PUBLICA Y NACIONAL 65,000.00
2941000000 ' REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | 30,000.00
2961000000  REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE 360,000.00
3111000000 | ENERGIA ELECTRICA 2,205,000.00
3411000000 ' SERVICIOS FINANCIEROS Y BANCARIOS 2,400.00
3551000000 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 440,375.00
13921000000 | IMPUESTOS Y DERECHOS e 720,970.00
5191000000 | OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION 1,000,000.00
5231000000  CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO ' 1,000,000.00
26004 FAEDE 2024 FONDO DE APORTACIONES ESTATALES PARA EL DESARROLLO ECONOMICO 6,473,160.00
4411000000 | AYUDAS SOCIALES A PERSONAS 6,473,160.00

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 ¢

Tel: 739 - 393 - 0294
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DECIMA CUARTA.- Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 34 de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Plblico del Estado de Morelos; la comprobacion del
gasto se sujetara a los Lineamientos de Comprobacion del Gasto Publico para el
ejercicio fiscal 2024, para el Municipio de Huitzilac, Morelos, expedidos por la Tesoreria
Municipal que se aprueban y especifican en el anexo 1 de esta acta y que forman parte
integrante de este acuerdo.

DECIMA liN:Is-ojorgN!!;n [ OraVO
Plblica y Servicios Relacionados con [a Misma del Estado de Morelos, los montos

maximos de las obras que puedan contratarse mediante los procedimientos de
licitacion restringida o de adjudicacion directa, seran:

MONTOS MAXIMOS DE CONTRATACION
DE OBA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS

Monto maximo total de
Monto maximo total de  Monto maximo total de servicios

.. cada servicio cada relacionados con obra
?:dn;%gqr?;x”:g t%t;,(éde relacionado obra que podra piblica
ad'udicarsg P con obra publica que adjudicarse que podra adjudicarse
dirjectamente podra mediante invitacion mediante
adjudicarse cuando invitacion cuando
directamente menos a tres contratistas menos a tres
personas
(MILES DE PESOS) (MILES DE PESOS) (MILES DE PESOS) (MILES DE PESOS)
2,500.00 1,500.00 6,188.00 3,575.00

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al
Valor Agregado.

DECIMA SEXTA.- Los montos minimos y maximos para cada uno de los procedimientos
de licitacidn publica, invitacién restringida a por lo menos tres proveedores y
adjudicacion directa, en las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
seran los siguientes, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA):

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510

Tel: 739 - 393 - 0294
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MONTO

CUANDO EL MONTO NO EXCEDA DE 10,000.00 UMA VIGENTES,
MAS EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

I.- INVITACION RESTRINGIDA DE POR LO CUANDO EL MONTO SEA MAYOR DE 10,000.01 Y NO EXCEDA DE
46,0000 UMA, MAS EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

< DOCUVENTOENEORVATIVO

Todas las operaciones de adquisiciones, arrendamientos, contratacion de servicios y
obra publica, que sean realizadas por las dependencias, y que por su naturaleza y
monto deban efectuarse mediante los procedimientos de adjudicacion directa,
invitacion restringida o licitacion, se deberan realizarlas tomando como base los

montos minimos y maximos permitidos para cada procedimiento.

DECIMA SEPTIMA.- Se aprueban los programas presupuestarios de las unidades

administrativas para el ejercicio fiscal 2024.

DECIMA OCTAVA.- Se aprueban las plantillas de personal de confianza y seguridad
plblica, asi como el tabulador correspondiente, que se especifican a continuacion.

Tel: 739 - 393 - 02

294

PLANTILLA DE PERSONAL

PUESTO CATEGORIA PLAZAS
ASESOR A A 2
ASESOR B B g
AUTORIDAD INVESTIGADORA DE ORG 1
AUXILIAR ADMINISTRATIVO A A 3
AUXILIAR ADMINISTRATIVO B B 6
AUXILIAR OPERATIVO A A 5
AUXILIAR OPERATIVO B B 2
AUXILIAR VIAL 3
BIBLIOTECARIA 5
CAJERA 1
CHOFER A A 2

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 H: titzilac
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CHOFER B B 6
COCINERA 2
CHOFER DE PIPA 1
CONSEJERO JURIDICO 1 %
CONTRALOR MUNICIPAL 1
= OCUVENTO- | 'NEORMATH VO
COORDINADDRB = = =21 ¥ ' ~t B 14
COORDINADOR C C 8
DIRECTOR 3
DOCTOR 1
ENCARGADO DE DESPACHO DE DIRECCION 1
ENCARGADA DE CASA DE DIiA DEL ADULTO MAYOR 1
ENFERMERA 1
FISIOTERAPEUTA 2
FONTANERO 8
FOTOGRAFO 1
INSPECTOR DE OBRAS )
INTENDENCIA 5
JEFE 6
JEFE DE GANADERIA Y AGRICULTURA 1
JEFE EN TURNO 2
JUEZ CiVICO 1
JUEZ DE PAZ 1
MAESTRA 1
NUTRIOLOGA ; 1
POLICIA 52
OFICIAL DE PROTECCION CIVIL 7
OFICIAL DE REGISTRO CIVIL 1
OFICIAL MAYOR 1
Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac. Moralos

Tel: 739 - 393 - 0294
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PARAMEDICO 14
PRESIDENTE MUNICIPAL 1
PROCURADORA DE PROTECCION AL MENOR 1
PSICOLOGO 3
RECOLECTOR RESIDUOS SOLIDOS 13
SECRETARI A g ¢ T
SECRETARIA B B 16
SECRETARIO MUNICIPAL 1
SINDICO MUNICIPAL 1
TALLERISTA 1
TERAPEUTA 1
TESORERO MUNICIPAL 1
TITUILAR DE TRANSPARENCIA 1
TRABAJADORA SOCIAL 1
TRACTORISTA 1
TOTAL 231
TABULADOR DE SUELDOS
PERCEPCION QUINCENAL NETA HASTA POR LA
PUESTO CANTIDAD DE
UNICO DE HASTA
ASESOR A 6,000.00 7,500.00
ASESOR B 4,000.00 5,500.00
AUTORIDAD INVESTIGADORA DE ORG 6,000.00 6,000.00
AUXILIAR ADMINISTRATIVO A 4,000.00 7,000.00
AUXILIAR ADMINISTRATIVO B 3,000.00 3,500.00
AUXILIAR OPERATIVO A 3,500.00 5,000.00
AUXILIAR OPERATIVO B 3,000.00 2,000.00
AUXILIAR VIAL 3,000.00 4,000.00
BIBLIOTECARIA 3,000.00 4,000.00

Tel: 739-393-0294 | 739

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 82510 Huitzilac
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CAJERA 6,000.00 6,000.00
CHOFER A 4,500.00 6,000.00
CHOFER B 3,000.00 4,000.00
COCINERA 3,000.00 3,000.00
CHOFER DE PIPA 4,500.00 4,500.00

i E,oopm__ 8,000.00
COORDINADOR A " 15,000.00 15,000.0 O
COORDINADOR B 6,500.00 7,500.00
COORDINADOR C 4,000.00 5,000.00
DIRECTOR 6,000.00 11,000.00
DOCTOR 4,500.00 4,500.00
ENCARGADO DE DESPACHO DE DIRECCION 7,000.00 7,000.00
ENCARGADA DE CASA DE DIA DEL ADULTO MAYOR 4,500.00 4,500.00
ENFERMERA 3,000.00 3,000.00
FISIOTERAPEUTA 3,250.00 5,000.00
FONTANERO 3,000.00 3,800.00
FOTOGRAFO 7,500.00 7,500.00
INSPERCTOR DE OBRAS 4,500.00 4,500.00
INTENDECIA 3,000.00 3,000.00
JEFE 5,000.00 7,500.00
JEFE DE GANADERIA Y AGRICULTURA 5,000.00
JEFE ENTURNO 4,500.00
JUEZ CIVICO 5,000.00
JUEZ DE PAZ 4,000.00
MAESTRA 3,000.00
NUTRIOLOGA 3,000.00
POLICIA 6,000.00
OFICIAL DE PROTECCION CIVIL 3,500.00 5,000.00
OFICIAL DE REGISTRO CIVIL 6,500.00
OFICIAL MAYOR 7,500.00
PARAMEDICO 4,000.00 5,000.00

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 8251

L
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PRESIDENTE MUNICIPAL 32,500.00

PROCURADORA DE PROTECCION AL MENOR 6,000.00

PSICOLOGO 5,000.00 6,000.00
RECOLECTOR RESIDUOS SOLIDOS 3,000.00 3,500.00
REGIDOR 24,500.00

SECRETA N TN\ 1 NI 00, 50.
= OCUVENTO - INFORMAT
SECRETARIO MUNICIPAL 17,500.00

SINDICO MUNICIPAL 30,000.00

TALLERISTA 3,500.00

TERAPEUTA 6,000.00

TESORERO MUNICIPAL 20,000.00

TITUILAR DE TRANSPARENCIA 6,500.00

TRABAJADORA SOCIAL 3,500.00

TRACTORISTA 4,000.00

DECIMA NOVENA.- Se faculta al presidente municipal para modificar la estructura
organica, la plantilla de personal y el tabulador de sueldos y salarios. Cualquier
compensacion o remuneracion adicional ordinaria extraordinaria debera contar con la

autorizacion del presidente municipal.

VIGESIMA.- De conformidad con el articulo 18 de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, se presentan los resultados de egresos del
ejercicio 2023 y las proyecciones de egresos del ejercicio 2024 de las finanzas publicas

del municipio.

RESULTADOS DE EGRESOS - LDF (PESOS)

Concepto
GASTO NO ETIQUETADO
SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
INVERSION PUBLICA
INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
DEUDA PUBLICA

2023
69,761,531.12
30,856,900.39
9,518,289.94
13,792,399.00
3,449,620.53
230,867.72
8,963,948.51
0.00
0.00
2,929,505.03
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GASTO ETIQUETADO 39,170,237.70
SERVICIOS PERSONALES 8,572,471.14
MATERIALES Y SUMINISTROS 8,377,236.76
SERVICIOS GENERALES 4,511,792.49
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 5,348,789.46
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 2,409,947.85
INVERSION PUBLICA 9,950,000.00
INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES 0.00

PROYECCIONES DE EGRESQS - LDF (PESOS)

CONCEPTO 2024 2025
GASTO NO ETIQUETADO 74,335,922.00 80,282,796.00
SERVICIOS PERSONALES 33,163,918.53 35,817,032.00
MATERIALES Y SUMINISTROS 9,644,536.30 10,416,099.00
SERVICIOS GENERALES 19,693,362.86 21,268,832.00
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 4,039,190.70 4,362,326.00
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 195,924.70 211,599.00
INVERSION PUBLICA 7,598,988.91 8,206,908.00
DEUDA PUBLICA 0.00 =
GASTO ETIQUETADO 45,722,584.00 49,380,392.00
SERVICIOS PERSONALES 9,984,270.00 10,783,012.00
MATERIALES Y SUMINISTROS 6,300,636.00 6,804,687.00
SERVICIOS GENERALES 3,368,745.00 3,638,245.00
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 6,473,160.00 6,991,013.00
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 2,000,000.00 2,160,000.00
INVERSION PUBLICA 17,595,773.00 19,003,435.00
DEUDA PUBLICA 0.00 -
TOTAL DE EGRESOS 120,058,506.00 129,663,188.00

O | NFORMATI VO

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia primero de enero del
ano dos mil veinticuatro.

SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Municipal o en el Periddico Oficial “Tierra y
Libertad”, 6rgano de difusion de Gobierno del Estado.

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac, Morelos
Tel: 739-393-0294 | 739-

(A
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Se aprueba el Presupuesto de Egresos para el Municipio de Huitzilac, para el ejercicio
fiscal 2024, a los veintiln dias del mes de septiembre del afio dos mil veintitrés.

NTO | NFORVATI VO

Presidente Municipal Constitucional 5.

De Huitzilac

AYUNTAMIENTO D@
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TESCRERIA

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac, Morelos
Tel: 739-393-0294 | 739 -393
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Lineamientos Especificos de Comprobacion del Gasto

Capitulo 1000 SERVICIOS PERSONALES.
Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes publicos, tales como:
sueldos, salanos dletas honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridag
laboral; g

El apartado 1100 de Remuneraciones al personal de caracter permanente, considera los
rubros de 111 Dietas, y 113 Sueldos base al personal permanente; se comprobaran con
recibos de ndmina, lista de raya o recibo de caja.

Para el cobro de némina por incapacidad del trabajador, podra hacerlo a través de
tercera persona, mediante carta poder simple firmada ante dos testigos, anexando
copia fotostatica simple de las personas que intervienen.

El apartado 1200 de Remuneraciones al personal de caracter transitorio, se incluyen las
partidas 121 Honorarios asimilados a salarios, se comprobaran con documento que
relna requisitos fiscales, se adjuntara el reporte de actividades firmado y validado por
el titular del area, copia fotostatica de la Credencial de Elector o cualquier otra
identificacion oficial y contrato de prestacion de servicios debidamente firmado por las
autoridades facultadas para ello, el cual se incluira en el primer pago.

El rubro 122 Sueldos base al personal eventual, es decir, las remuneraciones personales
por contrato, se comprobaran con recibo de némina, copia fotostatica de la Credencial
de Elector o cualquier otra identificacion oficial o cualquier otra identificacion oficial y
contrato de prestacion de servicios debidamente firmado por las autoridades
facultadas para ello.

La partida 123 Retribucion por servicio social, se comprobara mediante recibo de caja,
Credencial de Elector o cualquier otra identificacion oficial y reporte de actividades
debidamente valido por el titular del area a la cual esta asignado, en caso de ser menor
de edad presentar credencial de estudiante expedida por la Institucién Educativa
correspondiente y el oficio de asignacion.

Tﬂ': 739 " 333 = ss.f 294 / 4 ’55#

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac
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El apartado 1300 de Remuneraciones adicionales y especiales, comprenden las
siguientes partidas 131 Primas de anos de servicios efectivamente prestados, 132 Primas
de vacaciones y gratificacion de fin de ano, 133 horas extraordinarias, 134
Compensauones estas se comprobaran incluyéndose en los reCIbos de nomina o

recibo d n @unerrtrﬁﬁ

El rubro 137 Honorarios especiales, la comprobacion se reahzara mediante Recibo de
Honorarios que cumpla requisitos fiscales, Informe de actividades debidamente
firmado y validado, por el titular del area y el contrato respectivo firmado por las
autoridades facultadas para ello.

El apartado 1400 de la seguridad social integra los rubros de 141 Aportaciones de
seguridad social, asignaciones destinadas a cubrir la parte que corresponde a los entes
pUblicos por concepto de prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en
beneficio del personal a su servicio, tanto de caracter permanente como transitorio.

El rubro de Honorarios médicos, se comprobara con comprobante que relina requisitos
fiscales, o con recibo de caja hasta por la cantidad de $8,000.00 (ocho mil pesos 00/100
m.n.).

La partida de Cirugias y/o hospitalizacion, se comprobara con comprobante que reinan
requisitos fiscales o con recibo de caja e identificacion oficial hasta por el monto de
$12,000.00 (doce mil pesos 00/100 m.n.)

El rubro de Analisis Clinicos, la comprobacion se realizara con comprobantes que retina
requisitos fiscales o con recibo de caja hasta por la cantidad de $5,000.00 (cinco mil
pesos 00/100 m.n.).

La partida 144 Aportaciones para seguros, se comprobara con comprobante que reina

requisitos fiscales, poliza del seguro debidamente firmada por el trabajador y la lista
del personal asegurado.

Tel: 739 - 393 - 0294
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El apartado 1500 de Otras prestaciones sociales y econémicas incluye las partidas 151
Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajador, se comprobara con recibos de
nomina.

La partida 152 Indemnizaciones, se comprobara con comprobante que redna requisitos

fiscales gua0NLLCRQdE fija peatificagian gate la aytorida si fuer S
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el pago y convenio en su caso.

Las Liquidaciones que se paguen a los empleados que dejen de prestar sus servicios,
se comprobaran con comprobante que reina requisitos fiscales o con recibo de caja,
credencial para votar o cualquier otra identificacion oficial, en su caso renuncia y
ratificacion ante la autoridad competente y en su caso convenio celebrado ante la
instancia correspondiente.

El rubro 153 Prestaciones y haberes de retiro, se comprobara con recibos de nomina.
Las pensiones, se comprobara con recibos de nomina.

La partida 154 Prestaciones contractuales incluidas directamente en ndmina, se
comprobara con recibos de nomina.

La partida 155 Apoyos a la capacitacion de servidores publicos, se comprobara con
comprobante que relina requisitos fiscales, o se podra comprobar mediante recibo de
caja cuando no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.), anexando
Credencial de Elector o cualquier otra identificacion oficial de quien recibe el pago.

El rubro 159 Otras prestaciones sociales y econdmicas se comprobaran con recibo de
nomina o recibo de caja y copia de identificacion oficial.

El apartado 1700 Pago de estimulos a servidores publicos este rubro incluye 171

Estimulos, se comprobaran con recibo de nomina o con recibo de caja anexando copia
de Credencial de Elector o cualquier otra identificacion oficial.
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Capitulo 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS.
Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos y
suministros requeridos para la prestacion de bienesy servicios y para el desempeno de
las actividades administrativas.

materlales y utlles de impresion y reproduccion; 213 Material estadlst|co y geografico;
214 Materiales, Gtiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y
comunicaciones; 215 Material impreso e informacion digital; 216 Material de limpieza;
217 Materiales y Gtiles de ensefianza; 218 Materiales para el registro e identificacion de
bienes y personas, y se podran comprobar con nota de remision, nota de venta y/o
recibo de caja, cuando no exceda $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.), por un
importe mayor sera con comprobante que redna requisitos fiscales.

El apartado 2200 de Materiales y Alimentos; se consideraran los rubros, 221 Productos
alimenticios para personas; 222 Productos alimenticios para animales; 223 Utensilios
para el servicio de alimentacion; y se podran comprobar con notas de remision, notas
de venta y/o recibo de caja, cuando el monto no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos
00/100 m.n.) por un importe mayor sera con comprobante que rena requisitos fiscales.

El apartado 2300 de Materias Primas y Materiales de Produccion y Comercializacion; se
consideran los rubros, 231 Productos alimenticios, agropecuarios y forestales
adquiridos como materia prima, 234 combustible, lubricantes, aditivos, carbon y sus
derivados adquiridos como materia prima, 239 Otros productos adquiridos como
materia prima; se podran comprobar con notas de remision, notas de venta y/o recibo
de caja, cuando el monto no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.) por
un importe mayor sera con comprobante que reina requisitos fiscales.

El apartado 2400 de Materiales y Articulos de Construccion y Reparacion; este integra
los rubros, 241 Productos minerales no metalicos; 242 Cemento y productos de concreto;
243 Cal, yeso y productos de yeso; 244 Madera y productos de madera; 245 Vidrio y
 productos de vidrio; 246 Material eléctrico y electrénico; 247 Articulos metalicos para la
. construccion; 248 Materiales complementarios; otros materiales y 249 Articulos de

\ Tel: 739 - 393 - 0294

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac

EJiid N AL/ O




AYUNTAMIENTO DE

TN : '{ H U ﬂ TZ i LAG Lineamientos de C
1 R\r‘ il : del Gasto Publico
e /t 5 S‘"‘:iﬁ“?ﬁf\?% CORAZON de Huitzilac para el Ejercicio
‘C,f."_:j:.f;'__’ s L_OL :Z - 202 4

construccion y reparacion; y se podran comprobar con nota de remision, nota de venta
y/o recibo de caja, hasta por el importe de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.),
por un importe mayor sera con comprobantes que reinan requisitos fiscales.

El apartado 2500 de Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio, incluyen los

e BEOONENTE T NECRRITV O

derivados; 259 Otros productos quimicos; y se podran comprobar con nota de remision,
nota de venta y/o recibo de caja, cuando el monto no exceda de $15,000.00 (quince mil
pesos 00/100 m.n.), por un importe mayor sera con comprobantes que rednan
requisitos fiscales.

253 El rubro de Medicinas y productos farmacéuticos y 255 el rubro de Materiales,
accesorios y suministros de laboratorio; se podra comprobar con nota de remision, nota
de venta y/o recibo de caja, cuando no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100
m.n.), por un importe mayor sera con comprobante que reina requisitos fiscales.

El apartado 2600 de Combustible, lubricantes y aditivos, incluye los rubros 261
Combustible, lubricantes y aditivos; 2621 carbon y sus derivados y se podran comprobar
con ticket, nota de venta o recibo de caja, hasta por un monto de $5,000.00 (cinco mil
pesos 00/100 m.n.), cuando el importe sea mayor sera con comprobantes que rednan
requisitos fiscales.

El apartado 2700 de Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos se
integra, 271 Vestuario y uniformes; 272 Prendas de seguridad y proteccion personal; 275
Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir; y se comprobara con nota
de venta o nota de remision o recibo de caja cuando el monto no exceda el importe de
$20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 m.n.), cuando exceda con comprobantes que
re(nan requisitos fiscales y se adjuntara listado o recibo de recepcion de las prendas 'y
articulos.

El rubro 273 Articulos deportivos; se podra comprobar con nota de remision, nota de
venta y/o recibo de caja, cuando el importe no exceda de $20,000.00 (veinte mil pesos

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac, Morelos
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00/100 m.n.), por un importe mayor se comprobara con comprobante que renan
requisitos fiscales.

El rubro 274 Productos textiles; se podra comprobar con nota de remision, nota de venta
y/o reC|bo de caja, cuando el importe no exceda de $10,000.00 (diez mil pesos 00/100

s DOCUVENTO T'NFORVRTT VO

El apartado 2800 Materiales y suministros para seguridad incluye las partidas; 282
Materiales de seguridad piblica y 283 Prendas de proteccion para seguridad plblicay
nacional; y se comprobara con factura que reiinan requisitos fiscales.

El apartado 2900 de las Herramientas, refacciones y accesorios menores comprende [0S
rubros 291 Herramientas menores; 292 Refacciones y accesorios menores de edificios:
293 Refacciones y accesorios menores de equipo de mobiliario y equipo de
administracion, educacional y recreativo; 294 Refacciones y accesorios menores de
equipo de computo y tecnologias de la informacion; 295 Refacciones y accesorios
menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio; 296 Refacciones y
accesorios menores de equipo de transporte; 297 Refacciones y accesorios menores de
equipo de defensa y seguridad; 298 Refacciones y accesorios menores de maquinaria 'y
otros equipos; 299 Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles; y se podra
comprobar con nota de remision, nota de venta y/o recibo de caja, cuando el importe
no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.), por un importe mayor se
comprobara con comprobantes que reinan requisitos fiscales.

Capitulo 3000 SERVICIOS GENERALES.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que contraten con
particulares o instituciones del propio sector publico, asi como los servicios oficiales
requeridos para el desempeno de actividades vinculadas con la funcion pablica.

El capitulo 3100 de Servicios basicos se integra por las partidas 311 Energia eléctrica, 313

agua, 314 Telefonia tradicional, 315 Telefonia celular, 317 Servicios de acceso a internet,
redes y procesamiento de informacion; y se comprobaran con recibo de pago que
expida la compafia que suministra el servicio y/o con recibo de caja

Tel: 739 - 393 - 0294
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La partida 313 agua, cuando sea por convenio con Comisariado Comunal de los Bienes
Comunales y/o Ejidales, por uso, goce o disfrute del agua, se comprobara con recibo de
caja e identificacion oficial, hasta por el monto convenido y el respectivo convenio.

El rubro
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comprobara con comprobantes que reunan requisitos fiscales.

Las partidas 316 Servicios de telecomunicaciones y satélites, se comprobara con factura
que rednan requisitos fiscales, 318 Servicios postales y telegraficos; se comprobara con
recibo de pago y/o recibo de caja hasta $8,000.00 (ocho mil pesos 00/100 m.n.) y cuando
exceda se comprobara con factura que relina requisitos fiscales.

El rubro 319 Servicios integrales y otros servicios, se comprobara con recibo de pago
que expida la compania que suministra el servicio.

El apartado 3200 de los Servicios de arrendamiento se incluyen los rubro 321
Arrendamiento de terrenos, 322 Arrendamientos de edificios, arrendamiento de
mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo, 323 Arrendamiento de
mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo, 324 Arrendamiento de
equipo e instrumental médico y de laboratorio, 325 Arrendamiento de equipo de
transporte, 326 Arrendamiento de maquinarias, otro equipos y herramientas, 328
Arrendamiento financiero, y las erogaciones que se realicen por estos conceptos,
cuando no rebase la cantidad de $15,000.00 (quince cinco mil pesos 00/100 m.n.) se
podran comprobar con recibo de caja, cuando rebase se comprobaran con
comprobante que rednan requisitos fiscales.

El rubro 327 Arrendamiento de activos intangibles, se comprobara con recibo de caja
cuando el importe no sea superior a $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.), cuando
exceda sera con comprobante que redna requisitos fiscales.

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac, Morelos

Tel: 739-393-0294 | 739-393-1313




w —/ 2022 - 2024

AYUNTAMIENTO DE : . 4
HUITZILAC del Gasto Piblico

SIRVIENDO DE CORAZON de Huitzilac para el Ejercicio

La partida 329 Otros arrendamientos, se podra comprobar con recibo de caja cuando
no exceda el monto de $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 m.n.), cuando el importe
sea mayor se comprobara con comprobantes que rednan requisitos fiscales.

En el apartado 3300 de Servmos profesionales, cientificos, tecnlcos ] otros servicios se
iglo les de contabili
, i niefia -
Servicios de consultoria admlnlstratlva procesos, técnica y en tecnologias de la
informacion, 335 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo, 337 Servicios de
proteccion y seguridad, 339 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales; y
se comprobaran con recibo de caja cuando el monto no exceda $25,000.00 (veinticinco
mil pesos 00/100 m.n.), cuando exceda con comprobantes que relinan requisitos
fiscales y en ambos casos contrato.

El rubro 334 Servicios de capacitacion, se comprobara con recibo de caja cuando el
monto no exceda $25,000.00 (veinticinco mil pesos 00/100 m.n.), cuando exceda con
comprobantes que rednan requisitos fiscales.

El rubro 336 Servicio de apoyo administrativo, fotocopiado e impresion; se podra
comprobar con nota de remision, nota de venta o recibo de caja, cuando el importe no
exceda el monto de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.), cuando el importe sea
mayor con comprobantes que retnan requisitos fiscales.

En el apartado 3400 de Servicios financieros, bancarios y comerciales, incluye los rubros
341 Servicios financieros y bancarios; se comprobara con el estado de cuenta que emite
mensualmente el banco y podra ser impreso de la banca electronica.

Los rubros 342 Servicios de cobranza, investigacion crediticia y similar y 343 Servicios
de recaudacion, traslado y custodia de valores, se comprobara con comprobante que
expida la compania que presta el servicio.

La partida 344 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas, se comprobara con
factura que renan requisitos fiscales.

i
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El rubro 345 Seguros de bienes patrimoniales; se comprobaran con documentos que
re(inan requisitos fiscales, poliza de seguro.

Este rubro 347 Fletes y maniobras; se comprobara con recibo de caja, cuando el monto
no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.); cuando el importe sea mayor
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En el apartado 3500 Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion
incluye las partidas 351 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles, 352
Instalacién, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo, 353 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de
computo y tecnologias de la informacion, 354 Instalacion, reparacion y mantenimiento
de equipo e instrumental médico y de laboratorio, 355 Reparacion y mantenimiento de
equipo de transporte, 356 Reparacion y mantenimiento de equipo de defensa y
seguridad, 357 instalacion, reparacién y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y
herramientas; y se comprobaran con recibo de caja, cuando el monto no exceda de
$15,000.00 (diez mil pesos 00/100 m.n.); cuando el importe sea mayor se comprobara
con comprobantes que rednan requisitos fiscales.

El rubro 358 Servicios de limpieza y manejo de desechos, se podran comprobar con nota
de remisién, nota de venta y/o recibo de caja, cuando el monto no exceda de $15,000.00
(quince mil pesos 00/100 m.n.), cuando el importe sea mayor se comprobara con
comprobantes fiscales que relinan requisitos fiscales.

Este rubro 359 Servicios de jardineria y fumigacion, se podra comprobar con nota de
remision, nota de venta y/o recibo de caja, cuando el monto no exceda de $15,000.00
(quince mil pesos 00/100 m.n.), cuando el importe sea mayor se comprobara con
comprobantes fiscales que reiinan requisitos fiscales.

El rubro 3600 de Servicio de comunicacion social y publicidad se integra con las partidas
361 Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre los programas y
actividades gubernamentales; 362 Difusion por radio, television y otros medios de
mensajes comerciales para promover la venta de bienes o servicios, 363 servicios de
creatividad, reproduccion y produccion de publicidad, excepto internet; 364 servicios de

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac. Morelos
Tel: 739 - 393 - 0294 739




AYUNTAMIENTO DE

‘ i i d .

HUITZ LAC el Gasto publlco 3 k
;lg;;ﬁhlg\i:!ji CORAZON de Huitzilac para el Ejercicio

- £LVUL

revelado de fotografias; 365 Servicios de la industria filmica, del sonido y del video; 366
servicios de creacion y difusion de contenido exclusivamente a través de internet; se
podran comprobar con nota de remision, nota de venta y/o recibo de caja, cuando el
monto no exceda de $20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 m.n.), cuando el importe sea
mayor se comprobara con documentos que rednan requisitos fiscales.

 » DECIIVENTO #-NFORMATA/O
aéreos; el rubro 372 Pasajes terrestres, se podra comprobar con reC|bo e caja, cuando

el monto no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.), cuando el importe
sea mayor se comprobara con documentos que rednan requisitos fi Fscales.

El rubro 375 Viaticos en el pais, 376 Viaticos en el extranjero, 378 Servicios integrales de
traslado y viaticos y 379 Otros servicios de traslado y hospedaje; se podran comprobar
con recibo de caja, cuando el monto no exceda $15,000.00 (quince mil pesos 00/100
m.n.) diarios, cuando el importe sea mayor se comprobara con documentos que reiinan
requisitos fiscales.

El apartado 3800 Servicios oficiales este rubro integra las partidas 381 Gastos de
ceremonial, 382 Gastos de orden social y cultural, se podra comprobar con recibo de
caja hasta por el monto del pago, o con comprobantes que retnan requisitos fiscales.

El rubro 383 Congresos y convenciones, 384 Exposiciones, se podra comprobar con
recibo de caja cuando no exceda el monto de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.),
cuando el importe sea mayor se comprobara con comprobantes que reinan requisitos
fiscales; 385 Gastos de representacion, se podra comprobar con recibo de caja cuando
no exceda el monto de $27,500.00 (veintisiete mil quinientos pesos 00/100 m.n.).

El apartado 3900 de Otros servicios generales incluye las partidas de 391 Servicios
funerarios y de cementerios, se podra comprobar con nota de venta y/o recibo de caja
cuando el monto no exceda de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.), cuando el
importe sea mayor se comprobara con documentos que reinan requisitos fiscales.

El rubro 392 Impuestos y derechos; se comprobara con el comprobante de pago que
emitan las instancias correspondientes.

Tel: 739-393-0294 | 739
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Cuando los derechos sean por convenio con Comisariado Comunal de los Bienes
Comunales y/o ejidales, por uso, goce o disfrute del agua, se comprobara con recibo de
caja e identificacion oficial, hasta por el monto convenido y el respectivo convenio.

sQluciopes pof aytor
OIRE
El rubro 395 Penas, multas, accesorios y actualizaciones; se comprobara con el
comprobante de pago que emitan las instancias correspondientes, 399 Otros servicios
generales; se podra comprobar con recibo de caja hasta el monto de $30,000.00 (treinta

mil pesos 00/100), cuando el importe sea mayor se comprobara con documentos que
relinan requisitos fiscales.

La partida 396 Otros gastos por responsabilidades; se comprobara recibo de caja hasta
por el importe de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 m.n.) e identificacion oficial o
con el comprobante que emita la compania correspondiente.

Capitulo 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS.
Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y
externo, organismos y empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica
economica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para el
sostenimiento y desempeno de sus actividades.

El apartado 4100 de Transferencias internas y asignaciones al sector pablico integra el
rubro 414 Asignaciones presupuestarias a Organos Autdnomos; y se comprobara con
comprobante que relna requisitos fiscales.

El apartado de 4300 de Subsidios y subvenciones, integra la partida 439 Otros subsidios;
se comprobara con recibo de caja hasta por el monto de $35,000.00 (treinta y cinco mil
pesos 00/100 m.n.) e identificacion oficial, cuando exceda se comprobara con
documentos que reinan requisitos fiscales, en su caso a nombre del beneficiario.

Av. Laxaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac
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El apartado 4400 de Ayudas sociales integra los rubros 441 Ayudas sociales a personas;
se comprobara con recibo de caja y copia de la Credencial de Elector o cualquier otra
identificacion oficial de quien recibe el apoyo y en su caso solicitud de apoyo y
agradecimiento, hasta por el monto del apoyo.

G RFORVATIVO

Cuando se trate de apoyos a las autoridades auxiliares se comprobara con recibo de
caja e identificacion oficial, solicitud y agradecimiento.

solicitud y agradecimiento.

Cuando se trate de apoyos por convenio con Comisariado Comunal de los Bienes
Comunales y/o Ejidales, por uso, goce o disfrute del agua, se comprobara con recibo de
caja e identificacion oficial, hasta por el monto convenido y el respectivo convenio.

En premios de torneos y concurso, se comprobara con recibo de caja e identificacion
oficial de quien recibe el premio.

La partida 442 Becas y otras ayudas para programas de capacitacion; se podra
comprobar con recibo de caja, cuando el monto no rebase $25,000.00 (veinticinco mil
pesos 00/100 m.n.), cuando el importe sea mayor se comprobara con documentos que
re(inan requisitos fiscales ademas en ambos casos, solicitud de apoyo, agradecimiento
y copia de la Credencial de Elector o cualquier otra identificacion oficial de quien recibe
el apoyo

Los rubros 443 Ayudas sociales a instituciones de ensenanza, 444 Ayudas sociales a
actividades cientificas o académicas, 445 Ayudas sociales a instituciones sin fines de
lucro, 446 Ayudas sociales a cooperativas, se podra comprobar con recibo de caja,
cuando el monto no rebase $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 m.n.), cuando el
importe sea mayor se comprobara con documentos que reldnan requisitos fiscales,
solicitud de apoyo, agradecimiento y copia de la Credencial de Elector o cualquier otra
identificacion oficial de quien recibe el apoyo.
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La partida 448 Ayudas por desastres naturales y otros siniestros; se podra comprobar
con recibo de caja, solicitud de apoyo, agradecimiento y copia de la Credencial de
Elector o cualquier otra identificacion oficial de quien recibe el apoyo.

El apartado 4500 de Pensiones yJubllaaones se incluye en este rubro 451 Pensiones y

FO T"NFORVATI VO

El apartado 4800 de Donativos integra el rubro 481 Donativos a instituciones sin fines
de lucro; se podra comprobar con recibo de caja hasta por el monto de $20,000.00
(veinte mil pesos 00/100 m.n.), cuando el importe sea mayor se comprobara con
documentos que retnan requisitos fiscales.

Capitulo 5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES.

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de bienes muebles,
inmuebles e intangibles, requeridos en el desempeno de las actividades de los entes
pUblicos. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacion e indemnizacion de bienes
muebles e inmuebles a favor del Gobierno.

Bienes Muebles. En el apartado 5100 Mobiliario y equipo de administracion, se incluyen
los rubros 511 muebles de oficina y estanteria, 512 muebles, excepto de oficina y
estanteria, 513 bienes artisticos, culturales y cientificos, 515 equipo de computo y de
tecnologia de la informacion, 519 otros mobiliarios y equipos de administracion; y se
comprobara se comprobara con comprobantes que renan requisitos fiscales y copia
certificada del resguardo de bienes respectivo.

El apartado 5200 mobiliario y equipo educacional y recreativo, integra las partidas 521
equipos y aparatos audiovisuales, 522 aparatos deportivos, 523 camaras fotograficas y
de video, 529 otro mobiliario y equipo educacional y recreativo; y se comprobara se
comprobara con comprobantes que relnan requisitos fiscales y copia certificada del
resguardo de bienes respectivo.

El apartado 5300 del equipo e instrumental médico y de laboratorio integra (os rubros
531 equipo médico y de laboratorio y 532 Instrumental médico y de laboratorio; y se

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac, Morelos
Tel: 739 - 393 - 0294 |
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comprobara se comprobara con comprobantes que relinan requisitos fiscales y copia
certificada del resguardo de bienes respectivo.

El apartado 5400 de los vehiculos y equipo de transporte incluye los rubros 541
vehiculos y equipo terrestre, 542 carrocerias y remolques y 549 otros equipos de
transpogte,;
fiscales

El apartado 5600 de la maquinaria, otros equipos y herramientas integra los rubros 561
maquinaria y equipo agropecuario, 562 maquinaria y equipo industrial, 563 maquinaria
y equipo de construccidn, 564 sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de
refrigeracién industrial y comercial, 565 equipo de comunicacion y telecomunicacion,
566 Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos, 567 herramientas
y maquina-herramienta y 569 otros equipos; y se comprobara se comprobara con
comprobantes que relnan requisitos fiscales y copia certificada del resguardo de
bienes respectivo.

Bienes Inmuebles. El apartado 5800 incluye las partidas 581 Terrenos, 583 Edificios no
residenciales, 589 Otros bienes inmuebles; y se comprobara con escrituras, o carta
notarial en proceso de escrituracion, o contrato de compraventa, o cesion de derechos,
segiin el estado de la escrituracion o periddico oficial donde se publique la
expropiacion o adjudicacion, con la autorizacion del cabildo.

El apartado 5900 de los Activos intangibles incluye el rubro 591 Software, 597 licencias
informaticas e intelectuales, y 599 otros activos intangibles, se comprobara con
comprobantes que rednan requisitos fiscales.

Capitulo 6000 INVERSION PUBLICA.
Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de
fomento, incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

El apartado 6100 de la obra plblica en bienes de dominio piblico, incluye los rubros:

Tel: 739 - 393 - 0294
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611 Edificacion habitacional, 612 Edificacion no habitacional, 613 Construccion de obras
para el abastecimiento de agua, petroleo, gas, electricidad y telecomunicaciones, 614
Division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion, 615 Construccion de vias
de comunicacion, 616 Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada, 617
Instalaciones y equipamiento en construcciones, 619 Trabajos de acabados en
edificac

VENTO | NFORVATI VO
Y el apartado 6200 de [a obra publica en bienes propios, incluye las partidas:

621 Edificacion habitacional, 622 Edificacion no habitacional, 623 Construccion de obras
para el abastecimiento de agua, petroleo, gas, electricidad y telecomunicaciones, 624
Division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion, 625 Construccion de vias
de comunicacion, 626 Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada, 627
Instalaciones y equipamiento en construcciones, 629 Trabajos de acabados en
edificaciones y otros trabajos especializados.

En obras por contrato se comprobaran como sigue:

ANTICIPOS.- Se comprobaran con los siguientes documentos: contrato, comprobante
que relna requisitos fiscales, fianzas de anticipo y cumplimiento, validacion de fianzas,
oficio de autorizacion del 50% de anticipo en su caso, en caso de persona moral copia
del acta constitutiva o poder notarial.

ESTIMACION.- Se comprobara con los siguientes documentos: comprobante que redna
requisitos fiscales, estimacion, reporte fotografico y copia de bitacora de obra.

ESTIMACION DE FINIQUITO Y/O ESTIMACION UNICA Y FINIQUITO.- Se comprobara con los
siguientes documentos: comprobante que reina requisitos fiscales, estimacion, reporte
fotografico, copia de bitacora de obra, finiquito de obra, fianza de vicios ocultos,
validacion de la fianza de vicios ocultos, acta entrega - recepcion del contratista al
municipio.

RETENCIONES.- 2 Al millar; se comprobara con recibo emitido por la Camara Mexicana
de la Industria de la Construccion Delegacion Morelos, 5 Al millar; se comprobara con
comprobante fiscal y poliza general a Gobierno del Estado de Morelos.

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Hu
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El apartado 6300 de los Proyectos productivos y acciones de fomento incluye los rubros
631 Estudios, formulacion y evaluacion de proyectos productivos no incluidos en
conceptos anteriores de este capitulo y 632 Ejecucion de proyectos productivos no
incluidos en conceptos anteriores de este capitulo; se comprobara con comprobante
que relna requisitos fiscales y entregable del proyecto o estudio.

Los Adww (AI>EF ' EI\/A:F“I 99VO

Adefas; se comprobara con la documentacion original comprobatoria del gasto.

Todo gasto no considerado en los capitulos anteriores se comprobara con recibo de
caja hasta por el monto de $200,000.00 (doscientos mil pesos 00/100 m.n.) si excede
con comprobante que reuna requisitos fiscales.

Todos los programas por convenio Federales y programas Estatales sujetos a reglas de
operacion y/o lineamientos de operacion se comprobaran de acuerdo a lo establecido
en los mismos.

Fondos Revolventes

Se considera fondo revolvente el dinero asignado a los titulares de las dependencias,
con el fin de poder realizar por su cuenta diversos gastos. Los fondos revolventes
podran ser renovados a través del formato de solicitud, adjuntando la documentacion
comprobatoria del gasto.

El monto del Fondo Revolvente que se asigne sera determinado por el Presidente
Municipal y a solicitud del Titular de la Dependencia ejecutora considerado la
operatividad de la dependencia que ejercera, la cancelacion de este se realizard a mas
tardar en el mes de diciembre de cada ejercicio fiscal.

Solicitud de Creacion de Fondo Revolvente.

Para solicitar la creacion de fondo revolvente el titular de la dependencia, debera
integrar la documentacion que se detalla a continuacion:

Solicitud de Fondo Revolvente debidamente firmado y sellado.

Recibo de Caja debidamente firmado y sellado.

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac, Morelos
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Pagaré original que debera suscribirse a favor del Municipio de Huitzilac, con fecha de
vencimiento al 31 de diciembre del ejercicio fiscal respectivo, el cual quedara bajo
resguardo de la Tesoreria Municipal.

Copia fotostatica de la Credencial de Elector o cualquier otra identificacion oficial de
quien suscribe el pagareé.

e DOGIVENTF@=-k-NF GRMAT /O

Revolvente

Para la reposicion de fondo revolvente, es necesario que el titular de la dependencia,
cumpla con los requerimientos que se mencionan:

Adjuntar documentacion comprobatoria del gasto.

Cuando el reembolso del Fondo Revolvente exceda los montos autorizados, no incluya
los comprobantes completos o estos no estén debidamente requisitados, sera motivo
de devolucion a la dependencia correspondiente y no procedera su tramite para la
reposicion hasta que sea corregido.

La documentacion debera presentarse para su revision y registro, en el horario
establecido.

Gastos a Comprobar
Los gastos a comprobar seran validados por el titular de la dependencia
correspondiente.

Solicitud de gastos a comprobar

Para solicitar gastos a comprobar el titular de la dependencia, debera presentar la
siguiente documentacion:

Solicitar Gastos a comprobar.

Pagaré original suscrito a favor del Municipio de Huitzilac, debidamente firmado.
Copia de Identificacion oficial de quien suscribe el pagaré.

Recibo de caja.

Comprobacion de Gastos

Av. Lazaro Cardenas #1 Col. Centro C.P. 62510 Huitzilac, Morelos
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Para amortizar los recursos que les otorgaron como “gastos a comprobar”, y con el
proposito de realizar una correcta afectacion presupuestal y contable, se requiere dar
cumplimiento a lo siguiente:

e La comprobacion se debera presentar a la Tesoreria Municipal.

e Presentar formatos de comprobacion de gastos, con la documentacion

IVENT @ |- NFORMAT VO

solicitados por parte de los titulares de las areas responsables, el incumplimiento de

esta disposicion sera motivo de devolucion.

e Los recursos que no sean ejercidos, deberan ser depositados a la cuenta bancaria
que autorice la Tesoreria Municipal, por lo que, en su caso, deberan solicitarla.

e No procedera el pago de excedentes en comprobaciones, por lo que deberan
sujetarse estrictamente a los recursos de origen autorizados.

e La documentacion debera presentarse para su revision y registro, en el horario

establecido.

Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia de su expedicion.
Se expiden los presentes lineamientos de comprobacion del gasto plblico para el

ejercicio fiscal 2024, para el Municipio de Huitzilac, Morelos; a los veintitn dias del mes
de septiembre del ano dos mil veintitrés.

Atenta

~

. Rafa€l Vargas Munoz
Presidente Municip

TESORERIA
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