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REGLAS DE OPERACION.

Fondo Municipal de Mujeres Emprendedoras
Tepoztlan, Morelos.

Objeto del instrumento: establecer las disposiciones para la operacion, acceso, seleccion, asignacion,
seguimiento, evaluacion, transparencia y rendicién de cuentas del Fondo Municipal de Mujeres
Emprendedoras de Tepoztlan, Morelos, garantizando su aplicacion con perspectiva de género,
enfoque de derechos humanos, interculturalidad, interseccionalidad y no discriminacion. fomentando
el Desarrollo econdémico de las mujeres del municipio.

Ejercicio fiscal 2026.
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1.1 Exposicion de motivos

De acuerdo con el Censo de Poblacion y Vivienda de 2020 realizado por INEGI, el municipio cuenta
con una poblacién total de 54,987 personas, de las cuales 28,145 son mujeres (51.2%) y 26,842
hombres (48.8%). Con base en el ultimo estudio del Directorio de Unidades econémicas (DENUE),
realizado por el INEGI en noviembre de 2024, se reporta que el municipio tiene 2,090 unidades
econdmicas registradas, cifra que refleja una economia local basada en el comercio, el turismo, los
servicios y la manufactura. Empleando a un numero de personal dependiente (mujeres) de 3228,
y un numero de personal dependiente (hombres) de 2721. y teniendo una poblacién
econdémicamente activa (PEA) en el municipio de 67.8%, del cual el 43.1% son mujeres, y 56.9%
son hombres.

En ese marco, el Municipio de Tepoztlan reconoce que cuenta con una poblacion mayor de mujeres,
en necesidad de emplearse, derivado de las personas dependientes mujeres antes reportadas, en
comparacion con los hombres. Asi como se reconoce que las mujeres enfrentan mayores barreras
estructurales para iniciar, sostener y fortalecer actividades econdmicas, entre ellas el acceso
desigual al financiamiento, a activos productivos, a capacitacién especializada, a certificaciones y a
redes de comercializacion, asi como desventajas asociadas a la distribucion desigual del trabajo de
cuidados, la informalidad, la pertenencia indigena, la ruralidad, la edad, la discapacidad, la situaciéon
de violencia y otras condiciones de desigualdad. En este contexto, el Fondo Municipal de Mujeres
Emprendedoras se constituye como un instrumento de politica publica orientado a ampliar la
autonomia econdémica de las mujeres del municipio y a fortalecer el desarrollo econdmico local con
criterios de equidad, accesibilidad, transparencia y pertinencia territorial.

1.2 Objeto

Las presentes Reglas de Operacion tienen por objeto establecer los lineamientos, criterios,
procedimientos y mecanismos para la administracion, operacién, asignacion, seguimiento,
supervision, evaluacién, transparencia y rendicion de cuentas del Fondo Municipal de Mujeres
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1.3 Ambito de aplicacién

Las disposiciones contenidas en este instrumento seran de observancia obligatoria para la Direccion
de Desarrollo Econémico, la Tesoreria Municipal, la Contraloria Municipal, la Instancia Municipal de
la Mujer y Atencién a Victimas, la Direccién General de Asuntos Juridicos, el Comité Técnico de
evaluacion, las demas unidades administrativas que intervengan en la operacién del Fondo, las
beneficiarias y, en su caso, las personas fisicas o morales que participen en su ejecucion,
capacitacion, evaluacion, acompafiamiento o supervision.

1.4 Principios rectores

La interpretacién y aplicacion de estas Reglas de Operacion se regira por los principios de legalidad,
igualdad sustantiva, transparencia, interculturalidad, accesibilidad, debida diligencia, participacion,
rendicion de cuentas, eficiencia en el uso de los recursos publicos, correcta administracion y
enfoque de derechos humanos de las mujeres.

licable
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Ley Organica Municipal del Estado de Morelos (Articulo 89 Ter, fraccion IV.).

Ley de presupuesto, contabilidad, y gasto publico del estado de Morelos.

El Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Tepoztlan.

Plan Municipal de Desarrollo de Tepoztlan y demas disposiciones administrativas aplicables.

Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos (Articulo 15°,
Capitulo segundo de las autoridades y érganos competentes, Articulo 19, fraccion IX, El Articulo
19, fraccién V y Articulo 17).

Ley General para la Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres (Capitulo Segundo, en el art.
33 fraccion I, 1I).

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencias.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién.

Ley General de Desarrollo Social, en lo conducente.

Ley de Igualdad de Derechos y Oportunidades entre Mujeres y Hombres para el Estado de
Morelos (art. 18° fraccion Il, y el art. 33°).

e Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos, en lo
aplicable.

1.5 Marco juridico ap

1.6 Dependencia responsable y corresponsables
La dependencia responsable de la ejecucién del Fondo sera la Direccion de Desarrollo Econémico
del Ayuntamiento de Tepoztlan, Morelos.

Participaran como instancias corresponsables, en el ambito de sus atribuciones;

la Tesoreria Municipal: responsable de la ministracion del recurso econdmico, y verificacion y
solicitud de la correcta comprobacion del uso del recurso.

la Contraloria Municipal: responsable en la atencién a quejas y denuncias de la ciudadania con
relacion a la operacion del fondo.
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La Instancia Municipal de la Mujer y Atencion a Victimas: corresponsable de brindar
acompanamiento a usuarias interesadas en la aplicacion al programa. Asi como sugerir
modificaciones en busca de la mejoria de la aplicacion del fondo.

El Comité Técnico de evaluacién: encargado del andlisis de las solicitudes presentadas durante la
convocatoria, asi como calificando los proyectos finales para la determinacion de las beneficiarias del
programa.

2. Objetivos del Fondo

2.1 Objetivo general

Promover la autonomia econémica de las mujeres del municipio de Tepoztlan mediante el acceso
a apoyos no econdmicos, capacitacion, acompafiamiento técnico y vinculacién productiva, con
criterios de igualdad sustantiva, inclusion y pertinencia territorial.

2.20bjetN-|-O I NFO:QI\/ATI VO

Incrementar el acceso de las mujeres del municipio a apoyos para el arranque, fortalecimiento,

consolidacién o diversificacion de emprendimientos y actividades productivas.

e Fortalecer capacidades financieras, organizativas, productivas, comerciales y de formalizacion
gradual de las beneficiarias.

e Favorecer la sostenibilidad econémica de los proyectos apoyados mediante el acompafamiento
técnico.

e Priorizar la inclusion econdmica de mujeres que enfrentan mayores condiciones de desigualdad,
mediante reglas de acceso, seleccion y acomparnamiento.

e Promover la transparencia, la rendicion de cuentas y la evaluacién del desempefio del Fondo
mediante mecanismos de supervision.

3. Poblacion objetivo y beneficiaria

3.1 Poblacion objetivo

Mujeres originarias o residentes de Tepoztlan, a partir de los 18 afios de edad, con iniciativas de
emprendimiento en etapa de ideacion, arranque, consolidacion, fortalecimiento o diversificacion,
que deseen desarrollar actividades productivas, econdmicas, artesanales, comerciales,
agroindustriales, de transformacion o de servicios, y que requieran de capacitacion, equipamiento,
materia prima, certificacion o constitucion para mejorar la viabilidad y sostenibilidad de su proyecto.

3.2 Poblacion beneficiaria

Mujeres (originarias o residentes del municipio de Tepoztlan) que, habiendo cumplido los requisitos
establecidos en estas Reglas de Operacion y en la convocatoria correspondiente, (que) sean
dictaminadas favorablemente por el Comité Técnico de evaluacién y formalicen la recepcion de los
apoyos del Fondo.

3.3 Criterios de seleccidn y priorizacion
Sin constituir requisitos excluyentes adicionales, en igualdad de condiciones se dara prioridad a las
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Mujeres indigenas y/o residentes pertenecientes a comunidades originarias del municipio.

Jefas de familia o mujeres con responsabilidades de cuidado no remunerado.

Mujeres adultas mayores.

Mujeres jovenes que inician su actividad econémica.

Mujeres con discapacidad o que cuiden a personas con discapacidad.

Mujeres en situacion de violencia, canalizadas o acompafadas por instancias competentes,

cuando ello no implique exposicién o revictimizacion.

e Mujeres en informalidad econdmica que requieran acompafamiento para procesos de
formalizacion gradual.

e Mujeres cuyos proyectos aporten valor a saberes locales, actividades tradicionales, cadenas de

proveeduria comunitaria, sostenibilidad ambiental o fortalecimiento territorial.

4. Derechos y Obligaciones de las participantes y beneficiarias

woOCUVENTO | NEORVATILVO

Recibir asesoria u orientacion respecto al registro icitudes, proyectos aplicables, requisitos
solicitados, y procedimientos. Establecidos en la presentes reglas de operacion, a través de los
medios de contacto publicados en la convocatoria.

e Recibir un trato digno y respetuoso por parte de los servidores publicos encargados de la
operacion del fondo.

e Acceder a procedimientos de inscripcion, evaluacion y seguimiento con criterios objetivos y
transparentes.

e Recibir acompafamiento técnico durante las etapas acreditadas por las participantes, de
acuerdo a las presentes reglas de operacion.
Contar con confidencialidad y proteccion de datos personales.
Presentar quejas, inconformidades o denuncias respecto del programa en la contraloria
municipal.

4.2 Obligaciones

e |as personas beneficiarias del Fondo deberan:

I. Proporcionar informacion veraz, completa y auténtica bajo protesta de decir verdad, para los
procedimientos de registro, evaluacién, asignacién, seguimiento y comprobacién de los apoyos.

e |I. Destinar los recursos, bienes, equipamiento o0 apoyos otorgados exclusivamente al objeto,
actividad o proyecto productivo autorizado conforme al dictamen aprobado por el Comité
Técnico.

e |ll. Participar en las actividades de seguimiento, supervision, verificacion, evaluacion o

acompanamiento técnico que les sean notificadas por la Direccion de Desarrollo Econémico.

e |V Informar oportunamente a la Direccién de Desarrollo Econdémico cualquier modificacion
relevante en el proyecto autorizado o las dificultades justificadas que pudieran afectar su

implementacion.
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e VI. Respetar en todo momento los principios rectores del programa, manteniendo una conducta
libre de violencia, discriminacién, hostigamiento, acoso o cualquier practica contraria a los
derechos humanos.

e VII. Encontrarse al corriente con el pago del refrendo anual correspondiente, en el cumplimiento
de sus obligaciones ante la Direccion General de Hacienda Municipal.

e VIl Las personas beneficiarias que no cuenten previamente con un establecimiento o actividad
formalizada se obligan a realizar, dentro de los plazos que establezca la convocatoria o la
Direccion de Desarrollo Econdmico, los tramites necesarios para su inscripcidén o regularizacion
ante la Direccion General de Hacienda Municipal, asi como la obtencion de la licencia de
funcionamiento o permisos que legalmente resulten aplicables.

4.3 Medidas por incumplimiento
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de la conducta, a la aplicacion de una o mas de las siguientes medidas:

I. Emision de requerimiento o apercibimiento para subsanar irregularidades dentro del plazo que
determine la Direccion de Desarrollo Econémico.

Il. Suspension temporal del apoyo o de ministraciones pendientes, cuando el incumplimiento sea
susceptible de corregirse.

[ll. Cancelacién definitiva del apoyo autorizado.

IV. Reintegro total o parcial de los recursos, bienes o beneficios otorgados, cuando se acredite su
utilizacién para fines distintos a los autorizados, la presentacion de documentacion falsa,
informacion dolosa o incumplimientos graves.

V. Restriccion temporal para participar en futuras convocatorias del Fondo Municipal de Mujeres
Emprendedoras, hasta por el periodo que determine el Comité Técnico conforme a la gravedad del
incumplimiento.

La aplicaciéon de estas medidas debera observar en todo momento los principios de legalidad,
proporcionalidad, transparencia y debido proceso.

Se considerara incumplimiento grave la utilizacion de los apoyos para fines distintos al proyecto
autorizado, la simulacion de informacion, la falsedad documental o la negativa injustificada a los
mecanismos de verificacion y supervision

5. Operacion del Fondo

5.1 Convocatoria
La Direccién de Desarrollo Econdmico publicara la convocatoria correspondiente, que debera
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priorizacion y dictaminacion; plazos; sedes o mecanismos de registro; medios de difusion; fechas
de resultados; mecanismos de queja e instancias de contacto.

5.2 Difusién accesible

La difusion del programa debera realizarse mediante medios impresos, digitales, redes
institucionales, ayudantias, espacios comunitarios y otros medios territorialmente pertinentes,
procurando un lenguaje claro y accesible.

5.3 Recepcion de solicitudes

La recepcion de solicitudes podra realizarse de manera presencial segun lo establezca la
convocatoria. La Direccion de Desarrollo Econdmico integrara expediente por folio y entregara
acuse de recepcion a cada solicitante.

5.4 Platica informativa e incubacion
Las solicitantes deberan participar en la platica informativa, asi como en el curso de incubacién o

E mll-dadtar CAHDS | adds)

acreditacid

5.5 Evaluacién técnica y social

La Direccion de Desarrollo Econdmico realizara la evaluacion técnica preliminar de cada proyecto
con base en la cédula de dictaminacién aprobada por el Comité Técnico evaluador, con base en el
cuadernillo de trabajo de la incubacion: el cual debera incluir criterios de viabilidad, pertinencia del
apoyo, uso previsto del recurso, e impacto esperado en la autonomia econémica.

5.6 Dictaminacion y autorizacion

El Comité Técnico resolvera sobre la autorizacién de los apoyos con base en los dictdmenes
emitidos por la Direccion de Desarrollo Econdémico, la suficiencia presupuestal y el orden de
prelacién. Toda determinacion debera constar en acta.

5.7 Publicacioén de resultados

Los resultados se publicaran por folio. En caso de inconformidad podra informarse, a criterio del
Comité y de forma general, la causa de improcedencia o no seleccién unicamente a la persona
participante.

5.8 Formalizacion

Las beneficiarias autorizadas deberan suscribir el convenio o carta compromiso correspondiente,
donde se establezcan el objeto del apoyo, monto, obligaciones, mecanismos de comprobacion,
reintegro, seguimiento y causas de incumplimiento.

5.9 Ministracion de recursos

La entrega de apoyos no economicos se realizara unicamente en especie a nombre de la
beneficiaria. La ministracion estara sujeta a suficiencia presupuestal y a la normatividad financiera
aplicable.

5.10 Comprobacion
La comprobacién debera realizarse mediante los documentos que el convenio respectivo establezca
y demas lineamientos sujetos al art. 34° de la Ley de presupuesto, contabilidad, y gasto publico del
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ayuntamiento de Tepoztlan, celebrada el dia 29 de enero de 2026. La Direccion de Desarrollo
Econdmico debera realizar la comprobacion de los gastos respecto a los lineamientos establecidos
por la Tesoreria Municipal. Previendo criterios razonables y proporcionados, asi como
acompanamiento para la integracion del expediente.

5.11 Seguimiento y supervision

La Direccion de Desarrollo Econdmico realizara visitas, llamadas, revision documental, toma de
fotografias e inspeccion de los articulos, o cualquier otro mecanismo de seguimiento técnico y
administrativo que resulte necesario para verificar la aplicacion del apoyo durante el ano fiscal y el
afno inmediato siguiente, acompanar dificultades de implementacion y recabar informacion para la
evaluacion del programa. Debiendo las beneficiarias colaborar y permitir este seguimiento y
supervision.

5.12 Consecuencia por incumplimiento y medidas correctivas

cuando oMol dNEINT Qe d o NFCRMAL LN O

Operacion, en la convocatoria correspondiente, en el convenio o carta compromiso suscrita, o se
detecte la utilizacion del apoyo para fines distintos a los autorizados, la Direccion de Desarrollo
Econdmico podra iniciar el procedimiento de revision correspondiente y, previo derecho de
audiencia de la beneficiaria, proponer al Comité Técnico la aplicacién de una o mas de las siguientes
medidas:

I. Emision de requerimiento para subsanar irregularidades dentro del plazo que se determine.
[I. Suspension temporal de beneficios pendientes derivados del programa.
[ll. Cancelacion definitiva del apoyo otorgado.

IV. Reintegro total o parcial del valor econémico del apoyo recibido, cuando se acredite
incumplimiento grave, uso distinto al autorizado, negativa injustificada de supervision, simulacion
de informacion, documentacion falsa o incumplimiento de las obligaciones de comprobacion.

V. Restriccion para participar en futuras convocatorias del Fondo Municipal de Mujeres
Emprendedoras durante el periodo que determine el Comité Técnico, atendiendo la gravedad del
incumplimiento.

Se consideraran incumplimientos graves, entre otros:

a) Destinar los bienes, insumos o apoyos a fines distintos del proyecto autorizado.
b) Proporcionar documentacion o informacion falsa.

¢) Impedir u obstaculizar los mecanismos de supervision y seguimiento.

d) No permitir que se realice el seguimiento de la comprobacién correspondiente dentro de los
plazos establecidos sin causa justificada.
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e) Ceder, transferir, vender o disponer de los bienes entregados mediante el programa sin
autorizacién expresa.

La aplicacién de las medidas previstas en este numeral debera observar los principios de legalidad,
proporcionalidad, objetividad, transparencia y garantia de audiencia.

5.13 Cierre del apoyo

Concluidos el ejercicio, la comprobacion y la supervisién, la Direccion de Desarrollo Econémico
integrara constancia de cierre del expediente, sin perjuicio de observaciones posteriores por parte
de las instancias fiscalizadoras competentes.

6. Calendario general de operaciéon

INENLEO= 1 NFERNATT VO

Etapa Actividad minima Referencia temporal
1 Publicacién de convocatoria, difusion territorial y

platica informativa

Recepcion de solicitudes y evaluacion de

Semana 1 a 2.

2 Y .. -y Semana 4 a 6.
viabilidad de propuestas para capacitacion

3 Capacitacién e incubacion. Semana 7 a 9.

4 Evaluacion técnica y social Semana 10.

5 Dictaminacién y publicacién de resultados Semana 11.

6 Formalizacion, ministracion y ejercicio del apoyo Semana 12.

Entrega del cfdi.

Seguimiento, supervision y cierre.
Comprobacion del gasto mediante evidencias
fotograficas.

Semana 13 a 15.

7. Requisitos Generales.
(de participacion, acceso y elegibilidad).

7.1 Requisitos de elegibilidad de la primera Fase.

e Ser mujer de 18 afios 0 mas.

e Ser originaria o residente en el municipio de Tepoztlan, Morelos por al menos 5 anos, debiendo
contar con la documentacion probatoria que lo acredite.

Desarrollar o pretender desarrollar una actividad econémica dentro del territorio municipal.
Presentar solicitud en los formatos establecidos en la convocatoria.

Participar en la platica informativa o en el mecanismo equivalente definido por la convocatoria.
Contar con el Vo. Bo. del comité técnico de evaluacion para el ingreso en la primera fase.

7.2 Requisitos de elegibilidad de la segunda Fase.
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e Presentar el cuadernillo de trabajo en el que se contenga la idea de negocio, proyecto
productivo, derivado de la incubacion de plan de negocios, y que respalde los tipos de apoyo
seleccionados.

e Contar con el Vo. Bo. del comité técnico de evaluacion para la aplicacion en la segunda fase del
fondo.

7.3 Acreditacion documental
Con el fin de reducir barreras de acceso, la residencia en el municipio podra acreditarse mediante
cualquiera de los siguientes documentos:

Credencial para votar vigente con domicilio en Tepoztlan.

Constancia de residencia expedida por la autoridad competente.
Comprobante de domicilio reciente a nombre de la interesada.
Documentacién probatoria de la originalidad, o residencia en el Municipio.

La convocatoria podra prever mecanismos de acompanamiento para la integracion del expediente.

raresde CUVENT O | NFORVATI VO

No podran ser beneficiarias las personas servidoras publicas federales, estatales y municipales.

e No podran apoyarse proyectos cuyo objeto implique actividades ilicitas o contrarias al orden
publico.

e No seran sujetos de apoyo los negocios que vendan bebidas alcohdlicas, ni cigarrillos.

e No podran ser beneficiarias del presente programa aquellas mujeres que, al momento de la
solicitud, sean beneficiarias activas de otros programas, apoyos o créditos de caracter
productivo, empresarial o de emprendimiento, otorgados por instancias publicas de cualquier
orden de gobierno, cuando los apoyos tengan el mismo objeto, destino o finalidad, generando
duplicidad en el uso de recursos publicos o bien que hayan sido beneficiados en el afio inmediato
anterior.

e Tampoco procederan apoyos para fines distintos a los autorizados, gastos personales, pago de
deudas ajenas al proyecto, adquisicién de bienes prohibidos por estas Reglas o cualquier otro
destino no vinculado de manera directa con el proyecto aprobado.

8. Modalidades, tipos y montos de apoyo

8.1 Modalidades de apoyo

El Fondo podra otorgar apoyos no financieros conforme a las presentes reglas y a la suficiencia
presupuestal. La participacion en la fase de incubacién no garantiza por si misma la autorizacioén de
apoyo economico.
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Tipo de

apoyo.

Objeto especifico
de apoyo.

Total de
recursos

Descripcion del
apoyo.

Observaciones por tipo
de apoyo.

disponibles.
El apoyo sera brindado
como apoyo no financiero,
siendo en esta primera fase
el 10% recurso municipal y el
90% recurso estatal.
$200.,000.00 Apoyo de  hasta | Gestionado en coordinacion
Apoyo no econdmico (Dos’cien.tos $2,000.00 (Dos mil | con FIFODEPI e ICATMOR.
para la capacitacion y s pesos con 00/100 | Realizandose  Unica vy
Incubacion de | asistencia  técnica | Tl PESOS CON |\ Ny bor beneficiaria. | exclusivamente la
Fase 1. | plande especializada 00/100 m.n.) La conclusiéon de esta | contratacion del servicio de
negocio. durante la incubacion fase sera requisito | capacitacion con el Instituto
de plan de negocios. para solicitar | de Capacitacion para el
modalidades Trabajo en el Estado de
econdmicas, salvo | Morelos, (ICATMOR) _para
excepcion fundada en | 1as beneficiarias
convocatoria. seleccionadas en la primera
e a ingubgcigay por
DOCUVENTO | NFORMEEF-RE-
V. i6
Aoyl Apoyo de_hasta | como apoyo no sconemico,
adquisicion %e $1 ,209,900.00 $30,000.00 (Treinta para la compra del
Tipo de apoyo: | equipo, mobiliario, ((jun millon | mil pesos con 00/100 equipamiento  necesario
Equipamiento. herramienta o oscientos mil M.N._) por b'en_ef|C|ar|a. que llevara a Cab‘?, los
tecnologia necesaria pesos con destlngdo unicamente | procesos de produccién o
para la operacion del 00/100 m.n.) para tipo de apoyo de | prestacion de servicios del
proyecto. equipamiento. negocio.
Adbyolho Songrufls Apoyo  de hasta | El apoyo sera brlpdgdo
N $10,000.00 (Diez mil | €OMO apoyo no economico,
para la aqulSlClon de $400,00000 n 00/100 Unicamente para la compra
Tipo de apoyo: insumos y materiales | (cuatrocientos ,[\)/Ie’s\lo)s ofgeneficiaria de materia prima necesaria
Materia prima. vinculados | mil/1pesclﬁ ’c\:lon D.est.inFa)do unicamenté para la transforlrr?ac!()n del
directamente al | 00/100 M.N.) para tipo de apoyo de | Producto o servicio final.
Preyece. materia prima.
El apoyo sera brindado
Fase 2 COmo apoyo no econdmico,
para el pago de
certificaciones o}
_ constituciones, siendo
Apoyo no econémico exclusivamente aceptados
para cubrir pagos de Apoyo de hasta | como proveedores del
acreditaciones o] $10,000.00 (Diez mil | servicio las instituciones,
certificaciones $400,000.00 pesos con 00/100 | dependencias, u
Tipo de apoyo: publicas o privadas (cuatro’cien.tos M.N.) por beneficiaria. | organismos legalmente
Certificaciones, | vinculadas con la mil pesos con Destinado Unicamente | autorizados para la emisién
o] actividad econdmica 00/100 M.N.) para tipo de apoyo de | del tramite y ubicados en el
constituciones. a desarrollar. o bien T certificaciones 0 | estado de Morelos.
el pago de |la constituciones. Certificaciones:CONALEP,
constitucion de un UAEM, CONOCER, vy
grupo o colectivo. camaras  empresariales.
Constituciones:  Notarias
autorizadas para el tramite.
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8.2 Compatibilidad de apoyos

Durante un mismo ejercicio fiscal, una beneficiaria podra participar en la fase de incubacion y
acceder a cualquiera de las modalidades econdmicas de la segunda fase de conformidad al
cuadernillo de trabajo resultado de la incubacién de su plan de negocio (INSUN Inicio de Negocio),
debiendo estar debidamente justificada y sin rebasar los techos presupuestales.

8.3 Conceptos no apoyables.

I. Actividades ilicitas o contrarias a la normatividad aplicable.

e |l. Proyectos, actividades econdémicas o unidades de negocio cuya actividad principal o
preponderante consista en la produccién, distribucidn, promocién, comercializacion o venta de
bebidas alcohdlicas, tabaco, cigarros, puros, vapeadores, cigarrillos electronicos, sustancias

de=picglina o0 gualguier-atrg=prad toy sugo
W ntrorsa ityAP : ] st aIIa Iegi i

e |ll. Compra de bienes usados o seminuevos cuando ello no esté expresamente permitido por la
convocatoria.

e [|V. Pago de deudas ajenas al proyecto; gastos personales; arrendamiento de inmuebles;
sueldos; viaticos; servicios basicos; remodelaciones; o conceptos que no se encuentren
directamente vinculados con la operacion, fortalecimiento, implementacién o crecimiento del
proyecto autorizado, debiendo prevalecer la aplicacion del apoyo al cumplimiento de los
objetivos productivos aprobados.

e V. Adquisicién de vehiculos, terrenos, obras de construccion, traspaso de negocios o licencias,
salvo disposicion especifica en contrario sustentada en la normatividad aplicable y aprobada por
el Comité Técnico.

e VI. Cualquier concepto que no guarde relacién directa, necesaria y comprobable con el plan de
negocio autorizado.

9. Criterios de seleccién y dictaminacién

La seleccion de beneficiarias se realizara mediante una cédula de dictaminacién con puntuacion de
hasta 100 puntos, conforme a la siguiente distribucion minima:

Criterio Descripcion Puntaje maximo

Claridad del proyecto, factibilidad

Viabilidad técnica. operativa y congruencia del apoyo 30
solicitado.
Relacién del proyecto con

. . - o necesidades, vocaciones o

Pertinencia econdmica vy territorial. e 20

cadenas econémicas del
© Av. Revollicién de 1910 #52, Barrio Sanjosé, CP. 62520 g‘n@@&jﬁm_@mmmwmm o
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Criterio Descripcion Puntaje maximo
Correspondencia entre el apoyo
Uso justificado del recurso. solicitado y los resultados 15

esperados del proyecto.

Potencial del proyecto para
Impacto en la autonomia fortalecer ingresos, activos,
econdmica. organizacion o sostenibilidad
econdmica de la solicitante.

25

Condiciones de desigualdad
Prioridad interseccional. atendidas mediante acciones 10
afirmativas del programa.

Para ser susceptible de apoyo, la solicitud debera alcanzar al menos 90 puntos, sin perjuicio de la
disponibilidad presupuestal. En caso de empate, tendra preferencia la solicitante que obtenga mayor
puntaje en el criterio de uso justificado de recursos; de persistir el empate, se atendera el criterio de
mayor impacto en autonomia econémica y, en ultima instancia, el orden de recepcion del expediente

"DOCUMENTO | NFORMATI VO

10. Comité Técnico de evaluacion.

10.1 Integracién

e La persona titular de la Presidencia Municipal, quien presidira el Comité.

La persona titular de la Tesoreria Municipal.

La persona titular de la Regiduria con la comisién de Desarrollo econémico.

La persona titular de la Regiduria con la comision de Igualdad y Equidad de Género

La persona titular de la Direccion de Desarrollo Econémico, quien fungira como Secretaria
Técnica.

La persona titular de la Direccién de Hacienda o equivalente.

La persona titular de la Direccién de Salud.

La persona titular de la Direccién de Proteccion Civil.

La persona titular de la Instancia Municipal de la Mujer.

Podran participar personas invitadas con voz, pero sin voto, cuando por la naturaleza del asunto
se estime necesario.

10.2 Facultades

e Aprobar cédulas de dictaminacion.

Dictaminar la asignacion, improcedencia, cancelacion o reasignacién de apoyos.
Conocer informes financieros y de resultados del Fondo.

Resolver los casos no previstos en estas Reglas de Operacion.

Vigilar la correcta ejecucién del programa y emitir recomendaciones de mejora.

10.3 Reglas minimas de funcionamiento
e |as sesiones ordinarias y extraordinarias deberan convocarse con orden del dia y
documentacion de soporte.

@ Av. Revo[uu%n dgl’é\%%,%ﬂgé%]ﬁ%‘c\?éﬁ%@n?ﬁ %HBQIqu @ﬁs%(%%@ﬁe%ﬁ%&@&ﬁ% C@t@ﬁz‘ﬁgn&ﬁ‘r}@?x AytoTepoztlan
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e Las personas integrantes deberan excusarse de conocer y votar asuntos donde exista conflicto
de interés.

e |as sesiones del comité se deberan calendarizar, y contar con orden del dia, y documentacion
de soporte.

11. Incumplimientos, reintegros y medidas correctivas

Las irregularidades en la ejecucién del apoyo se atenderan con criterios de proporcionalidad, debido
proceso y proteccion del interés publico, distinguiendo entre incumplimientos subsanables, parciales
y graves.

11.1 Incumplimientos subsanables

e Errores de forma en la integracion de expedientes o comprobacion documental.

e Retrasos justificables y no reiterados en la entrega de documentacién.

XX UIVENTO “I'NFORVATI VO

e Aplicaciéon parcial del recurso en conceptos no previstos, cuando sea posible corregir o
reintegrar la parte correspondiente.

e Comprobacion incompleta de una porcion del recurso, aun cuando el proyecto se haya
ejecutado parcialmente.

1.3 Incumplimientos graves
Destinar el recurso a fines distintos al proyecto aprobado de manera total o sustancial.
Presentar documentacion falsa o alterada.
Negarse injustificadamente a la supervisién o comprobacién del apoyo.
No reintegrar recursos cuya devolucion haya sido determinada conforme al procedimiento
aplicable.

e 6 o o —

11.4 Procedimiento

Antes de determinar un reintegro o una cancelacion, la Direccion de Desarrollo Econémico debera
notificar por escrito a la beneficiaria las observaciones detectadas y otorgarle un plazo razonable
para manifestar lo que a su derecho convenga y, en su caso, subsanar. Los reintegros procederan
de manera total o parcial, segun la gravedad del incumplimiento y la parte del recurso no acreditada
o indebidamente aplicada, sin perjuicio de las acciones administrativas, civiles o penales que
correspondan conforme a la normatividad aplicable.

12. Transparencia, proteccion de datos y quejas.

12.1 Transparencia

La informacién publica del programa debera difundirse conforme a la normatividad aplicable,
incluyendo convocatoria, criterios de seleccion, listado de folios aprobados, montos globales
ejercidos, informes de resultados y mecanismos de contacto, resguardando en todo momento los
datos personales de las solicitantes y beneficiarias.
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12.2 Proteccion de datos personales

Los datos personales recabados durante la operacion del Fondo seran tratados conforme a la
legislacién aplicable y unicamente para fines relacionados con el programa, supervision,
fiscalizacion y evaluacion.

12.3 Quejas, inconformidades y denuncias

Las solicitantes y beneficiarias podran presentar quejas e inconformidades ante el comité técnico,
quien dictamine o resolvera el caso. La convocatoria debera sefialar domicilios, horarios, correos o
medios habilitados, asi como plazos orientativos de atencion.

12.4 Clausula de no discriminacioén

En ningun caso podran establecerse requisitos, criterios, practicas o tratos que generen
discriminacion directa o indirecta por origen étnico, lengua, edad, discapacidad, condicion social,
estado civil, embarazo, responsabilidades de cuidado, religidon, opiniones, identidad de género,

orientacion_sexual o_cualguier_otra condicion. La ogperacion del programa debera prevenir la
revictimiza m @ @ erdhdtbe N;FaccisibiNF ReadikelAd efarlos.VO

13. Seguimiento, control y evaluaciéon

13.1 Responsables

El seguimiento, control y evaluacion del Fondo estaran a cargo de la Direccion de Desarrollo
Econdmico, sin perjuicio de las facultades de la Tesoreria Municipal, el Comité Técnico y demas
instancias competentes.

13.2 Indicadores minimos

© Av.Revo

Indicador Formula/medicién Periodicidad Desagregacion minima
Solicitudes recibidas Nur_nero totdl dggSolfCitudes Por convocatoria Localidad y modalidad
registradas
Porcentaje de expedientes
Solicitudes completas completos respecto del Por convocatoria Modalidad
total recibido
Conteo total de mujeres Por localidad, edad,
que concluyen pertenencia indigena,
Mui . satisfactoriamente los . condicion de vulnerabilidad
ujeres capacitadas o Trimestral )
procesos de capacitacion o (jefatura de hogar,
incubacién del programa discapacidad, situacion de
en el periodo evaluado. violencia, ruralidad)
Edad, localidad, pertenencia

Numero y porcentaje de

Beneficiarias seleccionadas beneficiarias aprobadas Semestral indigena u otra variable
disponible

Porcentaje de beneficiarias

Cobertura prioritaria pertenecientes a grupos Semestral Grupo prioritario
prioritarios
Porcentaje de apoyos

Ejecucion y comprobacion correctamente ejercidos y Trimestral Modalidad
comprobados
Porcentaje de proyectos

Continuidad del negocio que contindan operando a Semestral / anual Modalidad y localidad
6y 12 meses
Porcentaje de beneficiarias

Autonomia econoémica que reportan me.j°ra en .

ercibida ingresos, capacidad de Semestral Grupo de edad y localidad
ucidn de 1910 #52, Barrio San José, CP.@@6EIOR0 conbwd dent £ isgbel.vidal@tepoztlan.gob.mx & [tepoztlan.gob.mx £ X (@ AytoTepgztlan
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Indicador Férmula/medicién Periodicidad Desagregaciéon minima
Numero de beneficiarias
Vinculacioén y formalizacion vmcpladays a Semestral Modalidad
gradual certificaciones, mercados o

tramites de formalizacion

13.3 Informes

La Direccion de Desarrollo Econdmico elaborara al menos un informe semestral y un informe anual
del Fondo, con resultados cuantitativos y cualitativos, principales hallazgos operativos, acciones de
mejora y analisis de cobertura con perspectiva de género.

14. Glosario

reconn I INVENT - 4 NFEERMATL MO

al programa, sin barreras fisicas, administrativas, linguisticas, econémicas o tecnoldgicas indebidas.

Autonomia econémica: Capacidad de las mujeres para generar, controlar y decidir sobre ingresos,
activos, recursos y proyectos productivos propios.

Beneficiaria: Mujer cuya solicitud ha sido dictaminada favorablemente y que recibe uno o mas
apoyos del Fondo conforme a estas Reglas de Operacion.

Comité Técnico: Organo colegiado responsable de la aprobacién de convocatorias, dictaminacion
de apoyos, seguimiento y resolucion de casos no previstos.

Fondo: Instrumento de politica publica del Ayuntamiento de Tepoztlan que integra y regula la
asignacion, administracion, ejercicio y seguimiento de recursos financieros y apoyos no financieros
destinados a fortalecer el emprendimiento y la autonomia econémica de las mujeres del municipio,
conforme a las presentes Reglas de Operacion.

Enfoque interseccional: Perspectiva que orienta el disefio, implementacién y evaluacion del
programa reconociendo que las desigualdades y formas de discriminacion no actuan de manera
aislada, sino que se entrecruzan y potencian entre si, en funcién de factores como género, origen
étnico, edad, condicién socioecondmica, discapacidad, ruralidad u otros, incorporando medidas
diferenciadas para garantizar el acceso equitativo y la atencion de las diversas condiciones de las
mujeres.

Enfoque de interculturalidad: Perspectiva que orienta el disefio, implementacion y evaluacion del
programa a partir del reconocimiento y valoracién de la diversidad cultural del municipio,
promoviendo relaciones de respeto, dialogo y equidad entre distintos saberes, practicas y formas
de organizacion, e incorporando medidas que garanticen la pertinencia cultural, accesibilidad y
participacién efectiva de las mujeres en el Programa.

Perspectiva de género: Enfoque analitico y metodolégico que permite identificar, cuestionar y
transformar las desigualdades, brechas, discriminaciones y violencias que afectan a las mujeres en
relacion con los hombres, derivadas de roles y relaciones socialmente construidas, incorporando

acciones y medidas para garantizar la igualdad sustantiva en el acceso a derechos, recursos y
9 Av. Revoluc@ﬁsﬁamagdg_rios;m José, CP. 62520 @} 7393957111 £ isabel.vidal@tepoztlan.gob.mx @& tepoztlan.gob.mx £ X@ AytoTepoztlan
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Pertinencia territorial: Criterio que valora el grado en que un proyecto, accién o intervencion
responde a las caracteristicas, necesidades, vocaciones productivas, condiciones socioculturales y
dinamicas econdmicas del territorio donde se implementa, favoreciendo su viabilidad, sostenibilidad
y contribucion al desarrollo local.

Proyecto productivo: Iniciativa econdmica, emprendimiento o actividad generadora de ingresos,
en cualquiera de sus etapas (ideacion, arranque, consolidacion, fortalecimiento o diversificacion),
susceptible de recibir apoyos del Fondo para mejorar su viabilidad, sostenibilidad y contribucién a
la autonomia economica de las mujeres.

Recurso no econdémico: Apoyo en especie o0 en servicios otorgado por el Fondo, que no implica
la entrega directa de dinero, y que esta orientado al fortalecimiento de capacidades, conocimientos,
habilidades o redes de las beneficiarias, tales como capacitacion, asesoria, acompanamiento
técnico, mentoria o vinculacién, equipamiento, materia prima y certificaciones.

Ministracip ad recl's efl

Reglas de Operacion.

15. Anexos

15.1 Sectores estratégicos susceptibles de apoyo
Sector Definicidon operativa

Actividad econdmica que implica un proceso de
Transformacion elaboraciéon o manufactura a partir de materias
primas, dando lugar a un producto final distinto.

Actividad econémica que fomente el intercambio de
Comercio. distintos bienes y servicios producidos en el
municipio.

Actividad orientada a prestar servicios especializados
o comunitarios, derivados de o en busca de la
capacitacion y profesionalizaciéon de mano de obra
calificada.

Servicios

Actividad de produccion, transformacion,
conservacion, empaque o comercializaciéon con valor
agregado a base de productos agropecuarios,
forestales, bioldgicos o alimentarios.

Agroindustria

15.2 Documentaciéon minima sugerida por modalidad

e Formato de solicitud y carta bajo protesta de decir verdad, acompafiado con la solicitud de apoyo
y carta de agradecimientos dirigidas al presidente municipal.
Identificacion oficial vigente INE.

e Idea de negocio, plan de negocio simplificado o evidencia de operacion del negocio, segun
modalidad.

e Cotizaciones o presupuestos con |.V.A. incluido cuando la convocatoria lo requiera.
e Comprobante de cumplimiento fiscal municipal; refrendo o licencia anual.
e Carta compromiso para la regularlzamon de su negocio ante la Direccion General de Hacienda,

Av. Revolucion de1910 #52, Barrie San José 2520
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15.3 Formatos operativos del programa.

Los formatos contenidos en los anexos tienen caracter referencial y operativo, por lo que podran
ser actualizados o adecuados por la Direccion de Desarrollo Econdémico para mejorar la
implementacion del programa, sin que ello implique modificacion a las presentes Reglas de
Operacion.

15.4 Clausula interpretativa

La interpretaciéon administrativa de las presentes Reglas de Operacion correspondera al Comité
Técnico de evaluacion, en el ambito de sus competencias, favoreciendo en todo momento la
aplicacion mas protectora de los derechos de las mujeres, la accesibilidad del programa y el
cumplimiento de su finalidad publica.

= e X AMENT Q. L NEQRVALL YO

publicacion en el periddico oficial Tierra y Libertad.

2. Segundo. La Direccion de Desarrollo Econdémico emitird o adecuara, en su caso, los formatos,
cédulas, manuales y lineamientos complementarios necesarios para la correcta operacién del
Fondo, sin contravenir el contenido de estas Reglas de Operacion.

3. Tercero. Los casos no previstos seran resueltos por el Comité Técnico de Diversificacion
Econdmica, privilegiando los principios rectores del programa y la normatividad aplicable.
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