SAMUEL SOTELO SALGADO, SECRETARIO DE GOBIERNO DEL PODER
EJECUTIVO ESTATAL, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 1, 3, 9, FRACCION I, 13, FRACCIONES VI Y XXIV Y 22,
FRACCION XXV DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; ASi COMO 3,8 Y 9,
FRACCION XXV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO; Y CON BASE EN LA SIGUIENTE:
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En términos del articulo 133 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, esa Constitucion, las Leyes del Congreso de la Uni6on que emanen de
ella y todos los tratados que estén de acuerdo con la misma, celebrados y que se
celebren por el Presidente de la Republica con aprobacion del Senado, seran la
Ley Suprema de toda la Union. Los jueces de cada entidad federativa se
arreglaran a dicha Constitucion, leyes y tratados a pesar de las disposiciones en

contrario que pueda haber en la Constituciéon o leyes de las entidades federativas.

Bajo el tenor anterior, el 05 de octubre de 1961 durante la Novena Sesion de la
Conferencia de la Haya de Derecho Internacional Privado, se establecio la
Convencion por la que se suprime la exigencia de legalizacién de los documentos
Publicos Extranjeros, cuyo objetivo fue facilitar la circulacién a nivel internacional de
los documentos publicos expedidos por las autoridades competentes, entre los

Estados contratantes.



De conformidad con lo dispuesto por los articulos 2°, 3°, 4° y 5° de la Convencion
por la que se suprime la exigencia de legalizaciéon de los documentos publicos
Extranjeros,® suscrita por el Gobierno de México y aprobada por la Camara de
Senadores del Congreso de la Union, mediante el Decreto publicado en el Diario
Oficial de la Federacion de 17 de enero de 1994, promulgado y publicado para su
debida observancia por el Presidente de la Republica en el mismo medio de
difusién el 14 de agosto de 1995, la Unica formalidad que se exige para la eficacia

probatoria de dichos instrumentos, es que contengan la “apostilla” correspondiente,
O IECRMATTVO

Luego entonces, si un documento con la caracteristica anotada carece de dicha

formalidad, es inconcuso que no se le puede conceder valor probatorio alguno y
por lo tanto no es apto para justificar lo que con él se pretende, como asi lo refiere
la jurisprudencia bajo el rubro “DOCUMENTOS PUBLICOS EXTRANJEROS,
LEGALIZACION DE LOS” ?

El 15 de octubre de 2013, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales del Procedimiento

: Suprema Corte de Justicia de la Nacién

CONVENCION POR LA QUE SE SUPRIME EL REQUISITO DE LEGALIZACION DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS EXTRANJEROS.

ARTICULO 2

Cada Estado contratante eximira de legalizacién a los documentos a los que se aplique la presente Convencién y que deban ser presentados en su territorio. La
legalizacién, en el sentido de la presente Convencion, sélo cubrird la formalidad por la que los agentes diploméaticos o consulares del pais en cuyo territorio el
documento deba surtir efecto certifiquen la autenticidad de la firma, la calidad en que el signatario del documento haya actuado y, en su caso, la identidad del sello o
timbre que el documento ostente.

ARTICULO 3

La Unica formalidad que pueda exigirse para certificar la autenticidad de la firma, la calidad en que el signatario del documento haya actuado y, en su caso, la
identidad del sello o timbre del que el documento esté revestido, serd la fijacion de la apostilla descrita en el articulo 4, expedida por la autoridad competente del
Estado del que dimane el documento.

Sin embargo, la formalidad mencionada en el parrafo precedente no podra exigirse cuando las leyes, reglamentos o usos en vigor en el Estado en que el documento
deba surtir efecto, o bien un acuerdo entre dos o mas Estados contratantes, la rechacen, la simplifiquen o dispensen de legalizacién al propio documento.

ARTICULO 4

La apostilla prevista en el Articulo 3, parrafo primero, se colocaré sobre el propio documento o sobre una prolongacién del mismo y debera ajustarse al modelo anexo
a la presente Convencion.

Sin embargo, la apostilla podra redactarse en la lengua oficial de la autoridad que la expida. Las menciones que figuren en ella podran también ser escritas en una
segunda lengua. El titulo "Apostille (Convention de La Haye du 5 octobre 1961)" deberd mencionarse en lengua francesa.

ARTICULO 5

La apostilla se expedira a peticion del signatario o de cualquier portador del documento. Debidamente cumplimentada, certificara la autenticidad de la firma, la calidad
en que el signatario haya actuado y, en su caso, la identidad del sello o timbre que el documento lleve. La firma, sello o timbre que figuren sobre la apostilla quedaran
exentos de toda certificacion.

2 suprema Corte de Justicia de la Nacion. Registro digital 194111, Instancia: Tribunales Colegiados de Circuito, Novena Epoca, Materias (s): Coman, Tesis, XIX, 1°,
47, Semanario Judicial de la Federacién y su Gaceta, Tomo IX, Abril de 1999, pagina 142, Tipo: Jurisprudencia.



de Apostilla de Documentos y Legalizacién de firmas, el cual establece en su
articulo quinto que, los documentos publicos emitidos por autoridades federales,
estatales o municipales que se pretendan legalizar o apostillar, deben presentarse

segun su naturaleza ante la autoridad competente correspondiente.

En el ambito estatal se prevé en los articulos 9, fraccion I, 13, fraccion VI y 22,
fraccion XXV de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos en relacion con los diversos 8, 9, fraccion XXV y 15, fraccion
ENTFO 4= NEORVATE YO
Secretaria a través de la Direccion General Juridica, coordinar y llevar el registro,
legalizar y apostillar las firmas autdgrafas de los funcionarios publicos estatales, de
los presidentes, sindicos y secretarios municipales; y de los demas funcionarios a
quienes este encomendada la fe publica.

En ese tenor, resulta necesario la emision de los presentes lineamientos que
consisten en las reglas que permitan mejorar la eficiencia del servicio de
legalizacion y apostilla de documentos publicos, a través de disposiciones que
precisen aspectos que otorguen mayor certeza juridica a los usuarios que

requieran realizar dicho tramite.

Cabe destacar que la presente iniciativa se rige por los principios de simplificacion,
agilidad y economia, informacion, precision, legalidad, trasparencia, austeridad e
imparcialidad; cumpliendo asi, ademas con lo dispuesto por el articulo 8 de la Ley

Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Asi mismo, los presentes Lineamientos tienen relacion con el Plan Estatal de
Desarrollo, en su eje rector 2 denominado “UNIDAD Y ARMONIA PARA LAS Y



LOS MORELENSES” que prevé en el Objetivo Estratégico 2.8., brindar certeza
juridica a la ciudadania y cuya estrategia 2.8.2. prevé mejorar la eficiencia del

servicio de legalizacion y apostilla de documentos.
Por lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS GENERALES
PARA EL PROCEDIMIENTO DE LEGALIZACION Y APOSTILLA DE

P POCUNVENTO>PNECRVATI VO

ARTICULO 1. Corresponde a la Secretaria de Gobierno a través de la Direccion
General Juridica llevar a cabo el procedimiento de legalizacién y apostilla de
documentos publicos expedidos por los funcionarios y servidores publicos del
Estado, de los presidentes, sindicos y secretarios municipales y de los demas

funcionarios a quienes este encomendada la fe publica, conforme a la ley.

ARTICULO 2. Para el desempefio de la atribucion a que se refiere el articulo
anterior, la Direccion General Juridica, llevara a cabo los procedimientos de
legalizaciébn de firmas y apostilla de documentos conforme a los presentes

lineamientos y demas normativa aplicable.
ARTICULO 3. Para los efectos de este Acuerdo se entiende por:
l. Direccion, a la Direccion General Juridica de la Secretaria de Gobierno;

Il. Documento publico, al emitido por una autoridad o persona actuando en

calidad oficial, funcionario o servidor publico o personas a quien esta



encomendada la fe publica, de acuerdo a las atribuciones que les
confiere la ley y demas disposiciones vigentes en el Estado;

[I. Documento publico subyacente, a aquel en el cual se debera adherir la
apostilla de documentos o la legalizacion de firmas, segun corresponda;

V. Estado de destino, a aquél en el que surtird efectos el documento publico
debidamente legalizado o apostillad;

V. Estado de origen, a aquél en que se emitié el documento publico que se

pretende legalizar o apostillar, y
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ARTICULO 4. Los documentos publicos emitidos por autoridades estatales o
municipales del Estado de Morelos, que se pretendan legalizar o apostillar deberan
presentarse ante la Secretaria por conducto de la Direccion.

ARTICULO 5. Los documentos publicos federales o de otra entidad federativa que
se pretendan apostillar y legalizar deberan presentarse ante la autoridad
competente, segun el Estado de origen en que se emitid el documento o la

federacion.

ARTICULO 6. La Direccion, apostillara y legalizara documentos publicos expedidos
por los funcionarios o servidores publicos estatales y municipales en el ejercicio de
sus funciones, asi como los documentos expedidos por los Notarios Publicos del

Estado de Morelos, con las excepciones previstas en el presente Acuerdo.

ARTICULO 7. La Direccion, solo apostillara y legalizara documentos publicos

cuando el interesado presente los requisitos siguientes:



I. Documento publico, el cual debe contener el nhombre, cargo, sello y firma
autografa legibles del funcionario publico estatal, municipal o que tenga fe
publica;

Il. Pago de derechos por documento;

lll. Copia fiel de una identificacion oficial vigente del titular del documento
publico;

IV. En caso de que sea un tercero el que realice el tramite, debera presentar

original y copia fiel de su identificacién oficial, y
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ARTICULO 8. El procedimiento para los tramites de apostilla o legalizacién seré el

siguiente:

I. Solicitar cita de manera presencial o a través del correo electronico

certificaciones@morelos.gob.mx, debiendo adjuntar el archivo en formato

PDF o fotografia clara y legible del documento a legalizar o apostillar;

Il. El interesado recibira respuesta via correo electronico con la fecha y hora de
su cita, asi como de los requisitos requeridos;

lll. El interesado debera acudir a la oficina que ocupa la Direccion ubicada en la
calle Gutemberg No. 4, Int. s/n, Col. Centro, Cuernavaca, C. P. 62000, en la
fecha y hora agendadas con todos y cada uno de los requisitos sefialados
en el articulo anterior, para que se genere una péliza de pago y acuda a
realizar el mismo; una vez hecho el pago se le indicara el dia para recoger
su documento. Existen dos modalidades de tramite el ordinario y el urgente,
cada uno de ellos tendra un costo diferente de acuerdo a lo previsto en la

normatividad aplicable.



IV. El interesado acudira a recoger su documento con la apostilla o legalizacion
hecha por la Direccién. En el tramite ordinario se hard la entrega de
documentos en dos dias habiles y en el tramite urgente sera al dia habil

siguiente.

ARTICULO 9. La Direccion no admitira certificaciones notariales para realizar el
tramite de apostilla y legalizaciébn, cuando la emisién y certificacion de los

documentos sea competencia de las siguientes autoridades:
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Il. Autoridad federal, estatal o municipal;

Il. Autoridad de otro estado;

V. Autoridad de pais extranjero;

V. Certificados médicos expedidos por instituciones publicas federales,

estatales o municipales;

VI, Documentos con legalizacion o apostilla de un pais extranjero, y
VII. Documentos publicos o privados emitidos por otras entidades
federativas.

ARTICULO 10. La emision de una apostilla o legalizacion sélo acredita el origen
del documento publico subyacente y certifica:

l. Que la firma de la persona que aparece en el documento es auténtica,
Il. Que el funcionario publico que firmé el documento se encontraba
facultado para ello de acuerdo a las atribuciones que mediante la Ley
le habian sido otorgadas al momento de firmar dicho documento,

ademas de encontrarse registrada su firma en la Direccion, y



[l Que el sello que, en su caso, conste en el documento, es auténtico.

ARTICULO 11. La Direccién, no estar4 obligada a expedir una apostilla o

legalizacion cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

l. Se trate de un Documento publico de cualquier naturaleza expedido
por la federacién, en otra entidad federativa o en el extranjero, adn en

el caso de que se presente como parte de un documento publico del
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Tratandose e documentos prlvados de cualquier naturaleza,

emitidos por una persona fisica 0 moral en el extranjero, aun en el
caso de que se presente como parte de un documento publico del
ambito de competencia estatal;

[I. Cuando se pretenda apostillar o legalizar una copia simple de un
documento publico, y

V. En aquellos casos en los que se presente un documento publico y el
mismo muestre signos evidentes para la autoridad competente de que

es apacrifo.

ARTICULO 12. La Direccion, como medida de seguridad sélo recepcionara
documentos publicos certificados notariales o judiciales que contengan sellos de
union entre hoja y hoja por parte del funcionario publico que lo emita, para evitar
qgue la informacion contenida en las mismas pueda ser sustituida y cause un

perjuicio a terceros.



ARTICULO 13. Las copias de los documentos publicos que se presenten para su
apostilla o legalizacion deberan estar certificadas en todos los casos por la

autoridad que los hubiera emitido conforme a la ley.

ARTICULO 14. La autoridad competente podréa realizar acciones administrativas o
penales, cuando existan indicios de que el documento que se presenta para

apostillar o legalizar pueda ser apdcrifos o fraudulentos.
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contenga los detalles de las legalizaciones o apostillas que se expidan, dicho
registro se conservara en los archivos fisicos o electrénicos de acuerdo a la Ley

Estatal de Archivo de Morelos..

ARTICULO 16. En ningln caso se requerira de la legalizacion o apostilla de
documentos publicos, cuando asi se establezca expresamente respecto de
determinado tipo de documentos en convenios 0 tratados internacionales

celebrados por México.

ARTICULO 17. No es requisito indispensable para la Direccién, conocer y entender
el contenido de un documento publico para proceder a su apostilla o legalizacion,
siempre y cuando, conste en el mismo, que éste fue realizado en el Estado de

Morelos y cumpla con las formalidades establecidas en el presente Acuerdo.

ARTICULO 18. En el caso de documentos publicos que no sean susceptibles de
apostillarse por dirigirse a paises que no forman parte de la Convencion, podran
ser legalizadas las firmas de los funcionarios que hubieren intervenido en su

emisién, siempre que cumplan con lo establecido en el presente Acuerdo.



ARTICULO 19. La expedicién de apostillas debera realizarse atendiendo los
procedimientos, requisitos y demas especificaciones en el modelo sefialado en la
Convencion.
ARTICULO 20. Los documentos que se presenten para legalizacion o apostilla,
deberan encontrarse en buenas condiciones, no mutilados, alterados, sin
tachaduras, ni enmendaduras y que el nombre, asi como la firma del funcionario y
el sello, sean legibles.
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ARTICULO 21. espeMEe\os documentos que no hayan sido recogidos después
de un afo, contado a partir de la entrega estipulada, se enviaran al archivo para su
clasificacion correspondiente, en términos de la Ley Estatal de Documentacién y
Archivo del Estado de Morelos.

ARTICULO 22. Lo no previsto en el presente Acuerdo se resolvera por la persona

Titular de la Secretaria por conducto de la persona Titular de la Direccion.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion

en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusion Oficial del Gobierno

del Estado de Morelos

SEGUNDA. Se derogan todas las disposiciones juridicas de igual o menor rango

jerarquico normativo que se opongan al presente instrumento.



Dado en la sede oficial del Poder Ejecutivo Estatal, en la Ciudad de Cuernavaca,

capital del Estado de Morelos, a los treinta y un dias del mes de julio del afio 2023.

EL SECRETARIO DE GOBIERNO
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LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACUERDO POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL PROCEDIMIENTO DE LEGALIZACION Y
APOSTILLA DE DOCUMENTOS PUBLICOS EN EL ESTADO DE MORELOS.



