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TlaltizaparniCENCIADA NANCY GOMEZ FLORES, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTlTUC|ONALT1LJT£L%£%éI;§N
s TLALTIZAPAN DE ZAPATA, MORELOS, A SUS HABITANTES, HAGO SABER: QUE HEEBL2MIGICO
AYUNTAMIENTO DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA, MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE OTORGAN LOS ARTiICULOS 115, FRACCION II, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:; 113 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; 38, FRACCION IlI, 41, FRACCION I, Y 60 DE LA

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS, Y

CONSIDERANDO

Que el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos reconoce al
Municipio como un orden de gobierno con facultades para normar de manera auténoma aspectos
fundamentales de su régimen interno, entre los que destaca el patrimonial; por ello, resulta necesario
reglamentar la adquisicion, administracion, uso y disposicion de los bienes y servicios que requiere

el Municipio.
O NECRMATEAO
del Estad d ltizapanide®¥ap g a dduisiclon

bienes muebles e inmuebles, los arrendamientos y la contratacién de los servicios que el Municipio
requiere, a fin de que las personas servidoras publicas de la Administracion Publica Municipal
conozcan con certeza los procedimientos que deben aplicarse a las solicitudes de compra de
insumos, bienes o servicios.

Que, con este Reglamento, el Ayuntamiento busca que en toda adquisicion, arrendamiento y
contratacion de servicios se apliquen procedimientos que garanticen al Municipio las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad, en congruencia
con los criterios de austeridad y disciplina presupuestal, y con apego a los principios de eficiencia,
eficacia, economia, imparcialidad, honradez y transparencia que establece el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Que el presente Reglamento establece reglas claras para los actos juridicos que el Ayuntamiento y
los particulares celebren con motivo de dichas operaciones, y prevé tres procedimientos de
contratacion segun el monto de la operacién: la adjudicacién directa, la invitacion a cuando menos
tres proveedores vy la licitacion publica. Con ello se simplifica el esquema de contratacion, se evita
la duplicidad de procedimientos y se asegura que los bienes y servicios cumplan los requisitos de
calidad, costo, seguridad y entrega oportuna.

Que los montos de actuacion se expresan en Unidades de Medida y Actualizacion, en observancia
del articulo 26, apartado B, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y del
Decreto en materia de desindexacion del salario minimo, lo que permite su actualizacion anual sin
necesidad de reformar el presente ordenamiento.

Que, con los procedimientos y requisitos que contiene este Reglamento, se atiende la exigencia
ciudadana de transparencia y buen uso de los recursos publicos, se reduce el costo de inscripcion
en el Padron de Proveedores y de las bases de licitacidn, y se genera mayor apertura y competencia,
lo que obliga a proveedores vy licitantes a ofertar mejores precios y condiciones al Ayuntamiento.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, este Cuerpo Colegiado ha tenido a bien aprobar
el siguiente:
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DEL AYUNTAMIENTO DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA, MORELOS PUEBLO MAGICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto
regular los procedimientos de adquisicion que realicen el Ayuntamiento, sus Dependencias y los
Organismos Descentralizados de la Administracién Publica Municipal, relativos a:

I.- La adquisicion de mercancias, materiales, suministros y bienes muebles e inmuebles;
Il.- La contratacion de servicios relacionados con suministros, bienes muebles e inmuebles;

lll.- Los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, y

Este Regl 2Dl o} s dé prdstaion ue]-s«l reMQ

con suministros, bienes muebles o inmuebles, ni a la obra publica y los servicios relacionados con
ella, que se regiran por la legislacion de la materia.

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

|.- ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento mediante el cual se asigna la adquisicion,
arrendamiento o servicio a un proveedor, sin concurso, conforme a los montos y supuestos
previstos en este Reglamento;

II.- AYUNTAMIENTO: El Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos;
lll.- COMITE: El Comité de Adquisiciones del Ayuntamiento;

IV.- COTIZACION: El precio y las condiciones que establece por escrito el proveedor de bienes
o el prestador de servicios, para su posible contratacion por el Ayuntamiento;

V.- DEPENDENCIAS: Las Direcciones del Ayuntamiento, la Secretaria Municipal, la Contraloria
Municipal, la Tesoreria Municipal, la Sindicatura Municipal y las demas que sefiale el Reglamento
de Gobierno y Administracion del Ayuntamiento;

VI.- DIRECCION: La Direccién de Adquisiciones;

VIl.- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES: Procedimiento, también
denominado invitacion restringida o concurso, que se realiza mediante invitacién por escrito a
cuando menos tres proveedores o prestadores de servicios, a fin de elegir la propuesta que
ofrezca las mejores condiciones para el Ayuntamiento en calidad y costo de los bienes o servicios
requeridos;

VIIl.- LEY ESTATAL DE ADQUISICIONES: La Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Morelos;

IX.- LICITACION PUBLICA: Procedimiento mediante el cual, a través de convocatoria publica,
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relacionados con materiales, suministros, bienes muebles e inmuebles; PUEBLO MAGIC2

X.- OPERACION: La ejecucién de acciones congruentes y consecuentes que permitan optimizar
los recursos presupuestales autorizados para la adquisicion de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios regulados por este Reglamento;

Xl.- PADRON: El Padrén de Proveedores de la Administracion Publica Municipal;

XIl.- PROVEEDORES O PRESTADORES DE SERVICIOS: Las personas fisicas o morales que
ofrecen bienes o servicios y se encuentran inscritas en el Padron, salvo las excepciones
previstas en este Reglamento;

XIlIl.- SERVICIOS: Las actividades calificadas o especializadas relacionadas con bienes muebles
e inmuebles, que se realizan mediante contrato u orden de compra o de servicio;

XIV.- TESORERIA: La Tesoreria Municipal:

- (NI lIMEIN Leecd, NFRORMATLMO

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

XVI.- UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Las areas administrativas responsables de ejercer y
controlar el gasto.

ARTICULO 3.- Las operaciones a que se refiere el articulo 1 del presente Reglamento que se
realicen con recursos federales se sujetaran a la legislacion federal de la materia y, en su caso, a
las Reglas de Operacion de los programas correspondientes.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios se sujetaran a:

I.- Los objetivos, prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrollo y de los programas
sectoriales, institucionales, regionales y especiales que, en su caso, correspondan;

Il.- Las previsiones contenidas en los programas anuales que elaboren las Dependencias para
la ejecucion del Plan y de los programas sefalados en la fraccion anterior;

.- El Presupuesto de Egresos del Municipio del ejercicio fiscal correspondiente, y
IV.- Las demas disposiciones legales aplicables.

En lo no previsto por el presente Reglamento se aplicaran supletoriamente la Ley Estatal de
Adquisiciones y su Reglamento, la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y la Ley de
Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos.

ARTICULO 4.- La aplicacion del presente Reglamento corresponde al Ayuntamiento, por conducto
del Comité, de la Direccion y de las Dependencias sefialadas en el presente ordenamiento, en el
ambito de sus respectivas competencias.
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ARTICULO 5.- El Comité es un érgano colegiado auxiliar del Ayuntamiento en materia de consulta,
analisis, opinion, orientacidn y decision, que tiene por objeto intervenir como instancia administrativa
en los procedimientos de adquisicion, a fin de determinar las acciones necesarias para optimizar
los recursos que se destinen a las operaciones que regula este Reglamento y vigilar su observancia.

ARTICULO 6.- El Comité estara integrado por:
I.- La persona titular de la Presidencia Municipal, quien lo presidira y tendra voz y voto de calidad;
Il.- La persona titular de la Secretaria Municipal, con voz y voto;

lll.- La persona titular de la Direccion General de Administracion, con voz y voto;

IV.- La persona titular de la Tesoreria Municipal, con voz y voto;

VI.- La persona titular de la Direccion de Adquisiciones, quien fungira como Secretaria o
Secretario Técnico, con voz y voto, y

VIl.- La persona titular de la Contraloria Municipal, con voz pero sin voto, a fin de preservar su
funcion de vigilancia.

Cada integrante podra designar por escrito a un suplente, quien lo sustituira en sus ausencias con
las mismas facultades y obligaciones. El cargo de integrante del Comité sera honorifico.

ARTICULO 7.- El Comité se reunira previa convocatoria de la persona titular de la Presidencia
Municipal, por conducto del Secretario Técnico. Sus sesiones seran ordinarias y extraordinarias:

I.- Las ordinarias se celebraran una vez al mes, conforme al calendario anual que apruebe el
Comité en la primera sesién ordinaria del afo, y seran convocadas por el Secretario Técnico
con al menos setenta y dos horas de anticipacion. En asuntos generales solo se trataran los
asuntos que se hayan presentado por escrito, y

Il.- Las extraordinarias se convocaran cuando lo estime necesario la persona titular de la
Presidencia, a través del Secretario Técnico, con al menos veinticuatro horas de anticipacion;
en ellas se trataran Unicamente los asuntos urgentes para los que fueron convocadas, y podran
celebrarse las veces que las circunstancias lo requieran.

ARTICULO 8.- Las sesiones del Comité se desarrollaran conforme a lo siguiente:
I.- Habra quérum con la asistencia de la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto;

Il.- Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos de los integrantes presentes con derecho a
voto; en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad;

lll.- Cuando no se reuna el quérum en primera convocatoria, se emitira una segunda
convocatoria y la sesidon se celebrara con los integrantes que asistan, siempre que se
encuentren presentes quien presida o su suplente y el Secretario Técnico;
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V.- El Secretario Técnico informara de los acuerdos al Cabildo, por conducto de la Secretaria
Municipal.

ARTICULO 9.- El Secretario Técnico llevara el registro de los acuerdos del Comité y tendra a su
cargo el archivo correspondiente, que mantendra actualizado y conservara por un plazo minimo de
cinco afios.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE, DE LA DIRECCION Y DE LAS DEPENDENCIAS

ARTICULO 10.- Para el cumplimiento del presente Reglamento, el Comité y la Direccién, ademas
de las atribuciones que les confieren el Reglamento Interior del Ayuntamiento y otros ordenamientos
legales, t

AL UVENTO | NFORMATI VO

a) Vigilar que en los procedimientos de adquisicion se cumpla con lo previsto en el presente
Reglamento y en las demas disposiciones aplicables;

b) Autorizar las convocatorias y bases de las licitaciones publicas, vigilar su publicacion y
emitir el fallo con base en las propuestas recibidas;

c) Determinar la cotizacién mas conveniente en los procedimientos de invitacién a cuando
menos tres proveedores que se realicen con recursos federales;

d) Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y lineamientos que regulen las
operaciones a que se refiere este Reglamento;

e) Dictaminar los casos de excepcion a la licitacion publica y a la invitacién a cuando menos
tres proveedores, conforme a este Reglamento, y

f) Las demas que le confieran el presente Reglamento y otros ordenamientos aplicables.
I.- DE LA DIRECCION, en su caracter de Secretaria Técnica:

a) Elaborar y proponer al Comité las licitaciones publicas, invitaciones y adjudicaciones de
las operaciones que asi lo ameriten;

b) Registrar los precios de los articulos en general, materias primas, bienes muebles,
arrendamientos y servicios relacionados con suministros, bienes muebles e inmuebles;

c) Solicitar a los proveedores los precios, calidades y especificaciones de sus productos, asi
como la informacion que estime necesaria sobre su solvencia y capacidad de produccion y
de abastecimiento, cuya veracidad comprobar3g;

d) Elaborar y mantener actualizado el formato de orden de compra y hacerlo del conocimiento
del Comité cuando éste lo solicite;

e) Supervisar la recepcion de los bienes o servicios y verificar sus especificaciones, calidad,
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f) Llevar el control de los almacenes de recepcion, registro y entrega;

g) Prever lo necesario para llevar a cabo las operaciones sefialadas en el articulo 1 del
presente Reglamento;

h) Determinar la cotizacion mas conveniente en los procedimientos de adjudicacion directa y
de invitacion a cuando menos tres proveedores que se realicen con recursos propios;

i) Determinar la adjudicacion en el caso especial de vales de despensa, cuando el importe
de la comision no rebase el monto maximo previsto para la invitacion a cuando menos tres
proveedores;

j) Firmar las 6rdenes de compra y los contratos de adquisicion de bienes, arrendamientos o

servicios
SSIVENTQ cdNFORMATLMO

ARTICULO 11.- Las Dependencias, en relacion con las operaciones a que se refiere el articulo 1 de
este Reglamento, deberan:

I.- Determinar, consolidar y programar mensual y anualmente sus requerimientos con base en
las necesidades reales de sus areas, y no en el gasto ejercido en afios anteriores;

Il.- Observar los procedimientos de adquisicion y contratacién de servicios que establecen el
presente Reglamento, los Lineamientos de Adquisicion y las demas disposiciones aplicables;

lll.- Conservar la documentacion relativa a sus requerimientos en los términos que dispongan
las leyes;

IV.- Vigilar el buen uso, aplicacion y destino de los articulos recibidos, tanto de stock como
especiales, mediante los controles necesarios;

V.- Proporcionar al Comité la informacion que les solicite para el ejercicio de sus atribuciones, y

VI.- Firmar, junto con la Direccién, los contratos que se originen en las areas a su cargo.

CAPITULO IV
DE LA PLANEACION DE LAS OPERACIONES

ARTICULO 12.- Las Dependencias deberan elaborar anualmente sus programas de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con base en requerimientos y presupuestos reales, y presentarlos ante
la Tesoreria cuando ésta los solicite.

ARTICULO 13.- La Tesoreria, a través de la Direccion, formulara los catalogos de articulos, las
estadisticas de compras del periodo inmediato anterior y los instructivos y Lineamientos de
Adquisicion que proporcionara a la Administracién Publica Municipal como guia para la correcta
elaboracion de sus programas. Los catalogos se integraran en concordancia con las partidas
presupuestales y se clasificaran por giro comercial.

Pagina 6 de 22

Margarita

Maza



(5

TLALTIZ4PAN

Tlaltizapa®RTICULO 14.- La Tesoreria, a través de la Direccién, integrara y mantendra actualizado el Padrbg, ZaPaTd

Gobierno Municipal

que contendra el nombre o razén social, giro comercial, actividad preponderante, domicilio, teléfoPi&BLe MIGICo

2025 - 2027

.1;

correo electronico y Registro Federal de Contribuyentes de cada proveedor, asi como los demas
datos que faciliten la realizacion de las operaciones.

Los participantes que resulten adjudicados en licitaciones publicas o invitaciones deberan estar
inscritos en el Padron a mas tardar en la fecha de firma del contrato.

ARTICULO 15.- No podran celebrarse contrataciones con las personas fisicas o morales siguientes:

I.- Los integrantes del Ayuntamiento y las personas servidoras publicas municipales, sus
cényuges, concubinas o concubinarios, parientes consanguineos en linea recta sin limitacién de
grado, colaterales hasta el segundo grado y parientes por afinidad, asi como las empresas en
las que cualquiera de ellos sea representante, socio o tenga intereses econdémicos. Este
impedimento no aplicara a los parientes que ya fueran proveedores del Ayuntamiento con
anterioridad al inicio del encargo de la persona servidora publica, siempre que ésta se excuse

= POCUIVENTO | NFORMATI VO

Il.- Las que se encuentren en mora por causas imputables a ellas, en perjuicio de alguna
Dependencia de la Administracion Publica Municipal;

Ill.- Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién de autoridad competente publicada en el
Diario Oficial de la Federacion, en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” o en las gacetas
municipales;

IV.- Aquellas respecto de las cuales se compruebe que han actuado con dolo o mala fe en
perjuicio de los intereses del Gobierno Municipal;

V.- Las que se encuentren en situacion de conflicto de intereses en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, y

VI.- Las demas que se encuentren impedidas por disposicién legal.

ARTICULO 16.- Los programas de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios
deberan contener la codificacion y descripcion de los bienes, suministros y servicios requeridos, sus
especificaciones técnicas y la demas informacién necesaria para realizar la adquisicion o
contratacion de manera oportuna, eficaz y en las mejores condiciones para la Administracion Publica
Municipal.

ARTICULO 17.- La Tesoreria, a través de la Direccién, consolidara los programas que le presenten
las Dependencias y emitira, en su caso, la constancia de suficiencia o insuficiencia presupuestal
correspondiente, asi como los requerimientos especificos que de ellos deriven.

ARTICULO 18.- Las Dependencias seran responsables del seguimiento de sus programas, a fin de
que los bienes y servicios se les suministren en las cantidades y periodos programados y de que el
presupuesto se ejerza conforme a este Reglamento, al Presupuesto de Egresos y a las demas
disposiciones aplicables.

ARTICULO 19.- Los articulos comprendidos en el Programa Anual de Compras deberan adquirirse,
cuando proceda, mediante licitacion publica que realizara la Direccion, de manera que el Municipio
obtenga un ahorro sustancial de recursos bajo criterios de eficacia, austeridad y disciplina
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"periodicidad que se requiera, mediante el procedimiento que corresponda conforme al articulo 22PHEBL2 MIGICO
este Reglamento.

CAPITULO V
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULO 20.- La investigacion de mercado tendra como propésito:

I.- Verificar la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad
requeridas por las Dependencias;

Il.- Verificar la existencia de proveedores, a nivel nacional o internacional, con posibilidad de
cumplir con las necesidades de contratacion;

Ill.- Determinar el precio estimado que prevalece en el mercado para los bienes, arrendamientos

“DOCUNENTO “I'IFORNVAT | VO
IV.- Asegurar que se obtengan las mejores condiciones de calidad, precio y servicio para €

Ayuntamiento, sus Dependencias y sus Organismos.
ARTICULO 21.- La investigacién de mercado se utilizara para:
I.- Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;
.- Fijar el precio conveniente conforme al cual se realizara la contratacion;
.- Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;
IV.- Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables;
V.- Elegir el procedimiento de contratacion que corresponda, y

VI.- Asegurar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen en las mejores
condiciones de cantidad, calidad, oportunidad y precio.

La investigacién de mercado se realizara en igualdad de condiciones en cuanto a plazos y lugares
de entrega, moneda, forma y términos de pago, caracteristicas técnicas y demas circunstancias que
permitan la comparacion objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

La investigacién de mercado estara a cargo de la Direccion y debera realizarse con la anticipacion
necesaria para conocer las condiciones del mercado al momento de iniciar el procedimiento de
contratacion. Su resultado se documentara e integrara al expediente de contratacion y servira de
base para iniciar el procedimiento.

La investigacion de mercado tendra una vigencia maxima de treinta dias naturales anteriores a la
fecha de inicio del procedimiento o acto que corresponda.

ARTICULO 22.- Las operaciones que realicen las Dependencias y Organismos se llevaran a
cabo, segun el monto de cada operacion, mediante alguno de los siguientes procedimientos:
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1 Adjudicacion directa Hasta 15,000 UMA
5 Invitacion a cuando menos tres Mas de 15,001 y hasta 25,000 UMA
proveedores
3 Licitacién publica Mas de 25,000 UMA

Los procedimientos de contratacidon previstos en el presente Reglamento son unicamente los tres
senalados en la tabla anterior. La invitacion a cuando menos tres proveedores es la Unica modalidad
de invitacion aplicable; no podra utilizarse una invitacion a un nimero mayor de proveedores como
procedimiento distinto, sin perjuicio de que en la invitacion a cuando menos tres proveedores puedan
invitarse mas de tres cuando asi convenga al Ayuntamiento.

Los montos se calcularan con base en el valor diario de la UMA vigente a la fecha de inicio del

" DCCUINERTOS T NECORNVAT | VO
Tratdandose de adjudicacion directa cuyo monto exceda de 2,500 , 1a Direccion debera contar

con cuando menos dos cotizaciones y con la investigacion de mercado, a fin de justificar que se
obtienen los mejores precios y condiciones para el Ayuntamiento. Cuando solo se obtenga una
cotizacion valida, se solicitaran cotizaciones adicionales, incluso de proveedores no inscritos en el
Padron; podra adjudicarse si la diferencia entre la cotizacion y el precio de referencia de la
investigacion de mercado no es mayor al cinco por ciento, y en caso contrario se debera cotizar
nuevamente.

La solicitud de compra de mobiliario y equipo de oficina por motivo de nuevos nombramientos de
personal o de ampliacion de estructuras organicas requerira dictamen de la Direccién de Patrimonio
con el visto bueno de la persona titular de la Presidencia Municipal.

Cuando se adquieran bienes, suministros o servicios con recursos federales, se aplicaran la
normatividad y los montos maximos de adjudicacion establecidos por la legislacion federal.

ARTICULO 23.- Las adquisiciones que regula este Reglamento comprenden los bienes muebles y
los articulos de stock y generales, asi como los arrendamientos y los servicios relacionados con
suministros, bienes muebles e inmuebles.

Para solicitar la reposicion de mobiliario y equipo de oficina se requerira dictamen técnico de la
Direccion de Patrimonio y el visto bueno de la persona titular de la Presidencia Municipal.

La adquisicion de bienes inmuebles se regira por la ley de la materia y por el Capitulo XlI del presente
Reglamento. En todos los casos, a la solicitud de compra se anexara la documentacion que acredite
el cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 119 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos.

ARTICULO 24.- Los actos y contratos relacionados con los bienes, arrendamientos y servicios
sefialados en el articulo anterior, salvo la adquisicion de bienes inmuebles, se sujetaran a los
requisitos previstos en este Reglamento.

ARTICULO 25.- Queda prohibido fraccionar o dividir los requerimientos o las adquisiciones anuales
de un mismo bien o servicio con el propdsito de no rebasar los montos establecidos en el articulo
Pagina 9 de 22
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aplicable.

ARTICULO 26.- Podran adquirirse bienes de procedencia extranjera cuando no existan bienes de
fabricacion nacional o, existiendo éstos, no sean sustancialmente competitivos en calidad, precio,
servicio, forma de pago o plazo de entrega.

ARTICULO 27.- Las Dependencias, a través de las personas titulares de las Unidades
Administrativas y con la aprobacion de la persona titular de la Direccién de area, enviaran a la
Direccion General de Administracion sus solicitudes de compra de articulos de stock o especiales,
o de contratacion de servicios. Dichas solicitudes deberan contener, como minimo:

I.- EI nombre de la Dependencia solicitante;

Il.- El nombre, cargo y firma de la persona responsable de la solicitud;
O +NFERNVATHO
RENEEE & S

IV.- En las solicitudes de lonas, dipticos, tripticos, invitaciones y demas material relacionado con
el disefio o la imagen institucional, el visto bueno de la persona titular del area de Comunicacioén
Social;

V.- En las solicitudes de mobiliario y equipo de oficina, equipo de cdmputo con recursos propios,
materiales para remodelacion o ampliacion de oficinas, libros, memorias e informes, el dictamen
técnico respectivo y el visto bueno de la persona titular de la Presidencia Municipal;

VI.- En su caso, los catalogos o muestras de los bienes y servicios solicitados;
VII.- La constancia de suficiencia presupuestal, y

VIIl.- Los demas requisitos que sefale la Direccion General de Administracion.

CAPITULO VI
DE LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 28.- La convocatoria a licitacién publica se publicara en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad”, 6rgano de difusion del Gobierno del Estado de Morelos, o en cuando menos uno de los
diarios de mayor circulacion en el Estado, y ademas en la pagina electronica oficial del Ayuntamiento.
La convocatoria contendra, como minimo:

I.- El nombre oficial de la Dependencia convocante;

Il.- La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios objeto de la
licitacion;

[ll.- El lugar, fecha y horario en que los interesados podran consultar y obtener las bases y, en
su caso, el costo y forma de pago de éstas, y

IV.- La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
propuestas y del fallo.

Pagina 10 de 22

ar w[, ‘ e /
Margarita

aza

TLALTIZ4PAN



Tlaltizapa®RTICULO 29.- Las bases de la licitacion publica deberan contener, como minimo:

Gobierno Municipal
2025 - 2027

(5

TLALTIZ4PAN
De 7apard
PUEBLO MAGICO

\1;

Al \i

I.- EI nombre de la Dependencia convocante;

Il.- La descripcion completa de los bienes o servicios, sus cantidades, presentacion,
especificaciones y unidades de medida; vigencia de las cotizaciones; informacién sobre
refacciones, mantenimiento, asistencia técnica, capacitacion y periodos de garantia; entrega de
muestras; Normas Oficiales Mexicanas y calidades requeridas; lugar, domicilio, horarios y
calendario de entrega, y demas caracteristicas de la adquisicion o contratacion;

lll.- Los requisitos que deberan cumplir los participantes y la documentacion que deberan
presentar;

IV.- La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones, en la que se resolveran las dudas
planteadas por escrito por los interesados, y que se celebrara a mas tardar el ultimo dia de venta
de las bases;

VI.- Los lineamientos del acto de presentacion y apertura de propuestas, las causas de
descalificacion y los criterios de revision, analisis, evaluacion y adjudicacion;

VIl.- El procedimiento para la firma, entrega y cumplimiento de las érdenes de compra o
contratos;

VIIl.- Los criterios para declarar cancelada, suspendida o desierta la licitacion, el procedimiento
de inconformidad y las penas convencionales por atraso en las entregas;

IX.- La fecha de publicacion de las bases;
X.- Las condiciones de precio y la forma y términos de pago;

XlI.- La indicacion de que ninguna de las condiciones de las bases ni de las proposiciones
presentadas podra ser negociada;

XII.- Los plazos, lugares y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;

XIIl.- La indicacion de si se otorgara anticipo, el porcentaje respectivo y el momento de su
entrega;

XIV.- El modelo de contrato, y

XV.- Los demas requisitos que el Comité considere pertinentes.

ARTICULO 30.- Previo a la publicacion de la convocatoria, la Tesoreria dictaminara la suficiencia
presupuestal y la forma en que se cubrira el pago de la adjudicacion resultante.

ARTICULO 31.- La convocatoria y las bases que elabore la Direccién deberan ser autorizadas por

el

Comité, cuyos integrantes las validaran con su firma. Una vez iniciado el acto de presentacion y

apertura de propuestas, ninguna de las condiciones contenidas en las bases ni de las propuestas
presentadas podra ser negociada o modificada.
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I.- Entre la fecha de publicacion de la convocatoria y la del acto de presentacion y apertura de
propuestas no podran transcurrir menos de diez ni mas de treinta dias habiles, plazo que debera
ser suficiente para que los participantes preparen sus propuestas, que se presentaran en sobre
cerrado;

Il.- Las bases se pondran a disposicion de los interesados a partir del dia habil siguiente a la
publicacion de la convocatoria; su costo sera el que establezca la Ley de Ingresos del Municipio
del ejercicio fiscal que corresponda;

lll.- La licitacidon podra continuar cuando se cuente con al menos una propuesta que reuna los
requisitos de la convocatoria y de las bases, y

V.- Cuando solo quede una propuesta econémica, la Direccion comparara sus condiciones con

SRS el KRR TT VO

ARTICULO 33.- El acto de presentacién y apertura de propuestas se realizara conforme a lo
siguiente:

I.- El registro de participantes se cerrara una hora antes del inicio del acto;

I.- El acto se celebrara en la fecha, hora y lugar sefialados, ante la presencia de los participantes
registrados y de los integrantes del Comité;

lll.- Al ser nombrados, los participantes entregaran en sobre cerrado su propuesta técnica y
econdmica, la garantia de seriedad de la propuesta, del tipo y por el importe que se indique en
las bases, y la documentacién que acredite su personalidad juridica;

IV.- Se abriran los sobres y se verificara el cumplimiento de los requisitos de las bases; se dara
lectura a la parte sustantiva de las propuestas aceptadas y se expresaran las causas por las
que, en su caso, se deseche alguna;

V.- El Comité es la autoridad facultada para aceptar o desechar las propuestas; sus
determinaciones deberan estar debidamente fundadas y motivadas;

VI.- Las propuestas aceptadas seran rubricadas por los participantes y por los integrantes del
Comité, y

VIl.- Se levantara acta circunstanciada en la que se haran constar las propuestas recibidas, las
desechadas y sus causas, asi como las observaciones de los participantes; el acta sera firmada
por los asistentes y se entregara copia simple a cada uno. La negativa de algun participante a
firmar se hara constar en el acta, sin que ello afecte su validez.

ARTICULO 34.- El Comité emitira el fallo de la licitacion en términos del articulo 120 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos, del presente Reglamento y de las demas disposiciones
aplicables, y lo dara a conocer a los participantes. El fallo se adjudicara a la propuesta solvente que
ofrezca las mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento y oportunidad para el
Ayuntamiento.
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administrativas que determine el Comité conforme a las disposiciones aplicables.

En este supuesto, el contrato podra adjudicarse a la segunda propuesta solvente mas conveniente,
siempre que la diferencia de precio no exceda del diez por ciento; en caso contrario, el Comité
resolvera lo conducente.

ARTICULO 36.- La licitacion publica se declarara desierta cuando:

I.- Al término del periodo de venta de bases, ningun interesado las haya adquirido o se haya
registrado para participar;

Il.- Ningun participante se presente al acto de presentacion y apertura de propuestas;

lll.- Ninguna de las propuestas reuna los requisitos establecidos en las bases, o

IV.-L a paja lajgo y nclyira
el fall [ iddcipn sustrnteINEt ay I

Declarada desierta la licitacion, total o parcialmente, se levantara el acta correspondiente y el Comité
podra acordar la celebracion de una nueva licitaciéon o, siempre que no se modifiquen los requisitos
esenciales de las bases, la adjudicacion directa, previa investigacion de mercado y cotizacion de
cuando menos dos proveedores.

CAPITULO VII
DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

ARTICULO 37.- La invitacién a cuando menos tres proveedores se sujetara a lo siguiente:

l.- La invitacion se hara por escrito a un minimo de tres proveedores con capacidad para cumplir
el requerimiento, evitando cualquier trato preferencial,

Il.- Adicionalmente, la invitacion se difundira en los estrados del Ayuntamiento, en las areas
administrativas a las que acuden con mayor frecuencia los proveedores y en la pagina
electronica oficial del Ayuntamiento;

lll.- La invitacion se entregara a los proveedores dentro de los dos dias habiles siguientes a su
emision, recabando el acuse de recibo, y se pondran a su disposicion las bases del
procedimiento;

IV.- Entre la fecha de entrega de la invitacion y la del acto de apertura de propuestas no podran
transcurrir mas de diez dias habiles, y

V.- Para llevar a cabo la evaluacién se requerira contar con al menos tres propuestas que reinan
los requisitos de la invitacion y de las bases. Si no se obtienen, el procedimiento se declarara
desierto y la Direccion, con conocimiento del Comité, podra realizar una segunda invitacion o
adjudicar directamente, previa investigacién de mercado y dejando constancia de ello en el
expediente.

ARTICULO 38.- En la invitacidon a cuando menos tres proveedores seran aplicables, en lo

conducente, las disposiciones de este Reglamento relativas a la licitacién publica en materia de
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ARTICULO 39.- Cuando, iniciado el procedimiento de invitacion a cuando menos tres proveedores,
el monto de la operacion rebase el limite maximo establecido en el articulo 22 por causas
econdmicas imprevisibles, el procedimiento podra continuar, siempre que el excedente no sea mayor
al veinticinco por ciento de dicho limite.

CAPITULO VI

DISPOSICIONES COMUNES A LA LICITACION PUBLICA Y A LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PROVEEDORES

ARTICULO 40.- El Comité podra distribuir la adjudicacion de los requerimientos entre dos o mas
proveedores que hayan participado en el procedimiento, sefialando los montos asignados a cada
uno, cuando asi se haya previsto en las bases.

ARTICULQ ité ) izar a_la Direccign, fro_de
correspo : dhy b Qpr: bra:[co @ Ll
ciento del gVid justificaclon del

que:

I.- El requerimiento se refiera a bienes o servicios adjudicados mediante licitacion publica o
invitacion a cuando menos tres proveedores en el mismo ejercicio;

Il.- Se mantengan vigentes las condiciones iniciales de la adjudicacion de las 6rdenes de compra
o contratos que se amplian, y

lll.- El proveedor se comprometa a suministrar de inmediato los requerimientos adicionales en
las mismas condiciones de precio, calidad, servicio, oportunidad y lugar de entrega pactadas
originalmente.

ARTICULO 42.- Las garantias que se requieran en la licitacién publica o en la invitacién a cuando
menos tres proveedores podran consistir en:

I.- Fianza expedida por institucion autorizada, o
II.- Cheque certificado o de caja a favor de la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 43.- El Comité autorizara los porcentajes de las garantias que se soliciten a los
proveedores para asegurar la seriedad de las propuestas, la correcta aplicacion de los anticipos y el
cumplimiento de las érdenes de compra o contratos, conforme a lo siguiente:

I.- Seriedad de la propuesta: hasta el diez por ciento del monto de la propuesta;
Il.- Anticipo: el cien por ciento del monto del anticipo otorgado, y

[Il.- Cumplimiento: hasta el veinte por ciento del importe total del contrato u orden de compra.
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) MENOS TRES PROVEEDORES
ARTICULO 44.- Podran realizarse adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios

mediante adjudicacion directa, con independencia del monto de la operacion, en los siguientes
supuestos:

I.- Cuando se requiera atender de inmediato situaciones de urgencia derivadas de riesgo,
siniestro, desastre, accidente o acontecimientos inesperados, o por razones de seguridad,
confidencialidad o secrecia, que de no atenderse traerian graves consecuencias para la
Administracion o pondrian en riesgo la operacion de un programa prioritario;

Il.- Cuando, por caso fortuito, fuerza mayor o circunstancias extraordinarias, resulte imposible
obtener los bienes o servicios mediante licitacion publica o invitacion dentro del tiempo requerido
para atender la eventualidad de que se trate;

.- Cuyemdgroeligrelo ¥ :
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producidos por fenémenos naturales;

IV.- Cuando una licitacion publica o una invitacion a cuando menos tres proveedores haya sido
declarada desierta, siempre que no se modifiquen los requisitos esenciales de las bases;

V.- Cuando la persona titular de la Presidencia Municipal autorice la contratacion de bienes o
servicios destinados al equipamiento de las instituciones de seguridad publica, o necesarios para
salvaguardar la seguridad del Municipio;

VI.- Cuando se trate de bienes que deriven de convenios marco celebrados con el Poder
Ejecutivo Estatal o Federal,

VII.- Cuando se ponga en riesgo la ejecucion de programas con recursos federales o estatales,
con el peligro de perderlos por no ejercerlos oportunamente;

VIIl.- Cuando se adquieran bienes de personas fisicas o morales que, sin ser proveedores
habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables por encontrarse en estado de liquidacién
o disolucion, o bajo intervencion judicial,

IX.- Cuando se trate de bienes usados o reconstruidos, cuyo precio no podra ser mayor al
determinado mediante avaluo expedido dentro de los seis meses previos y vigente al momento
de la adjudicacion, y

X.- Cuando existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, debidamente cuantificados y justificados.

En los supuestos anteriores se contratara a personas que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata y con los recursos necesarios. La excepcion debera fundarse y motivarse segun las
circunstancias de cada caso, bajo criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Municipio. La justificacion constara por
escrito, sera firmada por la persona titular del area solicitante y se acompafara de la documentacion
que la sustente.
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"urgencia y describira los dafios y perjuicios que se causarian de no realizarse la contratacionPHEBL2 MIGICe
inmediato; la Direccion lo notificara al Comité para que sesione de manera extraordinaria.

Concluida la operacién, cuando por su monto hubiera correspondido una licitacion publica o una
invitacion a cuando menos tres proveedores, la Direccion informara de inmediato al Comité las
acciones adoptadas y, en su oportunidad, al Cabildo.

ARTICULO 45.- Ademas de los supuestos del articulo anterior, procedera la adjudicacion directa
cuando el importe de la operacion no exceda del monto maximo previsto para ese procedimiento en
el articulo 22 de este Reglamento, con sujecion a las formalidades que el mismo establece y bajo la
estricta responsabilidad de las personas servidoras publicas que intervengan.

CAPITULO X
DE LAS ORDENES DE COMPRA Y DE LOS CONTRATOS

OCHVENEQ - -NEERMATHVO
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ARTICULO 47.- Se formalizaran mediante contrato:

I.- Las adjudicaciones derivadas de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres
proveedores, y

Il.- Las adjudicaciones directas que requieran anticipo o garantia de cumplimiento.

ARTICULO 48.- Cuando durante la vigencia de un contrato sea necesario modificar el monto,
el plazo, la cantidad de bienes o las caracteristicas del servicio, las partes celebraran el
convenio modificatorio correspondiente, previo dictamen que funde y motive las causas que lo
justifican. Las modificaciones, en conjunto, no podran exceder del veinte por ciento del monto
o del plazo originalmente pactados, ni implicar precios mas altos o condiciones menos
favorables para el Ayuntamiento.

Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales y el porcentaje de
variacion se calculara respecto del plazo originalmente pactado; si se modifica el monto, la
comparacion se hara respecto del monto original del contrato.

ARTICULO 49.- Los convenios modificatorios deberan contener, como minimo:

I.- La identificaciéon del tipo de convenio y de las partes, con el nombre y cargo de sus
representantes y la acreditacién de su personalidad;

.- El dictamen técnico y los documentos que justifiquen su celebracion;
.- El objeto del convenio, con una descripcion breve de las modificaciones;

IV.- La estipulacion de que, salvo lo expresamente pactado en el convenio, seguiran
vigentes todas las clausulas del contrato original;

V.- Cuando implique ampliacion del plazo, el nuevo plazo, el porcentaje que representa y
el plazo total resultante, asi como el nuevo calendario de entregas, y

Pagina 16 de 22

a no T )
Margarita

aza



()

TLALTIZAPAN

Tlaltizapan VI.- Cuando implique incremento del monto: De 7aprdaTa

Gobierno Municipal
2025 - 2027

\1;

Al \i

PUEBL? MAGICQ

a) La constancia de suficiencia presupuestal;

b) El importe del convenio con nimero y letra, la suma con el monto del contrato original
y el porcentaje que representa respecto de éste;

c) La obligacién del proveedor de ampliar la garantia de cumplimiento en los mismos
términos del contrato original, y

d) La relacion de los bienes o servicios adicionales, con sus cantidades y precios
unitarios.

CAPITULO XI
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Las personas inscritas en el Padrén deberan comunicar por escrito a la Direccion, en cualquier
momento, las modificaciones relativas a su capacidad técnica o econdmica, actividad o giro
comercial.

ARTICULO 51.- Los proveedores quedan obligados ante el Ayuntamiento a responder en los
términos sefialados en los contratos y 6rdenes de compra, y conforme a la legislacion civil del Estado
de Morelos.

ARTICULO 52.- Para la inscripcion y el refrendo en el Padrén, los interesados deberan cumplir los
siguientes requisitos:

A) Para la inscripcion:
I.- Solicitud de inscripcion dirigida a la persona titular de la Presidencia Municipal;

II.- Copia del acta constitutiva y sus reformas, tratandose de personas morales; las personas
fisicas deberan acreditar ser titulares del giro comercial que ofrecen;

lll.- Constancia de Situacion Fiscal con antigliedad no mayor a treinta dias;

IV.- Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria;

V.- Copia de identificacion oficial vigente del representante legal o propietario y, en su caso,
del poder notarial correspondiente;

VI.- Descripcion de las lineas de comercializacion o servicios que oferta, relacionados con
su actividad preponderante;

VII.- Curriculum de la empresa;
VIIl.- Comprobante de pago de los derechos que establezca la Ley de Ingresos del Municipio

vigente;
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Estatal de Adquisiciones;

X.- Manifestacion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en conflicto de intereses
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, y

Xl.- La informacion complementaria que la Direccion considere necesaria.
B) Para el refrendo:
I.- Solicitud de refrendo;
Il.- Copia de las reformas al acta constitutiva, tratdndose de personas morales, si las hubo;

lll.- Constancia de Situacion Fiscal actualizada y opinion de cumplimiento de obligaciones

fiscales en sentido positivo;
Pt @recho - CRRMA T =N

V.- Comprobante de pago de los derechos de refrendo.

No se dara tramite a ninguna solicitud que no satisfaga estos requisitos.

ARTICULO 53.- La inscripcién en el Padrén tendra vigencia del primero de enero al treinta y uno de
diciembre de cada afo. Los proveedores presentaran su solicitud de refrendo dentro de los treinta
dias habiles anteriores al vencimiento de su registro. Cuando la inscripcion se solicite durante el
transcurso del afo, su vigencia iniciara en la fecha de alta y concluira el treinta y uno de diciembre
de ese afio. La falta de solicitud de refrendo, o su negativa, tendra como consecuencia la cancelacion
del registro a su vencimiento, sin perjuicio del derecho del interesado a solicitar una nueva
inscripcion.

ARTICULO 54.- La Direccion, previa garantia de audiencia, podra suspender el registro de un
proveedor hasta por doce meses cuando:

I.- No entregue los bienes o no preste los servicios en las condiciones pactadas;

Il.- Se niegue a otorgar las facilidades necesarias para que la Direccién y la Contraloria Municipal
ejerzan sus funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia;

Ill.- Se niegue a sustituir las mercancias o a corregir los servicios que no reunan los requisitos
estipulados en la orden de compra o contrato. Cuando el proveedor cumpla a satisfaccion del
Ayuntamiento, la Direccién dispondra lo necesario para que su registro vuelva a surtir efectos, o

IV.- No acate los Lineamientos de Adquisicion que emita la Direccion.

ARTICULO 55.- Cuando el bien o servicio requerido no sea ofertado por ninglin proveedor inscrito
en el Padron, la Direccidn justificara por escrito la contratacion del proveedor que considere
apropiado.

ARTICULO 56.- Quedan exceptuados de la obligacion de inscribirse en el Padrén quienes oferten
productos perecederos, granos, productos alimenticios basicos o semiprocesados, productos
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También quedan exceptuadas las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
Estatal y Municipal.

ARTICULO 57.- La Direccién, previa garantia de audiencia, cancelara el registro del proveedor
cuando:

I.- La informacion proporcionada para su inscripcion o refrendo resulte falsa, o haya actuado con
dolo o mala fe en algun procedimiento de contratacion, en la celebracion de la orden de compra
o contrato, o en su cumplimiento;

Il.- No cumpla una orden de compra o contrato por causas imputables a él, en perjuicio de los
intereses del Ayuntamiento;

lll.- Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general o la economia
municipal o estatal;
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V.- Haya aceptado o firmado 6rdenes de compra o contratos contrarios a lo establecido en el
presente Reglamento o en los Lineamientos de Adquisicion, por causas imputables a él;

VI.- Se encuentre legalmente impedido para celebrar 6rdenes de compra o contratos regulados
por el presente ordenamiento, o

VII.- Deje de cumplir los requisitos necesarios para estar inscrito en el Padron.

CAPITULO Xl
DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 58.- Para la adquisicién de bienes inmuebles, la persona titular de la Presidencia
Municipal presentara al Cabildo la solicitud correspondiente, en la que precisara las caracteristicas
del inmueble y la necesidad de la Administraciéon para adquirirlo, con fundamento en los articulos
115, fraccion Il, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion |, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos; 119 de la Ley

Organica Municipal del Estado de Morelos, y 8 de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos.

ARTICULO 59.- Aprobada por el Cabildo la solicitud, la Secretaria Municipal remitira el expediente
a la Consejeria Juridica para que realice los tramites de contratacion respectivos.

ARTICULO 60.- La Direccién se auxiliara de la Consejeria Juridica para realizar los tramites de
adquisicion, con sujecion a la ley de la materia y a las demas disposiciones aplicables.

CAPITULO XlII
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ARTICULO 61.- El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles procedera cuando:
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Il.- La adquisicion del bien resulte mas costosa que su arrendamiento, considerando el tiempo
de uso;

lll.- La urgencia de uso del bien impida realizar con oportunidad los tramites para su adquisicion,
o}

IV.- No exista en el mercado la posibilidad de adquirir el bien requerido.

ARTICULO 62.- A los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles les sera aplicable,
en lo conducente, lo dispuesto en el presente Reglamento, conforme al procedimiento de
contratacion que corresponda segun su monto.

CAPITULO XIV

DOCUNENTO T'NEFORNAT L V
ARTICULO63.=El mantenimiento de los bien&s muebles e inmuebles propiedad del Municipio, o de

los que se encuentren a su cargo mediante contrato o convenio, estara a cargo de la Secretaria
Municipal, con el objeto de conservar y prolongar su vida util, siempre que las Dependencias
solicitantes demuestren su necesidad y racionalidad mediante el anexo técnico que especifique y
justifique los materiales solicitados.

Podra contratarse el mantenimiento externo cuando, por razones técnicas, materiales o0 humanas,
se rebase la capacidad de la Administracion, observando las disposiciones de este Reglamento. En
estos casos se requerira el anexo técnico que emita la Direccidon de Servicios Generales, en el que
se especifique y justifique el mantenimiento externo requerido.

CAPITULO XV
DE LOS ALMACENES

ARTICULO 64.- Correspondera a la Direccién recibir, registrar y entregar de inmediato los bienes
que se adquieran conforme a este Reglamento.

El selloy la firma de recibido de la persona titular de la Dependencia solicitante seran los documentos
oficiales para efectos de pago.

El mobiliario y equipo de oficina, el equipo de computo, los aparatos y sistemas de comunicacion,
los vehiculos y demas bienes muebles de caracteristicas similares podran recibirse e inspeccionarse
fisicamente en las Dependencias solicitantes, con la intervencion de la Direccion de Patrimonio
Municipal.

El equipo de computo y comunicacion, para recibirse oficialmente, debera contar, en su caso, con
el dictamen técnico de la Unidad de Informatica y Sistemas.

CAPITULO XVI
DE LA VIGILANCIA EN LA APLICACION DEL REGLAMENTO

ARTICULO 65.- La vigilancia en la aplicacion del presente Reglamento corresponde al
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ARTICULO 66.- La verificacion de la calidad y de las especificaciones de los articulos, materiales y
bienes muebles que se adquieran se realizara, segun corresponda, por la Direccion, la Dependencia
solicitante, el area técnica responsable de elaborar el reporte de inspeccién y la Direccion de
Patrimonio.

ARTICULO 67.- En caso de dafio, extravio o robo de bienes muebles, la persona titular de la
Dependencia respectiva levantara un acta circunstanciada e informara de inmediato a la Sindicatura
Municipal, a la Direccién de Patrimonio y a la Contraloria Municipal, a fin de proceder a la
investigacion correspondiente y, en su caso, a la presentacién de la denuncia ante la autoridad
competente.

Cuando por negligencia de la persona titular de la Dependencia o de la persona servidora publica
que tenga el bien bajo su resguardo se omita levantar el acta respectiva, la Contraloria Municipal
iniciara el procedimiento de responsabilidad que corresponda en un plazo no mayor de treinta dias
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ARTICULO 68.- Las Dependencias deberan conciliar con la Direccién de Patrimonio los
movimientos de sus inventarios de bienes muebles, en los formatos y plazos que ésta establezca,
los cuales deberan coincidir con los registros contables de la Tesoreria.

ARTICULO 69.- Las personas servidoras publicas seran responsables del buen uso de los bienes
que se les asignen mediante resguardo para el desempefio de sus funciones. Queda prohibido retirar
cualquier bien mueble propiedad del Municipio del lugar de su asignacién sin autorizacion expresa
de la persona titular de la Dependencia respectiva.

ARTICULO 70.- Las personas titulares de las Dependencias deberan informar con la debida
anticipacion a la Contraloria Municipal la fecha y hora de los actos de entrega-recepcion de sus
oficinas, en los que se levantara acta circunstanciada conforme a la Ley de Entrega Recepcion de
la Administracion Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios.

CAPITULO XVii
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 71.- Las personas servidoras publicas que infrinjan las disposiciones del presente
Reglamento seran sancionadas en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos.

ARTICULO 72.- Los proveedores que incumplan el presente Reglamento, las clausulas de los
contratos u 6rdenes de compra o los Lineamientos de Adquisicién podran ser sancionados, segun
la gravedad del acto u omision, con la suspension o cancelacion de su registro en el Padrén, sin
perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales pactadas, de la ejecucion de las garantias y
de lo dispuesto por la legislacion civil del Estado de Morelos y las demas disposiciones aplicables.

CAPITULO XVIII
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
ARTICULO 73.- Los actos y resoluciones que dicten las autoridades municipales con motivo de la
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"Organica Municipal del Estado de Morelos y la Ley de Procedimiento Administrativo para el Est&§BLo MIGICo
de Morelos.

ARTICULO 74.- La interposicién de los recursos, la suspension del acto, el ofrecimiento y desahogo
de pruebas y la resolucion se regiran por las disposiciones de los ordenamientos sefialados en el
articulo anterior y por los demas bandos y reglamentos aplicables.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor el 01 de enero del 2027.

SEGUNDO. Remitase al Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusion del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de Morelos para su publicacion.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones de caracter municipal que se opongan al presente
Reglamento.
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Reglamento se concluiran conforme a las disposiciones vigentes al momento de su inicio.

CUARTO.- El Comité de Adquisiciones debera instalarse o, en su caso, ajustar su integracién a lo
previsto en este Reglamento, dentro de los treinta dias habiles siguientes a su entrada en vigor, y
en su sesidn de instalacién aprobara el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio.

QUINTO.- La Direccion de Adquisiciones emitira los Lineamientos de Adquisicion y los formatos a
que se refiere el presente Reglamento dentro de los sesenta dias habiles siguientes a su entrada en
vigor.

SEXTO.- Lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el Comité, con apego a la
legislacion y reglamentacion vigentes en la materia en el Estado de Morelos, conforme a lo dispuesto
por el articulo 3 de este ordenamiento.

Dado en el salon del Cabildo del Recinto Municipal de Tlaltizapan de Zapata, Morelos a los ocho
dias del mes de octubre del afio dos mil veintiséis.

LIC. NANCY GOMEZ FLORES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA, MORELOS

LIC. VICTOR GUILLERMO RIQUELME BASTIDA
SECRETARIO MUNICIPAL
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