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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TEMIXCO , MOR.

LIC. ISRAEL PINA LABRA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE TEMIXCO, MORELOS, A SUS
HABITANTES SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN
LOS ARTICULOS: 115 FRACCION II, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 118 FRACCION I, DE LA ’CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; 38 FRACCION III, 41 FRACCIONES I, XXVIII, 63
PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; 2, 4, 30

AoMINIST LRSCRNATL VO

ADMINISTRE
CONSIDERANDO:

QUE, EL ARTICULO 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN
LA FRACCION SEGUNDA, PARRAFO SEGUNDO, SENALA QUE LOS AYUNTAMIENTOS TIENEN
FACULTADES PARA APROBAR LOS BANDOS DE POLICIA Y GOBIERNO, LOS REGLAMENTOS,
CIRCULARES Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL DENTRO DE SUS
RESPECTIVAS JURISDICCIONES, QUE ORGANICEN LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,
REGULEN LAS MATERIAS, PROCEDIMIENTOS, FUNCIONES Y SERVICIOS PUBLICOS DE SU
COMPETENCIA. ASIMISMO, DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 38, FRACCION III, DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELQS, LOS AYUNTAMIENTOS ESTAN FACULTADOS PARA EXPEDIR O
REFORMAR LOS BANDOS DE POLICIA Y GOBIERNO, REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL, SUJETANDOSE A LO DISPUESTO POR LA PROPIA LEY
ORGANICA.

QUE, DE ACUERDO AL AMBITO DE COMPETENCIA DEL AYUNTAMIENTO Y EN APEGO AL NUMERAL 41
FRACCION XXVIII, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS, EN EL CUAL SE
PLASMA LA IMPORTANCIA DE VIGILAR LA INTEGRACION DE LAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, QUE FORTALEZCAN Y EFICIENTEN LAS FUNCIONES Y SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN BRINDAR A LA CIUDADANIA UNA ATENCION DE CALIDAD,
ACTUANDO EN TODO MOMENTO DENTRO DEL-MARCQ'DE/LA LEY, ES PRIORIDAD DE ESTE GOBIERNO
MUNICIPAL, ADMINISTRAR LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y TECNOLOGICOS CON LOS QUE
SE DISPONE, CON EFICIENCIA, EFICACIA, TRANSPARENCIA, HONRADEZ, IGUALDAD E INCLUSION
LABORAL Y NO DISCRIMINACION DE GENERO.

EN ESTE PANORAMA DE CUMPLIMIENTO Y EFICIENCIA ADMINISTRATIVA, Y EN TERMINOS DE LO

DISPUESTO POR LA NORMATIVA EN MATERIA DE AI?MINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, EN EL
MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS, LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, HA TENIDO COMO
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PRIORIDADES LAS DE VELAR POR OTORGAR UN MEJOR SERVICIO EN LAS ARI,EAS Y OFICINAS DE:
GOBIERNO, ADMINISTRATIVAS DEL CABILDO, REGISTRO CIVIL, PROTECCION CIVIL, ARCHIVO
MUNICIPAL, ATENCION A PUEBLOS INDIGENAS, COLONIAS POBLADOS Y FRACCIONAMIENTOS,
ATENCION AL MIGRANTE, ASUNTOS RELIGIOSOS, RECLUTAMIENTO AL SERVICIO MILITAR, DERECHOS
HUMANOS, BUSQUEDA DE PERSONAS, Y DE ATENCION A VICTIMAS. ASIMISMO, A LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO, EN ARAS DE GARANTIZAR SU DEBIDO FUNCIONAMIENTO Y DE REDUCIR EL
EJERCICIO PRESUPUESTAL, SE LE EFECTUO UNA IMPORTANTE REESTRUCTURACION EN SU
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL, PRIORIZANDO EL BENEFICIO DE LA CIUDADANIA.

QUE EN ESTA NUEVA ESTRUCTURA ORGANICA, LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, ES LA
DEPENDENCIA RESPONSABLE DEL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE CARACTER

ADMINISTRAWN R E gOB ENI
edunlart; :

MORELOS, ! R\UEILA PBESIDE D
ASUNTOS DE ORDEN POLITICO INTERNO INSTRUMENTA LO NECESARIO PARA HACER
CUMPLIR LOS ACUERDOS, LAS ORDENES, LAS CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES
MUNICIPALES, DIRIGE EL PROCESO, EVALUACION Y SEGUIMIENTO AL PLAN MUNICIPAL
DE DESARROLLO, EXPIDE Y CERTIFICA LOS DOCUMENTOS QUE SE SOLICITEN, SE
ENCARGA DE PUBLICAR TODOS LOS REGLAMENTOS Y DISPOSICIONES EMANADAS DEL
AYUNTAMIENTO, DA A CONOCER TODOS LOS ACUERDOS TOMADOS EN LAS SESIONES DE
CABILDO Y ES AUXILIAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE LAS ACCIONES QUE EN
MATERIA ELECTORAL LE SENALEN LAS LEYES O LOS CONVENIOS QUE PARA TAL EFECTO
SE CELEBREN; ASf COMO COORDINAR Y VIGILAR QUE SE ATIENDAN LAS FUNCIONES DE
CADA UNA SUS AREAS ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS.

QUE, EL PRESENTE REGLAMENTO, TIENE POR OBJETO REGULAR LAS ATRIBUCIONES, ORGANIZACION
Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS, TODA VEZ QUE
ES INDISPENSABLE DENTRO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, CONTAR CON UNA
REGLAMENTACION INTERNA QUE, ESTABLEZCA LAS FACULTADES, ATRIBUCIONES Y FUNCIONES,
TANTO DE LA PROPIA DEPENDENCIA, COMO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA INTEGRAN,
ASI COMO ESTABLECER Y GUIAR LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES A DESARROLLAR POR PARTE DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS A LA SECRETARIA, EN SU AMBITO DE ACTUACION.

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO, Y EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS Y DEMAS.:NORMATIVIDAD APLICABLE, SE PRESENTA EL
SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.

TITULO PRIMERO.
DISPOSICIONES GENERALES.
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CAPITULO UNICO.

ARTICULO 1. EL PRESENTE REGLAMENTO ES DE ORDEN PUBLICO, INTERES SOCIAL Y OBSERVANCIA
GENERAL EN EL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS, Y TIENE POR OBJETO REGLAMENTAR LAS
ATRIBUCIONES, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS, LA CUAL SE CONSTITUYE COMO EL VINCULO DE COMUNICACION ENTRE LA
CIUDADANIA Y LAS AUTORIDADES MUNICIPALES.

ARTICULO 2. LA SE,CRETARfA DEL AYUNTAMIENTO, ES LA DEPENDENCIA ENCARGADA DEL
DESPACHO, PUBLICACION Y CUMPLIMIENTO DE LOS ASUNTOS, BANDOS, DECRETOS, Y ACUERDOS DE
CARACTER IV D G EGIADOND I ; RE
SEGUIMIENT U C UE JDE TITULAR
PRESIDENCIA MUNICIPAL, ASI COMO DE AUXILIAR LAS ACCIONES QUE EN MATERIA ELECTORAL LA
LEGISLACION DE LA MATERIA LE SENALE AL EJECUTIVO MUNICIPAL; Y DE PLANEAR Y CONDUCIR SUS
ACTIVIDADES, CON SUJECION A LOS OBJETIVOS, ESTRATEGIAS Y PRIORIDADES ESTABLECIDOS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO Y LOS PROGRAMAS QUE DE ESTE SE DERIVEN, DE FORMA TAL
QUE SU TRABAJO SEA, EN FUNCION DEL LOGRO DE LAS METAS PREVISTAS, EN SU PROGRAMA
PRESUPUESTARIO ANUAL.

ARTICULO 3. LAS DISPOSICIONES DE ESTE REGLAMENTO SON DE OBSERVANCIA OBLIGATORIA PARA
LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTEGRAN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO,
MORELOS.

CORRESPONDE A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, CUIDAR SU DEBIDO CUMPLIMIENTO.

ARTICULO 4. PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE REGLAMENTO SE ENTENDERA POR:

I. AYUNTAMIENTO: AL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEMIXCO, MORELOS;

IT. BANDO: AL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO, PARA EL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS;

III. CONSTITUCION LOCAL: A LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELQS;

IV. LEY ORGANICA: A LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS;

V. MUNICIPIO: AL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELQS;

VI. PMD: AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO(DESTEMIXCO, MORELOS; ]
VII. REGLAMENTO DE GOBIERNO: AL REGLAMENTO DE GOBIERNO Y PARA LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS; )

VIII. REGLAMENTO INTERIOR: AL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS;

IX. SECRETARIA: A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS;

X. SERVIDOR PUBLICO: A LA PERSONA QUE DESEMPENA UNA FUNCION O CARGO A FAVOR DEL
MUNICIPIO Y DE LA SOCIEDAD
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XI. SESION DE CABILDO: CADA UNA DE LAS REUNIONES DEL AYUNTAMIENTO EN PLENO, COMO
ASAMBLEA SUPREMA DELIBERANTE, PARA LA TOMA DE DECISIONES Y DEFINICION DE LAS POLITICAS
GENERALES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL; )

XII. UNIDAD ADMINISTRATIVA: AL AREA INTERNA DE LA SECRETARIA, QUE TIENE LA
RESPONSABILIDAD DE GESTIONAR Y ADMINISTRAR LOS RECURSOS NECESARIOS PARA SU BUEN
FUNCIONAMIENTO.

ARTICULO 5. LA REPRESENTACION, TRAMITE Y RESOLUCION DE LOS ASUNTOS COMPETENCIA DE
LA SECRETARIA, CORRESPONDE ORIGINALMENTE A LA PERSONA TITULAR DE ESTA, QUIEN PARA SU
MEJOR ATENCION Y DESPACHO PODRA DELEGAR, EN LOS TERMINOS DE LAS LEYES, REGLAMENTOS
Y DISPOSICIONES APLICABLES, SUS FACULTADES Y ATRIBUCIONES EN LAS UNIDADES
ADMINISTRA ITARA IN RERINI C

ARTICULO 6. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA,
SON DIRECTOS RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO DE SUS FACULTADES, ATRIBUCIONES Y/O
FUNCIONES, ASI COMO DEL PERSONAL A SU CARGO, DEBIENDO VIGILAR, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA, EL CUMPLIMIENTO DE LA LEYES GENERALES, ESTATALES, DECRETOS, REGLAMENTOS
Y MANUALES, ASI COMO DE LOS PLANES, PROGRAMAS, Y TODAS AQUELLAS DISPOSICIONES Y
ACUERDOS QUE EMANEN DEL AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 7. LA PERSONA TITULAR DE LA SE,CRETARfA, DETERMINARA LA MANERA EN QUE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DENTRO DE SU AMBITO DE COMPETENCIA, DEBAN COORDINAR SUS
ACCIONES CON OTRAS AUTORIDADES, DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA EL
DEBIDO CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES.

ARTfCULQ 8. LA SECRETARIA, SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y SU PERSONAL ADSCRITO,
CONDUCIRAN SUS ACTIVIDADES EN FORMA PROGRAMADA Y CON BASE EN LAS POLITICAS,
PRIORIDADES Y RESTRICCIONES QUE ESTABLEZCAN EL AYUNTAMIENTO Y EL PMD, DEBIENDO
OBSERVAR LO DISPUESTO POR LOS ORDENAMIENTOS LEGALES Y REGLAMENTARIOS APLICABLES.

ARTICULO 9. LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICQS ADSCRITOS A LA SECRETARIA, OBSERVARAN
EN EL DESEMPENO DE SU EMPLEQO, CARGO O COMISION, LOS PRINCIPIOS DE DISCIPLINA, LEGALIDAD,
OBJETIVIDAD, PROFESIONALISMO, HONRADEZ, LEALTAD, IMPARCIALIDAD, INTEGRIDAD, RENDICION
DE CUENTAS, EFICACIA Y EFICIENCIA QUE RIGEN :ELZSERVICIO PUBLICO, POR LO QUE PARA LA
EFECTIVA APLICACION DE DICHOS PRINCIPIOS, LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICOS
DESARROLLARAN SUS FUNCIONES EN APEGO A LAS DIRECTRICES ENUMERADAS EN EL ARABIGO 6 DE
LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS PARA EL ESTADO DE MORELOS.

TITULO SEGUNDO
DE LA SECRETARIA
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CAPITULO I. )
DE LA ORGANIZACION DE LA SECRETARIA.

ARTICULO 10. AL FRENTE DE LA SECRETARIA, ESTARA A CARGO UNA PERSONA TITULAR, QUIEN
PARA EL DESAHOGO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, SE AUXILIARA DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE A CONTINUACION SE INDICAN:

I. SECRETARIfA DEL AYUNTAMIENTO:
I.1 DIRECCION DE CABILDO.

I.1.1 JEFATURA DE CABILDO.
1.2 DIRECCION DE GOBIERNO.

1.3 OFICIALIBELRGE

ra cooronpcuestoigbn T O | NFORMATI VO
1.4.1 JEFATURA DE INSPECCION Y VIGILANCIA.

I.5 JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL. .

1.6 JEFATURA DE ATENCION A PUEBLOS INDIGENAS.

I.7 JEFATURA DE COLONIAS POBLADOS Y FRACCIONAMIENTOS.

1.8 JEFATURA DE ATENCION AL MIGRANTE Y ASUNTOS RELIGIOSOS.

1.9 JEFATURA DE RECLUTAMIENTO AL SERVICIO MILITAR.

1.10 JEFATURA DE DERECHOS HUMANOS, BUSQUEDA DE PERSONAS Y ATENCION A VICTIMAS.

ARTfCULO 11. LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, SE INTEGRARAN POR LAS PERSONAS TITULARES
DE ESTAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE SE SENALEN EN EL ANALITICO DE PLAZAS, EN TERMINOS
DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS AUTORIZADO.

CAPITULO II
DE LAS FACULTADES, ATRIBUCIONES
Y FUNCIONES DE LA SECRETARIA.

ARTICULO 12. LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, PARA EL DEBIDO DESPACHO DE SUS
ASUNTOS, CONTARA CON LAS SIGUIENTES FACULTADES, ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:

I. AUXILIAR A LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, EN TODO LO RELATIVO A LA
ADMINISTRACION INTERNA DEL MUNICIPIO;

II. ATENDER POR INDICACION DE LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, LOS
ASUNTOS DE ORDEN POLITICO INTERNO; ) ]

III. TENER A SU CARGO, EL CUIDADO Y DIRECCION INMEDIATOS DE LA OFICINA, ASI COMO DE LA
CORRESPONDENCIA Y DEL ARCHIVO MUNICIPAL; )

IV. INSTRUMENTAR LO NECESARIO, PARA HACER CUMPLIR LAS POLITICAS, LOS ACUERDOS, LAS
ORDENES, LAS CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES DEL AYUNTAMIENTO Y DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL,;
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V. COADYUVAR EN EL PROCESO DE INTEGBACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PMD, ASI COMO
COADYUVAR A VIGILAR LA VINCULACION AL MISMO, DEL PRESUPUESTO POR PROGRAMAS Y
RESULTADOS;

VI. PRESENTAR ANTE EL AYUNTAMIENTO, LOS PROYECTOS DE REGLAMENTOS, ACUERDOS,
CONVENIOS, CONTRATOS Y DEMAS DISPOSICIONES JURIDICAS QUE DEBAN REGIR EN EL MUNICIPIO;
VIIL. AUXILIAR ALAS Y LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES,
ASI COMO A LOS MIEMBROS DE LAS COMISIONES EDILICIAS QUE LES CORRESPONDAN, EN EL
EJERCICIO DE SUS FUNCIONES;

VIII. SUSCRIBIR, CONJUNTAMENTE CON LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y
LAS PERSONAS TITULARES DE LA TESORERIA'Y DE LA SINDICATURA, CONVENIOS Y CONTRATOS QUE
GENERAN OBLIGACIONES A CARGO DEL AYUNTAMIENTO; RUBRICADOS CON EL VISTO BUENO, DEL
TITULAR DE \ ! a ; MIBNT:

DX, SONETE ksl ruPepr OB Trkerl/
PROGRAMAS Y ACCIONES DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS;

X. EXPEDIR Y VIGILAR EL PROCEDIMIENTO DE TODO TIPO DE CONSTANCIAS DE CERTIFICACIONES
Y OTROS DOCUMENTOS QUE LE SOLICITEN, APOYANDOSE PARA TAL EFECTO EN LA INFORMACION

QUE LE PROPORCIONEN LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES; CERTIFICAR, AUTORIZAR
CON SU FIRMA' Y MANDAR PUBLICAR TODOS LOS REGLAMENTOS Y DISPOSICIONES EMANADAS DEL
AYUNTAMIENTO,

XI. CERTIFICAR CON SU FIRMA COPIAS DE LAS ACTAS QUE SE LEVANTAN, DE LAS SESIONES DEL
CABILDO Y ENTREGARLAS A CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CUANDO ASI LE
SEA REQUERIDO;

XII. NOTIFICAR LOS ACUERDOS NOMBRAMIENTOS, LICENCIAS Y REMOCIONES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS, ACORDADOS POR EL AYUNTAMIENTO; ; )

XIII. VERIFICAR LA ADECUADA Y OPORTUNA PUBLICACION DE LAS DISPOSICIONES JURIDICAS Y
ADMINISTRATIVAS, ACORDADAS POR EL CABILDO;

XIV. CERTIFICAR TODOS LOS DOCUMENTOS OFICIALES EXPEDIDOS POR EL AYUNTAMIENTO, SIN
CUYO REQUISITO NO SERAN VALIDOS;

XV. DAR A CONOCER A TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL AYUNTAMIENTO INVOLUCRADAS, LOS
ACUERDOS TOMADOS POR EL CABILDO Y LAS DECISIONES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL;

XVI. AUXILIAR A LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, EN LAS RELACIONES CON

LOS PODERES DEL ESTADO Y CON LAS OTRAS AUTORIDADES MUNICIPALES, FEDERALES Y
ESTATALES; )

XVII. COADYUVAR A COMPILAR, LAS DISPOSICIONES>JURIDICAS QUE TENGAN VIGENCIA EN EL
MUNICIPIO Y VIGILAR SU CORRECTA APLICACION;

XVIII. AUXILIAR A LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, EN EL EJERCICIO DE LAS
ACCIONES QUE, EN MATERIA ELECTORAL, LE SENALEN LAS LEYES O LOS CONVENIOS QUE PARA EL
EFECTO SE CELEBREN; INTERVENIR Y EJERCER LA VIGILANCIA QUE, EN MATERIA ELECTORAL, LE
SENALEN LAS LEYES A LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, O QUE LE
CORRESPONDA DE ACUERDO CON LOS CONVENIOS QUE PARA EL EFECTO SE CELEBREN;

XIX. COORDINAR Y ATENDER, LAS RELACIONES CON LAS AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES;
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XX. COORDINAR Y VIGILAR, EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ADSCRITAS A LA SECRETARIA; ) )

XXI. COADYUVAR EN LA COORDINACION Y VIGILANCIA DE LA PUBLICACION DE LA GACETA
MUNICIPAL,;

XXII. FORMULAR EL ANTEPROYECTO DE REFORMAS AL REGLAMENTO INTERIOR DE LA DEPENDENCIA
MUNICIPAL A SU CARGO, ASI COMO LOS ANTEPROYECTOS DE ORDENAMIENTOS Y DISPOSICIONES
JURIDICAS QUE RIJAN EN EL AMBITO DE SU ACTUACION, SOMETIENDOLAS A LA CONSIDERACION DE
LA CONSEJERIA JURIDICA, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE ANTE EL CABILDO; )

XXIII. PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, LA DESIGNACION DE LOS
TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS A SU CARGO Y DEMAS SERVIDORES PUBLICOS DE
SU DEPENDENCIA MUNICIPAL;

XXIV. PROPB ,’ \ | CR A
COMO LOS CAMBIOS NECESARIOS A SU ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO; )

XXV. ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE SU SECRETARIA, CON
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS COMPETENTES;

XXVI. CITAR POR ESCRITO A LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, PARA LAS SESIONES
DE CABILDO; ESTAR PRESENTE EN TODAS LAS SESIONES CON VOZ INFORMATIVA, DANDO FE DE
TODO LO ACTUADO EN ELLAS; )
XXVII. MANTENER COMUNICACION DIRECTA, CON LA PERSONA TITULAR DE LA OFICIALIA DEL
REGISTRO CIVIL, A EFECTO DE DEFINIR POLITICAS Y ESTRATEGIAS INHERENTES A LOS ASUNTOS
QUE COMPETEN A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN MENCION;

XXVIII. PLANEAR, PROGRAMAR, DIRIGIR, OPERAR, CONTROLAR Y EVALUAR LAS FUNCIONES EN
MATERIA DE PROTECCION CIVIL; :

XXIX. COADYUVAR A BRINDAR APOYO A LA CIUDADANIA, EN LOS CASOS DE EMERGENCIA Y A LAS
FUNCIONES CORRESPONDIENTES EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL;

XXX. REALIZAR A TRAVES DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL, LAS ACCIONES DE
PROTECCION CIVIL RELATIVAS A LA PREVENCION Y SALVAGUARDA DE LAS PERSONAS, SUS BIENES Y
SU ENTORNO ECOLOGICO, ASI COMO EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS Y SU
EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO EN SU CASO DE SITUACIONES DE GRAVE RIESGO COLECTIVO O
DESASTRE;

XXXI. COADYUVAR A FOMENTAR Y FORTALECER VINCULOS ENTRE LOS ACTORES POLITICOS Y
SOCIALES DEL MUNICIPIO, CONTRIBUYENDO AL FORTALECIMIENTO, DEL AMBIENTE DE RESPETO,
CIVILIDAD Y TOLERANCIA ENTRE TODOS SUS HABITANTES,

XXXII. CERTIFICAR O AUTORIZAR CON SU FIRMA'Y PUBLICAR, LOS REGLAMENTOS Y DISPOSICIONES
EMANADAS DEL AYUNTAMIENTO, SIN CUYO REQUISITO NO SERAN VALIDOS;

XXXIII. PROPONER Y PARTICIPAR, EN LA FORMULACION DE CONVENIOS DE COLABORACION O
COORDINACION, CON LAS AUTORIDADES FEDERARES, ESTATALES Y MUNICIPALES, EN MATERIA DE
ASUNTOS RELIGIOSOS, DE CONFORMIDAD AL MARCO LEGAL CORRESPONDIENTE;

XXXIV. LAS DEMAS QUE LE OTORGUEN OTROS ORDENAMIENTOS JURIDICOS, LA PERSONA TITULAR
DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL O EL CABILDO.
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LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES CONTENIDAS EN ESTE CAPITULO, PODRAN SER EJERCIDAS
DIRECTAMENTE POR LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA O POR CONDUCTO DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE TENGA ADSCRITAS O DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ESTE DESIGNE,
PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS ATRIBUCIONES QUE EMANEN DE LOS ORDENAMIENTOS JURIDICOS
Y ADMINISTRATIVOS APLICABLES, EXCEPTO AQUELLAS QUE POR DISPOSICION DE LA LEY O DE ESTE
REGLAMENTO, DEBAN SER EJERCIDAS DIRECTAMENTE POR EL TITULAR.

TITULO TERCERO.
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

DOGAWENFE Jrnaddtai/ATI VO

ARTICULO 13. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ATENDERAN LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES GENERICAS:

I. ACORDAR CON LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARfA, LOS ASUNTOS RELEVAN'[ES DE SU AREA;
I1. DESEMPENAR LAS FUNCIONES Y COMISIONES QUE EL TITULAR DE LA SECRETARIA LES DELEGUE
O ENCOMIENDE Y MANTENERLQ INFORMADO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE [ESTAS;

III. SOMETER A LA APROBACION DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, AQUELLOS,ESTUDIOS
Y PROYECTOS DE DISPOSICIONES, BASES, REGLAS, LINEAMIENTOS Y POLITICAS DEL AREA A SU
RESPONSABILIDAD, SOI,_ICITANDO, EN SU CASO, LA OPINION DE LA CONSEJERIA JURIDICA;

IV. VIGILAR QUE SE DE CUMPLIMIENTO A LOS ORDENAMIENTOS LEGALES Y A LAS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS O ADMINISTRATIVAS, EN EL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA;
V. COORDINAR LAS LABORES I,ENCOMENDADAS A SU ENQIARGO Y ESTABLECER LOS MECANISMOS DE
INTEGRACION E INTERRELACION NECESARIOS PARA EL OPTIMO DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DE
LA SECRETARIA;

VI. PLANEAR, PROGRAMAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE SU
RESPECTIVA AREA; )
VII. FORMULAR LOS PROYECTOS DE PROGRAMAS Y DE PRESUPUESTO QUE LES CORRESPONDAN, ASI
COMO VERIFICAR SU CORRECTA'Y OPORTUNA EJECUCION; )

VIII. DICTAR LAS MEDIDAS NECESARIAS, PARA MEJORAR EL FUNCIONAMIENTO DE SUS AREAS, Y
PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA sSECRETARIA LA EXPEDICION DE LOS OFICIOS
DELEGATORIOS QUE CONVENGAN PARA EL IDONEO Y EXPEDITO DESPACHO DE LOS ASUNTOS A SU
CARGO;

IX. CONCEDER AUDIENCIAS AL PUBLICO QUE LAS SOLICITE;

X. SUSCRIBIR LOS DOCUMENTOS RELATIVOS, AL EJERCICIO DE SUS RESPECTIVAS
RESPONSABILIDADES LEGALES O REGLAMENTARIAS, ASI COMO DE AQUELLAS QUE LES HAYAN SIDO
DELEGADAS O LES CORRESPONDAN POR SUPLENCIA;
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XI. PROPORCIONAR, EN ACUERDO E INSTRUCCIONES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA,
LA INFORMACION, DATOS Y COOPERACION TECNICA QUE LES SEAN REQUERIDOS POR OTRAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

XII. RESOLVER LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS QUE, CONFORME A LAS DISPOSICIONES LEGALES
Y REGLAMENTARIAS LES CORRESPONDAN; )

XIII. PRESENTAR A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, PARA SU CONOCIMIENTO Y
APROBACION, LOS PROYECTOS DE PROGRAMAS PRESUPUESTALES ANUALES, DEL AREA A SU CARGO;
XIV. VIGILAR LA EJECUCION DE SUS RESPECTIVOS PROGRAMAS PRESUPUESTALES ANUALES;

XV. PROPONER Y ACORDAR CON LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, EL CONTENIDO DE LOS
MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE SUS CORRESPONDIENTES

AREAS; . _ . -
eonan Yt B A N A e
CARGO;

XVII. REPRESENTAR A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, EN LOS ASUNTOS QUE ESTA LE
ENCOMIENDE; )

XVIII. EMITIR DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES SOBRE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA Y
DE AQUELLOS QUE ESPECIALMENTE LE ENCARGUE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA;

XIX. PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, LAS MODIFICACIONES A LA
ORGANIZACION, ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, FACULTADES Y DEMAS ASPECTOS QUE PERMITAN
MEJORAR, EL FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS; v ] ]

XX. PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, LA MODIFICACION O CREACION DE LAS
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN SU AMBITO DE COMPETENCIA, PARA EL MEJOR
DESEMPENO DE SUS FUNCIONES; ] ,

XXI. PARTICIPAR EN LA ELABORACION, INSTRUMENTACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO, CONTROL Y
EVALUACION DE LOS PLANES Y PROGRAMAS QUE DETERMINEN LAS AUTORIDADES COMPETENTES;
XXII. VIGILAR QUE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA A SU CARGO, COADYUVE CON LA TESORERIA
MUNICIPAL, PARA INTEGRAR Y MANTENER ACTUALIZADOS LOS CONCEPTOS DE SU COMPETENCIA,
CONTENIDOS EN LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS;

XXIII. CUMPLIR Y HACER CUMPLIR, EN LAS AREAS A SU CARGO, LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS PARA LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES, HACIENDO
USO RACIONAL DE ESTOS;

XXIV. RUBRICAR LOS DOCUMENTOS QUE GENERE, CON MOTIVO DE SUS FUNCIONES Y EN SU CASO,
AQUELLOS QUE SIENDO DE SU COMPETENCIApDIRIGIRA LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA A
OTRAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES, ,

XXV. INFORMAR DE FORMA MENSUAL, LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL AREA ADMINISTRATIVA
A SU ENCARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA; Y ,

XXVI. LAS DEMAS QUE LE INSTRUYA LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA Y LAS DISPOSICIONES
JURIDICAS Y REGLAMENTARIAS QUE LES SEAN APLICABLES.
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CAPITULO II
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
DE LA DIRECCION DE CABILDO

SECCION PRIMERA
DIRECCION DE CABILDO.

ARTICULO 14. LA DIRECCION DE CABILDO, ESTARA A CARGO DE UNA PERSONA TITULAR, QUIEN
PARA EL DEBIDO DESPACHO DE SUS ASUNTOS, CONTARA CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y
FUNCIONES:

I. ENLISTAR ¥ RTB ER
SECRETARIA &

ASENTADOS, EN EL ORDEN DEL DIA RESPECTIVO )
II. MANTENER INFORMADA A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, DE LOS ASUNTOS QUE
PROPONGAN LAS PERSONAS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO, PARA SER SOMETIDOS A LA
CONSIDERACION DEL CABILDO; Y DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA, CUYO CONOCIMIENTO,
TURNO O ACUERDO, SEA COMPETENCIA DEL CABILDO;

ITI. COADYUVAR EN LA REMISION DE LOS DOCUMENTOS RELATIVOS A LOS ASUNTOS DE CABILDO,
PARA SU ATENCION Y CONOCIMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO;

IV. ELABORAR LOS PROYECTOS DE LAS ACTAS DE CABILDO, Y COORDINARSE CON LA PERSONA
TITULAR DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL, PARA SALVAGUARDAR LAS GRABACIONES EN
CUALQUIERA DE LOS FORMATOS DISPONIBLES, MISMOS QUE PODRAN SER REQUERIDOS;

V. VERIFICAR QUE EL CONTENIDO DE LAS ACTAS DE CABILDO, CORRESPONDA A LOS ASUNTOS Y
DOCUMENTOS TRATADOS Y ACORDADOS, ASI COMO REVISAR QUE LAS PARTICIPACIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL CABILDO, SEAN RESGUARDADAS EN LAS GRABACIONES DE AUDIO Y VIDEO DE LAS
SESIONES, Y EN SU CASO, CUANDO SE PRESENTEN POR ESCRITO, PUEDAN SER AGREGADAS AL
APENDICE DEL ACTA CORRESPONDIENTE; ) . )

VI. AUXILIAR A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, EN LA GESTION DE LA PUBLICACION EN LA
GACETA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO, DE LOS ACUERDOS DE CARACTER GENERAL Y ASUNTOS DE
INTERES PUBLICO;

VII. RUBRICAR LOS DOCUMENTOS QUE GENERE CON MOTIVO DE SUS FUNCIONES;

VIII. SOMETER A LA REVISION DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, LAS ACTAS Y ACUERDOS
DE CABILDO;

IX. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA DIRECCION A SU
CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO;

X. AUXILIAR A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES QUE A
ESTA LE COMPETAN, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO INTERIOR DE CABILDO
DEL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS, )
XI. RECABAR LAS FIRMAS DE LAS PERSONAS MIEMBROS DE CABILDO EN LAS ACTAS DE LA SESION
CORRESPONDIENTE, UNA VEZ QUE ESTAS HAYAN SIDO APROBADAS;
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XII. ELABORAR LOS INFORMES QUE DEBAN PRESENTARSE AL CABILDO, RESPECTO DE LOS ASUNTOS
RESUELTOS Y AQUELLOS QUE SE ENCUENTREN EN TRAMITE, CONFORME A LO DISPUESTO POR LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS Y LOS REGLAMENTOS MUNICIPALES
CORRESPONDIENTES;

XIII. REVISAR QUE LAS INTERVENCIONES DE LAS PERSONAS MIEMBROS DEL CABILDO, ESTEN EN LA
GRABACION DE AUDIO Y VIDEO; Y SOMETER A LA REVISION DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SECRETARIA, LAS ACTAS DE CABILDO;

XIV. AGREGAR LAS PARTICIPACIONES QUE PRESENTEN POR ESCRITO, LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EN EL APENDICE DEL ACTA CORRESPONDIENTE;

XV. COADYUVA A ENTREGAR A LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL CABILDO, COPIA CERTIFICADA DE
LAS ACTAS QUE SE LEVANTEN EN LAS SESIONES DE CABILDO, DENTRO DEL TERMINO DE OCHO DIAS
POSTERIORES A .

L Ui DERAJO <61 ehdorube PNV fishosed
JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS QUE LE SEAN APLICABLES.

SECCION SEGUNDA
JEFATURA DE CABILDO.

ARTiICULO 15. LA JEFATURA DE CABILDO, ESTARA A CARGO DE UNA PERSONA TITULAR, QUIEN
COADYUVARA EN TODO LO RELACIONADO A LAS SESIONES DE CABILDO, PARA LO CUAL EJERCERA
DE MANERA ESPECIFICA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

I. NOTIFICAR A LAS PERSONAS SERVIDORES Pl:JBLICOS MUNICIPALES, LOS ACUERDOS DEL CABILDO
QUE CONTENGAN UNA INSTRUCCION ESPECIFICA A SU AREA DE RESPONSABILIDAD Y DARLE
SEGUIMIENTO; )

II. REALIZAR LA TRAMITACION Y SEGUIMIENTO, DE LAS NOTIFICACIONES DE LOS ACUERDOS E
INSTRUCCIONES APROBADAS POR EL CABILDO; ;
III. COADYUVAR EN LA PUBLICACION DE LOS BANDOS, REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL, EXPEDIDO POR EL AYUNTAMIENTO,
EN APEGO ESTRICTO A LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD APLICABLE;

IV. COADYUVAR A RECABAR LAS FIRMAS DE LAS PERSONAS MIEMBROS DE CABILDO, EN LAS ACTAS
DE LA SESION CORRESPONDIENTE, UNA VEZ QUE ESTAS HAYAN SIDO APROBADAS,;

V. COADYUVAR EN LA ENTREGA A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO DE LA COPIA CERTIFICADA DE
LAS ACTAS QUE SE LEVANTEN EN LAS SESIONES)DE CABIEDO, UNA VEZ REALIZADA SU APROBACION
VI. COADYUVAR EN LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION RELATIVA A LA EXPEDICION DE
COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS DE CABILDO, Y ,DEMAS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LOS
APENDICES DE DICHAS ACTAS, PARA SU CERTIFICACION CON LA FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE
LA SECRETARIA; )

VII. MANTENER INFORMADO A LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CABILDO, DE LOS
ASUNTOS, DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DE TODOS LOS TRAMITES DE SU COMPETENCIA;
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VIII. AUXILIAR A LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CABILDO EN LOS ASUNTOS QUE
DICTAMINE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE ESTE AYUNTAMIENTO, EN APEGO A LOS DISPUESTO
POR LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MORELOS,
LEY DE INFORMACION ESTADISTICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE
MORELOS Y EL REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE MORELOS;

IX. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA JEFATURA DE
DEPARTAMENTO A SU CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CABILDO;

X. LAS DEMAS QUE LE INSTRUYA LAS PERSONAS TITULARES DE LA SECRETARIA, Y/O DE LA
DIRECCION DE CABILDO, ASI COMO AQUELLAS QUE LE ESTABLEZCAN LAS DISPOSICIONES JURIDICAS
Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES.

DOCUNVENZ&. . NFORMATI VO

DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
DE LA DIRECCION DE GOBIERNO.

ARTICULO 16. LA DIRECCION DE GOBIERNO, ESTARA A CARGO DE UNA PERSONA TITULAR, QUIEN
PARA EL DEBIDO DESPACHO DE SUS ASUNTOS, CONTARA CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y
FUNCIONES:

I. DIRIGIR, ORGANIZAR Y CONTROLAR EL DESEMPENO DE LAS FUNCIONES CORRESPONDIENTES A LA
DIRECCION, DICTANDO LOS CRITERIOS DE SU FUNCIONAMIENTO;

II. ACORDAR CON LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EL DESPACHO DE
LOS ASUNTOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS E INFORMARLE DE LAS ACTIVIDADES QUE REALICE;
III. EMITIR LOS INFORMES QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA PERSONA TITULAR DE LA
SECRETARIA;

IV. SUSCRIBIR LOS DOCUMENTOS RELATIVOS A SUS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES;

V. REPRESENTAR A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EN LOS ASUNTOS
QUE ESTA LE ENCOMIENDE; )

VI. SOMETER A CONSIDERACION DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
LOS ESTUDIOS, PROYECTOS Y ACUERDOS RELACIONADQOS CON LA DIRECCION A SU CARGO;

VII. DESEMPENAR LAS COMISIONES QUE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA LE ENCOMIENDE
E INFORMARLE RESPECTO DE SU DESARROLLO Y AVANCES; )

VIII. FOMENTAR'Y FORTALECER VINCULOS ENTREAOS DIVERSOS ACTORES POLITICO-SOCIALES DEL
MUNICIPIO, CONTRIBUYENDO AL FORTALECIMIENTO DE UN AMBIENTE DE CIVILIDAD, RESPETO Y
TOLERANCIA PARA LA CONVIVENCIA ARMONICA ENTRE LOS CIUDADANOS, ORGANIZACIONES
POLITICAS, CIVILES, SOCIALES Y EL GOBIERNO MUNICIPAL;

IX. PROPONER Y PROMOVER MECANISMOS DE COORDINACION DE ACCIONES QUE INVOLUCREN LA
PARTICIPACION DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, EN LA ATENCION DE LAS DEMANDAS DE LA
POBLACION;
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X. IDENTIFICAR Y SOLICITAR A LA AUTORIDAD COMPETENTE, LOS RECURSOS FINANCIEROS,
MATERIALES Y HUMANOS, ASI COMO LOS SERVICIOS QUE RESULTEN NECESARIOS PARA LA
OPERATIVIDAD DE LA DIRECCION A SU CARGO; )

XI. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA DIRECCION A SU
CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA;

XII. APLICAR EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, LAS LEYES Y DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS,
Y LOS CRITERIOS JURIDICOS ESTABLECIDOS POR EL AYUNTAMIENTO, Y/O POR LA PERSONA TITULAR
DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL;

XIII. COADYUVAR A LA ESTABILIDAD SOCIAL Y LA GOBERNABILIDAD, MEDIANTE ACCIONES DE
DIALOGO Y CONCILIACION;

XIV. COADYUVAR EN LA CONDUCCION DE ASUNTOS EN CONFLICTO, POR MEDIO DE LA
INTERLOCUC RTRCI OS pOCML ARCA
e DOCOVENT O PRIFCRVETT V!
XV. OFRECER SOLUCIONES ALTERNATIVAS DE LOS CONFLICTOS, CREANDO CANALES QUE FACILITEN
LA COMUNICACION ENTRE LAS PARTES, CON EL FIN DE LLEGAR ACUERDOS;

XVI. REALIZAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA A SU CARGO;

XVII. EJERCER DE FORMA RESPONSABLE EL PRESUPUESTO QUE HUBIERE SIDO AUTORIZADO PARA
LA DIRECCION DE GOBIERNO, EL CUAL, DEBERA AJUSTARSE A LOS CRITERIOS DE RACIONALIDAD,
EFICIENCIA Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL, Y

XVIII. LAS DEMAS QUE LE DETERMINEN COMO DE SU COMPETENCIA, LAS DISPOSICIONES LEGALES
Y REGLAMENTARIAS APLICABLES EN LA MATERIA, LOS ACUERDOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI COMO
INSTRUCCIONES QUE EMITAN LAS PERSONAS TITULARES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

CAPITULO 1V.
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
DE LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 17. EL REGISTRO CIVIL ESTARA A CARGO DE UNA PERSONA TITULAR DENOMINADA
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, QUIEN TENDRA FE PUBLICA EN EL DESEMPENO DE LAS LABORES
PROPIAS DE SU ENCARGO, Y QUIEN, PARA EL DEBIDO DESPACHO DE SUS ASUNTOS, ADEMAS DE LAS
QUE SENALEN OTRAS LEYES O REGLAMENTOS, CONTARA CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y
FUNCIONES:

I. HACER CONSTAR EN FORMA AUTENTICA Y DAR PUBLICIDAD A LOS HECHOS Y ACTOS
CONSTITUTIVOS, MODIFICATIVOS Y EXTINTIVOS DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS;
I1. EXPEDIR COPIAS O EXTRACTOS CERTIFICADOS DE LAS ACTAS Y DE LOS DOCUMENTOS QUE OBREN
EN LOS ARCHIVOS DEL REGISTRO CIVIL, ASI COMO CERTIFICAR FOTOCOPIAS DE LOS DOCUMENTOS
QUE SE LE HAYAN PRESENTADO CON MOTIVO DE LA REALIZACION DE SUS FUNCIONES;
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ITI. COORDINAR, VERIFICAR Y SUPERVISAR EL DESEMPENO Y EFICIENCIA DE LA OFICIALIA DEL
REGISTRO CIVIL EN EL MUNICIPIO; ASI COMO PROPORCIONAR LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS
APLICABLES EN EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES QUE TIENEN ENCOMENDADAS;

IV. CUIDAR QUE LOS ACTOS Y ACTAS DEL REGISTRO CIVIL, SE EFECTUEN Y LEVANTEN DEBIDAMENTE,
PUDIENDO REVISARLOS EN CUALQUIER EPOCA; )

V. PROPORCIONAR Y VERIFICAR EN COORDINACION CON LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO
CIVIL DEL GOBIERNO DEL ESTADO, SE DE CAPACITACION ANTES Y DURANTE EL EJERCICIO DE SUS
FUNCIONES A LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICOS DEL REGISTRO CIVIL, A FIN DE LOGRAR LA
OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES DE LA INSTITUCION; )
VI. PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, LA CELEBRACION
DE CONVENIOS DE COORDINACION EN MATERIA DE REGISTRO CIVIL CON LAS AUTORIDADES
COMPETENTHSRE 7 N PEDERAL;

v, renoi] Mok VAT Pl s Cagmibaoh\ PesasbVANE |1 Wit
ADMINISTRATIVA A SU CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, Y
VIII. LAS DEMAS QUE LE DETERMINEN EL AYUNTAMIENTO, LAS PERSONAS TITULARES DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O DE LA SECRETARIA, Y AQUELLAS DISPOSICIONES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS APLICABLES DE LA MATERIA.

CAPITULO V.
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL.

SECCION 12
COORDINACION DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 18. LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, ESTARA A CARGO DE UNA
PERSONA TITULAR, QUIEN PARA EL DEBIDO DESPACHO DE SUS ASUNTOS, CONTARA CON LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:

I. PROPONER A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EL PROYECTO DE PROGRAMA MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL Y EL ATLAS MUNICIPAL DE RIESGOS, QUE SERAN SOMETIDOS A LA
CONSIDERACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, ASI COMO LAS POLITICAS,
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS QUE NORMARAN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL AREA BAJO SU
RESPONSABILIDAD; 4 )

II. APLICAR EL PROGRAMA DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y LOS
SUBPROGRAMAS APROBADOS POR EL CONSEJO MUNICIPAL DE PROT!ECCION CIVIL; )
III. ATENDER LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION
CIVIL;

IV. ORGANIZAR A LA SOCIEDAD CON BASE EN EL PRINCIPIO DE SOLIDARIDAD, PARA ENCAUSAR LA
COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL,;
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V. PROMOVER LA CAPACITACION DE LA CIUDADANfA DEL MUNICIPIO EN MATERIA DE PROTECCION
CIVIL Y REALIZAR ACCIONES DE CAPACITACION Y DIFUSION A LA COMUNIDAD, EN CENTROS
ESCOLARES Y OTROS LUGARES PUBLICOS, EN MATERIA DE SIMULACROS, SENAL,ES Y USO DE EQUIPOS
DE SEGURIDAD PERSONAL PARA LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL;

VI. BRINDAR ATENCION INMEDIATA A LAS DEMANDAS CIUDADANAS, OCASIONADAS POR AGENTES
PERTURBADORES DE ORIGEN GEOLOGICO, HIDROMETEOROLOGICO, QUIMICO, SANITARIO Y SOCIO-
ORGANIZATIVO, ASI COMO ATENDER LAS EMERGENCIAS SUSCITADAS POR FUGAS DE GAS, AGUA,
GASOLINA Y MATERIALES SOLIDOS QUE PONGAN EN PELIGRO LA SEGURIDAD DE LOS HABITANTES
DEL MUNICIPIO O DE SUS BIENES; )

VII. CONCENTRAR Y REPORTAR DIARIAMENTE A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, LOS
DANOS OCASIONADOS A LAS PERSONAS, A SUS BIENES Y AL ENTORNO ECOLOGICO OCASIONADO

POR LOS FEIE R N‘FN@FRA CIW@F&DI @

ELABORACION DA
BAJO SU CARGO;

VIII. ELABORAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO DE LOS RECURSOS HUMANOS Y
MATERIALES DISPONIBLES EN CASO DE DESASTRE O EMERGENCIA;

IX. EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, PRACTICAR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES A FIN DE
VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL, PARA TALES
EFECTOS, HABILITARA COMO NOTIFICADORES A LOS SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS A LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. , ,

X. COORDINAR LOS TRABAJOS DE LAS VISITAS DE INSPECCION DE LA JEFATURA DE INSPECCION Y
VIGILANCIA, E IMPONER EN SU CASO, LAS SANCIONES A QUE HAYA LUGAR;

XI. PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, LA CELEBRACION
DE CONVENIOS DE COLABORACION EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL, CON DEPENDENCIAS
FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES, ASI COMO COORDINARSE CON LAS INSTITUCIONES
ESTATALES DE RESCATE PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS QUE EVENTUALMENTE PUDIERAN
OCURRIR EN EL MUNICIPIO, Y CON LAS EDUCATIVAS O FORMADORAS DE RECURSOS HUMANOS
ESPECIALIZADAS PARA OBTENER CERTIFICACIONES DE LA MATERIA; ]

XII. COORDINAR LAS ACCIONES DE PREVENCION, AUXILIO Y RECUPERACION EN CASO DE ALTO
RIESGO, SINIESTRO Y DESASTRE, CON LOS MUNICIPIOS QUE INTEGRAN LA ZONA METROPOLITANA,
ASI COMO LOS SECTORES PUBLICO Y PRIVADO EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL;

XIII. INTEGRAR UNA BASE DE DATOS SOBRE DESASTRES OCURRIDOS EN LAS ZONAS DE RIESGO EN
TEMIXCO, DE ACUERDO A ESTUDIOS DE LA MATERIA;

XIV. NOTIFICAR A FAMILIAS QUE HABITANQEN. ZONAS DE RIESGOS COMO MINAS, CERROS,
BARRANCAS Y DEL RIO APATLACO EN EL MUNICIPIO;

XV. PROMOVER LA CREACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL, COORDINANDO LAS ACCIONES EJECUTIVAS Y DE EVALUACION QUE SEAN
NECESARIAS, Y

XVI. LAS DEMAS QUE DERIVEN DEL PRESENTE ORDENAMIENTO, DE OTRAS DISPOSICIONES
JURIDICAS O ADMINISTRATIVAS APLICABLES Y AQUELLAS ENCOMENDADAS POR LAS PERSONAS
TITULARES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.
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SECCION SEGUNDA ]
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA JEFATURA DE INSPECCION Y VIGILANCIA.

ARTICULO 19. LA JEFATURA DE INSPECCION Y VIGILANCIA, ESTABA A CARGO DE UNA PERSONA
TITULAR, QUIEN PARA EL DESPACHO DE SUS ASUNTOS, EJERCERA DE MANERA ESPECIFICA LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:

I. LLEVAR A CABO LAS INSPECCIONES DE MANERA PREVENTIVA Y OPERATIVA A LAS INDUSTRIAS,
COMERCIOS, EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS, PLANTELES EDUCATIVOS, CASAS
HABITACION, OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS ASI COMO A CUALQUIER TIPO DE INSTALACIONES, PARA
VERIFICAR L/ > \ OS PROG C AS 8
DE LINEAS 5 @@ UAJ GAp, ) S ALIN @
EMERGENCIA, EXTINTORES O EQUIPOS CONTRA INCENDIOS, Y DEMAS ASPECTOS RELACIONADOS
II. ORDENAR Y REALIZAR LAS VISITAS DE INSPECCION PARA VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL
REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL PARA EL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS;

ITI. REALIZAR NOTIFICACIONES A LAS INDUSTRIAS, COMERCIOS EMPRESAS PRESTADORAS DE
SERVICIOS, PLANTELES EDUCATIVOS, CASAS HABITACION OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS, ASI COMO
A CUALQUIER OTRO TIPO DE EMPRESAS O INSTALACIONES;

IV. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL, 5 :

V. MANTENER VIGENTE EL REGISTRO EN BITACORA ELECTRONICA DE LOS PROGRAMAS INTERNOS
DE PROTECCION CIVIL QUE SE INGRESEN;

VI. RECIBIR Y CERTIFICAR LAS BITACORAS DE SIMULACROS DE LOS ESTABLECIMIENTOS;

VII. REALIZAR LOS CALENDARIOS DE INSPECCIONES Y VERIFICACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS
DE RIESGO ORDINARIO Y ALTO RIESGO, Y LLEVAR UN REGISTRO DE TODOS LOS ESTABLECIMIENTOS
EN UNA BASE DE DATOS.

VIII. LAS DEMAS QUE DERIVEN DEL PRESENTE ORDENAMIENTO, DE OTRAS DISPOSICIONES
JURIDICAS O ADMINISTRATIVAS APLICABLES Y AQUELLAS ENCOMENDADAS POR LAS PERSONAS
TITULARES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Y DE LA
COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

CAPITULO VL
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
DE LA JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL.

ART]'ICl,JLO 20. EL ARCHIVO MUNICIPAL, ESTARA A CARGO DE UNA PERSONA TITULAR, QUIEN
TENDRA SU CARGO EL CUIDADO, LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE ARCHIVO DEL
MUNICIPIO, PARA LO CUAL EJERCERA DE MANERA ESPECIFICA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y
FUNCIONES:
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I. CONSERVAR Y ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS, EXPEDIENTES, MANUSCRITOS, LIBROS, EDICIONES,
PUBLICACIONES PERIODICAS, MAPAS, PLANOS, FOLLETOS Y CUALQUIER OTRO OBJETO O
INSTRUMENTO QUE POR SU INTERES DEBAN DE SER CUSTODIADOS PARA LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL;

I1. ADECUAR EL MANEJO, CLASIFICACION Y CATALQGACIéN DEL MATERIAL QUE ALLI SE CONCENTRE,
MEDIANTE LA REMISION DETALLADA QUE EFECTUAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL PARA SU CUSTODIA Y FACIL CONSULTA; )

ITI. PLANEAR, ORGANIZAR Y DIRIGIR LAS ACTIVIDADES DEL ARCHIVO MUNICIPAL; ASI COMO DICTAR
LAS POLITICAS GENERALES PARA SU OPERACION Y FUNCIONAMIENTO; ) )

IV. DIFUNDIR EL ACERVO DEL ARCHIVO QUE SE CONSIDERE DE INTERES PARA EL PUBLICO EN

v. cuoin of I Kk AP rea AN Eom IV R e/ 69

COMO REALIZAR TAREAS Y ACCIONES QUE COADYUVEN A INCREMENTARLO;

VI. REALIZAR SUPERVISIONES PERIODICAS, PARA MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO
DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICO, ASf COMO DE TODO EL ACERVO DOCUMENTAL QUE ESTE A SU
RESGUARDO; ,

VIIL. RENDIR A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EL INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN LA JEFATURA A SU CARGO); ,

VIIL ESTABLECER EL SERVICIO DE PRESTAMO Y CONSULTA DE DOCUMENTACION DEL ARCHIVO A
LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES, DE ACUERDO CON LAS NORMAS APLICABLES, Y PROPORCIONAR
AL PUBLICO LOS SERVICIOS RELATIVOS AL BANCO DE DATOS E INFORMACION DOCUMENTAL,
ESTADISTICA E HISTORIA, CON LAS LIMITACIONES Y RESERVAS QUE PARA EL EFECTO SE
ESTABLEZCAN; , ,
IX. ASESORAR A LAS DEPENDENCIAS EN LA DEPURACION Y CONTROL DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
QUE OBREN EN SU PODER;

X. INFORMAR AL CABILDO CUANDO SEA REQUERIDO, SOBRE LAS ACTIVIDADES E INVESTIGACIONES
REALIZADAS, ASf COMO DEL ESTADO QUE GUARDA EL ARCHIVO MUNICIPAL; Y,

XI. LAS DEMAS QUE LE ASIGNE EL CABILDO, LAS PERSONAS TITULARES DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL O DE LA SECRETARIA.

CAPITULO VII.
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE
LA JEFATURA DE ATENCION A PUEBLOS INDIGENAS.

ARTICULO 21. LA JEFATURA DE ATENCION A PUEBLOS INDIGENAS, ESTARA A CARGO DE UNA

PERSONA TITULAR, QUIEN, PARA EL DESPACHO DE SUS ASUNTOS, EJERCERA DE MANERA ESPECIFICA
LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:
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I. ACORDAR CON LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, LA RESOLUCION DE
LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA Y SOMETER PARA SU APROBACION PROYECTOS ENCAMINADOS
A PRESERVAR LAS TRADICIONES INDIGENAS Y AFROMEXICANAS;

I1. DESEMPENAR, DENTRO DE SUS ATRIBUCIONES, LAS FUNCIONES Y COMISIONES QUE LA PERSONA
TITULAR DE LA SECRETARIA LE ENCOMIENDE E INFORMARLE SOBRE EL DESARROLLO DE LAS MISMAS;
III. IMPLEMENTAR RECORRIDOS EFICIENTES EN LOS PUEBLOS INDIGENAS Y AFROMEXICANOS
ESTABLECIDOS EN EL MUNICIPIO, EN COORDINACION CON LA JEFATURA DE COLONIAS POBLADOS Y
FRACCIONAMIENTOS; )

IV. IMPLEMENTAR CAMPANAS PARA LA PROTECCION Y SALVAGUARDA DEL PATRIMONIO CULTURAL
DE LOS PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS Y AFROMEXICANAS, ASI COMO PROTEGER Y
FOMENTAR SUS DERECHOS, CULTURA Y TRADICIONES; )
V. PROMOVERAARFISIPAGIONPE NS IEP ADRS INOIE
YCONSERVA p/ @CC;ST ‘
ASPECTO QUE ROBUSTEZCA SU ENTORNO CULTURAL;
VI. PLANEAR, PROGRAMAR Y EJECUTAR ACCIONES QUE BUSQUEN EL DESARROLLO INTEGRAL DE LOS
PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS, MANTENIENDO UN TRATO DIRECTO CON SUS
REPRESENTANTES O AUTORIDADES; )

VII. GESTIONAR LAS PETICIONES QUE RECIBA DE LOS PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS Y
AFROMEXICANAS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS;

VIII. IMPLEMENTAR Y DESARROLLAR PROYECTOS Y PROGRAMAS QUE BENEFICIEN DIRECTAMENTE A
LOS PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS Y AFROMEXICANAS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO,
MORELQS;

IX. LLEVAR A CABO LA GESTION, VINCULACION Y CONCLUSION DE LOS PROGRAMAS MUNICIPALES,
ESTATALES Y FEDERALES QUE BENEFICIAN A LAS COMUNIDADES Y PUEBLOS INDIGENAS DEL
MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS;

X. BRINDAR ATENCION Y ASESORIA A LOS HABITANTES DE LAS COMUNIDADES Y PUEBLOS
INDIGENAS DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS; ASI COMO ESTABLECER COORDINACION CON
LAS AUTORIDADES AUXILIARES DE CUENTEPEC Y TETLAMA; )

XI. COORDINAR EL TRABAJO ADMINISTRATIVO ENTRE LA JEFATURA DE ATENCION A PUEBLOS
INDIGENAS Y LAS PERSONAS ENLACES DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DE CUENTEPEC Y TETLAMA, Y
LOS DEMAS CENTROS DE POBLACION RECONOCIDOS COMO INDIGENAS, PARA LA REALIZACION DE
GESTIONES, PROMOCIONES Y TRADUCCIONES; ! )

XII. BRINDAR APOYO DE INTERPRETACION Y TRADUCCION DE LA LENGUA NAHUATL AL ESPANOL;
XIII. CREAR UN ACERVO DE LEYES Y REGLAMENTOSQUE HAYAN SIDO TRADUCIDOS DE LA LENGUA
NAHUATL AL ESPANOL;

XIV. EXPEDIR EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, LAS CONVOCATORIAS Y DISPOSICIONES
NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBJETIVOS;

XV. IMPULSAR Y COORDINAR LOS TRABAJOS DE TRADUCCION DE LA NORMATIVIDAD MUNICIPAL A
LA LENGUA NAHUATL, APOYANDOSE PARA TAL FIN, EN PERSONAS O INSTITUCIONES ESPECIALISTAS
EN DICHA LENGUA,;
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XVI. PROPONER Y PARTICIPAR EN CONVENIOS DE C(,)LABORACIC’)N CON LAS AUTORIDADES
FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES EN TEMAS DE INDIGENAS Y AFROMEXICANOS;

XVII. REPRESENTAR AL MUNICIPIO EN TEMAS INDIGENAS Y DE AFROMEXICANOS.

XVIII. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
XIX. LAS QUE LE ENCOMIENDE EXPRESAMENTE EL CABILDO, LAS PERSONAS TITULARES DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL O DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

CAPITULO VIII.
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA
JEFATURA DE COLONIAS, POBLADOS Y FRACCIONAMIENTOS.

arricuto 2.6 Xosled Dl pdeood v edfroudlrde 1oyl | o
UNA PERSONA TITULAR, QUIEN PARA EL DESPACHO DE SUS ASUNTOS, EJERCERA DE MANERA
ESPECIFICA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:

I. ACORDAR CON LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EL DESPACHO DE
LOS ASUNTOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS E INFORMARLE DE LAS ACTIVIDADES POR REALIZAR;
I1. EMITIR OPINIONES E INFORMES QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA PERSONA TITULAR DE LA
SECRETARIA;

ITI. SUSCRIBIR LOS DOCUMENTOS RELATIVOS A SUS ATRIBUCIONES Y AQUELLOS QUE LE SEAN
SENALADOS POR INDICACIONES DE LA SECRETARIA; )

IV. REPRESENTAR A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EN LOS ASUNTOS
QUE ESTA LE ENCOMIENDE; )

V. DESEMPENAR LAS COMISIONES QUE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA LE ENCOMIENDEN
E INFORMAR RESPECTO DE SU DESARROLLO;

VI. ORGANIZAR Y FORMALIZAR LAS REUNIONES DE TRABAJO CON LAS AUTORIDADES AUXILIARES Y
LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION SOCIAL, PARA DAR A CONOCER LOS BENEFICIOS QUE BRINDAN
LAS DIFERENTES AREAS DEL AYUNTAMIENTO A LOS CIUDADANOS TEMIXQUENSES;

VII. PROPONER Y PROMOVER MECANISMOS DE COORDINACION DE ACCIONES QUE INVOLUCREN LA
PARTICIPACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, PARA ATENDER LAS DEMANDAS DE LA
POBLACION;

VIII. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO, A LA PERSONA' TITULARDE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO;
IX. SER EL VINCULO ENTRE LA SECRETARIA Y LAS AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES Y LOS
CONSEJOS DE PARTICIPACION SOCIAL; )

X. COADYUVAR Y APOYAR EN LOS PROCESOS DE ELECCION DE AUTORIDADES AUXILIARES Y
CONSEJOS DE PARTICIPACION SOCIAL, AST COMO ENLACE DE LA JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL EN
LA ELECCION DE AUTORIDADES AUXILIARES;

XI. GESTIONAR LAS PETICIONES QUE RECIBA DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES Y DE
LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION SOCIAL;
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XII. REPORTAR A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, LAS IRREGULARIDADES QUE ADVIERTA
EN LA PRESENTACION DEL SERVICIO PUBLICO O EN LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS, ASI COMO
PROMOVER LA PARTICIPACION CIUDADANA PARA QUE EN COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS
DEL AYUNTAMIENTO SE SATISFAGAN LAS NECESIDADES DE LAS COMUNIDADES ASENTADAS EN EL
TERRITORIO MUNICIPAL. ) )
XIII. COADYUVAR CON LAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO, PARA BRINDAR ATENCION A LOS
HABITANTES DE LOS FRACCIONAMIENTOS, CUANDO ASI, SE LE SEA REQUERIDO, INFORMANDO POR
ESCRITO AL TITULAR DE LA SECRETARIA, LAS ACCIONES REALIZADAS,;
XIV. SOLICITAR A LAS AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES Y A LOS CONSEJOS DE
PARTICIPACION SOCIAL, INFORMEN POR ESCRITO SUS ACTIVIDADES MENSUALES Y ANUALES DE LAS
COLONIAS, LOS POBLADOS Y/O LAS COMUNIDADES QUE REPRESENTAN, Y

CQMPINE LEGA
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TITULARES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

CAPITULO IX.
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA
JEFATURA DE ATENCION AL MIGRANTE Y ASUNTOS RELIGIOSOS.

ARTICULO 23. LA JEFATURA DE ATENCION AL MIGRANTE Y ASUNTOS RELIGIOSOS, EST,ARA A CARGO
DE UNA PERSONA TITULAR, QUIEN, PARA EL DESPACHO DE SUS ASUNTOS, EJERCERA DE MANERA
ESPECIFICA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:

I. APOYAR EN LA LOCALIZACION CON LA EMBAJADA O CONSULADOS DE MIGRANTES EXTRAVIADOS
O SIN PARADERO EN LOS ESTADOS UNIDOS DE NORTEAMERICA;

II. ASESORAR Y APOYAR AL TRASLADO HACIA MEXICO DE PERSONAS FALLECIDAS EN EL
EXTRANJERO; ) )

III. BRINDAR APOYO DE FORMA ECONOMICA EN EL CASO DE REPATRIACION DE CUERPOS,
GESTIONANDO PARTE DE LOS GASTOS ANTE EL CABILDO DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS;
IV. BRINDAR ASESORIA E INFORMACION DE LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA EL TRAMITE DE
VISA Y PASAPORTE A AQUELLAS PERSONAS QUE NECESITAN VIAJAR A ESTADOS UNIDOS DE
NORTEAMERICA DE MANERA URGENTE;

V. ASESORAR EL TRAMITE DE APOSTILLE DE ACTAS DE NACIMIENTO EXPEDIDAS, EN LOS ESTADOS
UNIDOS DE NORTEAMERICA, A LOS MIGRANTES;QUEREGRESAN A MEXICO;

VI. LLEVAR EL PADRON DE MIGRANTES DEL MUNICIPIO, ESTABLECIENDO ENLACES INSTITUCIONALES
CON LOS GRUPOS DE PERSONAS TEMIXQUENSES ESTABLECIDOS EN EL EXTRANJERO;

VII. APOYAR A LAS FAMILIAS DE LOS EMIGRADOS, EN LOS TRAMITES QUE REALICEN CON OTRAS
DEPENDENCIAS, EN RELACION CON EL ESTADO MIGRATORIO DE SUS FAMILIAS;

VIII. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, Y
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IX. LAS DEMAS QUE LE DETERMINEN COMO DE SU COMPETENCIA, LAS DISPOSICIONES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS APLICABLES EN LA MATERIA, LOS ACUERDOS DEL AYUNTAMIENTO, LAS PERSONAS
TITULARES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

CAPITULO X.
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA
JEFATURA DE RECLUTAMIENTO AL SERVICIO MILITAR.

ARTICULO 24. LA JEFATURA DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO, ESTARA A CARGO DE
UNA PERSONA TITULAR, QUIEN, PARA EL DESPACHO DE SUS ASUNTOS, EJERCERA DE MANERA
ESPECIFICA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:

1. empaprOfARNA TRogk U @DADI MIINML-FLIVICW

TEMIXCO;

II. INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE CADA PERSONA SOLICITANTE AL SERVICIO MILITAR NACIONAL;
III. EXPEDIR LAS CARTILLAS DE IDENTIFICACION;

IV. ENTREGA LAS CARTILLAS EN LAS OFICINAS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, PARA SU FIRMA
CORRESPONDIENTE, ASf COMO EL SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE SU EXPEDICION;

V. RECIBIR LAS RECLAMACIONES Y SOLICITUDES, TURNANDOLAS CON SU INFORME A LA OFICINA DE
RECLUTAMIENTO DE LA 24/A ZONA MILITAR;

VI. FORMULAR Y CONCENTRAR A LA OFICINA DE RECLUTAMIENTO DE ZONA, LAS LISTAS
CORRESPONDIENTES DEL AISLAMIENTO Y LAS DEL SORTEO DE INGRESO AL SERVICIO MILITAR PARA
SU APROBACION; ,

VII. ABRIR EL EXPEDIENTE PERSONAL DE CADA SOLICITANTE, EL QUE CONTENDRA: ACTA DE
NACIMIENTO, FOTOGRAFIA Y NUMERO DE MATRICULA QUE SE LE ASIGNA A CADA CONSCRIPTO;
VIII. PUBLICAR LAS LISTAS PARA EL SORTEO DE INGRESO AL SERVICIO MILITAR, DEBIDAMENTE
APROBADAS POR LA OFICINA DE RECLUTAMIENTO DE ZONA, JUNTO CON LA CONVOCATORIA,
FIJANDO LA HORA, FECHAS Y LUGAR EN QUE DEBERAN PRESENTARSE A LOS LISTADOS PARA SER
SORTEADOS; ,

IX. DAR A CONOCER AL PERSONAL QUE PARTICIPARA EN EL SORTEO DE INGRESO AL SERVICIO
MILITAR, SUS OBLIGACIONES, DELITOS Y FALTAS EN QUE PUEDEN INCURRIR POR ACTOS
CONTRARIOS U OMISIONES A LA LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL Y SU REGLAMENTO;

X. REALIZAR EL SORTEO DE INGRESO AL SERVICIO MILITAR;

XI. FORMULAR LA DOCUMENTACION SEGUN LISTADOS DE BOLA BLANCA Y BOLA NEGRA; CONFORME
AL RESULTADO DEL SORTEO DE INGRESO AL SERVICIO MILITAR, DANDO A CONOCER
PERSONALMENTE A LOS INTERESADOS, ENVIANDO A SU PUBLICACION;

XII. LLEVAR EL REGISTRO DE LAS CARTILLAS QUE DEBEN SER NULIFICADAS;

XIII. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO; Y
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XIV. LAS DEMAS QUE LE DETERMINEN COMO DE SU COMPETENCIA, LAS QUE SOLICITE LA 24/A ZONA
MILITAR, LOS ACUERDOS DEL AYUNTAMIENTO, LAS PERSONAS TITULARES DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL Y LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. )

XV. LLEVAR A CABO, EL TRAMITE DE CONSTANCIAS DE RESIDENCIA, DEPENDENCIA ECONOMICA, DE
ORIGEN, DE IDENTIDAD, DE INGRESOS ECONOMICOS, DE ESCASOS RECURSOS ECONOMICOS, Y
OTRAS QUE REQUIERA LA CIUDADANIA.

CAPITULO XI.
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA JEFATURA DE DERECHOS
HUMANOS, BUSQUEDA DE PERSONAS Y ATENCION A VICTIMAS.

arricuto $5)( el VAvefdds Culnds, dfomda ARG et
VICTIMAS, ESTARA A CARGO DE UNA PERSONA TITULAR, QUIEN, PARA EL DESPACHO DE SUS
ASUNTOS, EJERCERA DE MANERA ESPECIFICA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:

I. PROMOVER Y DIFUNDIR LA DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS, MEDIANTE LA,CAPACITACIéN
DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL, EN RELACION AL RESPETO
IRRESTRICTO DE LOS DERECHOS HUMANOS, CON LA FINALIDAD DE QUE TODAS SUS ACTUACIONES
SE REALICEN EN EL MARCO DE LA LEGALIDAD Y RESPETO A LA DIGNIDAD HUMANA;

IT. COADYUVAR A ESTABLECER LAS POLITICAS PUBLICAS MUNICIPALES, EN MATERIA DE DERECHOS
HUMANOS, MEDIANTE EL ANALISIS Y DISENO DE LAS MISMAS, EN CONJUNTO CON LA SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO, CON LA FINALIDAD DE SENTAR LAS BASES DE UNA POLITICA AL INTERIOR DEL
GOBIERNO MUNICIPAL; ¥ )
ITI. ORGANIZAR, DETERMINAR Y CONDUCIR LAS POLITICAS MUNICIPALES, PARA LA RECEPCION,
ATENCION, SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS SOLICITUDES O RECOMENDACIONES QUE
FORMEN LA COMISION NACIONAL Y ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS Y ORGANISMOS NO
GUBERNAMENTALES DEDICADOS A LA DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS, CUANDO ESTAS
INVOLUCREN A DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO;

IV. FUNGIR COMO ENLACE CON LA COMISION DE LA MATERIA DEL CONGRESO DEL ESTADO, PARA LA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA;

V. COORDINAR LA ATENCION Y SEGUIMIENTO HASTA SU CONCLUSION, DE LAS SOLICITUDES O
RECOMENDACIONES QUE FORMULEN LA COMISION NACIONAL Y ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS
A CUALQUIER DEPENDENCIA DEL GOBIERNO;:MUNICIPAL, ASI COMO SOLICITAR A ESTAS LA
ELABORACION Y ENTREGA OPORTUNA DE INFORMES AL RESPECTO; )

VI. PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS CON LA
COMISION NACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS, CON EL CONSEJO CIUDADANO DE SEGURIDAD
PUBLICA DEL ESTADO DE MORELOS, CON ASOCIACIONES CIVILES, CON LOS DIFERENTES SISTEMAS
DIF DEL ESTADO, CON EL CENTRO DE JUSTICIA PARA MUJERES, PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS
ATRIBUCIONES;
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VII. COADYUVAR CON LAS AREAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EN LOS ASUNTOS QUE
ESTA LE REQUIERA, UNA VEZ QUE EXISTA QUEJA O SOLICITUD FORMALMENTE PRESENTADA, EN
RELACION CON LA POSIBLE VULNERACION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL MUNICIPIO;

VIII. PROMOVER, DIFUNDIR, ORIENTAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS Y TAREAS DE
PROMOCION Y DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS QUE LLEVEN A CABO LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,;

IX. PROMOVER Y DIFUNDIR UNA CULTURA DE RESPETO Y DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS,
AL INTERIOR DEL GOBIERNO MUNICIPAL,; )

X. COADYUVAR, PROMOVER E IMPULSAR EL DESARROLLO DE PROGRAMAS DE EDUCACION, EN
VALORES Y FORMACION EN DERECHOS HUMANOS;

XI. FUNGIR COMO VINCULO ENTRE LA SECRETARIA'Y LAS ORGANIZACIONES CIVILES DEDICADAS A
LA PROMOCI] AJRE E UMAN

APLICABLES, LAS PETICIONES QUE ESTAS LE FORMULEN; )

XII. CONSTITUIR COMITES SOCIALES PARA LA PROMOCION, DIFUSION Y RESPETO A LOS DERECHOS
HUMANGQS;

XIII. EN EL AMBITO DE COMPETENCIA DEL AYUNTAMIENTO, COADYUVAR CON LOS ORGANOS
PROTECTORES DE DERECHOS HUMANOS E INSTANCIAS DEDICADAS A LA PROMOCION Y DEFENSA DE
LOS DERECHOS HUMANOS, EN LA ATENCION DE LOS GRUPOS EN SITUACION DE DISCRIMINACION Y
VULNERABILIDAD;

XIV. CONSTRUIR, LLEVAR Y MANTENER ACTUALIZADO, EL REGISTRO DE LAS RECOMENDACIONES,
SOLICITUDES, QUEJAS Y MEDIDAS CAUTELARES, QUE LAS COMISIONES NACIONAL Y ESTATAL DE
DERECHOS HUMANOS EMITAN A LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL;
XV. ORIENTAR, CANALIZAR Y DAR ACOMPANAMIENTO, HACIA LAS INSTANCIAS COMPETENTES A LA
POBLACION PARA LA DEFENSA DE SUS DERECHOS HUMANGOS;

XVI. PROCURAR MEDIANTE LA CONCILIACION, ANTE LOS QUEJOSOS Y LAS AUTORIDADES
SENALADAS COMO RESPONSABLES, ASI COMO LA INMEDIATA SOLUCION DEL CONFLICTO
PLANTEADO, CUANDO LA NATURALEZA DEL CASO LO PERMITA, SALVO AQUELLOS ASUNTOS QUE
ATENTAN CONTRA LA VIDA'Y LA INTEGRIDAD FISICA DE LA PERSONA;

XVII. ESTABLECER COMISIONES DE COLABORACION, CON OTRAS ORGANIZACIONES E
INSTITUCIONES AFINES; , ]
XVIII. GENERAR ESPACIOS DE ARTICULACION, CON OTROS ACTORES PARA LA FORMULACION DE
POLITICAS, PLANES Y PROGRAMAS DE DERECHOS HUMANOS;

XIX. PARTICIPAR COMO PERSONAS OBSERVADORAS>EN LAS DILIGENCIAS Y OPERATIVOS DE
ALCOHOLIMETRIA'Y DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y OTROS QUE SE IMPLEMENTEN SIEMPRE
Y CUANDO HAYA LA DEBIDA CONVOCATORIA DE PARTICIPACION; )

XX. ASISTIR A FOROS, ANTE INSTANCIAS INTERGUBERNAMENTALES DE PROTECCION DE LOS
DERECHOS HUMANOS; ) ,

XXI. PROMOVER LA IMPLEMENTACION PERMANENTE, DE CURSOS DE CAPACITACION A ELEMENTOS
POLICIALES, ASI COMO DEL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO, ESTO CON EL OBJETIVO DE QUE TENGAN
CONOCIMIENTO PARA NO VULNERAR LOS DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDADANIA;
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XXII. REALIZAR INSPECCIONES TRIMESTRALES, A LOS CENTROS DE ARRESTO DE LA SECRETARIA
EJECUTIVA ADMINISTRATIVA'Y DE PROTECCION CIUDADANA DEL AYUNTAMIENTO, PARA EFECTO DE
BRINDAR UN TRATO DIGNO E INSTALACIONES DIGNAS A LOS DETENIDOS Y NO SE VULNEREN SUS
DERECHOS;

XXIII. GARANTIZAR LA DIFUSION VISUAL PERMANENTE, SOBRE LOS DERECHOS HUMANOS Y LA
ATENCION EN LA BUSQUEDA DE PERSONAS Y ATENCION A VICTIMAS, DENTRO DE LAS
INSTALACIONES DEL AYUNTAMIENTO Y DEMAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL,

XXIV. PROMOVER LA ATENCION Y RESPETO DE LOS DERECHOS HUMANOS Y LA ATENCION EN LA
BUSQUEDA DE PERSONAS Y ATENCION A VICTIMAS, CON EL OBJETO DE CREAR VINCULOS DE
CONFIANZA CON LA POBLACION A FIN DE RECIBIR SUS DENUNCIAS.

XXV. PROPORCIONAR AUXILIO A VICTIMAS EN LOS TERMINOS QUE SENALA EN CODIGO NACIONAL
DE PROCEDI ° WAS LEYE E VIQTI

PARA LO U st ORIVIATTT VO
XXVI. RECIBIR TODAS AQUELLAS QUEJAS QUE SE FORMULEN SOBRE PRESUNTAS VIOLACIONES A
LOS DERECHOS HUMANOS, ASI COMO DENUNCIAS Y QUEJAS ANTE LAS  AUTORIDADES
CORRESPONDIENTE, CON FUNDAMENTO EN LO ESTIPULADO POR EL ARTICULO ARTICULO *8 DE LA
LEY DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE MORELOS; )
XXVII. PARTICIPAR, EN AUXILIO DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES, EN LA INVESTIGACION Y
PERSECUCION DE DELITOS, ACTUANDO SIEMPRE BAJO LA CONDUCCION Y MODO DEL MINISTERIO
PUBLICO, DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 21 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS;

XXVIII. AUXILIAR A LAS AUTORIDADES ESTATALES EN LAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES QUE
REALICEN PARA PREVENIR, COMBATIR, INVESTIGAR Y SANCIONAR LOS DELITOS QUE SE COMETEN
DENTRO DEL TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO; )
XXIX. REGISTRAR TODAS LAS ACTUACIONES QUE SE REALICEN DURANTE LA INVESTIGACION DE
LOS DELITOS, UTILIZANDO AL EFECTO CUALQUIER MEDIO QUE PERMITA GARANTIZAR QUE LA
INFORMACION RECABADA SEA COMPLETA INTEGRA Y EXACTA; Y, I

XXX. SOLICITAR DE MANERA MENSUAL UN INFORME A LA COMISION DE BUSQUEDA DE PERSONAS Y
FISCALIA ESPECIALIZADA EN DESAPARICION FORZADA DE PERSONAS, Y A LA COMISION EJECUTIVA
DE ATENCION Y REPARACION A VICTIMAS DEL ESTADOS DE MORELOS, PARA CONOCER EL ESTADO
QUE GUARDAN LOS EXPEDIENTES DE PERSONAS DESAPARECIDAS Y ATENCION A VICTIMAS, A FIN
DE COADYUVAR EN LOS TERMINOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 21 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

XXXI. RENDIR INFORME MENSUAL DE LAS;AETIVIDADES DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO, A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO; Y
XXXII. LAS DEMAS QUE LE CONCEDAN U ORDENE LAS LEYES, REGLAMENTOS U OTRAS
DISPOSICIONES DE LA LEY DE LA MATERIA DE OBSERVANCIA GENERAL, O QUE LE ASIGNE EL
AYUNTAMIENTO, LAS PERSONAS TITULARES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y DE LA SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO.
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TITULO CUARTO
DE LAS SUPLENCIAS

CAPITULO UNICO
DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 26. LAS AUSENCIAS TEMPORALES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, SERAN
CUBIERTAS POR LA PERSONA SERVIDOR PUBLICO QUE DESIGNE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, QUIEN
FUNGIRA COMO ENCARGADO DE DESPACHO.

LAS AUSENCIAS TEMPORALES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DIRECCIONES, SERAN SUPLIDAS
POR LAS PERE \ . RITASICER

PUBLICOS Q H %

ENCARGADOS DE DESPACHO.

LAS AUSENCIAS TEMPORALES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS JEFATURAS DE DEPARTAMENTO,
SE CUBRIRAN POR LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICOS DE LA JERARQUIA INMEDIATA INFERIOR,
QUE DESIGNE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA, QUIENES SE DESEMPENARAN CON
ENCARGADOS DE DESPACHO.

ARTICULO 27. LAS AUSENCIAS DEFINITIVAS DE CUALQUIERA DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA, SERAN CUBIERTAS POR LA PERSONA SERVIDOR PUBLICO QUE
DESIGNE LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL.

EL ACTO DE DESIGNACION A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, DEBERA CONSTAR POR
ESCRITO.

ARTICULO 28. LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICOS DESIGNADOS COMO ENCARGADOS DE
DESPACHO DE LA SECRETARIA, DIRECCIONES O JEFATURAS, CONTARAN CON TODAS LAS
ATRIBUCIONES, FUNCIONES Y OBLIGACIONES QUE A LA PERSONA TITULAR LE CORRESPONDAN.

TITULO QUINTO
DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 29. LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SECRETARiA Y/O PARTICULARES QUE
POR CUALQUIER FORMA LEGAL O ADMINISTRATIVA SE VINCULEN CON ESTA, QUE INCURRAN EN
RESPONSABILIDAD AL MUNICIPIO, SERAN SANCIONADOS CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA
NORMATIVIDAD DE LA MATERIA APLICABLE, SEGUN SEA LA RESPONSABILIDAD EN LA QUE INCURRAN.
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ABT]'ICULO 30. ADICIONALMENTE A LAS OBLIGACIONES QUE PARA LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS ESTABLECE LA NORMATIVA APLICABLE, LAS PERSONAS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPALES ADSCRITOS A LA SECRETARIA, DEBERAN CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES
ENUMERADAS EN EL ARABIGO 44 DE LA LEY DEL SERVICIO CIVIL DEL ESTADO DE MORELOS, Y DEMAS
REGLAMENTARIA MUNICIPAL.

ARTI;CULO 31. EN OBSERVANCIA Y APEGO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 174, DE LA LEY
ORGANICA, TODA PERSONA SERVIDORA PUBLICA MUNICIPAL SERA RESPONSABLE DE LOS DELITOS
Y/O FALTAS OFICIALES QUE COMETA DURANTE SU ENCARGO.

EN ESE SEN

SANCIONES h& o ‘ @ESTIKIEA WMRTS&MW@

DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS Y LA LEY ESTATAL DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, LO ANTERIOR DE ACUERDO CON LO DESCRITO
POR EL NUMERAL 176 DE LA LEY ORGANICA.

ARTiICULO 32. LOS PROCEDIMIENTOS POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA SE
SUBSTANCIARAN CONFORME A LO DISPUESTO POR LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO.

ARTiICULO 33. LOS TITULARES DE LA SECRETARIA Y DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ADSCRITAS A ESTA, SERAN RESPONSABLES DE LAS RESOLUCIONES QUE EMITAN O AUTORICEN CON
SU FIRMA, CONTRARIAS A LAS CONSTITUCIONES, LEYES FEDERALES O ESTATALES, Y A LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. EL PRESENTE REGLAMENTO, ENTRARA, EN VIGOR AL DiA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION
EN EL PERIODICO OFICIAL “TIERRA Y LIBERTAD", ORGANO DE DIFUSION DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE MORELOS.

SEGUNDO. SE ABROGA EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
TEMIXCO, MORELOS, PUBLICADO EN EL PERIOPICO>OFICIAL “TIERRA Y LIBERTAD", ORGANO
INFORMATIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS, NUMERO 6221, DE FECHA DE PUBLICACION
16 DE AGOSTO DEL 2023.

TERCERO. SE DEROGAN TODAS AQUELLAS DISPOSICIONES MUNICIPALES DE IGUAL O MENOR
JERARQUIA QUE CONTRAVENGAN EL CONTENIDO DEL PRESENTE ORDENAMIENTO.

Av. Emiliano Zapata No. 16 C.P 62580, Temixco, Morelos. @ Tel. 777:362:1830



PRESIDENCIA MUNICIPAL
TEMIXCO , MOR.

CUARTO. SE INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, A REALIZAR EL PROCESO DE
PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL “TIERRA Y LIBERTAD”, ORGANO DE DIFUSION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

QUINTO. PARA TODOS LOS CASOS NO PREVISTOS EN LA PRESENTE REGLAMENTACION, SE
RESOLVERAN DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEGISLACION VIGENTE EN MATERIA DE
DERECHOS HUMANOS, LAS LEYES DEL ORDEN COMUN, LA COSTUMBRE, LOS PRINCIPIOS GENERALES
DEL DERECHO, LA EQUIDAD Y DEMAS ORDENAMIENTOS APLICABLES.

Dado en el Municipio de Temixco, a los cinco dias del mes de noviembre del ano dos mil

veinticinco. [xx:UI\/EN-rQich " ME @{M%:EJ aﬁM(@

ATENTAMENTE.
CC. INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
DE TEMIXCO, MORELOS.

C. ISRAEL PINA LABRA.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEMIXCO, MORELOS.

C. GRACIELA CARDENAS MORALES.
SINDICO MUNICIPAL.

C. JULIO CESAR ORTIZ POPOCA.
REGIDOR DE HACIENDA, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO; DESARROLLO
ECONOMICO; Y SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO.

C. ALMADELIA CRUZ ROJAS.
REGIDORA DE IGUALDAD Y EQUIDAD DE GENERO; ASUNTOS INDIGENAS; COLONIAS Y
POBLADOS; Y DERECHOS HUMANOS.
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C. DULCE GABRIELA GARCIA MARQUEZ,.
REGIDORA DE DESARROLLO URBANO VIVIENDA'Y OBRAS PUBLICAS; BIENESTAR
SOCIAL; Y GOBERNACION Y REGLAMENTOS.

C. LAURA ANALINE LOPEZ CORTES.
REGIDORA DE COORDINACION DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS; SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES; Y PATRIMONIO MUNICIPAL.

DOCUVENTO | NFORMATI VO

C. GUILLERMO GERARDO HURTADO DE MENDOZA MAGANA.
REGIDOR DE ASUNTOS DE LA JUVENTUD; PLANIFICACION Y DESARROLLO; Y
EDUCACION, CULTURA Y RECREACION.

C. ADRIANA DE LA CRUZ CASTREJON.
REGIDORA DE ATENCION A LA DIVERSIDAD SEXUAL; PROTECCION DEL PATRIMONIO
CULTURAL; Y ASUNTOS MIGRATORIOQOS.

C. ANDREA MORALES ROBLEDO.
REGIDORA DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE;
TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, RENDICION DE CUENTAS,
COMBATE A LA CORRUPCION Y ARCHIVOS; Y DESARROLLO AGROPECUARIO.

C. VICTOR RODOLFO’SANCHEZ BUSTAMANTE.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
DE TEMIXCO, MORELOS.
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