TEMOAC
ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TEMOAC, MORELOS, CELEBRADA EL DiA

SIETE DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

EN EL MUNICIPIO DE TEMOAC DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, || |
SIENDO LAS (11:00) ONCE HORAS, DEL DIA SIETE DE AGOSTO DEL ANO DOS MiL N
VEINTICINCO, ENCONTRANDOSE REUNIDOS LOS INTEGRANTES DEL CABILDO o
PREVIA CONVOCATORIA, EN LA SALA DE CABILDOS UBICADA EN CARRETERA (é%\
EMILIANO ZAPATA S/N COLONIA CENTRO, RECINTO OFICIAL DEL MUNICIPIO,-SE
LEVANTA LA PRESENTE ACTA DE SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL " H;,
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEMOAC, MOR. DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.|
2025-2027 LOS CC. PRESIDENTE MUNICIPAL, VALENTIN LAVIN ROMERO; SINDICA/ | ©7 «i<"
MUNICIPAL, L.C.P. ESPERANZA GALVAN ZAVALA: PRIMERA REGIDORA, KARLA/ ' ° ¢
NAHI MONTANEZ CUEVAS; SEGUNDA REGIDORA, ELOISA CE 0 BARRETO'Y |
EN EL A NSTITOSION POLITI®A DEOS ADOS UNID
MEXICANOS Y EN TERMINOS DE LO SENALADO POR LOS ARTICULOS 29, 30, 32\
33 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS, ANTE i
SECRETARIO MUNICIPAL, C. BERNABE SEDENO NESTOR, QUIEN DA FE, SE |
LEVANTO LA PRESENTE ACTA DE LA SESION ORDINARIA PREVISTA PARA ESTAN
FECHA, MISMA QUE SE DESARROLLO BAJO EL SIGUIENTE ORDEN DEL DiA: - - - .

LISTA DE ASISTENCIA.
DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA SESION. ,
LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE TEMOAC, MORELOS.
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m .

PRESENTE SESION.

5. ASUNTOS GENERALES. ] :
- LECTURA, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL ACTA DE LA
7. CLAUSURA DE LA SESION.
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SEGUNDO. COMO SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, DESPUES DE
COMPROBARSE EL QUORUM LEGAL, EL PRESIDENTE MUNICIPAL DECLARO
FORMALMENTE INSTALADA LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO,
SIENDO VALIDOS LOS ACUERDOS QUE EN ESTA SETOMEN. === -emoooo o

-_-_-_-_-...__-...--..--.--..-..--—-—....--...-._..¢.....__--..—-.-_-__.___—..__...-..—....._...

TERCERO. EL TERCER PUNTO FUE LA LECTURA. DISCUSION Y EN Sil caca /N




TEMOAC

SIGANDS AANZARDD J0NT0S
2425 - 2087

CARTERA, EL SECRETARIO MUNICIPAL, POR INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL, DIO LECTURA AL ORDEN DEL DIA-

1. LISTA DE ASISTENCIA. \
2. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA SESION.

3. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

4. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE TEMOAC, MORELOS.

5.  ASUNTOS GENERALES.
6. LECTURA, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL AC
PRESENTE SESION. {f

7.  CLAUSURA DE LA SESION.
ACTO SEGUIDO, EL SECRETARIO MUNICIPAL, POR INSTRU CIONE!
PRESIDENTE MUNICIPAL, CONSULTO EN VOTACION ECONOMICA: ‘A
INTEGRANTES DEL CABILDO S| ERA DE APROBARSE EL ORDEN DEL-DIA EN
MENCION; SIENDO APROBADO POR U NIMiDAN-F—: G:QI' - !ET I - V

Gy

DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA\ .
CONTRALORIA MUNICIPAL DE TEMOAC, MORELOS. EN USO DE LA PALABRA LA
L.C.P. ESPERANZA GALVAN ZAVALA, SINDICA MUNICIPAL, CON EUNDAMIENTO\ S
EN EL ARTICULO 45 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, PRESENTA Y
EXPONE A LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, EL PROYEGTO DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL = DEL H.
AYUNTAMIENTO TEMOAC, MOR. ACTO SEGUIDO, LA SINDICA MUNICIPAL EXPONE
EL CONTENIDO Y ALCANCE DEL REGLAMENTO, INFORMANDO A LOS PRESENTES
LOS ~EFECTOS LEGALES DEL MISMO, ACLARANDO LAS DUDAS &
INTERROGANTES DE LOS PRESENTES, POR LO QUE UNA VEZ CONCLUIDA LA’

PARTICIPACION DE LA SINDICA MUNICIPAL; SE PROCEDE A PREGUNTAR A [0S
INTEGRANTES DEL CABILDO SI EXISTE INTERROGANTE ALGUNA RESPECTO AL
PUNTO QUE SE EXPONE Y NO EXISTIENDO MAS DUDAS O PREGUNTAS AL
RESPECTO, EL PRESIDENTE MUNICIPAL INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL
C. BERNABE SEDENO NESTOR SOMETER A VOTACION ECONOCMICA EL PUNTO
DE ACUERDO ANTES EXPUESTO, EL SECRETARIO SOLICITA SIRVAN A LEVANTAR
LA MANO LOS QUE APRUEBEN EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONIRAEORIA

MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO TEMOAC, MORELOS; PROCEBENDOY,
LEVANTAR LA MANO LA TOTALIDAD DE LOS INTEGRANTES DEL CABY/B@ ENERE, =i
SENTIDO ESTE ORGANO COLEGIADO ACUERDA LO SIGUIENTE: - - - ¢ 3.2 B
PRIMERO. SE APRUEBA POR UNANIMIDAD EL REGLAMENTO INTE}{,
CONTRALORIA MUNICIPAL DE TEMOAC, MORELOS. ANEXO A LA "PRESENTE
AT A = = o e e s o e e e e e e e e N
SEGUNDO. NOTIFIQUESE A LA CONTRALORIA MUNICIPAL PARA SU SEGUIMIENTO
Y EFECTOS. - - - oo
TERCERO. ORDENECE A LA SECRETARIA MUNICIPAL Y A LA CONSEJERIA
JURIDICA MUNICIPAL PARA LLEVAR A CABO LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
PARA SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL “TIERRA Y LIBERTAD",
ORGANO DE DIFUSION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS. -~~~ - - - - - .
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QUINTO. EN EL QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIiA SE CONTINUO CON LOS
ASUNTOS GENERALES. MANIFESTANDO “EL SECRETARIO A LAS Y LOS
INTEGRANTES DEL CABILDO, QUE NO EXISTIA REGISTRO ALGUNO PARA TRATAR



........__....._.....___.._..—_—-.—-.-__..—..__--.....-.--._---._-_-..-.......-..—..___.._....

- e -

SEXTO. COMO SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, FUE LA LECTURA, DISCUSION
Y, EN SU CASO, APROBACION DEL ACTA DE LA PRESENTE SESION. PARA EL
DESARROLLO DEL PUNTO EN MENCION, EL PRESIDENTE MUNICIPAL MENCIONO
LO SIGUIENTE: “CON LA FINALIDAD DE NOTIFICAR A QUIEN CORRESPONDA, EL
DICTAMEN APROBADO CON ANTERIORIDAD EN ESTA MISMA SESION DE
CABILDO, Y PARA ELLO ES NECESARIO LA APROBACION DEL ACTA, TENIENDO
COMO PREMISA FUNDAMENTAL EL RESPETO DE LOS ACUERDOS ALCANZADOS
EN EL DESARROLLO DE LA PRESENTE. POR LO QUE LE PIDO A LA SECRETARIA
SOMETA, EN VOTACION ECONOMICA, S| ES DE APROBARSE EL ACTA QUE NOS
OCUPA”. A CONTINUACION, EL SECRETARIO MUNICIPAL, POR INSTRUCCIONES
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, SOMETIO EN VOTACION ECONOMICA S| ERA DE
APROBARSE EL ACTA DE SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 07 DE
AGOSTO DEL ANO 2025'| SIENDO APRO ADA]PON&NWT I - VO
SEPTIMO. EL SEPTIMO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA FUE LA CLAUSURA DE LA
SESION. FINALMENTE, DESAHOGADOS TODOS LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DiA,
SE DECLARA LA CLAUSURA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO:DEL H..
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEMOAC, MORELOS 2025-2027 SIEND ) LASY, ¢
(14:12) CATORCE HORAS CON DOCE MINUTOS DEL DIA SIETE DE GOSTO DE |
DOS MIL VEINTICINCO, POR LO QUE SE CIERRA LA PRESENTE AGC A -DANDO"
LECTURA A LA MISMA, RATIFICANDOLA EN SU CONTENIDO FIRMA

MARGEN Y AL CALCE PARA SU CONSTANCIA LOS INTEGRANTES®DEL © = [
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TEMOAC, MOR.- CONSTE .
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
DE TEMOAC, MORELOS \

TiITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico, interés social, ob rv
general y obligatorio dentro del territorio del municipio de Temoac, Morelos)
La Contralorfa Municipal, como Organo Interno de Control del Ayuntamlento de
Temoac, tiene a su cargo el despacho de los asuntos que expresamente le confiere
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades -
Admlmstratlvas para el Estado de Morelos, Ley Organica Municipal del Estado de

S DOCONVENTO NEORVATE VO

funcié

Articulo 2.- Este Reglamento tiene por objeto establecer las atribuciones,
organizacion y funcionamiento de la Contraloria Municipal de Temoac, Morelos.
como organo de control, inspeccion, supervision del desempefio de las distintas
areas de la AdmlmstraCIon Publica Municipal, siendo la encargada de verificar que
el manejo de los recursos humanos, materiales, tecnolégicos y financieros con que
cuenta el Municipio, se realice con racionalidad, disciplina presupuestal
transparencia y eficiencia en estricto cumplimiento de los ordenamientos juridiecsy:
administrativos aplicables. Teniendo la encomienda de verificar que, en el#ls
de sus funciones, los servidores publicos garanticen la legalidad, lealtad /&
y probidad. it

Articulo 3.- Los servidores publicos del Ayuntamiento y en general los fun :‘
o empleados publicos municipales, son responsables en el desempefio de=shs=
atribuciones en los términos del Titulo Séptimo de la Constitucion Politica del Estado \ %

i

SUx e
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Libre y Soberano de Morelos, Ley General de Responsabilidades, Ley de
Responsabilidades Admlnlstratlvas para el Estado de Morelos, Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, el presente Reglamento y demas disposiciones
gue regulen su actuacion.

Articulo 4.- Para efectos del presente ordenamiento, se entendera por:

I. Ley General: La Ley General de Responsabilidades Administrativas:
Il.- Ley de Responsabilidades: La Ley de Responsabilidades Administrz
el Estado de Morelos; he
lll. Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de Morelos: 5 REEeE
IV. Bando: El Bando de Policia y Gobierno, para el Municipio d&\ “f'i : '1
Morelos; NP s
V. Reglamento: Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Tew
Morelos;

VI. Municipio: El Municipio de Temoac, Morelos;
VII. Ayuntamiento: EI H. Ayuntamiento de Temoac, Morelos, integrado por el
Presidente Municipal, Sindico Municipal y Regidores;

2028 - 2029
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.(
VIII. Servidor Publico: Se refiere a cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento
y en general, el funcionario o empleado publico que desemperie un cargo, empleo
o comisién de cualquier naturaleza en la Administracién Publica Municipal;

IX. Denuncia: El conocimiento que hace una persona cierta 0 anénima sobre
hechos, datos o indicios probablemente constitutivos de faltas administrativas. al
area especializada en la atencion y tramite de denuncias adscrita a la aut ndad{
investigadora a través de un escrito o formato electrénico con la flnalld 20
se realice una investigacion; \ e
X. Queja: Acto verbal o escrito mediante el cual se pone en conocrm ento "de"a
autoridad sancionadora hechos susceptibles de responsabilidad admm stratw‘
cometidos por algun servidor publico en el ejercicio de sus funciones, y que pOr;’a“f
su naturaleza y efectos, trascienden a la esfera juridica del quejoso;

XI. Contraloria Municipal: La Contraloria Municipal de Temoac, Morelos: es la
autoridad sancionadora investida de atribuciones de investigacion, seguimiento y
sancnon en contra de servidores publicos, por la comision de acciones u
omisjo tib adini Tlno
sk UNVENT O - T TNF ORVIA

XIl. Audltorla Examen objetivo, sistematico y evaluatorio de las operaciones
financieras y administrativas realizadas; de los sistemas y procedimiéentos
implantados; de la estructura organica en operacion; y de los objetivos, planes,
programas y metas alcanzados por las areas a auditar, practicado por personal
de la Contraloria Municipal o algtin ente fiscalizador estatal y/o federal, con el
propésito de determinar el grado de economia, eficacia, eficiencia, efectividad,
imparcialidad, honestidad y apego a la normatividad con que se han administrado
los recursos pblicos que les fueron suministrados; asi como la calidad y
eficiencia con que prestan sus servicios a la ciudadania;

XlIl. Revision: Procedimiento, consistente en el examen, analisis y evaluacion de
las funciones de las distintas areas municipales, encaminado al mejoramiento de
las funciones para incrementar la efectividad y eficiencia de la gestién y_las
operaciones; determinar la incidencia de irregularidades; verificar el cumplimjente:
de leyes, reglamentos, normas y politicas; asi como promover una ade:
cultura de control interno, con la finalidad de asegurar el cumphmlentb
metas y objetivos institucionales. Una revisién puede ser financiera, Qper\af
de cumplimiento, o de control interno; \
XIV. Presunto Responsable: Servidor ptiblico, ex servidor publico o p‘artit;u
sujeto a un procedimiento de responsabilidad administrativa, por faltas cometidas
en el desempefio de sus funciones;

XV. Resolucion: Es el acto de autoridad administrativa que define o da certeza a
una situacioén legal o administrativa;
XVI. Investigacion: Actividad encaminada al esclarecimiento y solucjé
cuestiones o problemas que se presentan a la consideracion de /&4
Investigadora; [l
XVII. Observaciones: Son las irregularidades detectadas durante la{ {4

2028 - 2027

presentados por el titular del area rewsada audltada superv;sada venﬂcada y/o
fiscalizada, con los que trata de desvirtuar las observaciones determinadas, para
constatar si se cumplieron las recomendaciones formuladas o si se desvirtda la
propia observacion;



administrativa por la comisién de faltas administrativas, con la pos;bmd,a - o

tal efecto, la cual tendra acceso cualquier interesado que quiera presentar:

y la realizacién de las primeras diligencias, asi también tendra a su mando el control
y verificacion de los medios electronicos utilizados para la presentacion de denuncia
en formato electrénico.

Articulo 6.- La conducta de los Servidores Publicos podr3
responsabilidad Administrativa y, se sancionard como tal, de conf
previsto por la Legislacién aplicable, independientemente de la r
patrimonial, civil o penal, en que hubieren incurrido.

XIX. Visitas de Inspecciéon de Obra Publica: Accién de examinar, reconocer,
verificar o vigilar si se esta llevando a cabo la ejecucién de obra publica y
determinar si se realiza de conformidad con las normas, planos vy
especificaciones aprobadas, comprobar que se cumpla con las condncnonest‘.;
exigidas en el contrato respectivo y para vigilar, su buena ejecucion y cahdad aSIV; £
como el avance fisico y financiero; .
XX.- Autoridad Investigadora: Es el Titular del area investigadora dependlente de’_
la Contraloria Municipal, que se encargara de la investigacion de \la¢ ,
administrativas; vr/
XXI.- Autoridad Substanciadora: Es el Titular del area de substanmamon"’
encargado de substanciar las faltas administrativas. Para el caso de las faltas
administrativas no graves, también se encargara de resolverlas;

XXII.- Autoridad Resolutora: Es la autoridad de la Contraloria Municipal
encargada de emitir la sentencia definitiva correspondiente dentro de los
procedlmlentos de responsablhdad admmlstratlva en donde la Autoridad

rati Trlo
XXIII - Informe de Presunta Responsablhdad Admlnlstratlva Es el instrumento en
el que las autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con
alguna de las Faltas sefialadas en la Ley General Responsabilidades ) 4
Administrativas, exponiendo de forma documentada con las pruebas gl 383 Sl
fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad del Servidor Publico o de e 35
un particular en la comisién de faltas administrativas. ) ol e

XXIV.- Tribunal Administrativo: El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Morelos;

Articulo 5.- Las denuncias que presenten los ciudadanos por las cuales se pretenda
iniciar la investigacion correspondiente, podran formularse por escrito debiendo .
contener los datos o indicios que permitan advertir la presunta responsab“ﬁdad: N G b

presentarse directamente ante la unidad investigadora competenté‘“q ahte
Contraloria Municipal. La recepcién de las denuncias la realizara el servidor pub
designado especialmente para efectuar dicha actividad en un area deshnada para 4/ B

denuncias por presuntas faltas administrativas. La autoridad se avocara al analisis o~

T
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TiITULO SEGUNDO =

CAPITULOI
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA



Articulo 7.- La Contraloria Municipal, es la dependencia del Ayuntamlento de
Temoac, responsable de establecer los sistemas de planeacién y organizdcion-del
control, evaluacién y vigilancia de los actos administrativos del gobierno municipal,

asi como la verificacion de los procedimientos de adjudicacién, contratacién y Y /
ejecucion de obra pablica que realice o contrate el municipio, a efecto de que se-dé ) (A
cumplimiento a la normatividad aplicable también es la Autoridad sancionadora en \

los términos que establece la Ley General, la Ley de Responsabilidades y el ’\%
presente Reglamento, en el ambito de su competencia, para conocer de quejas o \\3

denuncias en contra de los servidores ptiblicos municipales de Temoac, Morelos.

Articulo 8.- La Contraloria Municipal es presidida por una persona titular que es
designada en los términos que establece la Ley Organica, a quien se denominara
Contralor Municipal quien, para el desahogo de los asuntos de su competencia, se
auxiliara de las siguientes Unidades Administrativas:

imbnSIFLIRME b VO

2. Control Interno y Auditoria Gubernamental:
2.1.- Asistente de Auditoria de Area Financiera.
2.2.- Asistente de Auditoria de Infraestructura y Obra Publica.

3. Responsabilidades Administrativas:
3.1.- Direccién de Investigacion.
3.2.- Direccién de Substanciacién y Resolucion.

Los Titulares de las Direcciones de Investigaciéon y Substanciacion y Resolucién,
asi como de la Defensoria de Oficio, deberan contar con titulo y cédula profesional
que los acredite como Licenciados en Derecho; las demas unidades administra afiv ativas.. q
deberan contar con titulo y cédula profesional que los acredite como Licef &ﬁ i = d
Derecho, Contador Publico, Licenciado en Administracion, Arquitecto 1 *lngemero

Civil o carrera afin, asi mismo contar con la experiencia necesaria paf ’QI manejo
de la Unidad Administrativa a su cargo. A

Ademas de las Unidades Administrativas antes descritas, la Contraloria M‘u‘ﬁi‘clpal’, '
contara con aquellas areas que sean necesarias y con el personal suficiente para el
desarrollo de sus actividades, quienes seran designados por el PreSIdente

Municipal, considerando para tal efecto la suficiencia presupuestaria.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES Y DEBERES DEL
CONTRALOR MUNICIPAL
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Contralorla asi como el tramite y resolucion de los asuntos de su competencna F’ara
la mejor distribucién y desarrollo del trabajo, el Contralor podra delegar las|

facultades que asi lo permitan a servidores publicos subalternos, sin' per]ulcm de
ejercicio directo.




Articulo 10.- El Contralor Municipal tendra las atribuciones que le confleran la Ley
General, la Ley de Responsabilidades, la Ley Organica, el Bando de Pohma y el
presente Reglamento y demés disposiciones juridicas y administrativas aplicables
a su funcion, las cuales ejercera conforme a las necesidades del servicio, siendo
algunas de ellas las siguientes:

.- Fijar, dirigir y controlar los lineamientos, normas y politicas de la Contralorla
con base en los objetivos y metas del Gobierno Municipal; -
.- Aplicar los mecanismos de control y prevencién de actos u omisiones’ de los ;
servidores publicos municipales en el desempefio de sus funciones; A
lll.- Evaluar la Administracién y Gestion Municipal mediante la lmplantamon de_‘.«
indicadores y estandares de calidad; \ i
IV.- Presentar al Presidente Munlmpal los anteproyectos de Programas yj;‘

Presupuestos de la Dependencia a su cargo; -
V.- Ejercer las atribuciones y funciones que en las materias de su competenma |

O T"RIFCRVATT*

VL1.- Informar de los asuntos competencia de la Contraloria, cuando sea requerido
para ello por el Cabildo o por las Comisiones que lo integran;
VII.- Observar y hacer cumplir en la Dependencia a su cargo las politicas y
lineamientos establecidos para la administracién de los recursos humanos'
materiales y financieros;
VIIl.- Cumplir y hacer cumplir los lineamientos para la comprobacmn del gasto
publico;
IX.- Formular el anteproyecto de reformas al Reglamento Intenor de la
Dependencia Municipal a su cargo, asi como los anteproyectos de
ordenamientos y disposiciones juridicas que rijan el ambito de su actuacion:
sometiéndolos a la consideracion de la Consejeria Juridica; para su tramite
correspondiente ante el Cabildo, por conducto del Secretario Municipal;
X.- Proponer la designacion de los Titulares de las Unidades Admlmstrah'f as a
cargo y demas servidores puiblicos de la Contraloria Municipal; JF %
Xl.- Proponer al Presidente Municipal, la creacién, modificacion o shpresmn de
Unidades Administrativas de la Contraloria a su cargo, asi como" los ‘cambios ' |
necesarios a su organizacién y funcionamiento, para su tramite correspondlente
ante el Cabildo; W/
Xll.- Expedir los Manuales de Organizacién y Procedimientos de su
Dependencia, en coordinacién con la Unidad Administrativa competente;
XIII.- Intervenir y resolver cualquier duda sobre la competencia de las Unidades
Administrativas que se le adscriben;
XIV.- Resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacion del prres;;é
Reglamento, asi como los casos no previstos en éI; /
XV.- Verificar que los servidores publicos en el desempefio de sus| f Cit
salvaguarden la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eﬂcnen,c;l . ol
desempefio de sus funciones; asi también cumplan con los deberes qt e\@e'ﬁ'a
la Ley General y la Ley de Responsabilidades; vigilando, asimismo, el éxac;t
cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias que regulenlas”
funciones del Ayuntamiento;
XVLI.- Para garantizar el cumplimiento de las determinaciones y Acuerdos que en
ejercicio de sus funciones dicte la Contraloria, aplicar las medidas de apremio a
que se refiere la Ley General y la Ley de Responsabilidades, a los servidores
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publicos municipales y de otras instancias y 6rdenes de gobierno, asi.como a
particulares sefialados como presuntos responsables, que no den respuesta ono
remitan la documentacién solicitada por la Contraloria, dentro de los términos-y
plazos conferidos;

XVII.- Implementar Sistemas de Control en las Dependencias Municipales y
Organismos Descentralizados, con el objeto de promover la productuvndad y
eficiencia; 4 =\
XVIIl.- Coadyuvar con las labores de seguimiento, control y evaluacjén :de, 1os
Organos de Control Estatales y el Federal; L
XIX.- Realizar actos de inspeccion, supervisiéon o fiscalizacion, ev\aluamon %
control de los recursos humanos, materiales y financieros que por cualqwertltulo ko
legal tenga en administracion, ejerza, detente o posea el Ayuntamlento por'
conducto de sus Dependenmas sus Organos Desconcentrados=—o6-
Descentralizados y demas Organismos Auxiliares del Sector Paramunicipal, sean
de origen Federal, Estatal o del propio Mun|c1p|o asi como realizar la evaluacion

@ o N QIR L.

atribuciones podra reahzar todo tlpo de visitas, inspecciones, revisiones ©
auditorias; requerir informes, datos y documentos de todos los servidores:
publicos municipales relacionados con las funciones de éstos; levantar actas
administrativas, desahogar todo tipo de diligencias, notificar el resultado de las
revisiones o investigaciones que practique; determinar los plazos o términos
perentorios en los que los servidores deberan solventar las observacionhes o
deban proporcionar la informacion o documentacion que se les requiera y
legalmente corresponda, e intervenir en forma aleatoria en los procesos de
Licitacion, concurso, invitacién restringida o adjudicacién directa de las
adquisiciones contrataciones de servicios y obras publicas, asi como en los
procesos de entrega-recepcion de estas Ultimas; debiendo vigilar el cumghm;ento\
de las disposiciones legales en materia de adquisiciones de bienes y serwcrbs
ejecucion de obra publica por parte de las Dependencias y Entidades de la. " O
Administracién Municipal, mediante la revisién directa y seleduva a-las. || @i S0
adquisiciones de bienes y servicios y obras realizadas en sus diferentes: Ys 3%,
modalidades. EI Contralor Municipal, en el desempefio de estas funciones; ./ }
debera guardar la debida reserva y no comunicar anticipadamente, ni adelantar
juicios u opiniones antes de concluir la revision, inspeccién o investigacion,
mismos que deberan estar sustentados; excepto en los casos en que intervenga
en los procedimientos de todo tipo de concurso o adjudicacién de las
adquisiciones, contratacién de servicios y de obra publica o su entrega- rece_gcnon
en los que formulara sus recomendaciones y en su caso, observaciong PRRTE
debidamente sustentados;
AXl.- Solicitar informacién, documentacién, apoyo y colaboi
Autoridades Municipales, Estatales o Federales, legalmente co
en los actos de investigacion, auditoria, revision o procedj
responsabilidad administrativa que desahogue y sean necesari
informes, determinaciones o resoluciones;
XXII.- Requerir informacién, documentacién, apoyo y colaboracién de los
Organos de Control Internos de los Organlsmos Descentralizados y demas
Entidades del Sector Paramunicipal que, en los actos de investigacion, auditoria,
revision o procedimiento de responsabilidad administrativa que desahogue, y
sean necesarios para sus informes, determinaciones o resoluciones:

202% - 20XV
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XXIll.- Autorizar el Programa Anual de Auditoria Yy Revisiones de .la
Administracién Municipal; asi como ordenar la realizacion de las revisiones
extraordinarias que resulten necesarias, con el propoésito de verificar-quelos
recursos municipales son utilizados con racionalidad, transparencia y de
conformidad a la normatividad aplicable;

XXIV.- Suscribir las érdenes de auditoria y revisién que se realizaran a las
Unidades Administrativas del Ayuntamiento; ,

XXV .- Informar al Presidente Municipal el resultado de las auditorias y revisiones: ...
practicadas, sobre los controles internos implementados y demas aééiones:
inherentes al desarrollo de las funciones encomendadas; [
XXVI.- Ordenar en cualquier momento, la verificacién del cumplim

normas respecto al manejo, custodia o administracion de recursos, fbndcf:sy;;i 1.8/
valores, asi como la supervision y fiscalizacion de los ingresos y egresos publicos;«" 7
responsabilidad del Municipio; B
XXVIl.-  Formular recomendaciones a los Titulares de las Unidades
SHOCTIK - ERIFORIVIAT
XXVIII.- Dar vista al Sindico Municipal de los hechos de que conozca con motivo
de sus investigaciones, procedimientos, auditorias o revisiones que realice y que,
puedan ser constitutivos de delitos;

XXIX.- Atender las solicitudes de acceso a la informacion publica, dando' I3 7
intervencion que legalmente corresponda. f ‘
XXX.- Remitir a la Unidad de Transparencia del Municipio, dentro de los primeros
cinco dias de cada mes y/o trimestre, la actualizacién de Ia informacioén de la
Contraloria Municipal; W\

XXXI.- Remitir o poner a la vista ante el Secretario Municipal los documentos
originales que obren en los archivos de la Dependencia a su cargo, con la
finalidad de realizar la certificacién de los mismos en funcién a las necesidades
de los procedimientos y operatividad del area;
XXXIl.- De conformidad a lo que establece Ia Ley General y la‘Ley*“de
Responsabilidades, atender las quejas y denuncias en contra de los servidores . *
publicos del Municipio de Temoac, en las que haya evidencia o se presuma la:
comisién de faltas administrativas y, en su caso llevar a cabo los procedimientos
administrativos de responsabilidades derivados de las mismas y de las auditorias
practicadas por la misma Contraloria o por la Entidad Superior de Auditoria y-
Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos; y, o
XXXIIl.- Participar y/o designar representante de la Contraloria Municipal para
participar en la entrega-recepcion ordinaria que se realicen en la administracién
municipal;

XXXIV.- Realizar los procedimientos administrativos de responsaiingseé
derivado de las Entregas-Recepcién de las diferentes areas adminis e s
cambio de administracion municipal, se encuentran irregulaf
presuman la comisién de faltas administrativas, en el caso del corig
cualquier acto ilicito darlo a conocer a las autoridades competentes. I )
XXXV.- Dar seguimiento a la solventacion de las observXidis
recomendaciones que formulen los Entes Fiscalizadores estatales y federales, a
las Dependencias y Direcciones Administrativas del Ayuntamiento de Temoac,
Morelos;




Los Titulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades de la
Administracién Publica Municipal deberan rendir a la Contraloria Mummpal los
informes que ésta les requiera en el ejercicio de sus atribuciones, asimismo.
deberan informar a la Contraloria Municipal del tramite que se haya dado a las \
recomendaciones que les formule con el objeto de eficiente la Administracion

Publica Municipal.

4

CAPITULO I
DESPACHO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Articulo 11.- A cargo de cada Unidad Administrativa habra un Titul
auxiliara del personal necesario para el desempefio de sus funciones sin de nmento .

de aquellas que pudiera asignarle de manera temporal o definitiva el Contralor! o
Municipal.

NTO " T"NFORNVATT

I.- Acordar con el Contralor los asuntos de su competencia;
[l.- Elaborar los informes mensuales de actividades de coordmacnon para
integrarlos a la actualizacién mensual de la informacién publica de oficio de fa
Contraloria que se remitira a la Unidad de Transparencia del Municipio;"

lll.- Desemperiar las comisiones que el Contralor le delegue o encomiende y
mantenerlo informado del desarrollo de las mismas;

IV.- Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, asi como
aquellos que les correspondan por delegacion de atribuciones o por suplencia;
V.- Coordinarse con las demas Unidades Administrativas de la Contraloria
Municipal para el mejor desempefio de los asuntos de su competencia;

VI.- Asistir a la persona titular de la Contraloria Municipal, en la integracién-de-la <
informaci6n y datos técnicos que le soliciten otras Dependencias, de acuerdo Com @& z,
la normatividad aplicable; s e

VIII.- Proponer a la persona titular de la Contraloria Municipal, la lmplementamon <4 *N
o modificacion de politicas, lineamientos, directrices, criterios, procedlmlentos Y > o)
demas ordenamientos en materia de su competenma ! kg

IX.- Participar en representacién de la Contraloria Municipal, en los procesos de
Entrega Recepcién de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento, en
términos de lo que establece la Ley de Entrega-Recepcién;

X.- Ejecutar los acuerdos emitidos por la persona titular de la Contralona
Municipal, que incidan en el ambito de su competencia; ~
XI.- Dar respuesta, seguimiento y conclusién a la correspondencia dé/gata
oficial, asignada a la Unidad Administrativa a su cargo, y b
Xll.- Desemperiar las comisiones que la persona titular de la Cdj
encomiende hasta su conclusién definitiva. \

2028 - 2037

Articulo 13.- Al frente del Area de Contraloria Social y Seguimie - é
Declaracion Patrimonial habra una persona titular que tendra las 5|gwentes
atribuciones y obligaciones:



4

.- Emitir mensualmente informes sobre la implementacion de los programas de
desarrollo social y la ejecucion de los recursos publicos destinados ‘a: ‘estos, en
donde el Ayuntamiento de Temoac participe de manera directa o indirecta

ll.- Atender y dar seguimiento a las quejas, asi como canalizar a las denuncias
presentadas, sobre la aplicacion y ejecucion de los programas de desarrolio
social y de obra publica en que tenga participacion el Ayuntamiento de Temoac:

llI.- Remitir ante la autoridad competente las denuncias que puedan dar lugar-al--
establecimiento de responsabilidades administrativas, civiles o ,penales
relacionadas con los programas sociales y de obra ptblica en que parhc;pe ei?_j

Ayuntamiento de Temoac de forma directa o indirecta;
IV.- Fungir, previa autorizacién de la persona titular de la Contraloria MunICIpaI
como vinculo de comunicacién con las autoridades federales, estatales "y

municipales en la implementacién o ejecucion de los programas de desarrello-* a

social y de obra publica;
V.- Promover la partumpacnon cnudadana en acciones de vigilancia y practicas

antig o gt ol 6n q ej mr
dese : g ian1 t
mecanismo disponible para ello;

VI.- Brindar orientacién, asesoria y capacitacién en materia de control interno y
acciones anticorrupcién a las personas de la sociedad civil o beneficiarias que

participen en cualquiera de las etapas de implementacién y desarrollo’ de':
programas sociales y de obra publica que se ejecuten por el Ayuntamiento de

Temoac, con independencia del origen o fuente de financiamiento;
VII.- Supervisar la debida integracién de los comités o consejos ciudadanos para
el control, vigilancia, supervisién de obra y desarrolio municipal, respectivamente;

VIil.- Aphcar bimestralmente encuestas para efectos de evaluacién y mediciéon de

la satisfaccion de calidad de los tramites y servicios publicos que ofrecen los
entes que integran la administracién publica;

IX.- Presentar a la persona titular de la Contraloria, el resultado de las encuestas
bimestrales de satisfaccion de calidad de tramites y servicios publicos; N
X.- Vigilar, de ser el caso, las acciones de mejora que realicen los entes pubhcos
derivadas de las recomendaciones emitidas sobre las encuestas de satisfaccion;
Xl.-Supervisar el cumplimiento de las unidades administrativas de la Contraloria,
en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién requendas por la
Unidad de Transparencia;

Xll.-informar a las personas titulares de las unidades administrativas- de la
Contraloria, las observaciones y recomendaciones correspondientes emitidas
por la Unidad de Transparencia del Municipio de Temoac;

XIII.- Asesorar a los servidores publicos municipales, en la presentacion de Ig
declaraciones de situacién patrimonial; s
XiV.- Registrar y resguardar la informacion referente a las declars A
situacion patrimonial (inicial, conclusién y modificacién), en caso de ayie
se encuentre no funcional para ello; {1t
XV.-Las demés que, conforme a las necesidades del servicio, le
instruya la persona titular de la Contraloria Municipal:

Articulo 14.- La Unidad Administrativa de Auditoria de Area Financiera es la
Direccién Administrativa responsable de programar, estudiar y efectuar las
auditorias o revisiones a las Dependencias y Direcciones Administrativas del
Ayuntamiento de Temoac, Morelos, y para el debido cumplimiento de sus objetivos

9
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podra coadyuvar con el Contralor Municipal para el desarrollo de los siguientes tipos
de auditorias: \

l. Auditorias Financieras, se realizan en virtud de la situacién financiera que se
presente, asi como los resultados y la utilizacién de los recursos, acordes al
marco normativo y de la informacion financiera que se cuenta. Dichas auditorias
se efectlian a través de acciones de revision de la recaudacion, captacion, _
administracion, ejercicio y aplicacién de recursos municipales aprobados; "
verificando que el manejo vy registro financiero sea correcto. (AF L N
ll. Auditorias de cumplimiento, se determina si el area auditada ha observadolas
leyes, reglamentos, politicas, disposiciones contractuales y normativéfs’ la cual:
puede abarcar cualquier tipo de materia y actividad gubernamental.  \! s, EoRr S
Ill. Auditorias del desempefio, se realiza evaluacion de la economia, efiéién\dia“y' s
eficacia de la Administracion Pdblica y los programas gubernamentales,
cubriendo operaciones financieras especificas y cualquier tipo de actividad
gubgrmgrregiahde BRNJETTON F 5/ car:lzje

des .% ¢ angliNgs [KdAlad corldici ; para
garantizar que los principios de economia, eficiencia y eficacia puedan
mantenerse.

Las auditorias antes mencionadas y de ser considerado necesario,” pueden ; »
practicarse de forma conjunta, acorde al objeto y alcance que se determine en su . ©
planeacion. .

Articulo 15.- Al frente del Area de Auditoria de Area Financiera habra un titular, ‘el
cual ademas de las atribuciones y funciones genéricas que sefala el articulo-12 de
este Reglamento, tendra las siguientes:

|. Elaborar y presentar a la persona ftitular de la Contraloria Municipal, el
Programa Anual de Auditoria que sera practicado a las Dependencias, -y
Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento de Temoac, Morelos; -
Il Instruir al personal adscrito al area a su cargo, la implementacién de las
acciones de fiscalizacion especiales, extraordinarias, conjuntas o directas, en sus QEN
respectivos ambitos de competencia; )

lll. Planear, desarrollar y ejecutar revisiones, asi como auditorias - de
cumplimiento administrativo, de desempefio y financieras; N~

IV. Coordinar y supervisar las auditorias en proceso, asi como establecer los
procesos de fiscalizacién conforme a las Normas Generales de Auditoria Ptiblica
y Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion._
V. Revisar y analizar las cédulas de observaciones ylo papeles de trabsfe
como la integracién del archivo permanente. £
VI. Elaborar las solicitudes de aclaracion, pliegos de observag
recomendaciones resultantes de las revisiones, evaluaciones, inspaBci
fiscalizaciones y auditorias practicadas en las Dependencias vy g
Administrativas del Ayuntamiento de Temoac, Morelos, y dar seguimientoNai fae¥*~

s N

LY L

mismas debera establecerse la problematica o la irregularidad observada, y&n
su caso las recomendaciones correctivas y preventivas que permitan solucionar
en un tiempo razonable las causas reales de las irregularidades o deficiencias:

10



VII. Revisar y analizar informes finales de observaciones, informes de resultados,
opiniones y/o informes técnicos, requeridos por la persona Titular, de la
Contraloria Municipal. N
VIIl. Proporcionar al titular de la Contraloria Municipal la informacién y
documentacion relacionada al informe final de resultados de auditoria, para que
por su conducto se informe al Presidente Municipal;

IX. Validar las observaciones derivadas de auditorias, revisiones, evaluac:lones
supervisiones, fiscalizaciones, verificaciones e inspecciones practlcadas a Iasff
Dependencias y Unidades Administrativas, en el ambito de su competenma asrif; \
como supervisar el seguimiento, a la solventacion de las obse aCIones y}f g
aplicacién de las medidas correctivas; ‘ Led/

X. Realizar las revisiones, analisis, investigaciones y demas actos necesarlos a-
efecto de dar cumplimiento a lo establecido en las fracciones Xll y XV del articulo
86 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

Xl. Informar a Ia persona tltular de la Contralona Municipal sobre hechos que

ek VL ORIV T

XIl.  Promover Ias adecuacnones y mejoras a la normativa, objetivos y -
procedimientos de control interno y de fiscalizacion, con el fin de asegurar las
politicas y prioridades de la administracién publica municipal, y

Xlll. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos, decretos, convenios y
otros ordenamientos legales.

Articulo 16.- La Unidad Administrativa de Auditoria de Infraestructura y Obra
Publica, es la unidad administrativa responsable de programar, estudiar y coadyuvar
con el Contralor Municipal para el desarrollo de las auditorias o revisiones de obra
publica, a las Dependencias y Unidades Administrativas del Ayuntamiento de
Temoac, Morelos, que ejecute obras.

de este Reglamento, las siguientes:

I. Analizar y evaluar la ejecucién de los trabajos inherentes a las supery
auditorias de obra publica previstas en el Programa Anual de Auditoria~
Contraloria Municipal; asi como las especiales o extraordinarias que le sean
encomendadas por la persona titular de la Contraloria Municipal:;

Il.- Participar en las actividades y funciones tendientes a verificar que los
procedimientos de adjudicacién, contratacion y ejecucién de obra publice
realice o contrate el municipio, asi como de todos aquellos 6rganos quedifs
fondos o valores del municipio o reciban algin subsidio de este,
conforme a la normatividad aplicable;

lll. Realizar visitas e inspecciones aleatorias a efecto de verificar e -
tiempo, que las obras y servicios relacionados con obra publica, se rek ,\ .
acuerdo a la normatividad vigente a los proyectos, presupuestos y prograimas
autorizados;
IV. Verificar que, en los procedimientos de licitacién o adjudicacién, contratacion
y ejecucién de obra publica municipal, se cumplan las especificaciones técnicas
que se requieran para garantizar el adecuado ejercicio del recurso publico
asignado y que la contratacién y ejecucién de la obra publica municipal, se lleve

" "2025 2027
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a cabo conforme a las estimaciones y especificaciones técnicas programadas y
autorizadas, asi como a la normatividad vigente;

V. Verificar que los procedimientos de suspensién, rescision y terminacién
anticipada de los trabajos o de los contratos formalizados, se substancien S|
conforme a las disposiciones legales aplicables;

VI. Realizar de pruebas de laboratorio, peritaje o cualquier otra necesaria para
verificar el adecuado cumplimiento en la ejecucion de obras; —

VII. Elaborar cédulas de trabajo y seguimiento, asi como emitir los informes .
correspondientes respecto de todos los actos de fiscalizacion y /acciones/ -
preventivas que realice el area a su cargo, y (e :

VIIl. Las demas que le asignen la persona titular de la Contraloria Munigipal: 7. o)) PR 2

Articulo 18.- Los procedimientos y etapas del proceso de auditoria™y- St-- =
solventacion, se estableceran en el respectivo Manual de Politicas y Procedimientos
y en los Lineamientos de la Contraloria Municipal para la ejecucién de auditorias en
el Ayutegjentgog Tanoar M e oT marowﬁmlﬁlos
84y : : ) mLeyOré a ip olde
Morelos; de las disposiciones normativas aplicables en los procesos de auditoria;
atendiendo las Normas Generales de Auditoria Publica; Normas Profesionales de
Auditorfa del Sistema Nacional de Fiscalizacién, Ley de Obra Publica y Servicios

Relacionados con la Misma del Estado de Morelos y demas disposiciones relativas
y aplicables tanto juridicas como administrativas.

Articulo 19.- Al Director de Investigacién, como Autoridad Investigadora-por
disposicion de la Ley General y la Ley de Responsabilidades, le corresponde:

I.- En el curso de toda investigacion deberan observarse los principios ..
legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material y respeteads
derechos humanos. Las autoridades competentes seran responsa o '
oportunidad, exhaustividad y eficiencia en la investigacion, la integra (
datos y documentos, asi como el resguardo del expediente en 4\”
Igualmente, incorporaran a sus investigaciones, las técnicas, \v\ )
metodos de investigacion que observen las mejores practicas internaci
Il.- La investigacion por la presunta responsabilidad de faltas administrativars=a
iniciara de oficio, por denuncia o derivado de las auditorias practicadas por parte
de la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion, por la propia Contraloria
Municipal, de auditores externos, Contraloria del Poder Ejecutivo Estatal,
Auditoria Superior de la Federacién y Secretaria de la Funcién Publice
denuncias podrén ser anénimas. En su caso, las autoridades inve
mantendran con caracter de confidencial la identidad de las perg
denuncien las presuntas infracciones; |
lIl.- Establecera areas de facil acceso, para que cualquier interes@tth &
presentar denuncias por presuntas Faltas administrativas, de confor Ct
los criterios establecidos en la Ley General y en la Ley de Responsabilidadam—
IV.- Cerciorarse que las denuncias presentadas contengan los datos o indicios
que permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa por la comision
de faltas administrativas, y podran ser presentadas por escrito o de manera
electrénica a través de los mecanismos que para tal efecto establezca como

Autoridad Investigadora;

2028 2029
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V.- Realizar de oficio las auditorias o investigaciones debidamente fundadas y
motivadas respecto de las conductas de los Servidores Publicos y particulares
que puedan constituir responsabilidades administrativas en el ambito dé su
competencia. Lo anterior sin menoscabo de las investigaciones que se deriven
de las denuncias a que se hace referencia en parrafos anteriores;

VI.- Para el buen desarrollo de sus investigaciones, tendra acceso—a-la
informacién necesaria para el esclarecimiento de los hechos, con mclusnon dej}
aqueélla que las disposiciones legales en la materia consideren con’¢ facte;‘ a1 A
reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con la comnsxon defr"f“‘ ,
infracciones a que se reﬁere la Ley General con la obligacién de| mantener Ia'}' H .
misma reserva o secrecia, conforme a lo que determinen las Leyes; | ‘ Y/
VII.- Llevar a cabo la practica de visitas de verificacién, las cuales se su;etaran o
lo previsto en la Ley de Procedimiento Admiinistrativo para el Estado de Morelos:
VIil.- Para la atencién de sus requerimientos, la Autoridad Investigadora otorgara
un plazo de cmco hasta quince dias habiles, sin perjuicio de poder ampliarlo por /§

BT GE- L-NFORNS T

originalmente;

IX.- Durante la investigacién podra solicitar informacién o documentacién-a . \ S
cualquier persona fisica o moral con el objeto de esclarecer los hechos 2 ¥ 4b
relacionados con la comision de presuntas Faltas administrativas; \ ‘ '
X.- Las Autoridades Investigadoras podran hacer uso de las siguientes medldas 4
para hacer cumplir sus determinaciones: 78 // Pre

A).- Multa hasta por la cantidad equivalente de cien a ciento cincuenta veces

el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizaci6n, la cual podra duplicarse

o triplicarse en cada ocasion, hasta alcanzar dos mil veces el valor diario de la

Unidad de Medida y Actualizacion, en caso de renuencia al cumplimiento del

mandato respectivo; e

B).- Solicitar el auxilio de la fuerza publica de cualquier orden de ggt

que deberan de atender de inmediato el requerimiento de la autgp@

C).- Arresto hasta por treinta y seis horas. H
Xl.- Concluidas las diligencias de investigacion, las Autoridades
procederan al analisis de los hechos, asi como de la informacion\xg& 3 /
efecto de determinar la existencia o inexistencia de actos u omisioneS\{ ':;-‘".-»“
sefale como falta administrativa y, en su caso, calificarla como grave 0 no grave;
XIl.- Una vez calificada la conducta en los términos del parrafo anterior, se incluira
la misma en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y este se
presentara ante la autoridad substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa;
Xlll.- Si no se encontraren elementos suficientes para demostrar la exié
la infraccién y la presunta responsabilidad del infractor, se emitira u
conclusion y archivo del expediente, sin perjuicio de que pueda "j'
nuevamente la investigacion si se presentan nuevos indicios o piyief
hubiere prescrito la facultad para sancionar. Dicha determinacion, en g O cail/,
notificara a los Servidores Publicos y particulares sujetos a la investigatim—a<r"
como a los denunciantes cuando éstos fueren identificables, dentro los diez dias
habiles siguientes a su emision; vy,

XIV.- Si con posterioridad a la admisién del informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa advierta la probable comisién de cualquier otra falta administrativa
imputable a la misma persona sefialada como presunto responsable, debera
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elaborar un diverso Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y *\Q\
promover el respectivo procedimiento de responsabilidad administrativa por

separado, sin perjuicio de que, en el momento procesal oportuno, puedan solicitar

su acumulacion.

XV.- Remitir y recibir exhortos para la colaboracion de los organos internos de
control o de los tribunales, para realizar las diligencias y notificaciones personales
que deban llevar a cabo respecto de aquellas personas que se encu { tren @n“ N
lugares que se hallen fuera de su jurisdiccién.

Articulo 20.- Al Director de Substanciacion y Resolucion, por dISpOSlClon de Ia Ley‘f- i &
General y la Ley de Responsabilidades, le corresponde: '

.- Durante el procedimiento de responsabilidad administrativa debera obSéNaf
los principios de legalidad, presuncién de inocencia, imparcialidad, objetividad,
congruenc:la exhaustwudad verdad material y respeto a los derechos humanos;

O FRFORVAT |

b).- El servudor pubhco sefialado como presunto responsable de la falta
administrativa grave o no grave; )
c).- El particular, sea persona fisica o moral, sefialado como presunto o 13
responsable en la comision de faltas de partlculares Y, ‘ T
d).- Los terceros, que son todos aquellos a quienes pueda afectar la resolucion’ S3 BT .
que se dicte en el procedimiento de responsabilidad administrativa, mclundo el‘ O
denunciante. , P

Ill.- Una vez recibido el informe de Presunta Responsabilidad Admmistrativa é

dentro de los tres dias siguientes, debera pronunciarse sobre su admision,
pudiendo prevenir a la Autoridad Investigadora para que subsane las omisiones
que advierta, o que aclare los hechos narrados en el informe. Con la admision
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa se da inicio—z
instruccion; N a
IV.- Verificar que el informe de Presunta Responsabilidad Adf
contenga requisitos que establece para tal efecto la Ley General, .. DE
enlista a continuacion: :
a).- El nombre de la Autoridad investigadora y/o denunciante; .
b).- El domicilio de la Autoridad investigadora para oir y recibir nOtlflC ;
c).- El nombre o nombres de los funcionarios que podran imponerse de los
autos del expediente de responsabilidad administrativa por parte de Ia
Autoridad Investigadora, precisando el alcance que tendra la autorizacion
otorgada; ,
d).- El nombre y domicilio del servidor publico a quien se sefiale co
responsable, asi como el Ente pliblico al que se encuentre adscrij
que ahi desempefie.
En caso de que los presuntos responsables sean particulare

2025 2037
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emplazados;
e).- La narracién logica y cronolégica de los hechos que dieron lugar a la
comisién de la presunta falta administrativa;

f).- La infraccién que se imputa al sefialado como presunto responsable,
sefialando con claridad las razones por las que se considera que ha cometido
la falta;

14



g).- Las pruebas que se ofreceran en el procedimiento de responsabilidad
administrativa, para acreditar la comision de la falta administrativa; y “la
responsabilidad que se atribuye al sefalado como presunto responsable, )
deberan ser obtenidas de manera licita, conforme a derecho Y no contrarias a
la moral o las buenas costumbres;
h).- La solicitud de medidas cautelares sefialadas en Ia Ley General o en-la.
Ley de Responsabilidades, de ser el caso; Y, Z/ACAROB N
i).- Firma autégrafa de Autoridad Investigadora. / AR
V.- Si advierte que el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa carece .~ ||
de alguno o algunos de los requisitos sefialados en el articulo precedente; o ens' i)/ e :
caso de que la narrativa de hechos fuera obscura o imprecisa, prevendra‘ala’ -V // &0
Autoridad Investigadora con la finalidad de que se vea subsanado en un t&rming”. :
de 3 dias. En caso de no hacerlo se tendra por no presentado dicho informe, sin
perjuicio de que la Autoridad Investigadora pueda presentarlo nuevamente
siempre que la sancion prevista para la falta administrativa en cuestion no hubiera

- ekl N TDsn lINEORMALL.

responsable a una audiencia inicial, con una anticipaciéon no menor de diez, ni
mayor de quince dias habiles, haciéndole saber las infracciones o faltas que se
le reprochan, y el derecho que tiene para nombrar defensor, para el caso de no,
vulnerar sus Derechos, esta Unidad Administrativa, podra celebrar Convenios.de
Coordinacioén y/o Colaboracién con las Areas del Municipio y del Estado a efecto
de solicitar defensor de oficio. ‘ :
La notificacién se practicara de manera personal al presunio responsable. Asi
mismo, previo a la celebracién de la audiencia inicial, ia Autoridad substanciadora
debera citar a las demas partes que deban concurrir al procedimiento, cuando
menos con setenta y dos horas de anticipacion;

VIl.- Llevar a cabo la audiencia en el lugar, dia y hora sefalados, con su
intervencion, el presunto responsable, la Autoridad Investigadora, el ;part@@hayg _
responsable y los terceros, con las formalidades que el procedimientofadbiere: '

o S ’U{{la*

VIIL.- Verificar que, en el desarrollo de la audiencia, el presunto respoy"fz( 3
su declaracion por escrito o verbalmente, en torno a los hechos que s\a le im;
¥y que puedan ser causa de responsabilidad administrativa en los ténming
Ley General, y debera ofrecer las pruebas que estime necesaria: “pata,
defensa. Las pruebas que pueden ofrecerse son la testimonial, la docuiment
publica o privada, la pericial, la inspeccién, la informacion generada o
comunicada que conste en medios electronicos, Gpticos o en cualquier otra
tecnologia;

IX.- Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inic
a su derecho convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la /X
substanciadora declarara cerrada la audiencia inicial, después de ells b
no podran ofrecer mas pruebas, salvo aquellas que sean superveni §
X.- Para el caso de las faltas administrativas no graves, dentro de los\q
habiles siguientes al cierre de la audiencia inicial, la Autoridad sub \
debera emitir el Acuerdo de admisién de pruebas que corresponda, dondk
ordenar las diligencias necesarias para su preparacion y desahogo.
Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes, y si no existieran
diligencias pendientes para mejor proveer o mas pruebas que desahogar, la
Autoridad substanciadora declarara abierto el periodo de alegatos por un término
de cinco dias habiles comunes para las partes.

" "2028 - 2027
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Una vez trascurrido el periodo de alegatos, la Autoridad resolutora del asunto, de
oficio, declarara cerrada la instruccién y citara a las partes para oir la resolucién

que corresponda, la cual debera dictarse en un plazo no mayor a treinta dias
habiles, el cual podra ampliarse por una sola vez por otros treinta dias habiles
més, cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo expresar los
motivos para ello. —

La resolucion, debera notificarse personalmente al presunto responsable. En‘su:;
caso, se notificara a los denunciantes tinicamente para su conocimientg} y arI"Jéfej s A\
Inmediato o al Titular de la Dependencia o Entidad, para los efectos/ de su |
ejecucion, en un plazo no mayor de diez dias habiles. \\S Becd' L

Xl.- Tratandose de faltas administrativas graves, una vez que las par\te&hayah
manifestado durante la audiencia inicial lo que a su derecho convenga y ofrecido” -~
sus respectivas pruebas, la Autoridad substanciadora declarard cerrada la
audiencia inicial, la Autoridad substanciadora debera, bajo su responsabilidad,
enviar al Tribunal competente los autos originales del expediente, asi como
notifi edRNe vio indNFmerl uLaI
encmma r;lés angigr dias|
habiles siguientes de haber concluido dicha audiencia.
Xll.- Conocer del recurso de reclamacion y dar cuenta a la Sala Especializada en
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos, para su resolucion.

Xlll.- En general, hacer uso de las facultades contenidas en Ley General 0 en la
Ley de Responsabilidades.

TiTULO TERCERO
DE LAS NOTIFICACIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 21.- EI Contralor Municipal designara de entre los servidores puUbliess ya
existentes en la plantilla de personal de la Contraloria, a quienes deban encargarse. «\
de efectuar las notificaciones a las partes, interesados, servidores,‘=‘g§igblipbsi\:¢ =)
autoridades conducentes; las determinaciones, resoluciones, autoswacuerdos, /. |
recomendaciones, cédulas de observaciones, cédulas de solventaciony y demas ',/
disposiciones de caracter administrativo que se dicten con motivo de auditorias;
revisiones, supervisiones, expedientes administrativos de quejas y denuncias,
procedimientos de responsabilidad administrativa y, en general, cualquier acto
juridico-administrativo dictado por la Contraloria o sus Unidades Administrativas
que, deba ser notificado. ———

Articulo 22.- Las notificaciones se tramitaran de conformidad con lo qufé
la Ley General, la Ley de Responsabilidades o el Cédigo Procesal v
Estado Libre y Soberano de Morelos. \

2028 - 2027

Articulo 23.- Los servidores plblicos a los que se encomienden la practiCaxde-fzg”
notificaciones, deberan contar con credencial expedida por el area de recursos
humanos del Ayuntamiento de Temoac que los identifique como tales o en su
defecto oficio de habilitacion para la practica de las notificaciones y que, deberan de

portar y/o exhibir al momento de cumplir con su funcion.
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Articulo 24.- L as notificaciones personales surtiran sus efectos al dia habil siguiente
en que se realicen. Los titulares de las areas que conforman la Contraloria
Municipal, podran solicitar mediante exhorto, la colaboracién de las Secretarias,
Organos Internos de Control, o de los Tribunales, para realizar las notificaciones
personales que deban llevar a cabo, respecto de aquellas personas que se
encuentren en lugares fuera de su jurisdiccion. /7

Articulo 25.- Las notificaciones por estrados surtiran sus efectos dentrd deflos tres .
dias habiles siguientes en que sean colocadas en los estrados. La aut‘\f ridad que -
notifique, debera certificar el dia y hora en que hayan sido colocados los.acuerdos ' //
en los estrados respectivos. NN\

Articulo 26.- Las notificaciones personales, podran lievarse a cabo, través de
correo electronico, siempre y cuando los interesados manifiesten su voluntad para
ello por escrito, dirigido a la autoridad correspondiente.

Articulmwﬁimgebat rJNEeQRBAQ&I Ias

autoridades podran solicitar el auxilio de las autoridades competentes mediante
carta rogatoria, para lo cual debera estarse a lo dispuesto en las convenciones o
instrumentos internacionales de los que México sea parte.

TITULO CUARTO
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS ({2

CAPITULO UNICO

Articulo 28.- De las sanciones que deba imponer la Contraloria Municipal como
resultado de sus decisiones apegadas a derecho, ya sea en procedimientos de
responsabilidad administrativa o cualquier acto de caracter administrativo ; t
debera atender lo dispuesto en la Ley General y la Ley de Responsabiligag

Articulo 29.- Los recursos que se tramiten ante la Contraloria M l X
resultado de actuaciones o resoluciones en los procedimientos de resins
administrativa o cualquier acto de caracter administrativo o juridico, de G
establecidos en la Ley General y la Ley de Responsabilidades, y deberan

y resolverse conforme a las mismas.

2028 2027

TITULO CUARTO
DE LAS SUPLENCIAS

CAPITULO UNICO
Articulo 30.- La ausencia definitiva del Contralor Municipal, sera cu &

servidor publico que designe el Presidente Municipal, de conformidadqf
atribucion que le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de MoreloS

2028 - 2027

Las ausencias temporales del Contralor, se cubriran por los servidores publicos de
la jerarquia inmediata inferior que designe el Presidente Municipal.
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Articulo 31.- Las ausencias temporales de las Unidades Administrativas que
integran la Contraloria Municipal, se cubriran por el servidor publico que designe el
Presidente Municipal; y los servidores publicos designados, haran constar su
suplencia temporal en los documentos que suscriban en el ejercicio de sus
funciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones municipales que se opongan al
contenido del presente ordenamiento.

TERCERO.- En un plazo que no exceda los noventa dias naturales siguientes a la
publica deni ; ¥ i

CUARTO.- En tanto se expiden los manuales que se refieren en el presente
reglamento, el Contralor Municipal queda facultado para resolver las cuestiones de
procedimiento y operacion que se originen por la aplicacién de este ordenamiento
legal.

QUINTO.- Dentro de los siguientes treinta dias naturales posteriores a la publicacién
del presente reglamento, debera presentarse para su aprobacion los Cédigos de
Etica y Conducta, respectivamente, conforme a los lineamientos que emita el
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