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GOBIERNO MUNICIPAL

REGLAMENTO DE GOBIERNO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE MAZATEPEC, MORELOS.

ING. GILBERTO ORIHUELA BUSTOS, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE MAZATEPEC, MORELOS, A SUS HABITANTES SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MAZATEPEC, MORELOS, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115,
FRACCION 1lI, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 110, 112 Y 113 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE MORELOS; 38, FRACCIONES I, lll, IV Y XLV; 41, FRACCIONES | Y
XXXVIII; 60, 61, 62, 63 Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DE LA LEY ORGANICA

HPDOCUNVENTO | NFORMVATI VO

CONSIDERANDO

Que el Municipio constituye el orden de gobierno mas cercano a la ciudadania y la
instancia responsable de atender de manera directa las necesidades colectivas, promover
el desarrollo integral de la comunidad y garantizar la prestacion eficiente de los servicios
publicos a su cargo.

Que el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos reconoce
a los municipios personalidad juridica y patrimonio propio, otorgandoles la facultad de
aprobar los reglamentos, disposiciones administrativas y demas ordenamientos
necesarios para organizar su gobierno y regular el funcionamiento de su administracion
publica.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos establecen las bases para la integracién, organizacion y
funcionamiento de los ayuntamientos, otorgandoles la facultad de expedir la normatividad
necesaria para el adecuado ejercicio de sus atribuciones y el cumplimiento de sus
responsabilidades constitucionales.

Que la administracion publica municipal debe conducirse bajo los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y rendicién de cuentas, conforme a lo dispuesto por el marco
juridico vigente en materia de responsabilidades administrativas y combate a la
corrupcion.

Que resulta indispensable contar con un instrumento normativo que establezca con
claridad la organizacion administrativa del Ayuntamiento, delimite las atribuciones de sus
dependencias y fortalezca los mecanismos de coordinacion institucional, con el propdsito
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de evitar duplicidades, optimizar recursos y mejorar la capacidad de respuesta
gubernamental.

Que el Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027 constituye el instrumento rector de la
gestién publica municipal, por lo que la estructura administrativa debe orientarse al
cumplimiento de sus objetivos, estrategias y lineas de accion, garantizando una
administracion eficiente y enfocada en resultados.

Que la transparencia, el acceso a la informacién publica, la proteccion de datos
personales, la participacién ciudadana, la mejora regulatoria y la evaluacion del
desempeno constituyen elementos fundamentales para consolidar un gobierno abierto,
moderno y cercano a la poblacion.

oue o oY INFINTD ek ORMAT O
evaluacion gubernamental contribuye a garantizar el adecuadd ejercCicio de los recursos

publicos y a fortalecer la confianza de la ciudadania en sus instituciones.

Que el Ayuntamiento de Mazatepec reconoce la necesidad de actualizar y consolidar el
marco normativo que regula la organizacion y funcionamiento de la Administracion
Publica Municipal, a fin de responder eficazmente a los retos actuales del desarrollo
municipal y a las demandas de la poblacion.

EXPOSICION DE MOTIVOS

La dinamica social, econdmica, territorial e institucional del Municipio de Mazatepec
demanda una administracion publica capaz de responder con eficiencia, transparencia y
oportunidad a las necesidades de la poblacion. El crecimiento de las funciones
municipales, la ampliacion de los servicios publicos y la necesidad de fortalecer la
coordinacién entre las distintas areas del Ayuntamiento hacen indispensable contar con
un marco normativo actualizado que regule de manera integral la organizacion y
funcionamiento de la Administracion Publica Municipal.

El presente Reglamento tiene como finalidad establecer la estructura organica del
Ayuntamiento, definir las atribuciones generales de las dependencias municipales vy
proporcionar certeza juridica respecto de las responsabilidades de las personas
servidoras publicas que integran la administracion municipal.

Asimismo, este ordenamiento busca fortalecer la gobernabilidad, mejorar los procesos
internos de gestion, optimizar el aprovechamiento de los recursos publicos y consolidar
mecanismos de coordinacion institucional que permitan una atencion mas eficiente de los
asuntos publicos municipales.

La expedicion de este Reglamento responde también a la necesidad de armonizar la
organizacion administrativa municipal con los principios de planeacion democratica,
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transparencia, rendicion de cuentas, mejora regulatoria, control interno y evaluacion del
desempenio, promoviendo una gestion publica orientada a resultados y al bienestar de la
ciudadania.

En concordancia con la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, el presente
Reglamento desarrolla la estructura administrativa autorizada por el Ayuntamiento,
definiendo las dependencias que integran la Administracion Publica Municipal, su objeto,
atribuciones generales y forma de integracion, respetando las competencias previstas en
la legislacion federal, estatal y municipal aplicable.

De igual manera, este instrumento fortalece la certeza administrativa al establecer una
distribucion clara de responsabllldades entre las distintas dependencias municipales,

2 ondaden enstraT ez oy deepid— VIR T T VO

La administracién publica municipal moderna requiere estructuras organizacionales
flexibles, eficientes y alineadas a los objetivos estratégicos del desarrollo municipal. Por
ello, el presente Reglamento incorpora una vision de gestion publica orientada al
cumplimiento de metas, la mejora continua de los servicios publicos, la atencion
ciudadana y el fortalecimiento institucional.

En consecuencia, el Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica Municipal
de Mazatepec, Morelos, constituye el instrumento normativo fundamental para organizar
la actuacion de las dependencias municipales, fortalecer la capacidad institucional del
Ayuntamiento y consolidar un gobierno eficiente, transparente, responsable vy
comprometido con el desarrollo integral del Municipio y el bienestar de sus habitantes.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el Ayuntamiento Constitucional de Mazatepec,
Morelos, tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE GOBIERNO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE MAZATEPEC, MORELOS

TiTULO PRIMERO
DEL GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, interés social y observancia
obligatoria para las personas servidoras publicas que integran el Gobierno Municipal y la
Administracion Publica Municipal de Mazatepec, Morelos.
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Articulo 2. EI presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion,
funcionamiento y atribuciones del Gobierno Municipal y de las dependencias que integran
la Administracion Publica Municipal.

Articulo 3. El Ayuntamiento ejercera sus atribuciones conforme a la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos, la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, el presente Reglamento y
demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:
I. Ayuntamiento: El Ayuntamiento Constitucional de Mazatepec, Morelos;
Il. Cabildo: El érgano colegiado de gobierno integrado por las personas miembros del

Ayuntamiga
b kRN NEORNVATI VO
IV. Presidencia MunicCipal: ente donde recae la Ttularida e la administracion

municipal;

V. Administracion Publica Municipal: El conjunto de dependencias y unidades
administrativas que auxilian al Ayuntamiento en el ejercicio de sus atribuciones;

VI. Dependencias Municipales: Las areas administrativas previstas en la estructura
organica autorizada por el Ayuntamiento; y

VIl. Reglamento: El presente Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica
Municipal de Mazatepec, Morelos.

Articulo 5. La actuacion de las autoridades municipales se regira por los principios de
legalidad, objetividad, eficiencia, eficacia, economia, profesionalismo, transparencia,
rendicion de cuentas, participacion ciudadana, igualdad sustantiva y respeto a los
derechos humanos.

Articulo 6. EI Gobierno Municipal orientara sus acciones al cumplimiento del Plan
Municipal de Desarrollo y de los programas municipales que de éste se deriven.

Articulo 7. Las dependencias municipales ejerceran sus atribuciones de manera
coordinada para garantizar el cumplimiento de los fines del Ayuntamiento y la adecuada
prestacion de los servicios publicos municipales.

Articulo 8. Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos por el
Ayuntamiento conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO Il
DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 9. El Ayuntamiento es el érgano superior de gobierno del Municipio y se integra
por la persona titular de la Presidencia Municipal, la persona titular de la Sindicatura
Municipal y las personas titulares de las Regidurias que determine la legislacion aplicable.
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Articulo 10. EI Ayuntamiento ejercera sus atribuciones mediante acuerdos, resoluciones,
reglamentos y demas disposiciones aprobadas en sesién de Cabildo.

Articulo 11. Corresponde al Ayuntamiento definir las politicas generales del Gobierno
Municipal, aprobar la normatividad municipal y vigilar el adecuado funcionamiento de la
Administracion Publica Municipal.

Articulo 12. El Ayuntamiento promovera la participacion ciudadana, la transparencia y la
rendicidon de cuentas en el ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 13. El Ayuntamiento ejercera las demas atribuciones previstas en la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos y demas disposiciones juridicas aplicables.

DOCUNVENE@:ok NFORMATI VO
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Articulo 14. El Cabildo es la instancia colegiada mediante la cual el Ayuntamiento analiza,
delibera y resuelve los asuntos de su competencia.

Articulo 15. La organizacion, funcionamiento y desarrollo de las sesiones de Cabildo se
regularan por el Reglamento Interior de Cabildo del Ayuntamiento de Mazatepec.

Articulo 16. Los acuerdos aprobados por el Cabildo seran obligatorios para las
dependencias municipales en el ambito de sus respectivas competencias.

CAPITULO IV
DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

Articulo 17. La Presidencia Municipal es la dependencia responsable de la conduccién
politica, administrativa y estratégica del Gobierno Municipal.

Articulo 18. La Presidencia Municipal tiene por objeto dirigir la Administracién Publica
Municipal y coordinar las acciones institucionales necesarias para el cumplimiento de los
fines del Ayuntamiento.

Articulo 19. Ademas de las atribuciones previstas en la Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos, corresponde a la persona titular de la Presidencia Municipal:

I. Dirigir la ejecucion del Plan Municipal de Desarrollo;

Il. Coordinar las actividades de las dependencias municipales;

[ll. Supervisar el cumplimiento de programas, proyectos y acciones de gobierno;

IV. Promover la simplificacion administrativa;

V. Impulsar la modernizacién administrativa y el gobierno digital;

VI. Gestionar recursos y apoyos para el desarrollo municipal;

VII. Promover la participacion ciudadana en los asuntos publicos municipales;
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VIII. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Ayuntamiento;
IX. Evaluar el desemperfio general de la Administracion Publica Municipal; y
X. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 20. La persona titular de la Presidencia Municipal podra emitir acuerdos,
lineamientos y disposiciones administrativas internas para el adecuado funcionamiento
de la Administracién Publica Municipal.

Articulo 21. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Presidencia Municipal se integra
por:

|. Secretaria Particular;

Il. Coordinacién de incina de Presidencia;

Ayuntamiento.

CAPITULO V
DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

Articulo 22. La Sindicatura Municipal es la instancia responsable de la representaciéon
juridica del Ayuntamiento y de la proteccion del patrimonio municipal.

Articulo 23. La Sindicatura Municipal tiene por objeto garantizar la legalidad de los actos
juridicos del Ayuntamiento y salvaguardar los intereses patrimoniales del Municipio.

Articulo 24. Ademas de las atribuciones previstas en la Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos, corresponde a la persona titular de la Sindicatura Municipal:

I. Coordinar la defensa juridica del Ayuntamiento;

Il. Representar legalmente al Municipio en los procedimientos que correspondan;

[ll. Supervisar los asuntos juridicos en los que intervenga el Ayuntamiento;

IV. Promover la proteccion, regularizacion y defensa del patrimonio municipal;

V. Revisar los instrumentos juridicos que le sean sometidos a consideracion;

VI. Coordinar acciones para prevenir riesgos juridicos y patrimoniales; y

VII. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 25. La persona titular de la Sindicatura Municipal vigilara que los actos juridicos
del Ayuntamiento se realicen conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 26. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Sindicatura Municipal se integra
por:

I. Direccion de Patrimonio;

Il. Consejeria Juridica;

lll. Juzgado Civico;

IV. Juzgado de Paz; y
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V. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

Articulo 27. Al Titular de la Direccidén de Patrimonio Municipal, le correspondera el ejercicio
de las siguientes atribuciones:

I. En coordinacion con la Secretaria Municipal y la Tesoreria Municipal para actualizar el
inventario de bienes muebles e inmuebles, asignandoles su costo aproximado en virtud
de sus condiciones, con el objeto de controlar las altas y las bajas de los bienes
municipales;

II. Identificar, los predios propiedad del Ayuntamiento que son susceptibles de regularizar,
con el objeto de contar con un Padrén Actuallzado

BHRFORIISTEVO

V. Vigilar el cuidado y resguardo de Ios bienes muebles e inmuebles mediante la
actualizacion y la adquisicion de seguros;

V1. Registrar en el libro especial de bienes muebles e inmuebles y valores que integran el
Patrimonio del Municipio, las caracteristicas de identificacion, asi como el uso y destino
de los mismos;

VII. Elaborar el catalogo del acervo patrimonial del municipio;

VIIl. Implementar una base de datos para elaborar y actualizar el catalogo y el inventario
de los bienes muebles propiedad del municipio;

IX. Actualizar informacién del parque vehicular con el que cuente el Municipio, asignando
su costo aproximado en virtud de sus condiciones;

X. Programar el calendario de inventarios;

Xl. Realizar visitas a todas las dependencias municipales, con el objeto de verificar la
existencia y el adecuado uso de los bienes que obran en los inventarios existentes y los
resguardos respectivos;

Xll. Realizar los resguardos de bienes muebles, inmuebles y parque vehicular con las
areas correspondientes;

Xlll. Realizar las altas y bajas de bienes muebles, inmuebles y parque vehicular, para
realizar las bajas se debera observar el procedimiento adecuado, el cual debe ser
supervisado por la sindicatura, recursos materiales y tesoreria;

XIV. Realizar el procedimiento de control y afectacion de inventarios de bienes muebles,
inmuebles y vehiculos;

XV. Registrar debidamente en el inventario correspondiente, las nuevas adquisicionesque
por cualquier titulo realice el ayuntamiento, de bienes inmuebles o derechos reales sobre
los mismos e integran el expediente;

XVI. Realizar la programacion de los pagos de verificacion del parque vehicular;

XVIl. Participar en los actos de entrega-recepcion que se realicen, validando los
inventarios que se entreguen;

XVIIIl. Programar los pagos de derechos, expedicion y reposicion de tarjetas de circulacion
del parque vehicular;
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XIX. Elaborar el Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos correspondientes a
la direccion; y
XX. Las demas que determine el Ayuntamiento y demas normatividad aplicable.

CAPITULO VI
DE LAS REGIDURIAS

Articulo 28. Las Regidurias son integrantes del Ayuntamiento y participan en la
deliberacion, vigilancia y toma de decisiones relacionadas con los asuntos publicos
municipales.

Articulo 29. Las Regidurias tienen por objeto representar los intereses de la poblacion y

Articulo 30. Adémas deTas atribuciones previstas en la Ley Organica Municipal del Estado

de Morelos, corresponde a las personas titulares de las Regidurias:

|. Participar en las sesiones de Cabildo;

II. Integrar y presidir las comisiones que determine el Ayuntamiento;

lll. Analizar y dictaminar los asuntos turnados a las comisiones;

IV. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Ayuntamiento;

V. Promover la participacion ciudadana;

VI. Formular propuestas para mejorar la gestion publica municipal;

VII. Dar seguimiento a las actividades de las comisiones que tengan asignadas mediante
informes, reportes o registros internos; y

VIIl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 31. Las Regidurias ejerceran sus atribuciones a través de las comisiones que les
sean asignadas conforme a la normatividad aplicable.

TITULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 32. La Administracion Publica Municipal es el conjunto de dependencias,
direcciones, coordinaciones y unidades administrativas encargadas de auxiliar al
Ayuntamiento y a la Presidencia Municipal en el ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 33. La Administracion Publica Municipal tiene por objeto ejecutar los acuerdos
del Ayuntamiento, implementar las politicas publicas municipales y prestar los servicios
publicos que correspondan al Municipio.

#ConstruyendoAlianzas
Plaza de la Constitucion No.1 Col. Centro, Mazatepec, Morelos. C.P. 62630 ayto.mazatepec.mor@gmail.com tel. 751 690 2680
8




YMAZATEPEC

AYUNTAMIENTO

= 2025 - 2027 =
GOBIERNO MUNICIPAL

Articulo 34. Las dependencias municipales deberan ejercer sus atribuciones con apego a
los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia, profesionalismo
y mejora continua.

Articulo 35. Las personas titulares de las dependencias municipales seran responsables
de la organizacion, direccion, supervision y evaluacion de las areas a su cargo.

Articulo 36. Las dependencias municipales deberan actuar de manera coordinada para
garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales y las metas establecidas por el
Ayuntamiento.

CAPITULO Il ,
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Articulo 37. Para €l despacho de los astintos de su compeétencia, la Administracion

Publica Municipal se integra por:

|. Secretaria Municipal;

Il. Tesoreria Municipal,

[ll. Contraloria Municipal;

IV. Oficialia Mayor;

V. Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal;

VI. Direccion de Proteccion Civil;

VII. Direccion de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas;

VIII. Direccién de Desarrollo Agropecuario y Fomento al Crédito Agropecuario vy
Comercial;

IX. Direccion de Servicios Publicos Municipales;

X. Instancia Municipal de la Mujer;

Xl. Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia;

XIlI. Direccion de Agua Potable, Saneamiento y Alcantarillado;

Xlll. Direccién de Comunicacion Social;

XIV. Direccion de Predial y Catastro;

XV. Direccién de Educacion, Deporte, Cultura y Turismo;

XVI. Direccion de Licencias de Funcionamiento;

XVII. Direccion de Salud;

XVIII. Direccién de Desarrollo Econémico y Fomento al Empleo;

XIX. Direccion de Desarrollo Sustentable;

XX. Direccion de Ecologia y Medio Ambiente;

XXI. Direccién de Desarrollo Social y Humano;

XXII. Direccién de Planeacion y Desarrollo Municipal;

XXIII. Direccion de la Instancia Municipal para los Adolescentes y Jovenes;
XXIV. Direccion de Atencion a Personas con Discapacidad y Atencion a la Diversidad
Sexual y de Género, Derechos Humanos y Atencion a Victimas;

XXV. Direccién de Transparencia y Transformacién Digital;
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Articulo 38. Las dependencias municipales ejerceran las atribuciones previstas en el
presente Reglamento, la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 39. La estructura interna de las dependencias municipales sera la prevista en el
organigrama autorizado por el Ayuntamiento.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS

Articulo 40-Adams , i ecifj 2L iCagand deRci
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I. Planear, organizar, dirigir'y evaluar las aclividades de las areas a su cargo;

Il. Ejecutar los acuerdos emitidos por el Ayuntamiento y las instrucciones de la
Presidencia Municipal;

[ll. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a su
dependencia;

IV. Participar en la elaboracion y seguimiento de los instrumentos de planeacion
municipal;

V. Rendir los informes que les sean requeridos por las autoridades competentes;

VI. Atender auditorias, revisiones y procesos de fiscalizacion relacionados con su ambito
de competencia;

VII. Garantizar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia y proteccion de datos
personales; y

VIIl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 41. Las personas titulares de las dependencias municipales responderan por el
adecuado funcionamiento de las areas bajo su responsabilidad.

CAPITULO IV
DE LAS AUSENCIAS Y SUPLENCIAS

Articulo 42. Las ausencias temporales de las personas titulares de las dependencias
municipales seran cubiertas por la persona servidora publica que designe la Presidencia
Municipal, salvo disposicion expresa en contrario.

Articulo 43. Las ausencias definitivas seran cubiertas conforme a lo previsto en la
legislacion aplicable.

Articulo 44. Las suplencias deberan garantizar la continuidad administrativa y la
prestacion de los servicios publicos municipales.
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TiITULO TERCERO
DE LA SECRETARIA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 45. La Secretaria Municipal es la dependencia responsable de auxiliar al
Ayuntamiento y a la Presidencia Municipal en la conduccion de los asuntos de gobierno
interior, gobernabilidad, seguimiento de acuerdos, certificaciones y administracion
documental.

Articulo 46. La Secretarla Municipal tiene por objeto coordinar los asuntos relacionados

MERHEHIRRRVATT VO

Articulo 47. Ademas de las atribuciones previstas en la Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos, corresponde a la persona titular de la Secretaria Municipal:

I. Coordinar administrativamente las sesiones de Cabildo;

Il. Integrar y resguardar las actas y libros de gobierno del Ayuntamiento;

[ll. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Cabildo;

IV. Coordinar el funcionamiento, organizacién, conservacion y modernizacion del Archivo
Municipal;

V. Expedir certificaciones y constancias cuando proceda legalmente;

VI. Coordinar los asuntos relacionados con gobernacion, reglamentos y asuntos
religiosos;

VII. Supervisar las actividades del Registro Civil en el ambito municipal;

VIII. Coordinar las acciones relacionadas con el Servicio Militar Nacional;

IX. Coordinar la relacion institucional con las autoridades auxiliares municipales;

X. Supervisar la publicacion de reglamentos, acuerdos y disposiciones administrativas
aprobadas por el Ayuntamiento;

XI. Coordinar acciones institucionales de prevencion del delito, cultura de paz,
participacion comunitaria y atencion de causas sociales en el ambito de competencia
municipal; y

Xll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 48. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Secretaria Municipal se integra
por:

I. Coordinacion de Gobernacion, Reglamentos y Asuntos Religiosos;

Il. Coordinacion de Prevencion del Delito;

I1l. Coordinacion de Archivo;

IV. Oficialia del Registro Civil; y

V. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.
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TiITULO CUARTO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 49. La Tesoreria Municipal es la dependencia responsable de la administracion
de la Hacienda Publica Municipal, asi como de la recaudacion, control y ejercicio de los
recursos financieros del Ayuntamiento.

Articulo 50. La Tesoreria Municipal tiene por objeto garantizar una administracion
financiera eficiente, transparente y sostenible para el cumplimiento de los objetivos

" TIOCUVENTO. | NEORIVAT] VO
Articulo 5ST. Adémas deTas atribuciones previstas en la Ley Organica Municipal deIEstado

de Morelos, corresponde a la persona titular de la Tesoreria Municipal:

I. Administrar la Hacienda Publica Municipal;

II. Coordinar la recaudacién de ingresos municipales;

lll. Elaborar el proyecto de Ley de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos;
IV. Supervisar el ejercicio y control del gasto publico municipal;

V. Coordinar la integracion de la Cuenta Publica Municipal;

VI. Supervisar los registros contables y financieros del Ayuntamiento;

VII. Coordinar la administracion de fondos y cuentas bancarias municipales;

VIII. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de disciplina financiera y
armonizacion contable;

IX. Supervisar la integracion de estados financieros e informes hacendarios;

X. Coordinar la atencion de auditorias y fiscalizaciones relacionadas con los recursos
financieros municipales;

Xl. Impulsar campafias de recaudacion, regularizacion y pago oportuno de contribuciones
municipales;

XIl. Promover la modernizaciéon de los procesos financieros, medios de pago y
expedientes hacendarios; y

Xlll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 52. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Tesoreria Municipal se integra
por:

I. Jefatura de Ingresos;

II. Jefatura de Egresos;

lll. Jefatura de Néminas e Impuestos;

IV. Jefatura de Contabilidad y Finanzas; y

V. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.
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TITULO QUINTO
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 53. La Contraloria Municipal es la dependencia responsable de promover el
control interno, la fiscalizacioén, la evaluacién gubernamental y la vigilancia del adecuado
ejercicio de los recursos publicos municipales.

Articulo 54. La Contraloria Municipal tiene por objeto fortalecer la legalidad, transparencia,
eficiencia, rendicion de cuentas y mejora continua en la Administraciéon Publica Municipal.

seicu N NEIET s o SRR RO
de MoreloS y demas disposiCiones aplicables, corresponde a la persona titular de la

Contraloria Municipal:

|. Coordinar el sistema de control interno de la Administracion Publica Municipal;

Il. Realizar auditorias, revisiones e inspecciones a las dependencias municipales;

[ll. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones en materia de responsabilidades
administrativas;

IV. Verificar el cumplimiento de programas, metas e indicadores institucionales;

V. Coordinar la atencion de observaciones derivadas de auditorias y fiscalizaciones;

VI. Vigilar el adecuado ejercicio de los recursos publicos municipales;

VII. Supervisar los procedimientos de entrega-recepcion de las personas servidoras
publicas;

VIIl. Promover acciones para prevenir actos de corrupcion;

IX. Coordinar la recepcion y seguimiento de declaraciones patrimoniales cuando
corresponda;

X. Impulsar acciones de mejora administrativa y fortalecimiento institucional;

Xl. Promover la observancia del Cédigo de Etica, Cédigo de Conducta y demas
instrumentos de integridad publica;

XII. Verificar la debida integracién de expedientes administrativos, técnicos, patrimoniales
y de personal, conforme al ambito de sus atribuciones;

XIll. Dar tramite, seguimiento y conclusién a quejas y denuncias presentadas contra
personas servidoras publicas municipales; y

XIV. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 56. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Contraloria Municipal se integra
por:

I. Autoridad Investigadora;

[I. Autoridad Substanciadora; y

lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.
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TITULO SEXTO
DE LA OFICIALIA MAYOR

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 57. La Oficialia Mayor es la dependencia responsable de la administracion de los
recursos humanos, materiales y servicios generales necesarios para el funcionamiento
de la Administracién Publica Municipal.

Articulo 58. La Oficialia Mayor tiene por objeto proporcionar a las dependencias
municipales los recursos y servicios necesarios para el cumplimiento eficiente de sus
atribuciones.

T b NFERMAT 43O

I. Coordinar la administracion de los recursos humanos del Ayuntamiento;

Il. Supervisar los procesos de contratacion, movimientos e incidencias del personal;

lll. Coordinar programas de capacitacion y profesionalizacion de las personas servidoras
publicas;

IV. Supervisar la administracién de recursos materiales y suministros institucionales;

V. Coordinar los servicios generales requeridos por las dependencias municipales;

VI. Supervisar el control y resguardo de bienes muebles municipales;

VII. Coordinar los procesos de adquisicion de bienes y servicios conforme a la
normatividad aplicable;

VIII. Supervisar el mantenimiento de bienes muebles e inmuebles municipales;

IX. Promover acciones de modernizacion administrativa;

X. Coordinar el analisis de necesidades de las areas administrativas para la distribucion
eficiente de recursos, materiales y apoyos operativos;

Xl. Supervisar los mecanismos internos de control de asistencia, incidencias y registros
del personal; y

XIl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 60. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Oficialia Mayor se integra por:

|. Coordinacién de Recursos Humanos;

Il. Coordinacién de Recursos Materiales; y

lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

, TITULO SEPTIMO ,
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION
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Articulo 61. La Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal es la dependencia
responsable de realizar la vigilancia para prevenir la posible comision delictiva y mantener
el orden y la paz publica, transito y vialidad dentro del territorio municipal, teniendo como
objetivo otorgar la seguridad a la poblacion en su persona, bienes y en lo moralmente
aceptable por las comunidades, en apego al respeto de los derechos humanos y marco
legal vigente.

La Direccién de Seguridad Publica se encuentra habilitada para la deteccién de los
infractores administrativos, a las disposiciones establecidas en el Bando de Policia y Buen
Gobierno, asi como; de presuntos delincuentes en flagrancia o por mandato judicial. En
cumplimiento a los protocolos establecidos para su puesta a disposicion de la autoridad
correspondiente a la legalidad.

El titular

O ENTO: 4 MFERMAT O
Sistema ] del Estado de Morelos yla Ley Organica Municipal.

Articulo 62. Los Titulares de Seguridad Publica y elementos de Policia, seran nombrados
y removidos por la o el Presidente Municipal. Entre los policias del Estado y la Municipal
habra la coordinacién necesaria para atender el servicio en forma eficiente y ordenada,
ajustandose a lo dispuesto por la legislacion aplicable. Los miembros de la policia
preventiva municipal deberan ser egresados del Colegio Estatal de Seguridad Publica.

Articulo 63. La Presidencia Municipal, establecera los requisitos de ingreso y permanencia
de los integrantes de sus cuerpos de seguridad publica, respetando cuando menos los
requisitos siguientes:

A.- Para el ingreso:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y
civiles, sin tener otra nacionalidad,;

II. Ser de notoria buena conducta, no haber sido condenado por sentencia irrevocable por
delito doloso, o por delito culposo calificado como grave por ordenamiento legal, ni estar
sujeto a proceso penal;

Ill. Tener acreditado el Servicio Militar Nacional;

IV. Acreditar que cuenta con estudios de licenciatura o equivalente;

V. Acreditar con conocimientos en materia policial de investigacion o preventiva;

VI. Aprobar el concurso de ingreso y los cursos de formacion;

VII. Contar con los requisitos de edad y el perfil fisico, médico y de personalidad que exijan
las disposiciones aplicables;

VIII. Aprobar los procesos de evaluacion de control y confianza;

IX. Abstenerse de hacer uso ilicito de sustancias psicotropicas, estupefacientes u otras
que produzcan efectos similares;

X. No padecer alcoholismo;

XI. Someterse a examenes para comprobar la ausencia de alcoholismo o el no uso de
sustancias psicotrépicas, estupefacientes u otras que produzcan efectos similares;
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Xll. No estar suspendido o inhabilitado, ni haber sido cesado o destituido por resolucion
firme como servidor publico;

XIII. Cumplir con los deberes establecidos en esta ley, y demas disposiciones que deriven

de ésta; vy,

XIV. Los demas que establezcan la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica, su reglamento y demas disposiciones aplicables.

B.- Para la Permanencia:

|. Mantener actualizado su Certificado Unico Policial;

II. Aprobar los cursos de formacion, capacitacion y profesionalizacion;

[ll. Aprobar los procesos de evaluacién de control de confianza;

IV. Aprobar las evaluaciones del desempeno;

V. No ausentarse del servicio sin causa justificada, por un periodo de tres dias
consecutiyag L=de=Gin i is ineQs dentrg de Qino de i iasy
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VI. No incurrir en actos u omisiones que causen la pérdida de confianza;
VII. Seguir observando los requisitos de ingreso; y

VIIl. Los demas que establezcan la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica, su reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 64. La representacion de la Direccion de Seguridad Publica, el tramite y la
resolucion de los asuntos de su competencia, conciernen en origen al Titular de la
Dependencia, quien, para la mejor atencion de los mismos, por escrito, de manera
expresa, delegara si es necesario sus facultades en servidores publicos subalternos, sin
prejuicio de su ejercicio directo, con excepcion de aquellas que por, disposicién legal
deban ser ejercidas directamente por él. Para ejercer sus funciones la Direccion de
Seguridad Publica cuenta con las atribuciones sefaladas en la Ley del Sistema de
Seguridad Publica del Estado de Morelos, ademas de las siguientes:

I. Preservar el orden publico y garantizar la seguridad de la poblacidén en el municipio,
mediante la prevencion del delito y la vigilancia, para la deteccion y detencion de los
infractores o presuntos delincuentes;

II. Vigilar el buen funcionamiento, seleccién y capacitacion de los elementos policiales;
lll. Fijar, dirigir y controlar la politica municipal, asi como; lo correspondiente a las
unidades administrativas que integran la Direccion de Seguridad Publica;

IV. Participar en los programas emanados del Sistema Nacional y Estatal de Seguridad
Publica, conforme a las bases de los mismos;

V. Intervenir en la firma y concertacién de los convenios o acuerdos en materia de
Seguridad Publica, con las autoridades Federales, Estatales, Municipales y con
asociaciones publica y privadas, previa autorizacion del Ayuntamiento;

VI. Ejercer las atribuciones derivadas de los convenios que en materia de seguridad
publica se celebren con la Federacion, el Estado y Municipios;

VII. Establecer los programas operativos para conservar y preservar el orden y la
tranquilidad, asi como la seguridad publica municipal;
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VIIl. Controlar, regular y vigilar la vialidad de vehiculos y peatones en el municipio, de
acuerdo a lo establecido por los ordenamientos juridicos; y aplicar en su caso, las
sanciones correspondientes;

IX. Coordinar los programas operativos, preventivos de Proteccion Civil y Prevencion del
Delito, para conservar y preservar, la seguridad de la poblacién en casos de contingencias
ambientales, sociales, asi como, emergencias de todo tipo que pongan en riesgo a la
ciudadania del municipio, en areas, edificios y espacios publicos;

X. Hacer del conocimiento de la o del Presidente del Consejo Municipal de Seguridad
Publica, los programas y acciones de seguridad publica;

XI. Procurar la prevencion de conductas antisociales, antes que su persecucion;

XIl. Poner inmediatamente a disposiciéon de la autoridad competente a quien sea
asegurado en flagrancia en Ia comisién de alguna falta administrativa o} delito

XIII. Fijar tad ye M te ur ida
Publica; O

XIV. Establecer esirategias en acciones de prevenC|on persecucion de un dellto o ante
desastres por caso fortuito o provocadas por el hombre;

XV. Propiciar la participacién ciudadana en actividades de prevencion del delito y faltas
administrativas;

XVI. Apoyar a las autoridades judiciales y administrativas en los auxilios solicitados,
cuando por disposicion de la Ley sea competencia de la Direccién de Seguridad Publica;
XVIl. Proporcionar la informacion requerida a las autoridades correspondientes en
términos de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, La Ley del
Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos y este Reglamento;

XVIII. Cumplir y hacer cumplir la Ley de Transito del Estado de Morelos y el Reglamento
de Transporte para el Estado de Morelos; el Bando de Policia y Gobierno del Municipio
de Mazatepec, Morelos, asi como, los Acuerdos y Circulares que emita el Ayuntamiento
en materia del Reglamento Municipal de Transito;

XIX. Desempenar las comisiones y funciones que le confiera la o el Presidente Municipal;
siempre que estén apegadas a las funciones de Seguridad Publica;

XX. Integrar el Consejo Municipal de Seguridad Publica; asi como vigilar el cumplimiento
de los acuerdos de cada Sesion de trabajo;

XXI. Integrar el Consejo de Honor y Justicia;

XXIl.Requerir a los elementos de las corporaciones policiales para que cumplan con los
deberes, obligaciones y principios de actuacion establecidos por la Ley del Sistema de
Seguridad Publica del Estado de Morelos;

XXIIIl. Establecer los horarios de trabajo de los elementos operativos que integran la
Direccion de Seguridad Publica de acuerdo a las necesidades del servicio, para
salvaguardar la Seguridad Publica en el municipio.

XXIV. Suscribir todos los acuerdos, circulares u oficios, en los que se fijen los lineamientos
y normas que debera adoptar el personal de la Direccién de Seguridad Publica para el
adecuado funcionamiento de la misma;

XXV. Coordinarse con la Fiscalia General del Estado y demas Instituciones de Seguridad
Publica, en lo referente a las actividades en donde se incluya la informaciéon necesaria
para la prevencion del delito, procuracion y administracion de justicia;
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XXVI. Proveer asistencia telefonica para responder y orientar a la poblacion en casos de
emergencia, asi como coordinar rapida y eficientemente a los cuerpos de Proteccion Civil
y ERUM para que presten los primeros auxilios y atencién médica pre hospitalaria;
XXVII. Proponer la instalaciéon de mddulos de vigilancia en el municipio; en lugares o sitios
de concentracidén masiva, brindar auxilio y atencion;

XXVIII. Emitir el dictamen de impacto vial, con motivo de las solicitudes realizadas por los
ciudadanos o agrupaciones del transporte publico;

XXIX. Establecer los comités, programas de apoyo y cooperacion voluntaria de la
ciudadania, tendientes a la prevencion de conductas antisociales;

XXX. Promover a través de las instituciones publicas y privadas, la capacitacion dirigida
a los elementos policiales, a fin de suprimir practicas incorrectas en el desempeno del
servicio;

. ' i as om es e
Ty ety A0
XXXII. Difundir Tos programas que se esta ezcan en materla e Segurida |ca asi

como los resultados de los mismos, a través de los diversos medios de comunicacion;
XXXIII. Intervenir en coordinacion con el Sindico Municipal, como: conciliador en los
conflictos, que atenten contra la seguridad publica, la paz, y el orden dentro del territorio
municipal;

XXXIV. Auxiliar en caso de emergencia en la inspeccion de los establecimientos de
empresas, comercios, casas habitacion, obras publicas o privadas y cualquier tipo de
instalaciones a fin de salvaguardar la integridad fisica de las personas y sus bienes;
XXXV. Rendir los informes previos y justificados ante las autoridades jurisdiccionales que
asi lo requieran, previo visto bueno de la Consejeria Juridica;

XXXVI. Conocer todos los recursos que se interpongan con motivo de las sentencias
emitidas por el Consejo de Honor y Justicia de la Direccion de Seguridad Publica; y
XXXVII. Las demas que determinen la Ley Organica Municipal, la Ley del Sistema Estatal
de Seguridad Publica y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 65. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de Seguridad Publica
y Transito Municipal se integra por:

I. Enlace Municipal con la Secretaria de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana
(SSPC);

Il. Asuntos Internos;

lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS

Articulo 66. A la Unidad de Asuntos Internos le corresponde supervisar y garantizar la
integridad, ética, conducta apropiada, sancion o reconocimiento a los elementos policiales
adscritos a la corporacion de la Seguridad Publica Municipal.

Articulo 67. Son requisitos para cubrir el puesto de Titular de las Unidades de Asuntos
Internos:
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|. Ser mexicana o mexicano por nacimiento;

Il. Tener mas de cinco afos de residencia en el Estado o Municipio, segun sea el caso, al
dia de la designacion;

lll. Contar con estudios de la Licenciatura en Derecho, con cédula profesional
debidamente registrada;

IV. Tener experiencia en procesos jurisdiccionales de por lo menos tres afios anteriores
a la designacion;

V. Acreditar los requisitos de ingreso y permanencia para el personal de seguridad
publica;

VI. No haber sido sentenciado por delito doloso; y

VII. No haber sido inhabilitado al momento de su designacion al cargo.

y reconocer el desempeno de T0S elementos policiales:
I. Recibir las denuncias ciudadanas relacionadas con la actuacion ilegal de los elementos
policiales adscritos a la Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal;

II. Supervisar la conducta de los elementos operativos, sin violentar sus derechos
humanos y sus garantias fundamentales;

lll. Investigar las quejas que se formulen en contra del personal operativo de la Direccion
de Seguridad Publica, atendiendo a las hipétesis que prevé el articulo164 de la Ley del
Sistema de Seguridad Publica vigente en el Estado de Morelos en sus diversas
fracciones;

IV. Poner a disposicion de la autoridad competente con el apoyo de la Consejeria Juridica,
al servidor publico, cuando se le sorprenda en la comision de delitos flagrantes;

V. Enviar al archivo las quejas que se inicien cuando el quejoso, no acredite su interés
legitimo, pretension o muestra de falta de interés;

VI. Realizar todas y cada una de las actuaciones del expediente administrativo de manera
continua y cronoldgica, sin dejar espacio alguno entre éstas, asentando fecha y hora y
con dos testigos de asistencia;

VII. Enviar el resultado de la investigacion al Consejo de Honor y Justicia, emitiendo el
proyecto de sancion que corresponda; la Unidad de Asuntos Internos gozara de amplias
facultades para examinar los expedientes u hojas de servicio de los sujetos a
procedimientos y de practicar todas las diligencias permitidas para allegarse de los datos
necesarios para emitir su propuesta al Consejo de Honor y Justicia;

VIII. Dar seguimiento puntual al cumplimiento de las sanciones que imponga el Consejo
de Honor y Justicia, a los integrantes de esta Oficialia Mayor y en su caso; dar vista al
Titular de la Contraloria Municipal para los efectos que en términos de Ley corresponda;
una vez que quede firme la resolucion que emita el Consejo de Honor y Justicia se
coordinara con las areas administrativas que correspondan para generar la inscripcion de
la sancidn en el Sistema Nacional del personal de Seguridad Publica;

IX. Realizar recorridos en las instalaciones de la Direccién de Seguridad Publica, con el
objeto de detectar o reportar al personal que incurra en faltas al servicio, previa
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autorizacion del Titular quien para tal efecto podra prestar personal operativo o
administrativo segun sea el caso;

X. Realizar recorridos en las instalaciones de la Direccién de Seguridad Publica, con el
objeto de detectar o reportar las deficiencias que pueda presentar la infraestructura
municipal en materia de seguridad publica, segun sea el caso; con el proposito de atender
con oportunidad aquellas que puedan poner en riesgo la integridad de los puestos, a
disposicion como, de los propios elemento de seguridad publica;

Xl. Informar periédicamente a la Direccién de Seguridad Publica de las actividades que
realice la Unidad a su cargo; v,

Xll. Las demas que le encomiende la Direccién de Seguridad Publica o le otorguen otros
ordenamientos aplicables.

DOCheyErisibros mprader@=RIVAT I VO

CAPITULO UNICO ]
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 69. La Direccion de Proteccion Civil es la dependencia responsable de coordinar
las acciones de prevencion, auxilio, recuperacion y mitigacién de riesgos que puedan
afectar a la poblacion, sus bienes y el entorno.

Articulo 70. La Direccion de Proteccion Civil tiene por objeto proteger la vida, integridad
fisica y patrimonio de las personas mediante la gestién integral de riesgos y la atencién
de emergencias.

Articulo 71. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacién aplicable, corresponde
a la persona titular de la Direccion de Proteccion Civil:

I. Coordinar acciones de prevencion, auxilio y recuperacion ante emergencias, desastres
y contingencias;

Il. Elaborar, actualizar y ejecutar los programas municipales de proteccion civil y gestion
integral de riesgos;

lll. Coordinar acciones preventivas y operativas durante temporadas de lluvias, ciclones,
incendios, estiaje y demas fendmenos perturbadores;

IV. Coordinar la atencion de incendios agricolas, forestales y urbanos dentro del ambito
de competencia municipal,;

V. Promover la integracion y funcionamiento del Comité Municipal de Proteccion Civil;
VI. Realizar inspecciones y verificaciones en establecimientos, instalaciones y eventos
que representen riesgos para la poblacion;

VII. Coordinar operativos de prevencion y atencion en eventos masivos, festividades y
temporadas vacacionales;

VIIl. Promover simulacros, capacitacion y cultura de proteccion civil entre la poblacion;
IX. Coordinar acciones de monitoreo, alerta temprana y reduccion de riesgos en zonas
vulnerables;
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X. Atender reportes relacionados con enjambres, plagas nocivas y demas riesgos que
puedan afectar la integridad de la poblacion;

Xl. Participar en acciones de coordinacidon con instituciones de los tres 6rdenes de
gobierno en materia de proteccion civil; y

Xll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 72. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direcciéon de Proteccion Civil se
integra por las areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TiTULO NOVENO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y OBRAS PUBLICAS

POCAIVE NI cheNEORMAJ T VO

Articulo 73. La Direccion de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas es la
dependencia responsable de la planeacién, regulacién, supervision y ejecucioén de las
acciones relacionadas con el desarrollo urbano, vivienda e infraestructura municipal.

Articulo 74. La Direccion de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas tiene por objeto
promover el crecimiento ordenado del Municipio y la ejecucion de infraestructura publica
que contribuya al bienestar de la poblacion.

Articulo 75. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable, corresponde
a la persona titular de la Direccion:

I. Coordinar la planeacién, programacion, ejecucion, supervision y evaluacién de la obra
publica municipal;

Il. Elaborar estudios, proyectos, dictamenes técnicos y propuestas de infraestructura para
el desarrollo municipal;

lll. Coordinar la ejecucidon de obras financiadas con recursos municipales, estatales y
federales;

IV. Participar en la actualizacion de los instrumentos de desarrollo urbano, ordenamiento
territorial, cartografia y uso de suelo;

V. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones en materia de uso de suelo,
construccion y desarrollo urbano;

VI. Coordinar la integracion de expedientes técnicos para la gestidon de recursos
destinados a infraestructura publica;

VII. Supervisar la calidad, avance fisico y financiero de las obras publicas municipales;
VIIl. Promover la recuperacion, rehabilitacion y mejoramiento de espacios publicos;

IX. Coordinar acciones para fortalecer la infraestructura basica y el equipamiento urbano
del municipio;

#ConstruyendoAlianzas
Plaza de la Constitucion No.1 Col. Centro, Mazatepec, Morelos. C.P. 62630 ayto.mazatepec.mor@gmail.com tel. 751 690 2680
il




YMAZATEPEC

AYUNTAMIENTO

= 2025 - 2027 =
GOBIERNO MUNICIPAL

X. Coordinar los trabajos de planeacién participativa, priorizacién de obras y seguimiento
de propuestas ciudadanas a través del COPLADEMUN,;

Xl. Supervisar los programas de inversion publica financiados con recursos municipales,
estatales y federales; y

Xll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 76. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Desarrollo Urbano,
Vivienda y Obras Publicas se integra por:

|. Subdireccion de Desarrollo Urbano;
Il. Coordinaciéon de COPLADEMUN;
[ll. Coordinacion de Recursos Municipales;

IV. Coordipacigadeormatividad,y Rg Federales;

V. supenfsoldeloords: O TRFORVATI VO
VI. Jefe de'Maquinaria;’y
VII. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el

Ayuntamiento.

TiTULO DECIMO

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y FOMENTO AL CREDITO
AGROPECUARIO Y COMERCIAL

CAPITULO UNICO )
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 77. La Direccion de Desarrollo Agropecuario y Fomento al Crédito Agropecuario
y Comercial es la dependencia responsable de promover el desarrollo rural, agropecuario,
comercial y productivo del Municipio.

Articulo 78. La Direccidén de Desarrollo Agropecuario y Fomento al Crédito Agropecuario
y Comercial tiene por objeto fortalecer las actividades agropecuarias, productivas y
comerciales mediante la gestion de programas, proyectos y acciones que impulsen el
desarrollo econdmico de la poblacion.

Articulo 79. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable, corresponde
a la persona titular de la Direccién:

I. Coordinar programas y acciones de apoyo al sector agropecuario municipal;

II. Promover proyectos de desarrollo rural sustentable;

lll. Gestionar apoyos, incentivos, financiamientos, subsidios y programas para
productores agropecuarios, comerciantes y unidades econémicas rurales;

IV. Promover la tecnificacion y modernizacion de las actividades productivas;
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V. Coordinar acciones de capacitacion, asistencia técnica y transferencia de tecnologias
para productores;

VI. Promover mecanismos de acceso al crédito productivo;

VII. Impulsar proyectos productivos y acciones de valor agregado para los productos del
campo;

VIIl. Fomentar la organizacion de productores y unidades econdmicas rurales;

IX. Promover la comercializacion de productos locales y la vinculacion con mercados
regionales;

X. Coordinar acciones de vinculacién con dependencias federales, estatales y organismos
relacionados con el sector agropecuario y comercial; y

Xl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

IR RIS VO

D esarro O Agropecuario;

Articulo §4
Agropecu ﬂ @
I. Coordinaciénde
. Jefatura; y

lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TiITULO DECIMO PRIMERO
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

CAPITULO UNICO ]
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 81. La Direccion de Servicios Publicos Municipales es la dependencia
responsable de coordinar, supervisar y operar los servicios publicos municipales a cargo
del Ayuntamiento.

Articulo 82. La Direccién de Servicios Publicos Municipales tiene por objeto garantizar la
prestacion eficiente, continua y de calidad de los servicios publicos municipales en
beneficio de la poblacion.

Articulo 83. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable, corresponde
a la persona titular de la Direccidn:

I. Coordinar la prestacion de los servicios publicos municipales;

II. Supervisar la operacion de los servicios de limpia, parques, jardines y panteones;

lll. Coordinar programas de mantenimiento y conservacion de espacios publicos;

IV. Promover acciones para mejorar la calidad de los servicios publicos municipales;

V. Coordinar la atencién de reportes y solicitudes ciudadanas relacionadas con los
servicios publicos;

VI. Supervisar el uso eficiente de los recursos destinados a la operacién de los servicios
publicos;
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VII. Coordinar acciones de mejoramiento de la imagen urbana;

VIIl. Coordinar rutas de recoleccion, limpieza de espacios publicos y atencion de
panteones municipales;

IX. Integrar y actualizar registros operativos relacionados con panteones y demas
servicios municipales a su cargo; y

X. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 84. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de Servicios Publicos
Municipales se integra por:

I. Coordinacién de Servicios Publicos;

II. Jefatura de Panteones; y

lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el

" BOCUVENTLO. LNFORVATI VO

DE LA INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 85. La Instancia Municipal de la Mujer es la dependencia responsable de
promover la igualdad sustantiva, la prevencion de la violencia de género y el ejercicio
pleno de los derechos de las mujeres en el Municipio.

Articulo 86. La Instancia Municipal de la Mujer tiene por objeto disefiar, coordinar y
promover acciones institucionales orientadas a garantizar la igualdad de oportunidades
entre mujeres y hombres y fortalecer el desarrollo integral de las mujeres.

Articulo 87. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable, corresponde
a la persona titular de la Instancia Municipal de la Mujer:

I. Promover la igualdad sustantiva entre mujeres y hombres;

Il. Coordinar acciones de prevencion y atencién de la violencia contra las mujeres;

lll. Impulsar programas de capacitacion, desarrollo y empoderamiento de las mujeres;
IV. Promover el respeto y proteccion de los derechos de las mujeres;

V. Coordinar campafias de sensibilizacién en materia de igualdad de género;

VI. Gestionar programas y apoyos dirigidos a mujeres del Municipio;

VII. Promover la participacion de las mujeres en la vida econdmica, social y comunitaria;
VIIl. Establecer mecanismos de atencion, orientacién, canalizacion y seguimiento de
casos relacionados con violencia de género;

IX. Promover actividades conmemorativas y comunitarias que reconozcan los derechos,
aportaciones y participacion de las mujeres; y

X. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
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Articulo 88. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Instancia Municipal de la Mujer
se integra por las areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TiTULO DECIMO TERCERO
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CAPITULO UNICO
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 89. El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia es el organismo
responsable de promover la asistencia social y el desarrollo integral de las familias y

"= SNERITO. L NEQRVAT] YO
Articulo 90. El SistemaMunicipal para el esarrololntegral deTa Familia'tiene por objeto

coordinar programas, servicios y acciones orientadas a mejorar las condiciones de
bienestar de la poblacion vulnerable del Municipio.

Articulo 91. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacién aplicable, corresponde
a la persona titular del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia:

I. Coordinar programas de asistencia social y atencién a grupos vulnerables;

Il. Promover acciones de fortalecimiento familiar y desarrollo comunitario;

lll. Coordinar servicios de orientacion y apoyo social;

IV. Implementar programas dirigidos a nifias, nifios, adolescentes, personas adultas
mayores y personas en situacion de vulnerabilidad;

V. Coordinar programas alimentarios y de apoyo social;

VI. Promover acciones de inclusion social y desarrollo comunitario;

VII. Gestionar apoyos institucionales en beneficio de la poblacion vulnerable;

VIII. Impulsar acciones de atencion, orientacion y proteccién de nifas, nifios vy
adolescentes;

IX. Coordinar programas de atencion integral a personas adultas mayores;

X. Promover servicios de prevencion, rehabilitacion, salud comunitaria y apoyo funcional
para personas que lo requieran; y

XlI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 92. Para el cumplimiento de sus atribuciones, El Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia se integra por:

|. Tesoreria;

Il. Unidad Basica de Rehabilitacion;

[ll. Coordinacion de Adultos Mayores;

IV. Centro de Atencion Infantil Comunitario;
V. Procuraduria de la Defensa del Menor;
VI. Trabajo Social;
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VII. Enfermeria Previdif

VIII. Psicologia;

IX. Nutricion;

X. Terapia del Lenguaje;

Xl. Leche para el Bienestar; y

Xll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TITULO DECIMO CUARTO
DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE, SANEAMIENTO Y ALCANTARILLADO

CAPIiTULO UNICO

DOCOVERTO T NECRVAT) VO
Articulo 93. [@ DirecCion’ de~ Agua Potable, Saneamientd y Alcantarillado es la

dependencia responsable de coordinar la operacién, mantenimiento y administracién de
los servicios municipales de agua potable, saneamiento y alcantarillado.

Articulo 94. La Direccién de Agua Potable, Saneamiento y Alcantarillado tiene por objeto
garantizar la prestacion eficiente y continua de los servicios de agua potable, drenaje,
alcantarillado y saneamiento en el Municipio.

Articulo 95. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable, corresponde
a la persona titular de la Direccidn:

I. Coordinar la operacion de los sistemas de agua potable y alcantarillado;

Il. Supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura hidraulica y
sanitaria;

Ill. Coordinar acciones para mejorar la cobertura, calidad y continuidad de los servicios;
IV. Promover el uso eficiente y responsable del agua;

V. Coordinar la atencion de reportes relacionados con fugas, drenaje y alcantarillado;

VI. Supervisar la operacion de cuadrillas encargadas del mantenimiento de redes
hidraulicas;

VII. Gestionar proyectos de infraestructura hidraulica y sanitaria;

VIII. Coordinar acciones de saneamiento y preservacion de recursos hidricos;

IX. Implementar acciones para reducir pérdidas fisicas de agua y mejorar el control
operativo de los sistemas hidraulicos;

X. Promover la regularizacion de usuarios, la disminucion de cartera vencida y la cultura
de pago responsable; y

XlI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 96. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Agua Potable,
Saneamiento y Alcantarillado se integra por:

I. Coordinacién de Agua Potable, Saneamiento y Alcantarillado;

II. Coordinacion de Plomeria; y
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lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TITULO DECIMO QUINTO
DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 97. La Direccion de Comunicacion Social es la dependencia responsable de
coordinar la comunicacién institucional del Ayuntamiento y la difusion de las acciones,
programas Y servicios del Gobierno Municipal.

Articulo B @1@‘ nin ISOCN m ' oIta*;ce\/gO
comunicacion entré el Gobierno Municipal y la ciudadania “mediante estrategias de
informacion, difusion y vinculacion social.

Articulo 99. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacién aplicable, corresponde
a la persona titular de la Direccién:

I. Disefiar y coordinar las estrategias de comunicacion institucional del Ayuntamiento;

II. Difundir programas, acciones, obras y servicios del Gobierno Municipal;

lll. Coordinar la cobertura informativa de actividades oficiales;

IV. Administrar los medios institucionales de comunicacion y plataformas digitales
oficiales;

V. Coordinar campafias informativas dirigidas a la poblacion;

VI. Elaborar materiales de difusion institucional;

VII. Promover la imagen institucional del Ayuntamiento;

VIII. Coordinar las relaciones con medios de comunicacion;

IX. Supervisar la publicacion de informacion institucional en medios oficiales;

X. Promover la difusion de logros, obras, programas, campafas comunitarias y
actividades culturales o sociales con informacion verificable;

XI. Implementar mecanismos de comunicacion institucional para la atencion de
informacion falsa, desinformacion o situaciones de crisis comunicacional; y

Xll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 100. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Comunicacién
Social se integra por las areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por
el Ayuntamiento.

TiTULO DECIMO SEXTO
DE LA DIRECCION DE PREDIAL Y CATASTRO

CAPITULO UNICO ]
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION
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Articulo 101. La Direccion de Predial y Catastro es la dependencia responsable de la
administracion catastral municipal y de los procesos relacionados con la determinacion,
actualizacion y control de la informacién territorial y predial del Municipio.

Articulo 102. La Direccion de Predial y Catastro tiene por objeto mantener actualizada la
informacion catastral municipal y contribuir al fortalecimiento de la Hacienda Publica
Municipal mediante una adecuada gestion predial.

Articulo 103. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Coordinar la actualizacion permanente del padrén catastral municipal;

Il. Superwsar la |ntegraC|on y conservamon de reglstros catastrales;

ificagi . tas
ook L3S ILR AL /O
V. Coordinar la’emiSién de doCumentos y constancias ca astra es cuando proceda;

VI. Mantener actualizado el inventario territorial municipal;

VII. Coordinar acciones para fortalecer la recaudacion derivada del impuesto predial;
VIII. Promover la modernizacion de los sistemas de informacion catastral;

IX. Coordinar la vinculacion institucional en materia catastral con otras autoridades;

X. Impulsar programas de regularizacion, certeza juridica patrimonial y actualizacién de
informacion predial;

XlI. Coordinar servicios catastrales relacionados con levantamientos, avaluos, planos,
constancias y demas tramites de su competencia; y

XlI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 104. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Predial y Catastro
se integra por las areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

~ TITULO DECIMO SEPTIMO
DE LA DIRECCION DE EDUCACION, DEPORTE, CULTURA Y TURISMO

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 105. La Direccion de Educacién, Deporte, Cultura y Turismo es la dependencia
responsable de promover el desarrollo educativo, deportivo, cultural y turistico del
Municipio.

Articulo 106. La Direccién de Educacion, Deporte, Cultura y Turismo tiene por objeto
impulsar acciones que contribuyan al fortalecimiento de la educacion, la cultura, el
deporte, la recreacion y el aprovechamiento turistico del Municipio.
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Articulo 107. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Coordinar programas y acciones de apoyo a la educacion en el Municipio;

Il. Promover actividades deportivas y recreativas para la poblacion;

lll. Integrar y actualizar diagnésticos, censos y padrones relacionados con los sectores
educativo, deportivo, cultural y turistico;

IV. Impulsar escuelas deportivas, torneos, activacion fisica, deporte escolar, deporte
inclusivo y actividades recreativas comunitarias;

V. Promover la preservacion, difusion y fortalecimiento del patrimonio histérico, cultural y
tradicional del municipio;

VI. Coordinar eventos educativos, culturales, deportivos vy turisticos;

VII. Promover la vinculacién con instituciones educativas publicas y privadas;

VIII. Gesti r a iQnados c Q0 CUltur poRe
oN| Ve
IX. Promover la participacion ciudadana en actividades culturaleés, deportivas, recreativas

y turisticas;

X. Impulsar acciones para fortalecer la identidad cultural, el rescate de tradiciones,
expresiones artisticas y memoria histérica local;

XI. Promover el desarrollo turistico sustentable, comunitario, cultural, religioso y de
naturaleza del Municipio;

XlI. Coordinar actividades de difusion turistica, promocion digital, formacion de guias
comunitarios y fortalecimiento de prestadores de servicios turisticos; y

XIlI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 108. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Educacion,
Deporte, Cultura y Turismo se integra por:

I. Coordinaciéon de Educacion;

Il. Coordinacion del Deporte;

lll. Coordinacion de Cultura;

IV. Coordinacion de Turismo;

V. Enlace y Vinculacion Universitaria; y

VI. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TITULO DECIMO OCTAVO
DE LA DIRECCION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 109. La Direccion de Licencias de Funcionamiento es la dependencia
responsable de regular, controlar y supervisar las actividades comerciales, industriales y
de servicios sujetas a autorizacion municipal.
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Articulo 110. La Direccion de Licencias de Funcionamiento tiene por objeto garantizar que
las actividades econdmicas sujetas a regulacion municipal se desarrollen conforme a la
normatividad aplicable.

Articulo 111. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Coordinar los procedimientos para la expedicion, renovacion, modificacion y
cancelacion de licencias de funcionamiento;

. Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos para el ejercicio de actividades
econdmicas;

lll. Mantener actualizado el padréon municipal de establecimientos comerciales,
V. Promover el cumplimiento

NTO“TNECRVATTVO
e las disposiciones reglaméntarias aplicables a las
actividades econdmicas;

VI. Coordinar acciones de regularizaciéon de establecimientos;

VII. Proporcionar orientacion a las personas interesadas en obtener licencias y permisos
municipales;

VIII. Coordinar el registro, control y seguimiento de giros comerciales sujetos a regulacion
municipal;

IX. Supervisar la actualizacion de padrones de establecimientos y actividades comerciales
conforme a la normatividad aplicable;

X. Coordinar acciones con otras dependencias municipales relacionadas con la actividad
economica; y

Xl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 112. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de Licencias de
funcionamiento se integra por:

I. Jefatura de Cartillas Militares; y

Il. Las demas éareas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TiTULO DECIMO NOVENO
DE LA DIRECCION DE SALUD

CAPITULO UNICO
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 113. La Direccion de Salud es la dependencia responsable de promover acciones
preventivas y de apoyo en materia de salud publica dentro del ambito de competencia
municipal.
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Articulo 114. La Direccién de Salud tiene por objeto contribuir al bienestar de la poblacion
mediante programas de prevencion, promocion y coordinacion institucional en materia de
salud.

Articulo 115. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccidn:

I. Coordinar programas municipales de promocion de la salud;

II. Impulsar campanas de prevencion de enfermedades y proteccion sanitaria;

[ll. Promover acciones de educacion para la salud;

IV. Coordinar actividades de prevencion y atencion de riesgos sanitarios en el ambito
municipal;

V. Colaborar con instituciones del sector salud en programas y acciones de beneficio

comunitarie;
b OGRIMENTE sderF GRMATF O
corresponda;

VII. Coordinar acciones relacionadas con el control sanitario dentro de la competencia
municipal;

VIII. Impulsar programas orientados al bienestar fisico y mental de la poblacién;

IX. Coordinar campafas preventivas de combate al dengue, descacharrizacion,
fumigacion y control de vectores;

X. Promover jornadas de salud, esterilizacion, vacunacion, estudios preventivos y
servicios médicos comunitarios dentro del ambito de competencia municipal;

Xl. Coordinar acciones de orientacion en salud sexual, salud reproductiva, prevencion de
adicciones y habitos saludables; y

Xll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 116. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Salud se integra
por:

I. Jefatura de Salud;

Il. Escuadrén de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM); y

lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TITULO VIGESIMO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y FOMENTO AL EMPLEO

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 117. La Direccion de Desarrollo Econdmico y Fomento al Empleo es la
dependencia responsable de promover el crecimiento econdmico, la inversién, el
emprendimiento y la generacion de empleo en el Municipio.
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Articulo 118. La Direccion de Desarrollo Econdmico y Fomento al Empleo tiene por objeto
impulsar el desarrollo econdmico local mediante programas, proyectos y acciones
orientadas al fortalecimiento de las actividades productivas y comerciales.

Articulo 119. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Promover la inversion y el desarrollo econémico en el Municipio;

II. Impulsar programas de apoyo al emprendimiento y fortalecimiento empresarial;

lll. Coordinar acciones para la generacién y promocion del empleo;

IV. Gestionar programas, créditos, financiamientos y apoyos dirigidos a unidades
economicas, emprendedores, micro, pequefias y medianas empresas;

con el desarroll0 economico;
VII. Promover la competitividad de las actividades econémicas locales;

VIII. Impulsar estrategias de fortalecimiento comercial y productivo;

IX. Vincular a personas buscadoras de empleo con empresas, instituciones educativas,
programas publicos y oportunidades de capacitacién laboral; y

X. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 120. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de Desarrollo
Econdmico y Fomento al Empleo se integra por:

I. Gestor Municipal; y
II. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TITULO VIGESIMO PRIMERO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SUSTENTABLE

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 121. La Direccién de Desarrollo Sustentable es la dependencia responsable de
promover politicas, programas y acciones orientadas al desarrollo sostenible del
Municipio.

Articulo 122. La Direccion de Desarrollo Sustentable tiene por objeto impulsar el
aprovechamiento responsable de los recursos naturales y promover el equilibrio entre el
desarrollo econdmico, social y ambiental.
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Articulo 123. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Promover acciones de desarrollo sustentable en el Municipio;

II. Impulsar programas de conservacion y aprovechamiento responsable de los recursos
naturales;

lll. Coordinar proyectos relacionados con sustentabilidad y resiliencia ambiental;

IV. Promover la participacién ciudadana en acciones de proteccién ambiental;

V. Coordinar actividades de educacion y concientizacion ambiental;

V1. Gestionar apoyos y programas relacionados con el desarrollo sustentable;

VII. Promover acciones para la adaptacion y mitigacién de los efectos del cambio
climatico;

VIII. Coordinar proyectos orientados al desarrollo sostenible del Municipio;

IX. Impu RLogEamase d areio e rgsidyos iq nCirgula magej
o SCEINVERTS T RECRVET VO
X. SuperviSar acciones relacionadas con Ta operacion, mejora y control ambiental del
relleno sanitario municipal; y

Xl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 124. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Desarrollo
Sustentable se integra por las é&reas administrativas previstas en el organigrama
autorizado por el Ayuntamiento.

TiTULO VIGESIMO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

CAPITULO UNICO ,
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 125. La Direccion de Ecologia y Medio Ambiente es la dependencia responsable
de promover la conservacion, proteccion y mejoramiento del medio ambiente dentro del
territorio municipal.

Articulo 126. La Direccién de Ecologia y Medio Ambiente tiene por objeto impulsar
acciones orientadas a la preservacion de los recursos naturales, la proteccién ambiental
y el desarrollo de una cultura ecoldgica entre la poblacion.

Articulo 127. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Coordinar acciones para la proteccion, conservacion y restauracién del medio ambiente;
II. Promover programas de educacion y cultura ambiental en instituciones educativas,
comunidades y espacios publicos;

[ll. Supervisar el cumplimiento de la normatividad ambiental de competencia municipal;
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IV. Impulsar campanas de reforestacidon, conservaciéon de areas verdes y proteccion de
ecosistemas;

V. Coordinar actividades de prevencién y control de la contaminacion en el ambito
municipal;

VI. Participar en la evaluacion de proyectos que puedan generar impactos ambientales
dentro de la competencia municipal;

VII. Promover la participacién ciudadana en acciones de proteccion ambiental;

VIII. Coordinar programas de reciclaje, separacion de residuos y manejo responsable de
residuos sélidos de competencia municipal;

IX. Promover acciones para el manejo adecuado de residuos de alta toxicidad o manejo
especial dentro del ambito de competencia municipal,

X. Coordinar jornadas comunitarias de limpieza, recuperacion de espacios vy

mejoramigs al; PQ/EN;F’neSIiUHNFF@RI\/AT I VO

Articulo 128. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de Ecologia y Medio
Ambiente se integra por:

I. Coordinacion de Ecologia;

Il. Jefatura de Ecologia; y

lll. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el
Ayuntamiento.

TiTULO VIGESIMO TERCERO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO

CAPITULO UNICO
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 129. La Direccion de Desarrollo Social y Humano es la dependencia responsable
de promover programas y acciones orientadas al bienestar social, la inclusion y el
desarrollo integral de la poblacion.

Articulo 130. La Direccidon de Desarrollo Social y Humano tiene por objeto contribuir al
mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion mediante la gestion y ejecucion
de programas sociales y comunitarios.

Articulo 131. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Coordinar programas de desarrollo social en beneficio de la poblacion;

Il. Gestionar apoyos y programas dirigidos a grupos prioritarios y sectores vulnerables;
lll. Promover la participacion ciudadana y la vinculacion comunitaria para la atencion de
necesidades sociales;

IV. Coordinar acciones orientadas al fortalecimiento del tejido social;

V. Impulsar mecanismos de consulta y participacién social en programas comunitarios;
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VI. Promover acciones de inclusion social y desarrollo comunitario;

VII. Coordinar actividades de capacitacién y fortalecimiento comunitario;

VIII. Gestionar recursos y apoyos para proyectos de beneficio colectivo;

IX. Promover acciones orientadas al desarrollo humano integral;

X. Coordinar acciones de bienestar comunitario con las areas municipales competentes
en salud, educacion, vivienda, seguridad y programas sociales; y

Xl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 132. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de Desarrollo Social
y Humano se integra por:
I Coordinacion de Bienestar, Asuntos Migrantes, Indigenas y Grupos Vulnerables; y

. Las demas areas administrativas previstas en el organigrama autorizado por el

T RINVENTQLLNEQRVAL! VO

CAPITULO UNICO
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 133. La Direccion de Planeacion y Desarrollo Municipal es la dependencia
responsable de coordinar los procesos de planeacién institucional, seguimiento,
evaluacion y desarrollo estratégico del Ayuntamiento.

Articulo 134. La Direccion de Planeacién y Desarrollo Municipal tiene por objeto fortalecer
la planeacién municipal mediante la integracion, seguimiento y evaluacion de los
instrumentos que orientan el desarrollo del Municipio.

Articulo 135. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Coordinar la integracion y actualizacion de los instrumentos de planeacion municipal;
II. Dar seguimiento al cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo;

lll. Coordinar la elaboracién de programas institucionales y especiales que le sean
encomendados;

IV. Integrar informacién para la evaluacion de programas y acciones gubernamentales;
V. Coordinar la integracién de indicadores de desemperio institucional,

VI. Promover la implementacién de mecanismos de seguimiento y evaluacién de
resultados;

VII. Coordinar la integracién de informacién estratégica para la toma de decisiones;

VIII. Participar en la elaboracién de informes institucionales y documentos de planeacion;
IX. Promover la mejora continua de los procesos de planeacién municipal;

X. Coordinar la actualizacién de la estructura organizacional y documentos técnicos de
planeacion administrativa que le sean encomendados;

Xl. Integrar, procesar y sistematizar informacion mensual de las dependencias para
informes institucionales y seguimiento de metas; y
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Xll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 136. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de Planeacion y
Desarrollo Municipal se integra por las areas administrativas previstas en el organigrama
autorizado por el Ayuntamiento.

] TITULO VIGESIMO QUINTO
DE LA DIRECCION DE LA INSTANCIA MUNICIPAL PARA LOS ADOLESCENTES Y
JOVENES

CAPITULO UNICO
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

n | ici aI @‘

la dependencia reSponsable de promover el desarrollo integral,
bienestar de las personas jovenes del Municipio.

a participacion y el

Articulo 138. La Direccion de la Instancia Municipal para los Adolescentes y Jovenes tiene
por objeto impulsar politicas, programas y acciones orientadas al fortalecimiento de las
capacidades, oportunidades y participacion de la juventud.

Articulo 139. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Promover programas de desarrollo integral para adolescentes y jovenes;

Il. Impulsar acciones de participacién juvenil en la vida publica y comunitaria;

lll. Coordinar actividades educativas, culturales, deportivas y recreativas dirigidas a la
juventud:;

IV. Gestionar apoyos y programas destinados a las personas jovenes;

V. Promover acciones de prevencion de conductas de riesgo entre adolescentes y
jovenes;

VI. Coordinar actividades de capacitacién y formacion para el desarrollo juvenil;

VII. Promover la vinculacién de la juventud con instituciones publicas y privadas;

VIII. Impulsar proyectos productivos y de emprendimiento juvenil;

IX. Promover el ejercicio de los derechos de las personas jovenes;

X. Coordinar acciones de formacién laboral, orientacion vocacional, salud mental, salud
sexual y reproductiva, prevencion de adicciones y voluntariado juvenil;

XI. Promover espacios de expresion artistica, participacion comunitaria e inclusion de
jévenes en situacion de vulnerabilidad; y

Xll. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 140. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de la Instancia
Municipal para los Adolescentes y Jovenes se integra por las areas administrativas
previstas en el organigrama autorizado por el Ayuntamiento.
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TiTULO VIGESIMO SEXTO
DE LA DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
ATENCION A LA DIVERSIDAD SEXUAL Y DE GENERO, DERECHOS HUMANOS Y
ATENCION A VICTIMAS

CAPITULO UNICO
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION

Articulo 141. La Direccion de Atencion a Personas con Discapacidad y Atencion a la
Diversidad Sexual y de Género, Derechos Humanos y Atencion a Victimas es la
dependencia responsable de promover la inclusién, el respeto a los derechos humanos y
la atencion integral de grupos prioritarios.

Articulo 1 iGsptiepe=per ghistgdpulsar gcci
promocio 5 de erspna
sexual y de genero, asi como de [as victimas y grupos en situacion

Articulo 143. Ademas de las atribuciones previstas en la legislacion aplicable,
corresponde a la persona titular de la Direccion:

I. Promover el respeto y proteccion de los derechos humanos en el ambito municipal;

Il. Impulsar acciones de inclusién para personas con discapacidad;

lll. Promover el respeto a la diversidad sexual y de género;

IV. Coordinar acciones de orientacion y canalizacién para victimas;

V. Gestionar programas y apoyos dirigidos a grupos prioritarios;

VI. Promover campafas de sensibilizacion sobre derechos humanos e inclusion;

VII. Coordinar acciones de vinculacion con instituciones especializadas;

VIII. Impulsar mecanismos de atencion y acompanamiento para personas en situacion de
vulnerabilidad;

IX. Promover la igualdad y la no discriminacion;

X. Coordinar acciones de capacitacion, convivencia pacifica, prevencion de violencias y
sensibilizacion institucional en materia de inclusion y derechos humanos; y

Xl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 144. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Atencién a
Personas con Discapacidad y Atencion a la Diversidad Sexual y de Género, Derechos
Humanos y Atencion a Victimas se integra por las areas administrativas previstas en el
organigrama autorizado por el Ayuntamiento.

~ TITULO VIGESIMO SEPTIMO ,
DE LA DIRECCION DE TRANSPARENCIA Y TRANSFORMACION DIGITAL

CAPITULO UNICO ]
DE SU NATURALEZA, OBJETO, ATRIBUCIONES E INTEGRACION
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Articulo 145. La Direccién de Transparencia y Transformacion Digital es la dependencia
responsable de coordinar el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia, acceso a la informacion publica, proteccion de datos personales y la
promocion de estrategias de transformacién digital dentro de la Administracién Publica
Municipal, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 146. La Direccidén de Transparencia y Transformacion Digital tiene por objeto
garantizar el derecho de acceso a la informacion publica, promover la transparencia
gubernamental, fortalecer la rendicion de cuentas, impulsar el gobierno abierto y
promover la incorporacion de herramientas digitales que contribuyan a mejorar la
interaccion entre la ciudadania y el Gobierno Municipal.

Articulo #

e O MERTEE TNECRIVE IO

I. Coordinar e cumplmiento de las obllgaC|ones e transparencia por parte de las
dependencias municipales;

Il. Supervisar la actualizacion de la informacion publicada en la Plataforma Nacional de
Transparencia y demas medios oficiales de difusién obligatoria;

[ll. Coordinar la atencion de solicitudes de acceso a la informacion publica;

IV. Promover el cumplimiento de las disposiciones en materia de proteccién de datos
personales;

V. Brindar asesoria a las dependencias municipales en materia de transparencia, acceso
a la informacion publica y proteccion de datos personales;

VI. Coordinar acciones de capacitacion relacionadas con transparencia, acceso a la
informacién publica, proteccion de datos personales, gobierno abierto y datos abiertos;
VIl. Promover la cultura de la transparencia, la rendiciéon de cuentas, la participacion
ciudadana y el gobierno abierto dentro de la Administracion Publica Municipal,

VIII. Coordinar la integraciéon de informes, reportes y requerimientos solicitados por los
organismos garantes y demas autoridades competentes;

IX. Dar seguimiento a las resoluciones, recomendaciones y determinaciones emitidas por
las autoridades competentes en materia de transparencia y proteccion de datos
personales;

X. Implementar mecanismos de orientacion ciudadana para facilitar el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion publica;

Xl. Promover el uso de herramientas digitales que faciliten el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia, el acceso a la informacion publica y la rendicion de
cuentas;

XIl. Proponer y coordinar estrategias de transformacion digital orientadas a simplificar la
interaccion entre la ciudadania y la Administracién Publica Municipal, en coordinacidn con
las dependencias competentes;

XII. Impulsar mecanismos digitales que fortalezcan la participacion ciudadana, la
colaboracién institucional y las politicas de gobierno abierto;
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XIV. Promover acciones de innovacion y mejora continua que contribuyan al
fortalecimiento de los servicios digitales municipales y a la modernizacion de la gestion
publica; y

XV. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables

Articulo 148. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Transparencia y
Transformacion Digital se integra por las areas administrativas previstas en el
organigrama autorizado por el Ayuntamiento.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periodico@fjcialy Jiarga Yk ib, L, G e difpsio {cial ier aded
Morelos. r ﬁ VO

Segundo. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas
municipales que se opongan al presente Reglamento.

Tercero. Las dependencias de la Administracion Publica Municipal deberan adecuar sus
manuales de organizacion, manuales de procedimientos y demas instrumentos
administrativos a las disposiciones del presente Reglamento dentro de los ciento ochenta
dias naturales siguientes a su entrada en vigor.

Cuarto. La estructura organica de las dependencias municipales debera ajustarse al
organigrama autorizado por el Ayuntamiento y a la disponibilidad presupuestal
correspondiente.

Quinto. Los asuntos iniciados con anterioridad a la entrada en vigor del presente
Reglamento continuaran tramitandose conforme a las disposiciones vigentes al momento
de su inicio, salvo que exista disposicién legal en contrario.

REGLAMENTO DE GOBIERNO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE MAZATEPEC, MORELOS

Publiquese en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo Informativo del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de Morelos, para su debida observancia y cumplimiento.

LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE MAZATEPEC, MORELOS

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE MAZATEPEC, MORELOS
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ING. GILBERTO ORIHUELA BUSTOS
RUBRICA

SiNDICA MUNICIPAL

LIC. DALIA ARIAS DE LOS SANTOS
RUBRICA

REGIDOR

C. JOSE JACOBO ALPiZAR
RUBRICA

DOCUVENTEE . NEORVATI VO

RUBRICA
REGIDORA

C. MARTHA TOLEDO GOMEZ
RUBRICA

SECRETARIO MUNICIPAL

El que suscribe, Lic. Gerardo Jair Gonzalez Jaime, Secretario Municipal del Ayuntamiento
de Mazatepec, Morelos, certifica que el presente Reglamento fue aprobado en Sesion
Ordinaria de Cabildo numero , celebrada con fecha de de dos mil

veintiséis.

En cumplimiento del acuerdo respectivo, se instruye su publicacion en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad”, para los efectos legales conducentes.
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