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LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 46, 47, 66 FRACCIONES IV Y V Y 67
FRACCION XIV DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; ASi COMO LOS ARTICULOS 1, 8 FRACCIONES | Y I, 13 'Y 16
FRACCION XII DE LA LEY QUE CREA LA COMISION ESTATAL DEL AGUA COMO ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MORELOS; 9
FRACCIONES 1Y II, 17 FRACCIONES I Y VIIl Y 21 FRACCION XIV DEL ESTATUTO ORGANICO DE LA
COMISION ESTATAL DEL AGUA, Y CON BASE EN LOS SIGUIENTES:

EXPOSICION DE MOTIVOS

o corts e L VNI oo iAW 3/ O

Estado de Morelos, tiene entre sus atribuciones planear, programar, coordinar, ejecutar y supervisar
las acciones en materia de infraestructura hidraulica, agua potable, alcantarillado, saneamiento y
demas servicios relacionados con la gestion integral del recurso hidrico, para lo cual resulta
indispensable contar con instrumentos administrativos que regulen de manera clara, uniforme y
transparente los procedimientos en materia de obra publica y servicios relacionados con la misma.

La administracion de los recursos publicos destinados a la ejecucion de obras publicas exige que todas
las actuaciones institucionales se desarrollen con estricto apego a los principios previstos en el articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como a los principios de
legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez, imparcialidad, rendicién de cuentas
y disciplina en el ejercicio del gasto publico, garantizando en todo momento que los recursos se
administren bajo criterios de eficiencia y en beneficio de la poblacion del Estado de Morelos.

La Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos, la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, sus respectivos Reglamentos, asi como la Ley que
Crea la Comision Estatal del Agua y su Estatuto Organico, establecen la obligacién de que las
dependencias y entidades cuenten con politicas, bases y lineamientos internos que definan con
precision las responsabilidades de las unidades administrativas que intervienen en las distintas etapas
de los procedimientos de contratacion, ejecucion, supervision y control de las obras publicas, con la
finalidad de fortalecer la certeza juridica, la adecuada coordinacién institucional y los mecanismos de
control interno.

Asimismo, durante los ultimos afios el marco juridico estatal e institucional ha sido objeto de diversas
modificaciones que hacen necesaria la actualizacion de la normativa interna de la Comisién Estatal
del Agua, particularmente derivado de la expedicidn del Estatuto Orgénico vigente, la creacion del
Comité de Obras Publicas de la Comisién Estatal del Agua y la evolucion de las disposiciones en
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materia de fiscalizacion, transparencia, archivo, responsabilidades administrativas, control interno y
combate a la corrupcion, circunstancias que hacen indispensable sustituir las Politicas, Bases y
Lineamientos publicadas en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 5466, de fecha 18 de enero
de 2017.

En ese contexto, las presentes Politicas, Bases y Lineamientos tienen como propdsito establecer
criterios homogéneos para la planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion,
supervision, seguimiento, conclusion y control de las obras publicas y de los servicios relacionados
con las mismas, delimitando con claridad las atribuciones y responsabilidades de las Unidades
Administrativas que intervienen en dichos procedimientos, fortaleciendo la coordinacién institucional y
pr|V|Ieg|ando la adecuada integracion _documental de los exFed|entes la trazabllldad de las
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De igual forma, el presente instrumento incorpora mecanismos que fortalecen el control interno, la
prevencion de riesgos administrativos, la transparencia, la rendicion de cuentas y la adecuada atencion
de los procesos de revision y fiscalizacién por parte de las autoridades competentes, contribuyendo a
generar mayor certeza juridica tanto para la Comision Estatal del Agua como para los particulares que
participan en los procedimientos de contratacion.

En consecuencia, la expedicion de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos constituye una
medida de actualizacién normativa y fortalecimiento institucional que permitira dotar a la Comisién
Estatal del Agua de un instrumento administrativo moderno, sistematico y acorde con el marco juridico
vigente, facilitando la correcta aplicacion de la legislacion en materia de obra publica, promoviendo
una gestion publica eficiente y garantizando que la ejecuciéon de las obras y de los servicios
relacionados con las mismas se realice bajo los mas altos estandares de legalidad, transparencia,
eficiencia y responsabilidad en beneficio del Estado de Morelos.

Por todo lo anteriormente expuesto y fundado, hemos tenido a bien expedir las siguientes:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMA DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA. (POBALINES)

iNDICE

Capitulo I.- Introduccion.
Seccion |.- Fundamento Legal.
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Capitulo II. Glosario de Términos.

Capitulo III. Ambito de Aplicacion y Materia que Regula.

Capitulo IV. Politicas Generales.

Capitulo V. Bases y Lineamientos.

Seccion |. Generalidades

Seccidn Il Lineamientos en Materia de Planeacién, Programacion y Presupuestacion.

Seccidn lll. Lineamientos en Materia de Procedimientos de Contratacion.

Seccion |V. Lineamientos en materia de procedimientos de ejecucion.

Seccidn V. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion.

Seccidn VI. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se

deberan cumplir los términos o Iazos sefalados en Ia Iey y su respectivo Reglamento.
NENEO- +NEORVATI VO
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CAPITULO|
INTRODUCCION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la Misma, precisando establecer los criterios y directrices que deberan observar las Unidades
Administrativas de la Comision Estatal del Agua en los procesos de planeacion, programacion,
presupuestacion, contratacion, ejecucion, supervision y control de las obras publicas y de los servicios
relacionados con las mismas, garantizando el cumplimiento de la normatividad aplicable.

Asimismo, se establecen las responsabilidades especificas de cada Unidad Administrativa, asi como
los criterios operativos y mecanismos de control interno que deberén observarse en cada etapa de los
procedimientos.

Los procedimientos regulados por el presente instrumento deberan desarrollarse con estricto apego a
los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad y honradez, a
efecto de asegurar las mejores condiciones para el Estado de Morelos y el cumplimiento de los fines
publicos encomendados a la Comision Estatal del Agua.

SECCION |
FUNDAMENTO LEGAL

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la Misma se expiden con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucion
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Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 81 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos, que reforma la del afio de 1888; la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas y su Reglamento, cuando resulten aplicables por el origen de los recursos publicos
ejercidos; la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos y su
Reglamento; la Ley que Crea la Comision Estatal del Agua como Organismo Publico Descentralizado
del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos; el Estatuto Organico de la Comision Estatal del Agua; el
Acuerdo que establece la creacion del Comité de Obras Publicas de la Comision Estatal del Agua,
Organismo Publico descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, asi como las demas
disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

CAPITULO 1.

DOCUVENTEMNFORMATI VO

Para efectos del presente instrumento, se aplicaran las definiciones contenidas en la legislacion federal
y estatal en materia de obra publica y servicios relacionados con la misma. Adicionalmente, se
entendera por:

CEAGUA. - Comision Estatal del Agua.

COPCEAGUA. - Comité de Obras Publicas de la Comision Estatal del Agua.

DGF. - Direccion General de Finanzas.

ESTATUTO. - Estatuto Orgénico de la Comisién Estatal del Agua.

JGCEAGUA. - Junta de Gobierno de la Comisién Estatal del Agua.

LEY. - Ley que Crea la Comisién Estatal del Agua como Organismo Publico Descentralizado

del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

LOPSRM. - Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

LOBRAPUBEM. - Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de

Morelos.

9. POBALINES. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la Misma.

10. RLOBRAPUBEM. - Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la
Misma del Estado de Morelos.

11. RLOPSRM. - Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

12. SE. - Secretaria Ejecutiva.

13. SAyS.- Subsecretaria de Agua y Saneamiento.

14. SDyG.- Subsecretaria de Desarrollo y Gestion.
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En caso de discrepancia, prevaleceran las definiciones previstas en la legislacion aplicable, conforme
al origen de los recursos publicos ejercidos.

, CAPITULO Ill.
AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

El presente instrumento es de observancia obligatoria para todas las Unidades administrativas y las
personas servidoras publicas de la Comision Estatal del Agua que, en el @mbito de sus atribuciones,
intervengan en los actos y procedimientos relacionados con la planeacion, programacion,
presupuestacion, contratacion, ejecucidn, supervision, control y seguimiento de las obras publicas y
de los servicios relacionados con las mismas.

necesarias para la correcta aplicaciéon de la LOPSRM y su Reglamento, asi como LOBRAPUBEM y
su Reglamento, cuando resulten aplicables en atencién al origen de los recursos publicos ejercidos.

_CAPITULO IV.
POLITICAS GENERALES

La planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion, supervision, control y
seguimiento de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas que realice la
Unidades Administrativas y las personas servidoras publicas de la CEAGUA deberan llevarse a cabo
con estricto apego a los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
imparcialidad y honradez, asi como a los criterios de racionalidad, austeridad y disciplina en el ejercicio
del gasto publico.

Para tal efecto, las Unidades Administrativas de la CEAGUA deberan promover la adopcidn de mejores
practicas administrativas, mecanismos de control interno, transparencia, rendicion de cuentas y
prevencion de la corrupcion, en cumplimiento a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables,
asi como a las politicas siguientes:

Politica 1. Principios rectores.

La planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion, supervision, control y
seguimiento de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas que realicen las
Unidades Administrativas y las personas servidoras publicas de la CEAGUA deberan llevarse a cabo
con estricto apego a los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
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imparcialidad y honradez, asi como a los criterios de racionalidad, austeridad y disciplina en el ejercicio
del gasto publico.

Politica 2. Planeacion de las obras publicas

Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas deberén derivar de una adecuada
planeacion institucional, alineada a los programas, objetivos y prioridades establecidos, debiendo
contar con la justificacion técnica, social, econdémica y ambiental correspondiente.

Politica 3. Programacion y Presupuestacion.

Las Unidades Administrativas deberan asequrar que toda obra publica o SeI'VICIO reIaC|onado con la
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Politica 4. Contratacion.

Los procedimientos de contratacion deberan realizarse preferentemente a través de licitacion publica,
garantizando las mejores condiciones para el Estado en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Las excepciones a la licitacién publica deberan estar debidamente fundadas y motivadas, conforme a
la normatividad aplicable.

Politica 5. Ejecucidn de las obras.

La ejecucion de las obras publicas debera realizarse conforme a los términos contractuales
establecidos, asegurando el cumplimiento de los plazos, la calidad de los trabajos y el uso adecuado
de los recursos publicos.

Politica 6. Supervision y control.

Las Unidades Administrativas responsables de la supervision y ejecucion deberan implementar
mecanismos de supervision, verificacion y control fisico-financiero de las obras publicas, asegurando

el cumplimiento de las especificaciones técnicas, normativas y contractuales.

Politica 7. Integracion y resguardo de expedientes.
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Se debera garantizar la correcta integracion, actualizacion y resguardo de los expedientes técnicos y
administrativos de las obras publicas y servicios relacionados, conforme a las disposiciones aplicables
en materia de archivo, transparencia y fiscalizacién.

Politica 8. Transparencia y rendicion de cuentas.
Las Unidades Administrativas deberan garantizar la transparencia en los procesos de obra publica,
asi como la rendicion de cuentas respecto del ejercicio de los recursos publicos, en cumplimiento de

la normatividad aplicable.
Politica 9. Control interno y prevencion de la corrupcion.

O NE
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Politica 10. Responsabilidades administrativas.

Las personas servidoras publicas que intervengan en los procesos de obra publica seran responsables
del cumplimiento de las disposiciones aplicables, siendo sujetos a las sanciones correspondientes en
caso de incumplimiento.

CAPITULO V.
BASES Y LINEAMIENTOS

Para el desarrollo de los trabajos establecidos en la LOPSRM y en la LOBRAPUBEM relativos a la
planeacion, contratacion y ejecucion de las obras publicas y de los servicios relacionados con las
mismas en la CEAGUA, se establecen las siguientes bases, de conformidad con las atribuciones y
responsabilidades de cada unidad administrativa:

1. Area responsable de la planeacion. La SAyS, a través de su titular o de la persona servidora
publica que designe para tal efecto, sera responsable de la planeacion de las obras publicas
y de los servicios relacionados con las mismas, asi como de gestionar la suficiencia
presupuestal correspondiente ante la DGF. Para tales efectos, debera remitir a la DGF los
requerimientos técnicos para la emision de las bases para el inicio de los procedimientos de
licitacidn, incluyendo, segun corresponda, las especificaciones de obra y/o servicios, catélogo
de conceptos, presupuesto base, programa de obra y planos, asi como demas informacion
necesaria, a fin de que se realicen las validaciones y gestiones presupuestales que resulten
procedentes conforme a la normativa aplicable.
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Area responsable de los procedimientos de contratacion. La SDyG, a través de su titular o de
la persona servidora publica que designe para tal efecto, sera responsable de la integracion y
conduccion de los procedimientos de contratacion en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, incluyendo la elaboracion de las bases de licitacion o
documentos equivalentes; en coordinacion con la UAJ para la revision en los aspectos
juridicos que estime procedentes; y con la SAyS referente a la elaboracion de los
requerimientos técnicos para la emision de las bases de los procedimientos licitacidn. La
SDyG sera responsable del desarrollo del procedimiento de contratacion hasta la emision del

fallo correspondiente.
e lo coniftos La
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mcIuyendo la revisién de las garantias que se presenten para verlflcar que cumplan con Ia
normativa aplicable.

Area responsable de la ejecucion de los trabajos. La SAyS, a través de las Unidades
Administrativas que correspondan conforme al ESTATUTO y demas disposiciones aplicables,
sera responsable de la administracion, supervision, control y seguimiento de los trabajos hasta
la conclusion de los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Area requirente. La SAyS a través de su titular o de la persona servidora publica que designe
para tal efecto, sera el area requirente de las obras publicas y de los servicios relacionados
con las mismas, siendo responsable de solicitar formalmente el inicio de los procedimientos
de contratacion correspondientes.

Area técnica. La SAyS a través de su titular o de la persona servidora publica que designe
para tal efecto, fungird como area técnica en los procedimientos de contratacion que lleve a
cabo la CEAGUA, participando en la elaboracién requerimientos técnicos para la emision de
las bases para concurso Y licitaciones respecto de las especificaciones técnicas, proyectos,
alcances y demas documentacion que deba incorporarse al procedimiento respectivo.

Tratandose de las consultas formuladas durante las juntas de aclaraciones, la SAyS y la SDyG
coordinaran la elaboracién y emision de las respuestas correspondientes, en el ambito de sus
respectivas competencias.

Las personas titulares de las Unidades Administrativas de la CEAGUA podréan proponer
modificaciones a las presentes POBALINES.
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Las propuestas de modificacion deberan remitirse por escrito a la SE, en su caracter de Presidencia
del COPCEAGUA, para su analisis y, en su caso, presentacion ante la JGCEAGUA para su aprobacién
y posterior publicacion.

Las presentes POBALINES seran aplicables en los procedimientos de contratacién de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas que realice la CEAGUA, observando en cada caso la
legislacion, reglamentacion y demas disposiciones aplicables conforme al origen de los recursos
publicos ejercidos y a los instrumentos juridicos que regulen su aplicacion.

SECCION |
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1. Las presentes POBALINES seran de observancia obligatoria para todas las Unidades
Administrativas de la CEAGUA que intervengan, en el &mbito de sus respectivas atribuciones,
en la planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion, supervision,
control, seguimiento y conclusion de las obras publicas y de los servicios relacionados con las
mismas.

2. Las actuaciones que se realicen con motivo de la aplicacién de las presentes POBALINES
deberén sujetarse a los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
imparcialidad, honradez, rendicion de cuentas y maxima publicidad, observando en todo
momento la normativa aplicable.

3. Las Unidades administrativas de la CEAGUA deberan coordinarse entre si para la adecuada
planeacion, contratacion, ejecucidn y seguimiento de las obras publicas y de los servicios
relacionados con las mismas, proporcionando oportunamente la informacion y documentacion
que resulte necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones.

4. La aplicacion de las presentes POBALINES no exime a las personas servidoras publicas del
cumplimiento de las obligaciones, responsabilidades y atribuciones que les confieren la
LOPSRM, la LOBRAPUBEM, sus respectivos Reglamentos, el ESTATUTO y demas
disposiciones aplicables.

5. En los procedimientos de contratacion, ejecucion y administracion de contratos de obra
publica y de servicios relacionados con las mismas, las Unidades Administrativas
competentes deberan privilegiar la adecuada integracién documental de los expedientes, la
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debida motivacion de sus actuaciones y la generacion de evidencia suficiente que permita
acreditar el cumplimiento de la normativa aplicable.

SECCION I
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.

1. La SAyS, a través de la Unidad Administrativa competente, sera responsable de formular y
actualizar el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
sus respectivos presupuestos, de conformidad con la normativa aplicable, para su
presentacion al COPCEAGUA 'y, en su caso, autorizacion por la persona titular de la SE.

e LI RANT LY O

reIaC|onados con las mismas conS|derando Ios objetivos, estrategias y prioridades contenldas
en el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Estatal de Desarrollo, los Planes Municipales de
Desarrollo, los Programas Sectoriales, Institucionales y especiales que resulten aplicables,
asi como la disponibilidad presupuestal y las disposiciones juridicas correspondientes.

3. La SAyS, a través de las Unidades Administrativas competentes, integrara y mantendra
actualizada la informacion técnica, estadistica y documental relativa a la infraestructura
hidraulica, hidroagricola, de agua potable, drenaje y saneamiento, respecto de las obras que
la CEAGUA ejecute y que se encuentre bajo su ambito de competencia.

4. La SAyS, a través de las Unidades Administrativas competentes, analizara las propuestas,
estudios, planes y programas que presenten los municipios, organismos operadores o
particulares, a efecto de determinar su viabilidad técnica, juridica y presupuestal conforme a
las disposiciones aplicables. El resultado del anélisis debera hacerse del conocimiento de los
interesados por conducto de la unidad administrativa competente.

5. La programacion y presupuestacion de las obras publicas y de los servicios relacionados con
las mismas debera realizarse con base en la disponibilidad de recursos autorizados, las
prioridades institucionales y las metas establecidas en los instrumentos de planeacion
aplicables.

6. La SAyS a través de su titular o de la persona servidora publica que designe para tal efecto
integrara la debida planeacion de las obras publicas y de los servicios relacionados con las
mismas asegurando que esta se sustente en los estudios, proyectos, andlisis,
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especificaciones técnicas y demas elementos que resulten necesarios conforme a la
naturaleza y caracteristicas de cada proyecto, observando la normativa aplicable.

SECCION Il ,
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

1. La persona titular de la SAyS o de la persona servidora publica que designe para tal efecto,
sera el servidor publico facultado para requerir formalmente el inicio del procedimiento de
contratacion de obras publicas o servicios relacionados con las mismas. Dicha solicitud debera
constar por escrito, con lo anexos correspondientes.

: O LINEORMATIYO
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contratacion mediante licitacion publica, licitacion restringida que consiste en la invitacion a
cuando menos tres personas, adjudicacion directa y demas procedimientos previstos en la
normativa aplicable.

3. La persona titular de la SDyG o el servidor publico designado mediante oficio podra realizar
la publicacién de las convocatorias, presidir, emitir y suscribir las actas derivadas de los
procedimientos de contratacion mediante licitacion publica, licitacion restringida que consiste
en la invitacion a cuando menos tres personas, adjudicacion directa y demas procedimientos
previstos en la normativa aplicable, asi como realizar las notificaciones que correspondan.

4. Las personas servidoras publicas adscritas a la SDyG que llevarén a cabo las evaluaciones
técnicas, legales y econdémicas de las proposiciones presentadas en los procedimientos de
contratacion que realice la CEAGUA, seran designados por el titular de la SDyG, quien podra
auxiliarse para tales efectos de las demas Unidades administrativas de la CEAGUA, en el
ambito de sus respectivas atribuciones.

5. Las personas titulares de SE, SAyS y SDyG, serén los servidores publicos facultados para
solicitar la cancelacion de un procedimiento de contratacion, debiendo justificar las causas
que la motivan y suscribir la documentacion que corresponda en el ambito de sus atribuciones.

6. Previo cumplimiento de la LOPSRM y LOBRAPUBEM, asi como de sus Reglamentos, el titular
del area requirente podra solicitar que las contrataciones se celebren de manera plurianual o
con antelacién al inicio del ejercicio fiscal correspondiente, cuando ello resulte procedente
conforme a las disposiciones juridicas y presupuestales aplicables, debiendo ajustar su
solicitud.
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10.

1.

La persona titular de SDyG o a quien este designe, sera el servidor publico facultado para
determinar la procedencia de la excepcidn al procedimiento de licitacidén publica sustentado
en las especificaciones técnicas que de origen hubiera emitido para tal efecto el area
requirente de la CEAGUA, de conformidad con los dispuesto en la LOPSRM, la
LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables.

Los supuestos de excepcion a la licitacion publica deberan acreditarse mediante el escrito de
justificacion correspondiente, el dictamen que resulte procedente y la documentacion soporte
que sustente los hechos y circunstancias invocados. Cuando resulte procedente conforme a
la normativa aplicable, el asunto debera someterse previamente a consideracion del
COPCEAGUA.

sera el servidor publico responsable de autorizar los proyectos ejecutivos de las obras publicas
y, en su caso, de emitir el dictamen técnico que justifique la ejecucion de obras de gran
complejidad, de conformidad con la normativa aplicable.

El &rea requirente sera responsable de verificar, previamente a la contratacion de estudios y
proyectos, que en los archivos de la CEAGUA o de otras dependencias y entidades de la
Administracion Publica no existan trabajos, estudios o proyectos aplicables a la materia de
que se trate 0 que, existiendo, éstos no resulten suficientes, actualizados o adecuados para
atender las necesidades del proyecto correspondiente.

En caso de que la busqueda resulte positiva, el area requirente debera valorar la viabilidad de
utilizar los trabajos, estudios o proyectos existentes, asi como la necesidad de realizar
adecuaciones, actualizaciones, complementaciones o ampliaciones que resulten
indispensables para el cumplimiento de los objetivos del proyecto. Cuando la CEAGUA no
cuente con los recursos humanos, materiales o técnicos necesarios para realizarlas, éstas
podran contratarse conforme a la normativa aplicable, considerando en la programacion y
presupuestacion unicamente los costos correspondientes a dichas actividades.

La SDyG o a la unidad administrativa que este designe, seré la responsable de integrar,
administrar y mantener actualizado el padrén de proveedores, contratistas y prestadores de
servicios de la CEAGUA, en términos de la normativa aplicable.

La SDyG, a través de su titular o de la persona servidora publica que designe para tal efecto,
en coordinacién con la UAJ para la revision de los aspectos juridicos que estime procedentes,
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seran responsables de elaborar los modelos de convocatoria, invitacion y demas documentos
que rijan los procedimientos de contratacidn que lleve a cabo la CEAGUA.

12. La persona titular del area requirente de la CEAGUA podra proponer la inclusion de una
clausula de arbitraje y otros mecanismos de solucion de controversias en los contratos, previo
andlisis juridico de la UAJ en el ambito de sus atribuciones.

13. El importe de los gastos no recuperables que, en su caso, deban cubrirse con motivo de la
cancelacion de una licitacion publica o de la falta de formalizacién del contrato por causas
|mputables a la CEAGUA, sera determinado por el area requirente, previa integracién y

ENTO"T'NFORVATTVO

14. La SDyG o a la unidad administrativa que este designe, seran responsables de elaborar y
remitir los informes relativos a las excepciones a la licitacion publica a los 6rganos de control
y vigilancia competentes, dentro de los plazos previstos en la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y
demas disposiciones aplicables.

15. La persona titular de la SE, conjuntamente con las personas titulares de la SDyG y de la SAyS,
suscribira los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas que
deriven de los procedimientos de contratacion que realice la CEAGUA. Asimismo, suscribiran
dichos instrumentos las personas servidoras publicas titulares de las Unidades
Administrativas que, conforme al ESTATUTO y demas disposiciones aplicables, tengan
competencia en la ejecucion de los trabajos.

Los instrumentos contractuales deberan ser elaborados por la UAJ y rubricados por el
personal adscrito a dicha Unidad que intervenga en su elaboracion o revision, exclusivamente
respecto de los aspectos juridicos de su competencia.

16. Las personas servidoras publicas sefialadas en el numeral anterior, en el ambito de sus
respectivas atribuciones, estaran facultadas para suscribir los convenios modificatorios o
adicionales que se deriven de los contratos de obra publica y de servicios relacionados con
las mismas celebrados por la CEAGUA, de conformidad con la LOPSRM, la LOBRAPUBEM
y demas disposiciones aplicables. Dichos instrumentos seran elaborados por personal
adscrito a la UAJ.
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1.

La solicitud de celebracién de convenios modificatorios o adicionales debera encontrarse
debidamente justificada por el area responsable de la ejecucion de los trabajos y acompariarse
de la documentacion correspondiente.

La persona titular del area responsable de la contratacion o la persona servidora publica que
designe para tal efecto sera responsable de remitir al archivo institucional de la CEAGUA, la
documentacion generada con motivo de los procedimientos de contratacion celebrados, de
conformidad con la normativa aplicable. Asimismo, debera informar a la SAyS propuesta
ganadora y sus anexos técnicos, a fin de iniciar las acciones de supervision de las obras y/o
proyectos.

DCLAIVENEERLMNEECRMA T VO

La SAyS, a través de las Unidades Administrativas competentes, serd responsable de la
administracion, supervision, control y seguimiento de la ejecucion de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con las mismas, asi como de la aplicacion de las
deducciones, descuentos, retenciones y penas convencionales que resulten procedentes
conforme a la normativa aplicable.

Asimismo, sera responsable de integrar y remitir al archivo de la CEAGUA, dentro de los
plazos previstos en la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables, la
documentacion necesaria para el tramite, registro y pago de las obligaciones derivadas de
dichos contratos, desde su formalizacion hasta el finiquito y la extincion de los derechos y
obligaciones correspondientes.

Cuando se requiera la celebracion de convenios modificatorios o adicionales, la SAyS, a
traves de las Unidades Administrativas competentes, sera responsable de elaborar el
dictamen o justificacion técnica correspondiente y de gestionar la suficiencia presupuestal
necesaria para cubrir los costos adicionales que, en su caso, deriven de la modificacion
contractual.

Una vez integrados los documentos que justifiquen la procedencia de la modificacién y, en su
caso, obtenida la suficiencia presupuestal correspondiente, la SAyS solicitara la elaboracion
del instrumento juridico respectivo para su posterior suscripcion por las personas servidoras
publicas facultadas para ello.
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3. La SAyS, por conducto de las Unidades Administrativas competentes, sera responsable de
justificar la procedencia de la rescisién administrativa, terminacién anticipada o suspension
temporal de los trabajos o servicios relacionados con las mismas, correspondiendo a la
persona titular de la SE autorizar el inicio del procedimiento respectivo.

4. El importe de los gastos no recuperables que procedan con motivo de la terminacion
anticipada o de la suspension temporal de los trabajos sera determinado por la SAyS, a través
del residente de obra o residente de servicios relacionados con las mismas, designado para
tal efecto y autorizado por la persona titular de la SAyS o por la persona servidora publica en

quien delegue formalmente dicha atribucion.
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SAYS, a traves de las &reas responsables de la ejecucion de los trabajos, en apego a la
LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables. Para tal efecto, dichas areas
seran responsables de integrar la documentacion técnica, administrativa y financiera que
sustente su procedencia.

6. El personal adscrito a la UAJ que resulte competente conforme a la distribucion interna de
funciones realizara la revision de las garantias de anticipo, cumplimiento y vicios ocultos que
sean remitidas para tal efecto con motivo de los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas, exclusivamente respecto del cumplimiento de los requisitos
juridicos previstos en la normativa aplicable.

Una vez revisadas, las garantias serén remitidas al archivo de la CEAGUA para su resguardo,
administracion e integracion al expediente correspondiente.

Asimismo, tratandose de la garantia por vicios ocultos, el area responsable de la ejecucion de
los trabajos debera remitir a la UAJ la informacién y documentacion que acredite la recepcion
de los trabajos y el cumplimiento de las condiciones que permitan la liberacion de la garantia.

La liberacion y, en su caso, cancelacion de las garantias sera tramitada por el personal
adscrito a la UAJ que resulte competente conforme a la distribucién interna de funciones,
previa solicitud del area responsable de la ejecucion de los trabajos, acompafiada de la
informacion y documentacion que acredite su procedencia. La intervencion de la UAJ se
limitara a realizar las gestiones juridicas que resulten necesarias para dicho tramite, sin que
ello implique pronunciamiento respecto de la procedencia técnica de la liberacién o
cancelacion correspondiente.
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7. El &rea responsable de la ejecucion de los trabajos, por conducto del residente de obra o
residente de servicios relacionados con las mismas designado y de las personas servidoras
publicas competentes, sera responsable de revisar, validar y autorizar las estimaciones
presentadas por los contratistas, junto con los generadores, facturas y demas documentacion
soporte que resulte procedente conforme a la normativa aplicable.

Una vez autorizadas, las estimaciones y su documentacion soporte seran remitidas a la DGF
para la realizacion de los tramites financieros que correspondan para su pago, de conformidad
con la normativa aplicable.

o. bl LD sl DM R L 3/ O

plazos establecidos en el contrato correspondiente, se estara a lo previsto en dicho
instrumento y en la normativa aplicable.

Para tal efecto, el residente de obra o residente de servicios relacionados con las mismas
designado seréa responsable de identificar, integrar y cuantificar las consecuencias que, en su
caso, resulten procedentes, debiendo remitir la documentacion correspondiente al area
responsable de la ejecucion de los trabajos para los efectos conducentes.

9. El residente de obra o residente de servicios relacionados con las mismas designado sera
responsable de integrar la documentacién técnica, administrativa y demés elementos de
soporte que resulten necesarios para solicitar la autorizacién del area responsable de la
ejecucion de los trabajos respecto de cualquier modificacién que se pretenda realizar durante
la ejecucion del contrato, de conformidad con la normativa aplicable.

10. . La persona titular de la SAyS sera la facultada para analizar y autorizar los ajustes de costos
que resulten procedentes por variaciones en los precios de los insumos pactados en los
contratos, con base en el calculo técnico-econdmico que integre la residencia de obra o de
servicios relacionados con las mismas, sujetandose a los procedimientos, plazos y requisitos
establecidos en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, o en la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado
de Morelos y su Reglamento, segun la fuente de financiamiento aplicable.

Asimismo, la persona titular de la SAyS sera la facultada para autorizar la integracion y pago
de precios unitarios extraordinarios para conceptos de trabajo no previstos en el catalogo
original del contrato, previa solicitud y dictamen de procedencia técnica presentado por la
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residencia de obra o de servicios relacionados con las mismas, de conformidad con la
LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demés disposiciones aplicables.

Autorizados los conceptos, la SAyS a través de la unidad administrativa competente debera
remitir la documentacidn soporte de los precios extraordinarios a la SDyG, a efecto de revisar
los precios extraordinarios propuestos.

11. El area responsable de la ejecucion de los trabajos, por conducto de las unidades
administrativas competentes y de los residente de obra o residente de servicios relacionados
con las mismas designados, sera responsable de integrar y formalizar la documentacién

relativa_a la termmacmn de los trabajos y al_cierre de Ios contratos |ncIu endo, segun
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12. El area responsable de la ejecucion de los trabajos, por conducto de las unidades
administrativas competentes, sera responsable de integrar y preparar los informes y demas
documentacion que deba remitirse a los 6rganos de control y vigilancia competentes con
motivo de suspensiones, terminaciones anticipadas o rescisiones de contratos, dentro de los
plazos previstos en la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables.

Dichos informes deberan contar con la validacion de la persona titular de la SAyS y serén
suscritos por la persona titular de la SE.

13. El area responsable de la ejecucién de los trabajos, por conducto de las Unidades
administrativas competentes, sera responsable de integrar la documentacion que se genere
con motivo de los procedimientos de ejecucion de las obras publicas y de los servicios
relacionados con las mismas, y remitirla oportunamente al archivo de la CEAGUA, para su
integracion al expediente correspondiente, administracion, conservacion y resguardo, de
conformidad con la normativa aplicable en materia archivistica.

SECCION V.
ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

A. CONDICIONES PARA LA CONTRATACION DE OBRAS Pl'JBLIQAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS EN LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION
PUBLICA.
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En los procedimientos de contratacion que realice la CEAGUA con fundamento en los articulos 42 de
la LOPSRM y 39 de la LOBRAPUBEM, el area requirente, el area responsable de la ejecucion de los
trabajos y el area responsable de la contratacion deberan coordinarse para integrar el escrito de
justificacion, el dictamen correspondiente y la documentacion soporte que acredite la procedencia de
la excepcién a la licitacion publica, los cuales deberan encontrarse debidamente fundados y
motivados.

La UAJ podra intervenir, cuando asi se le solicite, exclusivamente respecto de la revision de los
aspectos juridicos que correspondan en el ambito de sus atribuciones.
T4yO
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Tratandose de los procedimientos que se realicen con fundamento en los articulos 43 de la LOPSRM

permitir el inicio oportuno de los trabajos o servicios.

y 40 de la LOBRAPUBEM, el area responsable de la contratacion debera verificar, previo al inicio del
procedimiento correspondiente, que la contratacién no implique fraccionamiento indebido de los
trabajos o servicios y que los montos acumulados no excedan los limites previstos en la normativa
aplicable, debiendo coordinarse con el area requirente para su programacion oportuna.

B. FORMA EN QUE SE ACREDITARA LA CAPACIDAD PARA PRESTAR SERVICIOS O
EJECUTAR TRABAJOS, RESPECTO DE LOS SUJETOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 1 DE
LA LOPSRMY DE LA LOBRAPUBEM.

La SAyS y el area responsable de la contratacion deberan verificar, previo a la formalizacién del
instrumento correspondiente, que la dependencia, entidad o persona publica con la que se pretenda
contratar acredite contar con la capacidad técnica, material, humana y administrativa necesaria para
ejecutar los trabajos o prestar los servicios materia de la contratacion.

Dicha acreditacion debera realizarse mediante escrito y documentacion soporte suficiente, en términos
de la normativa aplicable. Una vez verificado el cumplimiento de dichos requisitos, podran continuarse
los tramites correspondientes para la contratacion, procurando que los trabajos o servicios inicien en
las fechas programadas.

C. FORMA Y TERMINOS PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS PROPOSICIONES.
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El area responsable de la contratacion sera responsable de dar cumplimiento a las disposiciones
aplicables en materia de conservacion, devolucion, resguardo o destruccidn de proposiciones y demas
documentaciéon derivada de los procedimientos de contratacion, conforme a la LOPSRM, la
LOBRAPUBEM, sus respectivos Reglamentos, la Ley Estatal de Documentacion y Archivos de
Morelos y demas disposiciones aplicables.

La devolucién o destruccion de proposiciones se realizara Unicamente en los casos, términos y plazos
previstos en la normativa aplicable, dejando constancia documental de las actuaciones realizadas.

SECCION V.
ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES, INCLUYENDO LA

A. CRITERIOS CONFORME A LOS CUALES SE PODRAN OTORGAR ANTICIPOS, LOS
PORCENTAJES DE ESTOS Y LAS CONDICIONES PARA SU AMORTIZACION.

El porcentaje de los anticipos seran determinados por la SDyG, por conducto de la unidad
administrativa competente adscrita a dicha Subsecretaria, en coordinacién con la SAyS y previa
justificacién, atendiendo a la naturaleza, complejidad, magnitud y caracteristicas de los trabajos o
servicios relacionados con las mismas, de conformidad con la LOPSRM, la LOBRAPUBEM vy sus
respectivos Reglamentos.

Cuando las condiciones de los trabajos o servicios lo requieran y se pretenda otorgar un anticipo
superior a los porcentajes ordinariamente previstos en la normativa aplicable, debera contarse
previamente con la autorizacion escrita de la persona titular de la SE, en los casos y términos previstos
en la legislacion y reglamentacion correspondiente.

Cuando el anticipo no sea entregado oportunamente, el area responsable de la contratacion debera
documentar las causas que motivaron el retraso y remitir dicha informacion al area responsable de la
ejecucién de los trabajos para que ésta determine, en su caso, el diferimiento del programa de
ejecucion correspondiente, de conformidad con la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demas disposiciones
aplicables.

La amortizacion de los anticipos se realizara en cada estimacion que corresponda, en los términos
previstos en el contrato respectivo, la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y sus respectivos Reglamentos,
debiendo quedar totalmente amortizados conforme a la normativa aplicable.

AR P RERRTE &/ O



s
&35 MORELOS N

L CEAGUA

B.LAS BASES, FORMA Y PORCENTAJES A LOS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS GARANTIAS
QUE DEBAN CONSTITUIRSE POR LOS ANTICIPOS OTORGADOS, EL CUMPLIMIENTO DE LOS
CONTRATOS Y DE VICIOS OCULTOS.

|. DE LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO.

Los contratistas deberan constituir las garantias de cumplimiento de los contratos de obra publica y
de servicios relacionados con las mismas que celebre la CEAGUA, en los porcentajes, términos,
plazos y condiciones previstos en la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demaés disposiciones aplicables.

aplicabl&s

El personal adscrito a la UAJ que resulte competente conforme a la distribucidn interna de funciones
realizara la revision de dichas garantias exclusivamente respecto del cumplimiento de los requisitos
juridicos previstos en la normativa aplicable.

Una vez revisadas, las garantias seran remitidas al archivo de la CEAGUA para su resguardo,
administracion e integracion al expediente correspondiente.

La liberacidn o cancelacion de las garantias de cumplimiento se tramitara con base en la
documentacion que acredite la terminacion de las obligaciones contractuales y la constitucion, en su
caso, de la garantia por vicios ocultos, conforme a la normativa aplicable.

Tratandose de los supuestos previstos en los articulos 42, fracciones IX'y X, y 43 de la LOPSRM, la
persona titular de la SE o de la SDyG, segun corresponda conforme a la normativa aplicable, podra
autorizar la excepcion a la obligacion de constituir la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

IIl. DE LAS GARANTIAS DE ANTICIPO.
Cuando se otorguen anticipos, el contratista debera constituir la garantia correspondiente por el monto
total del anticipo otorgado, en los términos, porcentajes, plazos y condiciones previstos en la LOPSRM,

la LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables.

La garantia debera presentarse previamente a la entrega del anticipo y sera revisada por el personal
adscrito a la UAJ que resulte competente conforme a la distribucion interna de funciones,

Las garant|as deberan const|tU|rse mediante poliza de_fianza expedida por institucion afianzadora
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exclusivamente respecto del cumplimiento de los requisitos juridicos previstos en la normativa
aplicable.

Una vez revisada, la garantia sera remitida al archivo de la CEAGUA para su resguardo,
administracion e integracion al expediente correspondiente, quedando bajo su custodia.

La cancelacion o liberacion de la garantia se tramitara con base en la documentacion que acredite la
amortizacion total del anticipo, en términos de la normativa aplicable.

Las garantias de anticipo deberén constituirse mediante péliza de fianza expedida por institucion

afianzadora legalmente autorizada o mediante cualqwera de las formas de garantia permitidas por la
==EECUVENTO T NFORVATI

ll. DE LAS GARANTIAS POR VICIOS OCULTOS.

Concluidos los trabajos y formalizada la entrega-recepcion fisica de los mismos, el contratista debera
constituir la garantia por vicios ocultos por un importe equivalente al diez por ciento del monto total de
los trabajos ejecutados y recibidos, incluido el impuesto al valor agregado, o por el porcentaje que
establezca la normativa aplicable.

El personal adscrito a la UAJ que resulte competente conforme a la distribucidn interna de funciones
realizara la revision de la garantia exclusivamente respecto del cumplimiento de los requisitos juridicos
previstos en la normativa aplicable.

Una vez revisada, la garantia sera remitida al archivo de la CEAGUA para su resguardo,
administracion e integracion al expediente correspondiente durante el plazo previsto en la normativa
aplicable.

La SAyS, por conducto de las unidades administrativas competentes, sera responsable de verificar el
cumplimiento de las condiciones que permitan la liberacion de la garantia por vicios ocultos y de remitir
al archivo de la CEAGUA la documentacion correspondiente quedando bajo su custodia.

La liberacién de la garantia se realizara con base en la informacién y documentacion remitida por la
SAyS a la UAJ de conformidad con la normativa aplicable.
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La garantia debera constituirse mediante pdliza de fianza expedida por instituciéon afianzadora
legalmente autorizada y presentarse al momento de la entrega-recepcion fisica de los trabajos o dentro
del plazo que establezca la normativa aplicable.

C.ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA QETERMINACION DE LOS TERMINOS, CONDICIONES
Y PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES, DEDUCCIONES,
DESCUENTOS Y RETENCIONES ECONOMICAS.

En los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las mismas que celebre la CEAGUA
deberédn establecerse las bases, términos, condiciones y procedimientos para la aplicacion de

retenciones economlcas deductwas descuentos penas convenmonales ue resulten ro cedentes
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El residente de obra o residente de servicios relacionados con las mismas designado, sera
responsable de identificar, integrar, documentar y cuantificar las retenciones econdmicas, deductivas,
descuentos o penas convencionales que resulten procedentes con motivo de los incumplimientos
contractuales detectados durante la ejecucidn de los trabajos.

La aplicacion de retenciones economicas, deductivas, descuentos y penas convencionales
correspondera al area responsable de la ejecucion de los trabajos, con base en la documentacion
integrada por el residente de obra o residente de servicios relacionados con las mismas designado.

Las retenciones economicas se determinaran unicamente respecto de los trabajos o servicios que no
hayan sido ejecutados o prestados oportunamente conforme al programa de ejecucion convenido y
en los términos previstos en el contrato correspondiente.

Cuando el contratista regularice el cumplimiento del programa de ejecucion de los trabajos, se estara
a lo previsto en el contrato y en la normativa aplicable respecto de las retenciones econdmicas
efectuadas.

Las penas convencionales se aplicaran en los términos previstos en el contrato correspondiente, la
LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables.

En ningun caso el importe acumulado de las penas convencionales podra exceder el monto de la
garantia de cumplimiento.

D. DEDUCCIONES, DESCUENTOS Y APORTACIONES VOLUNTARIAS.
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En cada estimacion deberan aplicarse las deducciones, descuentos y aportaciones voluntarias que
resulten procedentes conforme al contrato respectivo y demas disposiciones aplicables.

Cuando se determinen pagos en exceso a favor del contratista, deberan descontarse las cantidades
correspondientes, asi como los intereses que, en su caso, se hayan generado, en los términos
previstos en la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables.

El residente de obra o residente de servicios relacionados con las mismas designado sera responsable
de identificar, integrar, documentar y cuantificar los importes que resulten procedentes por concepto
de deducmones descuentos paos en exceso e mtereses corres ? ondiendo al area resgonsable de

E. ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS Y CONTRATOS.

La suscripcién de los contratos y convenios en materia de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas correspondera a las personas servidoras publicas que, en el ambito de sus respectivas
atribuciones, se encuentren facultadas para representar y obligar a la CEAGUA, de conformidad con
el ESTATUTO, demas disposiciones aplicables y, en su caso, los instrumentos juridicos que resulten
procedentes.

Previamente a su suscripcion, los contratos y convenios deberan contar con la revision de la UAJ
exclusivamente respecto de los aspectos juridicos que correspondan en el ambito de sus atribuciones.

Para tal efecto, el area responsable de la contratacién y el area responsable de la ejecucion de los
trabajos deberan remitir oportunamente a la UAJ la documentacion e informacién necesaria para la
elaboracidn y revision juridica del instrumento correspondiente, bajo su estricta responsabilidad y en
el ambito de sus respectivas competencias.

F. CRITERIOS PARA UTILIZAR LOS MECANISMOS DE EVALUACION BINARIO Y/O PUNTOS Y
PORCENTAJES EN LAS OBRAS Y LOS SERVICIOS.

La determinacion sobre la utilizacion de mecanismos de evaluacion binario y/o puntos y porcentajes,
correspondera al area responsable de la contratacion, en coordinacién con el area requirente,
atendiendo a la naturaleza, complejidad, magnitud y caracteristicas de las obras publicas o de los
servicios relacionados con las mismas que se pretendan contratar.
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Para tal efecto, deberan observarse los criterios, lineamientos y disposiciones que resulten aplicables
conforme a la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y deméas normativa aplicable.

G. DISPONIBILIDAD DE LAS BASES DE LICITACION.

La SDyG, por conducto de la unidad administrativa competente adscrita a dicha Subsecretaria, sera
responsable de poner a disposicion de los interesados las bases de licitacion y demas documentos
que integren los procedimientos de contratacion que celebre la CEAGUA, en los términos previstos en
la LOPSRM, la LOBRAPUBEM y demas disposiciones aplicables.

La obtencidn de las bases se realizara en los medios y bajo las condiciones ?revistas en la normativa

s=HOCONVENTS T NEORVAT

H. LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LAS OBRAS Y SERVICIOS QUE CONTRATE LA
CEAGUA.

La SDyG, por conducto de la unidad administrativa competente adscrita a dicha Subsecretaria, sera
responsable de integrar y conservar el expediente correspondiente a cada procedimiento de
contratacion que lleve a cabo la CEAGUA, desde el inicio del procedimiento y hasta la formalizacion
del contrato respectivo.

Una vez formalizado el contrato, el area responsable de la ejecucion de los trabajos, por conducto del
residente de obra o residente de servicios relacionados con las mismas designado, sera responsable
de integrar la documentacion que se genere durante la ejecucion contractual, incluyendo la relativa a
estimaciones, convenios modificatorios, suspension, terminaciéon anticipada, rescisién, entrega-
recepcion, finiquito y extincion de derechos y obligaciones.

Concluida la ejecucion contractual, el area responsable de la ejecucion de los trabajos debera remitir
oportunamente la documentacion correspondiente a la DGF para su resguardo, conservacion y
administracion en el expediente unitario respectivo, de conformidad con el ESTATUTO, la Ley Estatal
de Documentacién y Archivos de Morelos y demés disposiciones aplicables.

, ~ CAPiTULOVI
COMITE DE OBRAS PUBLICAS DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA

El COPCEAGUA es el 6rgano colegiado de consulta, apoyo y seguimiento en materia de planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion y control de las obras publicas y de los
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servicios relacionados con las mismas que lleve a cabo la CEAGUA, de conformidad con el Acuerdo
que establece su creacion y demas disposiciones aplicables.

Las unidades administrativas de la CEAGUA deberan proporcionar al COPCEAGUA, por conducto de
la Secretaria Técnica o de la Presidencia, la informacion, documentacion y apoyo que resulten
necesarios para el cumplimiento de sus funciones y la atencién de los asuntos que sean sometidos a
su consideracion.

Deberan someterse a consideracion del COPCEAGUA los asuntos que expresamente prevean la
LOPSRM, la LOBRAPUBEM, sus respectivos Reglamentos, el Acuerdo que establece la creacion del

COPCEAGUA, las presentes POBALINES v demas disposiciones aplicables.
Las éremcel tn@;ién Jres;lo\nJEsMIrlbaij

deberan integrar y remitir oportunamente la documentacion soporte de los asuntos que deban
presentarse ante el COPCEAGUA, siendo responsables de la veracidad, suficiencia y contenido de la
informacién que proporcionen.

Los acuerdos, recomendaciones, opiniones y determinaciones emitidos por el COPCEAGUA deberan
ser atendidos en el ambito de sus respectivas atribuciones, sin perjuicio de las responsabilidades que
correspondan a las personas servidoras publicas encargadas de la planeacion, contratacion, ejecucion
y supervision de los trabajos.

La integracion, funcionamiento, atribuciones, sesiones, quérum, votaciones y demas aspectos
relativos a la operacion del COPCEAGUA se regiran por el Acuerdo que establece su creacion, su
Manual de Integracion y Funcionamiento y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO VIl
INTERPRETACION Y CASOS NO PREVISTOS

La interpretacion administrativa de las presentes POBALINES correspondera a la persona titular de la
SE, previa opinidn de las unidades administrativas competentes cuando la naturaleza del asunto lo
requiera.

Los casos no previstos seran resueltos por la persona titular de la SE o el COPCEAGUA, observando
la LOPSRM, la LOBRAPUBEM, sus Reglamentos, el ESTATUTO y demas disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS
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L CEAGUA

PRIMERO. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Misma de la Comision Estatal del Agua entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusion oficial del Gobierno del Estado
de Morelos.

SEGUNDO. Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Comisidn Estatal del Agua publicadas en el Periddico Oficial “Tierra
y Libertad”, nimero 5466, de fecha 18 de enero de 2017, asi como todas aquellas disposiciones
administrativas internas de igual o0 menor jerarquia que se opongan a lo establecido en el presente
instrumento.

Lineamientos contlnuaran r|g|endose por Ias d|sp03|C|ones vigentes al momento de su inicio, salvo que
las presentes resulten aplicables sin afectar derechos adquiridos o situaciones juridicas previamente
consolidadas.

Dado en las oficinas que ocupa la Comision Estatal del Agua, organismo publico descentralizado de
la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Morelos, en la ciudad de Cuernavaca, Morelos, a
los veinticuatro dias del mes de julio de dos mil veintiséis, firma al calce y al margen.

EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SEQRETARiA EJECUTIVA DE
LA COMISION ESTATAL DEL AGUA'Y SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ING. ADOLFO LIZARRAGA FONTES



