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JOSE VICTOR SANCHEZ TRUJILLO, TITULAR DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO DEL PODER EJECUTIVO
ESTATAL, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 14,
FRACCIONES Ill, VI, VI Y XXXVII DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; 5, 7, 8, 9, 22, 23, 24, 26 Y DEMAS RELATIVOS A LA LEY DE
DOCUMENTACION Y ARCHIVOS DEL ESTADO DE MORELOS; 4, 5, 9, 10,

FRACCION |, Y_12, FRA CIONES |, XIl, XV XV XXI, XXV, XXXII XXXV
XXXV @ﬂ »4 D JE N OI T RI

DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO DEL PODER EJECUTIVO
ESTATAL; 11 FRACCION V, 50 Y 51 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La correcta gestion documental y archivistica constituye un elemento esencial para
el adecuado funcionamiento de la administracion publica, que permite garantizar la
organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y accesibilidad de los
documentos que se generan en el ejercicio de las atribuciones legales de los entes
publicos, fortaleciendo con ello la transparencia, la rendicion de cuentas y la

preservacion de la memoria institucional.

En ese contexto, la Ley General de Archivos establece como obligacion de los
sujetos obligados la implementacion de sistemas institucionales de archivos que
aseguren la administracion homogénea, organizada y sistematica de los
documentos, asi como la integracion de un Grupo Interdisciplinario encargado de
la valoracion documental, la determinacién de valores primarios y secundarios y la
definicion de los plazos de conservacion, conforme a criterios técnicos y

normativos.
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Por su parte, la Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos, tiene por
objeto establecer los criterios generales en materia de coordinacion,
administracion y conservacion archivistica de toda la documentacion en poder de
los sujetos obligados e Implementar los instrumentos de sistematizacién de los
archivos de gestion e histérico en los términos que marca la Ley, por lo que
complementa y desarrolla el marco juridico aplicable, al regular la organizacion,
funcionamiento_y conservacion de_los_archivos publicos statales asi como las
respo Q en |dai>d plbllMO
en la materia, promoviendo una gestion archivistica alineada con los principios de

legalidad, eficiencia, transparencia y control.

La Secretaria de Desarrollo Economico y del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal,
como parte de la administracién publica centralizada en términos del articulo 9
fraccion 1V, 25, 39 y 40 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica para el
Estado Libre y Soberano de Morelos, le corresponde planear, programar,
organizar, coordinar, controlar, evaluar el funcionamiento de su Secretaria o
Dependencia, asi como de sus Organos Desconcentrados adscritos a su ambito,
conforme a los lineamientos del Plan Nacional de Desarrollo y del Plan Estatal de
Desarrollo; asi como coordinar la elaboracion de los programas operativos anuales
0 programas presupuestarios que les correspondan; ademas, establecer y
reservar el sistema de control interno requerido para el logro de los objetivos y

metas.

En concordancia con lo referido, para el cumplimiento de sus atribuciones, la
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal
cuenta con las unidades administrativas establecidas en el articulo 5 del

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdémico y del Trabajo del
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Poder Ejecutivo Estatal, las cuales a su vez cuentan con las atribuciones

genéricas establecidas en el articulo 12 del referido Reglamento Interior.

En consecuencia, de lo referido, dicha dependencia, en el ejercicio de sus
funciones sustantivas, genera y administra documentacion vinculada con politicas
publicas, programas, apoyos, incentivos, coordinacion institucional, desarrollo

econdémico, empleo y productividad, por lo que resulta indispensable contar con un

organo_colegiado que permita atender de manera integral, técnica y coordinada lgs
proce IMENE @k N CRMAT | V/

Por lo que, el presente Acuerdo es compatible y congruente con la Ley de
Documentacion y Archivos del Estado de Morelos, pues no contraviene sus
disposiciones, sino que las desarrolla y complementa en el ambito de competencia
de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo, al establecer un Grupo
Interdisciplinario de Archivos que coadyuva al cumplimiento de los fines, principios

y objetivos previstos en dicha ley, asi como en la Ley General de Archivos.

Asimismo, el presente Acuerdo guarda estrecha relacién con el Plan Estatal de
Desarrollo del Estado de Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” con nimero de ejemplar 6423, de fecha de publicacion 09 de mayo de
2025, en el cual se establecen los objetivos, estrategias y lineas de accion que
orientan la actuacién del Poder Ejecutivo Estatal. En particular, el instrumento se
alinea con el Eje Rector 5 “GOBIERNO DEMOCRATICO Y AL SERVICIO DEL
PUEBLQO?”, la Estrategia 5.7.1 “Contribuir en la sistematizacion, administracion,
resguardo y conservacion del acervo documental del gobierno del Estado”, y la
Linea de Accion 5.7.1.3 “Conservacion y resguardo del archivo de las unidades
documentales implementadas”, en tanto contribuye al fortalecimiento institucional,

la mejora de la gestion publica, y la consolidacion de mecanismos administrativos
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que favorecen la eficiencia, la transparencia y la correcta administracion de los

recursos y de la informacion publica.

De igual forma, la emision del presente Acuerdo observa los principios
establecidos en el articulo 8 de la Ley Organica de la Administracion Publica para
el Estado Libre y Soberano de Morelos, al sustentarse en criterios de legalidad,

objetividad, eficiencia, racionalidad administrativa, planeacion, coordinacion y

rendicign de_cuentas, mediante la_creacion de un_marcgo organizacional claro para
o ol Yok MEEINT e JoNEORVATT VO

En mérito de lo anterior, y con el propésito de armonizar los procesos
documentales internos, fortalecer la gestion institucional de los archivos y dar
cumplimiento al marco juridico federal y estatal aplicable, se estima juridicamente

procedente la emision del presente Acuerdo.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA Y REGULA EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y DEL TRABAJO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Se crea el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico y del Trabajo, como una instancia colegiada honorifica que
coadyuva en la valoracion documental y normalizacién de los instrumentos de

control y consulta archivisticos, conforme a la normativa aplicable.

Articulo 2.- El presente Acuerdo es de observancia general y obligatoria para las

Areas que conforman la estructura organica de la Secretaria de Desarrollo
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Econdmico y del Trabajo, asi como para todas las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del

Trabajo.

Articulo 3.- El presente Acuerdo, tiene como objeto crear, integrar y regular el
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de

Desarrollo Econémico y del Trabajo, de conformidad con lo dispuesto en la Ley

“"BECUVENTO TNFORMATI VO

CAPITULO |
GLOSARIO DE TERMINOS

Articulo 4.- Ademas de las definiciones de la Ley General de Archivos, la Ley
Local de la materia y deméas normativa aplicable, para efectos del presente
Acuerdo por el que se crea y regula el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la

Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, se entendera por:

I.  Acuerdo. Al Acuerdo por el que se crea y regula el Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo;

. Expedientes. A las unidades documentales conformadas por documentos
de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad, tema
o0 tramite;

lll.  Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental. A la documentacion donde
se registra la identificacion y el analisis institucional de los valores de una
serie documental y en donde se establecen los criterios de disposicion,
plazos de conservacion y destino final de la documentacion;

IV.  GIA. Al Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico y del Trabajo;

V. Ley Local de la Materia. A la Ley Estatal de Documentacion y Archivos de

Morelos;
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VI.

VII.

PADA. Al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico y del Trabajo, vigente; que contiene los elementos de
planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y
que incluye un enfoque de administracion de riesgos;

Responsable del Area Coordinadora de Archivos. A la persona
Servidora Publica, nombrada por el titular de la Secretaria de Desarrollo

Econdmico y del Trabajo, encargada de coordinar, promover y vigilar el

Secretaria. A la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo;

Sesiones. A las sesiones ordinarias y extraordinarias del GIA;

Articulo 5.- Todo asunto en materia de archivos, no contemplado en este

Acuerdo, serda resuelto por el GIA en el &mbito de su competencia y conforme a la

normativa aplicable.

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL GIA

Articulo 6.- El GIA se integra por:

Sy=RINS =

!

\

Juning

y [ §

La persona titular de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo,
en su calidad de Presidente;

La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, en su calidad
de Secretaria Técnica;

La persona titular de la Secretaria Técnica de la Secretaria, en su calidad
de Area de Mejora Continua;

La persona titular de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, en su
calidad de Organo Interno de Control, y

La persona Titular de cada Unidad Administrativa, que integran la

Secretaria, en su calidad de Areas Productoras de la Documentacion.
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Los cargos de las personas integrantes del GIA son de caracter honorifico.

Articulo 7. Podran participar en las Sesiones, servidores publicos o particulares

ajenos a la integracion del GIA, en calidad de invitados especiales con derecho a

voz, pero sin voto, cuando asi lo determine el Presidente del GIA, quienes una vez

finalizada su intervencion, abandonaran el recinto para que los integrantes

discutan y acuerden lo conducente.

DOCUMENT O | NFORMVATI VO

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES

Articulo 8.- Los integrantes del GIA tendran las siguientes atribuciones generales:

VI.

VII.

VIII.

Recibir con anticipacion, de conformidad con lo establecido en el
presente Acuerdo, la convocatoria, el orden del dia y la informacion de
los temas que se han de analizar, discutir y deliberar en la sesion
correspondiente;

Emitir opinién, formular preguntas, o peticiones sobre los temas que se
discuten;

Ejercer su derecho a voto, expresando el sentido del mismo y los
motivos que lo justifican;

Cumplir y hacer cumplir el PADA, emitido por el titular de la Secretaria;
Emitir las Reglas de Operacion del GIA, asi como sus modificaciones;
Formular observaciones a las fichas técnicas de valoracion documental
de conformidad con la normativa aplicable;

Coadyuvar en la preservacion de documentos electrénicos, priorizando
el uso de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion vy;

Las demas que se definan en otras disposiciones juridicas aplicables.
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CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS

Articulo 9.- El Presidente del GIA, tendré las siguientes atribuciones especificas:

I. Convocar a las sesiones a través de la Secretaria Técnica del GIA;

. Dirigir los debates y emitir voto de calidad en caso de empate y;

[l. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados en las sesiones celebradas.

i DOCIVENTF@4 NECRMATYO

especificas:

VI.

VII.

VIII.

S

!

\

Juning

Auxiliar al Presidente del GIA, en el desempefio de sus funciones;

Elaborar el proyecto de orden del dia correspondiente, previo acuerdo con
el Presidente del GIA;

Convocar a los integrantes del GIA y en su caso, a los invitados especiales;
Convocar, previa autorizacion del Presidente del GIA, a sesiones
extraordinarias en los casos necesarios;

Coordinar la integracién de las carpetas para las Sesiones y remitirlas a los
integrantes del GIA en los términos establecidos en el presente Acuerdo;
Solicitar y registrar la acreditacion en los casos de representacion de los
integrantes;

Abrir, integrar y actualizar los expedientes de los asuntos recibidos y
desahogados por el GIA;

Redactar el acta de cada sesién, en la que conste circunstanciadamente el
desarrollo de la misma, sefialando el lugar, la fecha, las horas de inicio y
clausura, los integrantes que se encontraron presentes, la existencia del
quérum legal, el orden del dia aprobado, lectura del acta aprobada, el
desahogo de la sesion, las intervenciones, observaciones, preguntas y

comentarios de los asistentes y los acuerdos aprobados, asi como hacerlas
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llegar a los integrantes para su revision; recabar las firmas
correspondientes y llevar control y resguardo;

Redactar las actas ocupando ambas caras de las hojas que la integran; su
redaccion serd a renglon seguido, citando con namero y letra los datos y
cifras que se inserten, sin abreviaturas, los nombres y cargos completos de
los integrantes, y de los demas invitados especiales que, en su caso,

asistan; no deberan contener enmendaduras, ni tachaduras, Unicamente la

Secretaria Técnica del GIA. utilizara la fe_de erratas _cuando se_i_etenda
BOGMENES | NFOR | VO

Registrar, dar seguimiento y verificar eI cumpllmlento de los acuerdos, de
conformidad con los plazos establecidos y las responsabilidades asignadas,
los cuales deberan contener:

Datos de identificacion del acuerdo, en el que se debera sefialar el nimero
del acuerdo, tipo y fecha de la sesion;

Numeral del punto del orden del dia;

Denominacion del punto;

Acuerdo al cual se lleg6 por parte de los integrantes;

Nombre y firma de los integrantes, a efecto de que sefiale el sentido de su
voto, y

En caso de que en el acuerdo se sefiale la existencia de un anexo, este se
debera agregar como parte integral del mismo y ser rubricado por los
integrantes, en el formato que para tal efecto sea presentado;

Realizar la Inscripcion del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
de Desarrollo Econdémico y del Trabajo, ante el Registro Nacional de
Archivos y deberd mantener su actualizacion de manera anual;

Coordinar y dar seguimiento en conjunto con el Area de Mejora Continua, a
las notas informativas que realicen las Areas Productoras de la

Documentacion, respecto a las atribuciones que a éstas les competan en
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materia archivistica, e informar lo conducente al resto de los miembros que
conforman el GIA;

Fungir como enlace, entre el Presidente del GIA y las Areas Productoras de
la Documentacioén, para la debida atencion a sus requerimientos;

Fungir como enlace, entre el Presidente del GIA y el personal del Instituto
Estatal de Documentacion y Archivos vy;

Mantener actualizadas las obligaciones de transparencia en materia

archifl'stifal en las ilataformas Efe para tal efecto Sfan implem en@i@i V

Articulo 11. El Area de Mejora Contlnua, tendra las siguientes atribuciones

especificas:

Dar seguimiento a los acuerdos, actividades y compromisos adquiridos por
el Presidente del GIA, en conjunto con el Responsable del Area
Coordinadora de Archivos;

Proponer al Presidente del GIA, las mejoras derivadas de la identificacion
de las areas de oportunidad, planteadas por las Areas Productoras de la
Documentacion, con la finalidad de propiciar buenas practicas archivisticas.
Coordinar y dar seguimiento en conjunto con la Secretaria Técnica del GIA,
a la integracion de informacion que mediante notas informativas realicen las
Areas Productoras de la Documentacion, respecto a las atribuciones que a
éstas les competan en materia archivistica, e informar lo conducente al
resto de los miembros que conforman el GIA 'y,

Coadyuvar con el Responsable del Area Coordinadora de Archivos, en el
desarrollo de los trabajos archivisticos necesarios en cumplimiento al
PADA.
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Articulo 12.- Las Areas Productoras de la Documentacion, estaran a cargo de las
personas titulares de las Unidades Administrativas que integran la Secretaria, y

tendran las siguientes funciones:

I.  Proporcionar al Responsable del Area Coordinadora de Archivos, las
facilidades necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de

valoracion documental;

II.  Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman
NF kNI VO
funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con
base en el marco normativo que los faculta;

lll.  Prever los impactos institucionales, en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo;

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion vy
disposicion documental de las series documentales que produce y

V. Coadyuvar con el Responsable del Area Coordinadora de Archivos y con el
Area de Mejora Continua, en todos los trabajos archivisticos a desarrollar.

Articulo 13.- Los integrantes del GIA tendran las siguientes Obligaciones:

l. Asistir puntualmente a las sesiones en la hora y fecha sefialada en la
convocatoria respectiva;

I. Aprobar el orden del dia correspondiente;

Il. Emitir la votacion correspondiente, en la toma de acuerdos;

V. Firmar las actas, acuerdos, listas de asistencia y cualquier otro
documento que sea necesario para la consecucion de los fines del GIA;

V. Dar seguimiento a los acuerdos o recomendaciones emitidos por el GIA,
y por las autoridades competentes en la materia conforme a la

normativa aplicable;
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VI.  Analizar y aprobar los instrumentos de control y consulta archivisticos, y
VII.  Guardar confidencialidad sobre la informacion clasificada a la que

tengan acceso.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

Articulo 14.- Las sesiones tendran el caracter de ordinarias o extraordinarias; las
extrao pas (S d asq[eu n n ah atdntoSe d

asuntos de imperiosa necesidad o extrema urgencia que asi lo ameriten.

En la ultima sesion ordinaria que se celebre en el afio, se aprobara el calendario
de sesiones a celebrarse durante el préximo ejercicio, el cual deberd estar

aprobado por el GIA.

CAPITULO VI
DE LAS CONVOCATORIAS Y LAS COMUNICACIONES

Articulo 15.- En las convocatorias, se debera considerar lo siguiente:

I. En el caso de sesiones ordinarias, debera convocarse por lo menos con
cinco dias de anticipacion a la fecha sefialada para el desahogo de la
sesion;

Il. Tratandose de sesiones extraordinarias, el plazo sera como minimo de
veinticuatro horas de anticipacion a la fecha sefialada para el desahogo de
esta;

lll.  Senfalar el lugar, la fecha y hora en que tendra lugar la sesién, y

IV. Junto a la convocatoria respectiva, debera anexarse en forma electrénica,

el orden del dia que contenga los asuntos a tratar, asi como la
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documentacion necesaria para el analisis de cada uno de los puntos

sefalados en aquel.

CAPITULO VI
ASISTENCIA Y QUORUM

Articulo 16.- Las sesiones del GIA, deberan iniciar en la fecha y hora sefialada en

la convocatoria respectiva, otorgando Unicamente quince minutos de tolerancia; su

“DOCUVERTO*T"NFORVARTTVO

Para que el GIA sesione validamente, se requerird la presencia de la mitad mas
uno de sus integrantes, siendo indispensable la asistencia de la Presidencia y la

Secretaria Técnica.

Serén validas las sesiones con presencia fisica o asistencia remota total o parcial
de los integrantes. Dicha asistencia se realizara a travées de herramientas
tecnoldgicas que permitan la comunicacién simultanea de audio y video, teniendo

los acuerdos plena validez legal.

CAPITULO VI
DE LOS SUPLENTES
Articulo 17.- Las personas integrantes del GIA, podran designar un representante
que los supla en las ausencias, el cual deber& ser una persona servidora publica
adscrita a la misma Unidad Administrativa de su representado; Los representantes
actuaran con las mismas facultades que el integrante propietario, quienes deberan
contar con los conocimientos técnicos y la experiencia necesaria para el
desempeiio de la responsabilidad correspondiente, asi como con capacidad para
la toma de decisiones; por lo que los acuerdos y resoluciones, asi como la
remision interna oportuna de la informacion y documentacion, seran

responsabilidad de los representantes que acudan, debiendo informar lo
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conducente a los integrantes propietarios o0 a quien corresponda, para el correcto

seguimiento de los asuntos tratados.

Articulo 18.- La designacion prevista en el parrafo que antecede, deberd ser
informada por escrito a la Secretaria Técnica del GIA, previo al inicio de las

Sesiones.

Los integrantes_que asistan a través _de representantes, no_deberan optar por
SNE OondooNIrGIRMA £1:4/0

gue asistan en su representacion, sean las mismas durante un afio completo, con
la finalidad que puedan otorgar el debido seguimiento a los acuerdos tomados por

los integrantes del presente grupo.

CAPITULO IX
DE LA CLAUSURA DE LAS SESIONES

Articulo 19.- Agotados los asuntos establecidos en el orden del dia aprobado, el

Presidente del GIA procedera a la clausura de la sesién correspondiente.

CAPITULO X
DE LAS VOTACIONES

Articulo 20.- Una vez que los integrantes consideren suficientemente discutido el
asunto en cuestion, se sometera a votacion econdémica de los integrantes

presentes que tengan derecho a voto.

Los acuerdos se tomaran por mayoria simple de votos.
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CAPITULO XI
DE LA SUPLETORIEDAD

Articulo 21.- Para los casos no previstos en el presente Acuerdo, se deberd
aplicar de forma supletoria lo establecido en las disposiciones administrativas
correspondientes en el Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para la
Celebracion de Sesiones de los Distintos 6rganos Colegiados que Actian y
Participan Administracion_Publica del Estado_de Morelos; la_Ley de
et UMENT @ of NFORMAT] ¢

Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos; asi como en la demas

normativas aplicables.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. EI presente Acuerdo por el que se crea y regula el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del
Trabajo, entrard en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el Periddico Oficial

“Tierra y Libertad”, 6rgano de difusiéon del Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se abrogan las disposiciones de igual o menor rango jerarquico

normativo que se opongan al presente Acuerdo.

TERCERA. Dentro de un plazo no mayor a 15 dias hébiles contados a partir de la
entrada en vigor del presente instrumento, se deberd instalar el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del

Trabajo.

CUARTA. Dentro de un plazo no mayor a 30 dias habiles contados a partir de la
entrada en vigor del presente instrumento, los miembros del Grupo

Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del
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Trabajo, deberdn emitir las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de

Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo.

Dado en las instalaciones de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
del Poder Ejecutivo Estatal, en la Ciudad de Cuernavaca, Capital del Estado de

Morelos, a los 30 dias del mes de enero del afio 2026.

EL SECRETARIO DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO DEL

DOCUMVENTO™1"NFORNMATI VO

JOSE VICTOR SANCHEZ TRUJILLO

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACUERDO
POR EL QUE SE CREA Y REGULA EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL
TRABAJO.
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