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LICENCIADO ROBERTO GONZALO FLORES ZUNIGA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE XOCHITEPEC, MORELOS, A SUS
HABITANTES SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 112 Y
113, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS, 15, 30, FRACCION I, Y 31 BIS, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL

“DOCUVENTO | NFORVATI VO

CONSIDERANDO.

Que en virtud de lo dispuesto por el articulo 115, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en relacion a lo previsto por los articulos 113, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y 2, de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de Morelos, el municipio de Xochitepec, esta
investido de personalidad juridica propia y por consiguiente es susceptible de
derechos y obligaciones, autbnomo en su régimen interno, con capacidad para
manejar su patrimonio conforme a la ley, organizar y regular su funcionamiento, su
gobierno se ejerce por un Ayuntamiento de eleccién popular, que administra
libremente su hacienda y esta facultado para expedir la normatividad que regule
su actuar y el de sus habitantes.

Que el Honorable Ayuntamiento es un érgano colegiado y deliberante de eleccién
popular directa encargado de la elaboracion, ejecucién, evaluacion y control de las
politicas publicas municipales con el proposito de satisfacer las necesidades
colectivas en materia de desarrollo integral y de prestacion de los servicios
publicos y tiene su competencia plena sobre su territorio, poblacién, organizacion
politica y administrativa en términos de lo dispuesto por el articulo 115, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Asimismo, la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, que en su articulo 38
establece las facultades que tienen los ayuntamientos para dirigir el gobierno de
los municipios, entre las que se destaca la de expedir o reformar los bandos de
policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general, en el ambito de sus respectivas jurisdicciones, sujetandose a
lo dispuesto en la propia ley.

Que el propésito de estas adecuaciones a los reglamentos municipales y, en
algunos casos, su nueva creacion sera pensando en buscar elementos para
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mantener un adecuado equilibrio entre la funcion del gobierno municipal y nuestra
sociedad.

Que la actualizacion de un reglamento es fundamental para garantizar la
seguridad juridica, adaptar las normas a cambios legales vigentes, mejorar la
convivencia y optimizar la gestion operativa, permitiendo evitar sanciones,
solucionar conflictos de forma efectiva y modernizar procedimientos,
proporcionando un marco claro de derechos y obligaciones, por tal motivo se
propone modificar los articulos siguientes:

prestamon de Servicios, quedan comprendldos

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de
bienes muebles e inmuebles;

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que
incluyan su instalacion por parte del proveedor en
inmuebles del ayuntamiento, cuando su precio
sea superior al de su instalacion

Ill. La reconstruccion, rehabilitacion, reparacion y
mantenimiento de bienes muebles, maquila,
seguros, transportacion de personas o bienes
muebles, contratacion de servicios de limpieza,
sanitizacién, fumigacion, conservacion de areas
verde y vigilancia, asi como de estudios técnicos
que se vinculen con la adquisicion o uso de
bienes muebles;

IV. Los contratos de arrendamiento puro y financie
V. ro de bienes muebles;

VI. La instalacion, operacion y capacitacion
relacionada con programas informaticos, manejo
de equipo de cualquier naturaleza.

VII. La prestacion de servicios profesionales, asi
como la contratacién de consultorias, asesorias,
auditorias, estudios e investigaciones, excepto la
contrataciéon de servicios personales bajo el
régimen de honorarios; y,

VIIl. En general, los servicios de cualquier
naturaleza, cuya prestacién genere una obligacion
de pago para el ayuntamiento.

arrendamientos 'y contratacmn de servicios,
guedan comprendidos:

I. Las adquisiciones, enajenaciones Yy los
arrendamientos de bienes muebles e inmuebles;
Il. Las adquisiciones de bienes muebles que
incluyan su instalacion por parte del proveedor en
inmuebles del ayuntamiento, cuando su precio
sea superior al de su instalacion;

Ill. La reconstruccion, rehabilitacion, reparacion y
mantenimiento de bienes muebles e inmuebles,
magquila, seguros, transportacion de personas o
bienes muebles, contratacién de servicios de
limpieza, sanitizacion, fumigacién, conservacion
de éareas verdes y vigilancia, asi como |la
realizacidon de estudios técnicos que se vinculen
con la adquisicion__arrendamiento o uso de
bienes muebles e inmuebles;

IV. Los contratos de arrendamiento puro y
financiero de bienes muebles;

V. la instalacién, operacién y capacitacién
relacionada con programas informaticos y manejo
de equipo de cualquier naturaleza;

VI. La contratacidon de servicios profesionales,
asi como la contratacion de consultorias,
asesorias, auditorias, estudios e investigaciones,
excepto la contratacién de servicios personales
bajo el régimen de honorarios, y

VIl. _En general, los servicios de cualquier
naturaleza, cuya prestacién genere una obligacion
de pago para el ayuntamiento.

Articulo 17.- El comité tendra las siguientes
atribuciones

I.  Vigilar que, en los procedimientos de
adquisicion, se cumpla con lo previsto enel
presente reglamento y demas disposiciones
legales aplicables;

Il. Revisar y aprobar el Programa Anual de

Articulo 17. El comité tendra las siguientes
atribuciones;

I Vigilar que, en los procedimientos de
adquisicion y_enajenacion se cumplan con lo
previsto en_el presente reglamento y demas
disposiciones legales aplicables a la materia;

1. Revisar y aprobar el Programa Anual de
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Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios, asi como formular las recomendaciones
pertinentes;

lll. Al inicio de cada ejercicio, determinara
conforme al presupuesto anual, debidamente
autorizado por Cabildo, los montos minimos vy
maximos permitidos para llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacion de bienes
muebles y servicios;

IV. Establecer y aprobar las bases que regularan
las licitaciones dictaminar previamente al inicio del
procedimiento, sobre la procedencia de celebrar
licitaciones publicas, asi como los casos en que

V. Emitir su dictamen, sobre las mejores
condiciones de calidad, servicio, precio, pago y
tiempo de entrega ofertadas por los proveedores,
con motivo de las licitaciones publicas, concursos,
invitaciones a cuando menos tres personas,
adjudicaciones directas, para la adquisicion de

bienes, enajenacion, arrendamientos y
contratacién de servicios del ayuntamiento;

VI. Autorizar los casos de reduccion del plazo
para la presentacion y apertura de proposiciones
en las licitaciones publica;

VII. Vigilar se fomente la incorporacion de mas
personas, al padron de proveedores del
ayuntamiento, que relnan los requisitos para su
registro, antecedentes en calidad de sus
productos, eficiencia en el servicio y precios
acordes al mercado;

VIIl.  Promover la consolidacion de las
adquisiciones, como instrumento que permita un
mejor aprovechamiento del poder adquisitivo de la
Administracién municipal;

IX. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten. El
comité establecera en dichas politicas, bases y
lineamientos, los aspectos de sustentabilidad
ambiental, que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el
objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable
los recursos para disminuir costos financieros y
ambientales;

X. Determinar los casos, montos, plazos y
condiciones en las que se deberdn otorgar
garantias dentro de los procesos objetos de este
reglamento contratar, o en su caso renovar, con el
fin mantener actualizadas las pdlizas de seguro
de los bienes y las posesiones con gque cuente,
asi como el seguro de vida del personal que, por
la naturaleza de su operacion, asi lo requiera.
Esto de conformidad con las politicas y normas
gue al efecto se emitan;

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios, asi como formular las recomendaciones
pertinentes;

Il. Al inicio de cada ejercicio, determinara
conforme al presupuesto anual, debidamente
autorizado por Cabildo, los montos minimos vy
maximos permitidos para llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacion de bienes
muebles y servicios;

V. Establecer y aprobar las bases que
regularan las licitaciones dictaminar previamente
al inicio del procedimiento, sobre la procedencia
de celebrar licitaciones publicas, asi como los

casps e q
algino I
en fla prdsend ley;

V. Analizar la documentacién preparatoria
de los procedimientos de contratacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como_en las subastas, cuando sean de su
competencia;

VI. Dictaminar _previamente al inicio del
procedimiento, sobre la procedencia de
celebrar_licitaciones publicas, asi_como_los
casos en gue no se celebren por encontrarse
en_alguno de los supuestos de excepcién
previstos en la Ley;

VII. Establecer y aprobar las bases de
licitacién que normaran los concursos para las
adqguisiciones, arrendamientos v prestacién de
servicios, asi como_en las subastas, que le
sean presentadas;

VIII. Determinar_los__casos _en__que es
procedente la enajenacién de bienes muebles
propiedad del Avyuntamiento vy todo lo
relacionado _con el procedimiento  de
enajenacion de los mismos;

IX. Emitir su dictamen, sobre las mejores
condiciones de calidad, servicio, precio, pago y
tiempo de entrega ofertadas por los proveedores,
con motivo de las licitaciones publicas, concursos,
invitaciones a cuando menos tres personas,
adjudicaciones directas, para la adquisicion de
bienes, enajenacion, arrendamientos y
contratacién de servicios del ayuntamiento;

X. Autorizar los casos de reduccion del plazo
para la presentacion y apertura de proposiciones
en las licitaciones publica;

XI. Vigilar se fomente la incorporacion de
mas personas, al padron de proveedores del
ayuntamiento, que reunan los requisitos para su
registro, antecedentes en calidad de sus
productos, eficiencia en el servicio y precios
acordes al mercado;

XIl. Promover la consolidacion de las
adquisiciones, como instrumento que permita un
mejor aprovechamiento del poder adquisitivo de la

Pagina 3 de 12

NMETFVO




XOCHITEPEC

2025-2027
Gobierno Mumopal

del Cerro de Lag Flores

Lo dispuesto en el parrafo anterior, no sera Administracién municipal;
aplicable cuando por razén de la naturaleza de los XIIl. Proponer_y dictaminar los proyectos de
bienes o el tipo de riesgo a los que estan politicas, bases, lineamientos sistemas vy
expuestos, el costo de aseguramiento represente procedimientos en materia de adquisiciones,
una erogacion que no guarde relacion directa con arrendamientos, enajenaciones y servicios que le
el beneficio que pudiera obtenerse, debiendo para presenten. El comité establecerda en los mismos
el caso, contar con el soporte; los aspectos de sustentabilidad ambiental, que
Xl. Solicitar la rescision administrativa de los deberan observarse en las adquisiciones,
contratos o convenios, que se hayan celebrado arrendamientos y servicios, con el objeto de
con los particulares; y en caso de haberse optimizar y utlizar de forma sustentable los
causado dafios o perjuicios o ambos a la recursos para disminuir costos financieros y
Administracion municipal, de conformidad con lo ambientales;
establecido en el contrato o0 convenio XIV Determinar los casos, montos, plazos y
correspandiepte i s fianza icioges
otorgal Ng?g a ) ga nti
conve mefit
XIl. Invitar a participar en las reuniones y fln mantener actualizadas las pollzas de seguro
actividades del comité, a los servidores publicos, de los bienes y las posesiones con que cuente,
empresarios o cualquier persona cuyas funciones asi como el seguro de vida del personal que, por
o actividades estan involucradas con los asuntos la naturaleza de su operacion, asi lo requiera.
que se encuentren en tramite ante ella y cuya Esto de conformidad con las politicas y normas
presencia se estime conveniente. Los invitados que al efecto se emitan;
tendran la funcién de aportar los criterios, Lo dispuesto en el parrafo anterior, no sera
informes y documentos que den fundamento, aplicable cuando por razén de la naturaleza de los
sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre bienes o el tipo de riesgo a los que estan
los cuales se les solicite; y, las deméas que sean expuestos, el costo de aseguramiento represente
conferidas por las disposiciones legales o una erogacion que no guarde relacion directa con
reglamentarias. el beneficio que pudiera obtenerse, debiendo para
el caso, contar con el soporte;
Los servicios relacionados con la obra publica, XV. Solicitar la rescisién administrativa de los
estaran sujetos a las disposiciones contenidas en contratos o convenios, que se hayan celebrado
los ordenamientos legales especificos en la con los particulares; y en caso de haberse
materia. causado dafios o perjuicios o ambos a la

Administraciéon municipal, de conformidad con lo
establecido en el contrato o convenio
correspondiente, hacer efectivas las fianzas
otorgadas en su caso, o hacer efectiva la pena
convencional que se haya pactado; e,

XVI. Invitar a participar en las reuniones y
actividades del comité, a los servidores publicos,
empresarios o cualquier persona cuyas funciones
o actividades estan involucradas con los asuntos
que se encuentren en tramite ante ella y cuya
presencia se estime conveniente. Los invitados
tendran la funcion de aportar los criterios,
informes y documentos que den fundamento,
sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre
los cuales se les solicite;

XVII.  En su caso, publicar la convocatoria de
la_licitacién _respectiva vy dictaminar 1o
procedente con base en las propuestas
recibidas;

XVIIl. Resolver _sobre la venta de bienes
chatarra_de conformidad con_las presentes

Disposiciones Administrativas, y

XIX. Las demés que sean conferidas por las
disposiciones legales, administrativas vy
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reglamentarias aplicables a la materia.

Los servicios relacionados con la obra publica,
estaran sujetos a las disposiciones contenidas en
los ordenamientos legales especificos en la
materia.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION,
ENAJENACION, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS.

Articulo 28.- Las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de serV|C|os se IIevaran a cabo, a

y prestacion de
atendiendo a los montos presupuestados para
cada caso en particular, se hara mediante los
siguientes procedimientos:

arrendamientos servicios,

. Licitacién publica;

Il. Invitacion restringida a cuando menos tres
personas; y,

Ill. Adjudicacién directa.

Al inicio de cada ejercicio, el comité determinara
en concordancia con el presupuesto de egresos
autorizado, los montos minimos y maximos
permitidos, para llevar a cabo, los procedimientos
de adjudicacion.

Los montos determinados por el comité, en la
primer sesion de comité el ejercicio fiscal del que
se ftrate, estos seran sin considerar el impuesto al
valor agregado.

Articulo 28.- Las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamlentos y prestacmn de serV|C|os se

IIe ran
isto

aoad \IE

adquisicign,

enajenacion,
contratacion de servicios, atendiendo los montos
presupuestados para cada caso en particular, se
hara mediante los siguientes procedimientos:

arrendamiento  y

I Licitacion publica;

1. Invitacién restringida a cuando menos tres
personas, y

Il Adjudicacion directa.

Al inicio de cada ejercicio, el comité determinara
en concordancia con el presupuesto de egresos
autorizado, los montos minimos y maximos
permitidos, para llevar a cabo, los procedimientos
de adjudicacion.

Los montos determinados por el comité, en la
primera sesion de comité el ejercicio fiscal del que
se trate, seran sin considerar el impuesto al valor
agregado.

Articulo 30.- Se faculta al titular de la Direccion
de Adquisiciones, para llevar a cabo los
procedimientos de contratacion y adquisicion de
bienes y servicios.

Articulo 30.- Se faculta al titular de la Direccion
de Adquisiciones, para llevar a cabo los
procedimientos de contratacion,__enajenaciéon y
adquisicion de bienes y servicios.

Articulo 34.- Las adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios, deberan efectuarse,
segun lo establecido en el presente reglamento y
de acuerdo con el procedimiento siguiente:

I. Toda solicitud de adquisicion de bienes,
prestacion de servicios y arrendamientos, sera por
medio del formato de requisicion debidamente
autorizado, el cual debera presentarse con
anticipacion razonable ante la Direccién de
Adquisiciones y acompafiada de los anexos
correspondientes (oficios de solicitud, dictdmenes,
autorizaciones, etc.).

Il. La Oficialia Mayor, a través de la Unidad
Administrativa que corresponda, procedera, de

Articulo 34.- Las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios,
deberan efectuarse, segun lo establecido en el
presente reglamento y de acuerdo con el
procedimiento siguiente:

I.  Toda solicitud de adquisicién o_enajenacion
de bienes, prestacion de servicios 'y
arrendamientos, serd por medio del formato de
requisicion debidamente autorizado, el cual
debera presentarse con anticipacion razonable
ante la Direccién de Adquisiciones y acompafiada
de los anexos correspondientes (oficios de
solicitud, dictamenes, autorizaciones, etc.), y

II. Una vez analizada la_ factibilidad de las
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ser factible y autorizado, a iniciar el tramite, con solicitudes y aprobadas por el Comité, la
apego a lo establecido por el presente y de Oficialia Mayor, a través de la Unidad
acuerdo al monto estimado de la adquisicion, Administrativa que corresponda, procedera, a
servicio o arrendamiento. realizar los trdmites, con apego a lo establecido

por el presente y de acuerdo al monto estimado,
de la adquisicion, enajenacién, contratacién de
servicios o arrendamiento.

Articulo 35.- El comité, podra optar por no llevar Articulo 35.- El comité, podra optar por no llevar
a cabo el procedimiento de licitacion publica y a cabo el procedimiento de licitacion publica y
celebrar contratos de adquisiciones, celebrar contratos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, a través enajenaciones, arrendamientos y contratacion
de un procedlmlento de |nV|taC|on a cuando de servicios, a través de un procedimiento de

iact invigacio a g

i €) adj'dlc

; idhd en jos qit de ‘

honradezque aseguren para el ayuntamiento, las imparcialidad y honradez que aseguren para el
mejores condiciones de oferta, oportunidad, ayuntamiento, las mejores condiciones de oferta,
precio, calidad, financiamiento y demas oportunidad, precio, calidad, financiamiento vy
circunstancias pertinentes. demas circunstancias pertinentes.
El acuerdo que al efecto emita el comité, debera El acuerdo que al efecto emita el comité, debera
expresar de manera fundada y motivada, las expresar de manera fundada y motivada, las
razones por las cuales, se optd por una forma de razones por las cuales, se optd por una forma de
adjudicacion distinta a la licitacion adjudicacion distinta a la licitacion

Proponiéndose de mismo modo la adicion de dos Capitulos al Reglamento actual,
los cuales preverian lo relacionado al arrendamiento y contratacion de bienes y la
enajenacion de bienes no aptos para el servicio publico.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, este cuerpo colegiado tiene a bien
aprobar el siguiente:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE AUTORIZA LA MODIFICACION Y
ADICION EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO
DE XOCHITEPEC, MORELOS.

ARTICULO PRIMERO. Se autoriza modificar los articulos 4, 17, 28, 29, 30, 34 y
35, asi como los Capitulos 1l 'y V, del Reglamento de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios del Ayuntamiento de
Xochitepec, Morelos, para quedar de la siguiente manera:

Articulo 4.- Para los efectos de este reglamento, entre las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacibon de servicios, quedan
comprendidos:
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I. Las adquisiciones, enajenacion y los arrendamientos de bienes muebles
e inmuebles;

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan su instalacién por
parte del proveedor en inmuebles del ayuntamiento, cuando su precio sea
superior al de su instalacion;

lll. La reconstruccion, rehabilitacion, reparacion y mantenimiento de bienes
muebles e inmuebles, maquila, seguros, transportacibn de personas o
bienes muebles, contratacion de servicios de limpieza, sanitizacion,
fumigacion, conservacion de éareas verdes y vigilancia, asi como la
realizacion de estudios técnicos que se vinculen con la adquisicién,
arrendamiento o uso de bienes muebles e inmuebles;

PN koG N VO

mformatlcos y manejo de equipo de cualquier naturaleza

VI. La contratacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de
consultorias, asesorias, auditorias, estudios e investigaciones, excepto la
contratacion de servicios personales bajo el régimen de honorarios, y

VII. En general, los servicios de cualquier naturaleza, cuya prestacion
genere una obligacién de pago para el ayuntamiento.

Articulo 17. El comité tendré las siguientes atribuciones

I. Vigilar que, en los procedimientos de adquisicion y enajenacion se
cumplan con lo previsto en el presente reglamento y demas disposiciones
legales aplicables a la materia;

IIl. Revisar y aprobar el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, asi como formular las
recomendaciones pertinentes;

[1l. Al inicio de cada ejercicio, determinara conforme al presupuesto anual,
debidamente autorizado por Cabildo, los montos minimos y maximos
permitidos para llevar a cabo los procedimientos de adjudicacion de bienes
muebles y servicios;

V. Establecer y aprobar las bases que regularan las licitaciones dictaminar
previamente al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de celebrar
licitaciones publicas, asi como los casos en que no se celebren por
encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en la
presente ley;

V. Emitir su dictamen, sobre las mejores condiciones de calidad,
servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertadas por los proveedores,
con motivo de las licitaciones publicas, concursos, invitaciones a cuando
menos tres personas, adjudicaciones directas, para la adquisicion de
bienes, enajenacion, arrendamientos y contratacion de servicios del
ayuntamiento;

VI. Autorizar los casos de reduccion del plazo para la presentacion y
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apertura de proposiciones en las licitaciones publica;

VII. Vigilar se fomente la incorporacién de méas personas, al padron de
proveedores del ayuntamiento, que rednan los requisitos para su registro,
antecedentes en calidad de sus productos, eficiencia en el servicio y
precios acordes al mercado;

VIILI. Promover la consolidacion de las adquisiciones, como
instrumento que permita un mejor aprovechamiento del poder adquisitivo
de la Administracién municipal;

IX. Proponer y dictaminar los proyectos de politicas, bases, lineamientos
sistemas y procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos,
enajenamones y SeI’VICIOS que le resenten El comité estableceré en Ios
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y utlllzar de forma sustentable Ios recursos para dlsmlnwr costos
financieros y ambientales;

X. Determinar los casos, montos, plazos y condiciones en las que se
deberan otorgar garantias dentro de los procesos objetos de este
reglamento contratar, o0 en su caso renovar, con el fin mantener
actualizadas las pélizas de seguro de los bienes y las posesiones con que
cuente, asi como el seguro de vida del personal que, por la naturaleza de
su operacion, asi lo requiera. Esto de conformidad con las politicas y
normas que al efecto se emitan;

Lo dispuesto en el parrafo anterior, no sera aplicable cuando por razon de
la naturaleza de los bienes o el tipo de riesgo a los que estan expuestos, el
costo de aseguramiento represente una erogacion que no guarde relacion
directa con el beneficio que pudiera obtenerse, debiendo para el caso,
contar con el soporte;

XlI. Solicitar la rescision administrativa de los contratos o convenios, que se
hayan celebrado con los particulares; y en caso de haberse causado dafios
0 perjuicios 0 ambos a la Administracion municipal, de conformidad con lo
establecido en el contrato o convenio correspondiente, hacer efectivas las
flanzas otorgadas en su caso, o0 hacer efectiva la pena convencional que se
haya pactado; e,

XIl. Invitar a participar en las reuniones y actividades del comité, a los
servidores publicos, empresarios o cualquier persona cuyas funciones o
actividades estan involucradas con los asuntos que se encuentren en
tramite ante ella y cuya presencia se estime conveniente. Los invitados
tendran la funcion de aportar los criterios, informes y documentos que den
fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los cuales se
les solicite;

XIII. En su caso, publicar la convocatoria de la licitacion respectiva y
dictaminar lo procedente con base en las propuestas recibidas;
XIV. Resolver sobre la venta de bienes chatarra de conformidad con

las presentes Disposiciones Administrativas, y
XV.Las demas que sean conferidas por las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables a la materia.
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Los servicios relacionados con la obra puoblica, estaran sujetos a las
disposiciones contenidas en los ordenamientos legales especificos en la
materia.

CAPITULOV. ,
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ENAJENACION,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS.

RETk SVl VO

Articulo 29.- Los procedimientos de adquisicion, enajenacion, arrendamiento
y contratacion de servicios, atendiendo los montos presupuestados para cada
caso en particular, se hara mediante los siguientes procedimientos:

este reglamento

l. Licitacion publica;
. Invitacién restringida a cuando menos tres personas, y
1. Adjudicacion directa.

Al inicio de cada ejercicio, el comité determinard en concordancia con el
presupuesto de egresos autorizado, los montos minimos y maximos
permitidos, para llevar a cabo, los procedimientos de adjudicacion.

Los montos determinados por el comité, en la primera sesion de comité el
ejercicio fiscal del que se trate, seran sin considerar el impuesto al valor
agregado.

Articulo 30.- Se faculta al titular de la Direccion de Adquisiciones, para llevar
a cabo los procedimientos de contratacion, enajenacion y adquisicion de
bienes y servicios.

Articulo 34.- Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, deberan efectuarse, seglin lo establecido en el
presente reglamento y de acuerdo con el procedimiento siguiente:

l. Toda solicitud de adquisicion o enajenacién de bienes, prestacién
de servicios y arrendamientos, serd por medio del formato de requisicion
debidamente autorizado, el cual debera presentarse con anticipacion
razonable ante la Direccién de Adquisiciones y acompafiada de los anexos
correspondientes (oficios de solicitud, dictamenes, autorizaciones, etc.), y
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. Una vez analizada la factibilidad de las solicitudes y aprobadas
por el Comité, la Oficialia Mayor, a través de la Unidad Administrativa que
corresponda, procedera, a realizar los tramites, con apego a lo establecido
por el presente y de acuerdo al monto estimado, de la adquisicion,
enajenacion, contratacion de servicios o arrendamiento.

Articulo 35.- El comité, podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de
licitacibn publica y celebrar contratos de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, a través de un procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa,
justificando y motivandose en los criterios de economia, eficacia, eficiencia,

circunstancias pertinentes.

El acuerdo que al efecto emita el comité, debera expresar de manera fundada
y motivada, las razones por las cuales, se optd por una forma de adjudicacion
distinta a la licitacion.

ARTICULO SEGUNDO. Se autoriza adicionar los articulos 64 BIS y 64 TER, al
Reglamento de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de
servicios del Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos, para quedar de la siguiente
manera:

ARTICULO 64 BIS. La Oficialia Mayor, solo podra arrendar bienes para el
servicio del municipio Unicamente en los siguientes casos:

a) Cuando el presupuesto disponible resulte insuficiente para su adquisicion,
b) Cuando por las condiciones del requerimiento no se cuente con el bien
solicitado dentro del inventario y resulte mas adecuado su arrendamiento en
ese momento, y

c) Cuando se cuente con bienes no utilizados por las Unidades
Administrativas propietarias, o bien que se hayan construido o adquirido con
propdsitos de arrendamiento.

ARTICULO 64 TER. Cuando se autorice el arrendamiento de un bien porque
no sea posible o conveniente su adquisicion y exista motivacion suficiente
para tal supuesto, la Oficialia Mayor debera realizar lo siguiente:

I. Revisar el inventario y catadlogo de bienes propiedad del Ayuntamiento,
para determinar la necesidad de arrendar debido a la inexistencia o
disponibilidad;

Il. Llevar a cabo la busqueda de los bienes atendiendo a las caracteristicas
solicitadas y su localizacion;

lll. Realizar el arrendamiento de los bienes con cargo a la partida
presupuestal autorizada por el Ayuntamiento para cada Unidad

3 Xochitepec Morelos
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Administrativa, realizando las gestiones necesarias para la firma, registro y
archivo del contrato correspondiente.

La autorizacion de arrendamiento de bienes se hara siempre y cuando
correspondan a los programas anuales aprobados y no existan en propiedad
del municipio, para satisfacer los requisitos especificos y de conformidad con
lo establecido en el articulo 119 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos.

ARTICULO TERCERO. Se autoriza adicionar el Capitulo XI, al Reglamento de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos

S BOCIVE TG+

CAPITULO XI.
DE LA ENAJENACION DE BIENES NO APTOS
PARA EL SERVICIO PUBLICO.

ARTICULO 80. Los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento que figuren
en los inventarios y que, por el uso, aprovechamiento o estado de
conservacion, no sean aptos para el servicio que prestan 0 resulte
inconveniente seguirlos utilizando para el mismo, podran ser enajenados de
acuerdo con lo previsto en el presente reglamento y hecho esto, se daran de
baja en los inventarios correspondientes.

Corresponde al Comité realizar o desarrollar el procedimiento de enajenacién
de los bienes propiedad del municipio que no sean ya adecuados para el
servicio publico, cuando el costo por su reparacion y mantenimiento resulte
mayor al valor del bien mismo, previo a la autorizacién del Ayuntamiento.

ARTICULO 81. Los bienes muebles que deban venderse se enajenaran
mediante uno de los procedimientos marcados en el articulo 29 del presente
Reglamento, contando con la aprobacién del Comité, previa fijacion de precios
de los muebles objeto de la enajenacion. Para los efectos de la determinacion
de los referidos precios, se debera tomar en cuenta el dictamen que emita el
perito certificado que el Comité elija de los que integran la lista oficial del
Tribunal Superior de Justicia del Estado de Morelos, asi mismo, se aplicara en
lo conducente lo establecido en la Ley General de Bienes del Estado de
Morelos.

ARTICULO 82. El comprador tendra un plazo méaximo de diez dias habiles
para realizar el pago de la compra, y recogera los bienes en los plazos,
términos y condiciones fijados en las bases.

Las enajenaciones a que se refiere este articulo no podran realizarse en favor
de los servidores publicos que en cualquiera forma intervengan en la
preparacion y realizaciéon de los concursos, ni de sus cényuges, parientes

' 3 Xochitepec Morelos
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consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o de terceros con
los que dichos servidores tengan vinculos privados o de negocios. Las
enajenaciones que se realicen en contravencion a tales prohibiciones, seran
motivo de responsabilidades y nulas de pleno derecho.

La Contraloria ejercera dentro de este procedimiento, todas las facultades de
inspeccion y supervision que le competen, de acuerdo con la normatividad
aplicable.

ARTICULO 83. La transmision de la propiedad de bienes inmuebles de
dominio publlco municipal que se realice bajo cualquiera de los
g e ; n lo 2p d )
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Mun|C|paI del Estado de Morelos, la Ley General de Bienes del Estado de
Morelos, este reglamento y demas ordenamientos vigentes aplicables.

ARTICULO 84. El monto de la enajenacion de los bienes no podré ser inferior
a los precios minimos que determine el Comité mediante avalto practicado.
Queda estrictamente prohibido dividir los montos totales con el objeto de no
rebasar el monto maximo autorizado, con el fin de evitar la venta por licitacion
publica.

ARTICULO 85. Podra realizarse la adjudicacion directa independiente del
monto estimado, cuando soélo exista un comprador, en este caso la asignacion
debera ser aprobada previamente por el Comité.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. Remitase al Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de difusién
del Gobierno del Estado para su publicacion, asi mismo publiquese el presente
acuerdo en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Las presentes disposiciones entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”.

Dado en las instalaciones que ocupa la Sala de Juntas del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Xochitepec, ubicadas en Boulevard Alta
Tensioén, Sin Numero, C.P. 62790, Villas de Xochitepec, Xochitepec, Morelos, a los
veintinueve dias del mes de abril del afio dos mil veintiséis.
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