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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcién, el
cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos

juridicos:

- Articulo 13

fraccion VI y articulo 39 fraccion Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del

Estado de Morelos vigente;
- Articulo 15 fraccién V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria Administracion vigente,

- Articulo 186 fraccién XII del Reglamento Interior de la Fiscalia Especializada en Combate 2 la Corrupcion
del Estado de Morelos vigente; it
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IV.- INTRODUCCION
El Manual de Organizacién es un instrumento técnicc—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir @ lo estipulado en el Reglamento Interior de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
del Estadc de Morelos.

Este documento sirve para:

- Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar; .

» Establecer los niveles jerarquicos;

- Indicar las funciones de las areas constitutivas;

- Encomendar responsabilidades;

- Ewtar dupl:cacmnes y detectar omns;ones en las funciones;

+

*

-+ >

- Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

El manual de organizacién es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcién, coadyuvandc al logro eficaz y
eficiente de sus objetivos. Este manual esta integrado por los siguientes apartados: autorizacién,
antecedentes historicos, marco juridico-administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura organica,
organigrama, funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 8 de junio de 2016 se publica en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numere, 5403, el Reglamento
Interior de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado de Morelos, con el objeto de
regular y establecer de manera especifica la integracién, estructura, organizacién, operacicn vy
funcionamiento administrativo de la aludida Fiscalia.

EI 05 de julio de 2016 se autoriza la Estructura Orgénica nimero DGDO-EA-080 2016, relativa a la creacién
de tres centros de costo adicionales: la Fiscalia de Servidores Publicos de los Tres Poderes del Estadoy la
Administracién Publica Paraestatal, la Fiscalia de Servidores Publicos Municipales, Organos
Constitucionales Auténomos y Particulares, y la Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcién, con el
perscnal de apoyo minimo para el inicio de actividades. Se crean ademas dos direcciones de area para el
desahogo de actividades: la Unidad de Asuntos Presupuestales, Financieros y Administrativos y la Direccién
de Investigaciones y Procesos Penales, adscritas a la Oficina del Fiscal Especializado la primera, y a la

... DOGUMVENTO.,..] NEORVATI. VO

numero183¢, donde se reforman diversas disposiciones de la Constitucién Politica del Estado de Morelos
en materia de combate a la corrupcién y disciplina financiera, ademas de sentar las bases minimas sobre
las que debian funcionar los sistemas lccales anticorrupcion. -

Al establecer lineas de mando y atribucicnes, se hizo necesario delegar en una figura altamente confizble el
rumbo administrativo institucional, creando la Secretaria Ejecutiva, a fin de apoyar a la Oficina del Fiscal
Especializado en Combate a la Corrupcidn directamente en las actividades institucionales gque éste ultimo
pudiera delegarle.

De igual manera, en el ejercicio de atribuciones de la Fiscalia Anticorrupcién (en atencidn al ambito de
competencia y el espacio territorial), destaca su participacién como miembro del Sistema Estatal
Anticorrupcion, correspondiendo a esta Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcidn, la coordinacién de
las comunicaciones con las instancias de gobierno federal, estatal y municipal.
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VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS
Constitucion Politica del Estade Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1388.

LEYES/CODIGOS:

Leyes

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Secter Publico.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 v 107 de la Censtitucidon Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

Ley de la Comisién Nacional de Derechos Humanos.

TN indNin e ggles FderiNiv s.
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ey O ingtesd cich para eTejercicio fisCal de 2018°

Ley de Planeacién.

Ley de Seguridad Nacional.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley Federal para la Prevencion e Identificacién de Operaciones con Recursos de Procedencia

llicita.

Ley Federal para la Proteccion a Personas que Intervienen en el Procedimiento Penal

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Victimas.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley General que establece las bases de Coordinacion del Sistema Nacicnal de Seguridad

Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica.

Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Estatales:

Ley de Accesc de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos.

Ley de Atencidn Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de Morelos.

Ley de Auditoria y Fiscalizacion del Estado de Morelos.

Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Morelos.

Ley de Deuda Publica para el Estado de Morelos.

Ley de Entrega-Recepcidn de la Administracion Publica del Estado y Municipios de Morelos.

Ley de Igualdad de Derechos y Oportunidades entre Mujeres y Hombres en el Estado de

Morelos.

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del estado de Morglo&RETARIA DE ADY)

Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos. Diteccicn Canasl e -

Ley de Justicia Alternativa en Materia Penal para el Estado d Mor@&g%,}oﬂb‘b_“__:;‘fz' G

Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Morglos. mo——

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estadoide Morelos.

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelgs.
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V.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

3.1.2.14 Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
Mecrelos.

3.1.2.15, Ley de Reinsercién Social y Seguimiento de Medidas Cautelares.

3.1.2.186. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Morelos.

31.2.17. Ley de Responsabilidades Administrativas para el estado de Morelos.

3.1.218.  Ley de Sujetos Protegides para el Estado de Morelos.

3.1.2.19 Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Morelos.

3.1.2.20 Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.

3.1.2.21 Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Morelos.

81222 Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

3.1.2.23 Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos.

3.1.2.24

Ley Estatal de Planeacmn

F=] NFORMATI VO

Ley Orgamca de la Administracion Publica del Estado de Morelos.

3.1.2.28

3.1.2.29 Ley Organica de la Defensoria Publica del Estado de Morelos.

3.1.2.30 Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Morelos.

3:1.2.31 Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.

3.1.2.32 Ley para Prevenir y Sancionar la Tortura en el Estado de Morelos.

3.1.2.33 Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.

32 Caodigos:

3.2.1. Federales:

3.2.1.1 Cédige Nacional de Procedimientos Penales.

3212 Cdodigo Penal Federal.

322 Estatales;

3.2.21 Cadigo Civil para el Estado de Moreles.

3222 Cadigo Fiscal del Estado de Morelos.

3223 Cdédigo Penal para el Estado de Morelos.

3224 Cadigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

4, PLANES:

41, Federales:

411 Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

4.2, Estatales:

421. Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018.

5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

3.1. Reglamentos:

3120 Federales:

5.1:1.1. Reglamento de la Ley Orgénica de la Procuraduria General de la Republica.

5.1.1.2. Reglamento de la Ley Federal para la Prevencién e Identificacién de Operaciones con
Recursos de Procedencia llicita.

51.1.3. Reglamento de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos ECRETAR

5114, Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acc ‘;g-a—t,..lﬁfbﬁ:rfaéjgn Pubtﬁa
Gubernamental. Direccion Gen

5.1.1.5 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Sewklosmsmgr@ubyﬁ;@,ﬂ
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V1.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

5.1.2. Estatales:

51.2.1. Reglamento de la Ley de Entrega Recepcién de la Administracién Plblica del Estado y
Municipics de Morelos, para el Poder Ejecutive del Estado.

5122 Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.

5.1.2.3. Reglamento de la Ley de Reinsercién Social y Seguimiento de Medidas Cautelares.

5.1.2.4, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica del Estado de
Morelos.

5.1.2.5 Reglamentoe de la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

51.2.6. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

5.1.2.7. Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estade de Morelos.

5.1.2.8. Reglamento de la Ley para la Administracion de Bienes Asegurados de la Fiscalia General del
estado de Morelos.

5.1.2.8. Q jegaci entes ciog d

FEEERE ORUKTTVO
5.1.2.10. 2 -— acio li ids de linf@rmac¥n

Clas:f cada de la Administracion Publica Centralizada del Estado de Morelos.

51.2.11. Reglamento del servicio Profesional de Carrera Policial de la CESP.

51.2.12. Reglamento Interior de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

5.1.2.13. Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacién Pulblica a que se Refiere la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Morelos.

5.2. Decretos:

521. Federales

52.1.1. Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Rendicién de Cuentas, Transparencia y
Combate a la Corrupcion.

5212 Decreto por el que se aprueba el Programa para la Seguridad Nacional.

5.3. Acuerdos:

5.3.1. Federales:

5.23.1.0. Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad.

5.3.2. Estatales

5.3.2.1. Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos Generales de Control Internc de la

Administracién Publica del Estado de Morelos.

54. Programas:

54.1. Federales:

5411, Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y No Discriminacién contra las Mujeres.
542, Estatales:

5421. Programa de Profesionalizacion.

5422 Programa Estatal de Seguridad Pulblica 2013-2018

6. LINEAMIENTOS:

61, Estatales:

B Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacidn Pltlica, Estadistica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Morelos.

6.1.2. Lineamientos del Fondo Revolvente y Otros Gastos. SECRETARIA DE ADMINISTRAC! 0

8.1.3: Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciong§ de Transparanciz: —-3\

6.1.4 Lineamientos en materia de investigaciones (denuncias, carpetas de rtwasirgacso;t rerepagacion
de audiencias). Desarrollo Organizacional |

/

Nota: Los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia ge eb%gm_r%n \.ggenxas ntras |
no existan otros que los deroguen o abroguen. Controlado :
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- VII.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Fiscalia Especializada en Combate a Iz Corrupcion del Estado
de Morelos vigente, publicado en el periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 5562, de fecha 20 de
diciembre de 2017, se tienen las siguientes atribuciones:

Articulo 22. La Secretaria Ejecutiva es la Unidad Administrativa encargada del despache de los asuntos del
Fiscal Anticorrupcién, en coordinacién con las demas Unidades Administrativas de la Fiscalia
Anticorrupcién, asi como con los érdenes de los gobiernos federal, estatal y municipal, segln comrespondz;
para lo cual tendra bajo su cargo el deszhogo de la agenda institucional.

Articulo 23. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcién tiene las siguientes
atribuciones especificas:

depcia oficjal de los dj
6N

Il. Acordar con el Fiscal Anticerrupcién el despache y turno de la correspondencia oficial recibida que se
considere de trascendencia;

. Implementar y desarrollar mecanismos de comunicacién efectiva con las personas que soliciten
audiencia con el Fiscal Anticorrupcion;

IV. Proponer al Fiscal Anticorrupcion la implementacién de acciones que estime necesarias para el correcto
funcionamiento de la Fiscalia Anticorrupcion;

V. Coadyuvar con el Fiscal Anticorrupcidn en la planeacion, crganizacion y realizacién de las acciones
tendientes a cumplir la funcidn constitucicnalmente asignada a la Fiscalia Anticorrupcion;

VI. Previo acuerdo con el Fiscal Anticorrupcion, elaborar los proyectos de acuerdos, circulares y demas
instrumentos juridicos de su competencia para el adecuado funcionamiento de la Fiscalia Anticorrupcién;

VII. Auxiliar al Fiscal Anticorrupcién para el cumplimiento de las atribuciones que tiene encomendadas;

VIIl. Desempefiar las funciones y comisiones que el Fiscal Anticorrupcién le encomiende e informarle el
desarrollo de las mismas; ;

IX. Acordar con el Fiscal Anticorrupcién el despacho de los asuntos de su competencia;

X. Fungir como el canal de comunicacion oficial entre el Fiscal Anticorrupcidn y autoridades de los diversos
ordenes y niveles de gobierno para la atencién de los asuntos gue deban resolver conjuntamente;

Xl. Fungir, en su caso, como coordinador en las reunicnes y mesas de trabajo que el personal de |z Fiscalia
Anticorrupcion sostenga con auteridades de los distintos drdenes de gobierno;

Xll. Otorgar seguimiento a los acuerdos celebrados por el Fiscal Anticorrupcién con las autoridades de las
diversas instancias de gobierno federal, estatal y municipal, que correspondan;

Xlll. Recibir y otorgar el tramite correspondiente a los mandamientos dirigidos por los drganos
jurisdiccionales al Fiscal Anticerrupcion;

XIV. Tramitar de manera urgente los oficios de colaboracién que se reciban de las Precuradurias o Fiscalias
del pais para diligenciar, en el estado de Morelos, la ejecucion de érdenes de aprehension o brindar auxilio
en la investigacién de delitos;

XV. Establecer los mecanismos que permitan evaluar el seguimiento de los acuerdos realizados en las
reuniones de trabajo en que participe la Fiscalia Anticorrupcion;

XVI. Recibir en acuerdo a las personas titulares de las Unidades Administrativqahsﬂ 1

a la Fiscalia Anticorrupcién para la debida atencién de los asuntos que tengap-Sictime ”éafa:&:é;fj?ﬁ;a:‘g-g;l;:@;‘
XVII. Revisar los proyectos de Mznuales Administrativos de la oficina dél Fiscal Anticorrupcion 'y -
Unidad Administrativa a su carge que al efecto elabore y proponga la persbna 5&%@&5&%0%W@ fara la |
posterior autorizacion del Fiscal Anticorrupcion; ' variZacional |
XVIII. Planear, organizar, coordinar y ejecutar las estrategias de comuni
corrupcion y cultura de la legalidad con sujecion a la normativa aplicable y
el Fiscal Anticorrupcion, en coerdinacién con la autoridad correspondiente;

demas personzl adscrito

cion social sobre combate 2'la |
los lineamientos qug estafflezca
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VIl.- ATRIBUCIONES

XIX. Garantizar la generacidn de la comunicacion social en el &mbito de la Fiscalia Anticorrupcién, a través
de la difusién de informacion institucicnal y la cultura de la legalidad;

XX. Disefiar programas y acciones para la difusion de la cultura de la legalidad, de conformidad con las
atribuciones legalmente conferidas a la Fiscalia Anticorrupcion;

XXI. Generar los instrumentos estadisticos correspondientes, a efecto de informar sobre la eficiencia de
todo el proceso penal que desarrolla el Agente del Ministeric Publico;

XXII. Ser el conducto entre el Fiscal Anticorrupcion vy las personas titulares de las Unidades Administrativas
para la atencién de sus requerimientos;

XXIII. Solicitar a las perscnas titulares de las Unidades Administrativas la informacién que obre en sus
archives para la debida atencion de los asuntos de la Fiscalia Anticorrupcién;

XXIV. Evaluar el funcionamiento de las areas administrativas y proponer al Fiscal Anticorrupcion la
nstrumentac1on de mecanlsmos para aumentar la eficacia de Ias mismas;

JNECRVATLVO
prep rarl i ofiCiales,"a efeClo

o
de someterla a este para su aprobacion correspondiente;
XXVII. Planear y verificar la correcta administracién de los recursos en la oficina del Fiscal Anticorrupcion;
XXVIIL. Autorizar, abrir y declarar cerrados los libres de registro u otros instrumentos que sean necesarios
para la organizacién interna, y '
XXIX. Las demas que le cenfieran otras disposiciones juridicas aplicables o le sean encomendadas por &l
Fiscal Anticorrupcion.
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VIII.- MISION Y VISION

MISION

Establecer e implementar mecanismos de comunicacion politica y social con las diversas instancias de
Gobiernc para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales en torno al Sistema Estatal Anticorrupcion.

VISION

Ser una unidad administrativa que de manera eficaz y eficiente logre importantes avances en

consolidacian del Sistama Esiatal O I NFO:{I\/ATI VO
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA
[
5 D FORMATO Clave: FO-DGDO-SEC-04
MORELDS | de Administracian ESTRUCTURA ORGANICA Revisién: 1
REFERENCIA PR-DGCO-SEC-02 Anexo: 4 Pog. 4 ce+
IX.ESTRUCTURA DRGANICA

Nivel [ Id. Ploza J Unidad Administrativa ) Puesto Tololes

106 364 20 1

250

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA FISCALIA ANTICORRUPCION

108 CCOROINADCOR DE ENLACE CON EL SISTEMA ANTICORRUPCION

504

&

Total Plazas Unidad:

Total de Plazas por Direccidn : 19
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X.- ORGANIGRAMA

i | Goberro del
| Estoch de Morabs

Secrataria de Administrac$n

MANUAL DE ORGANIZACION
ORGANIGRAMA
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Nivel

DOCUVENTO™

X. ORGANIGRAMA
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Anticorrupcion
250140000

Ccorinacicn de Enlace
con el Sistema
Antlcorrupeidn
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcion

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcién

Nivel:
108

Numero de plaza:
364

Jefe mme'to

NVENTO | NFORMATI VO

Personal a su cargo:
Coordinador de Enlace con el Sistema Anticorrupcién

FUNCIONES PRINCIPALES:

De conformidad al Reglamento Interior de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado
de Morelos vigente, publicado en el periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 5562, de fecha 20 de
diciembre de 2017, se tienen las siguientes funciones principales:

Articulo 22. La Secretaria Ejecutiva es la Unidad Administrativa encargada del despacho de los asuntos del
Fiscal Anticorrupcion, en coerdinacion con las demas Unidades Administrativas de la Fiscalia
Anticorrupcion, asi como con los drdenes de los gobiernos federal, estatal y municipal, segln corresponda;
para lo cual tendra bajo su cargo el desahogo de la agenda institucional.

Articulo 23. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcién tiene las siguientes
atribuciones especificas:

. Clasificar y coordinar el registrc de la correspondencia oficial de los distintos niveles de gebierno, recibidos
en la oficina del Fiscal Anticcrrupcién, para su posterior turno a la Unidad Administrativa que deba ctorgarle
la atencién oportunz;

ll. Acordar con el Fiscal Anticorrupcién el despacho y turno de la correspondencia oficial recibida, que se
considere de trascendencia;

lll. Implementar y desarrollar mecanismos de comunicacion efectiva con las personas que scliciten
audiencia con el Fiscal Anticorrupcion;

IV. Propener al Fiscal Anticorrupcion la implementacion de acciones que estime necesarias para el correcto
funcionamiento de la Fiscalia Anticorrupcién;

V. Coadyuvar con el Fiscal Anticorrupcién en la planeacion, corganizacion y realizacién de las acciones
tendientes a cumplir la funcion constitucicnalmente asignada z la Fiscalia Anticorrupcién;

VI. Previo acuerdo con el Fiscal Anticorrupcién, elaborar los proyectos de acuerdos, circulares y demés
instrumentos juridicos de su competencia, para el adecuado funcionamiento de la Fiscalia Anticorrupcion;
VII. Auxiliar al Fiscal Anticorrupcién para el cumplimiento de las atribuciones gue tiene encomendadas;

VIIl. Desempefar las funciones y comisiones que el Fiscal Antlcorrupmors&é%ﬁc@m:eﬂa@*emﬁfm;tm{rie ei
desarrollo de las mismas;

IX. Acordar con el Fiscal Anticorrupcion el despacho de los asuntos de su ompe'teﬁcé on General de
X. Fungir como el canal de comunicacién oficial entre el Fiscal Antlcorrupfnon“ﬂ}ﬁf&ﬁ@a@é‘s’&ézi’&%?;sds
ordenes y niveles de goblerno para la atencién de los asuntes que debanjresolver conjuntamente; /

Al. Fungir, en su caso, como coordinador en las reuniones y mesas de trabajo que &l persona-\de | iscah%a
Anticorrupcién sostenga con autoridades de los distintos érdenes de gobigmon o e umento ‘,_ \ t
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XIl. Otorgar seguimiento a los acuerdos celebrados per el Fiscal Anticorrupcion con las autoridades de las
diversas instancias de gobierno federal, estatal y municipal, que correspondan;

Xlll. Recibir y otorgar el tramite correspondiente a los mandamientos dirigides por los d&rganos
jurisdiccionales al Fiscal Anticorrupcion;

XIV. Tramitar de manera urgente los oficios de colaberacién que se reciban de las procuradurias o fiscalias
del pais para diligenciar en el estado de Morelos, la gjecucién de drdenes de aprehension o brindar auxilic
en la investigacién de delitos;

XV. Establecer los mecanismos que permitan evaluar el seguimiento de los acuerdos realizades en las
reuniones de trabajo en que participe la Fiscalia Anticorrupcion;

XVI. Recibir en acuerdo a las personas titulares de las Unidades Administrativas y demas personal adscrito
a la Fiscalia Anticorrupcion, para la debida atencién de los asuntos que tengan encomendados;

XVII. Revisar los proyectos de Manuales Administrativos de la oficina dei Flscal Ant:corrupcmn y de la

Umdad Adm ntstr al efecto elapore y pr ponga a |
DOV VATLVO
XVIII. Pla la ateg mgate

corrupcién y cultura de la Iegalldad con sujecion a la normativa aphcable y a los lineamientos que establezca
el Fiscal Anticorrupcion en coordinacion con la autoridad correspondiente;

XIX. Garantizar la generacién de la comunicacién social en el ambito de la Fiscalia Anticorrupcion, a través
de la difusién de informacién institucional y la cultura de la legalidad;

XX. Disefiar programas y acciones para la difusién de la cultura de la legalidad, de conformidad con las
atribuciones legalmente conferidas a la Fiscalia Anticorrupcion;

XXI. Generar los instrumentos estadisticos correspondientes, a efecto de informar sobre la eficiencia de todo
el proceso penal que desarrolla el Agente del Ministerio Publico;

XXII. Ser el conducto entre el Fiscal Anticorrupcion y las personas titulares de las Unidades Administrativas
para la atencion de sus requerimientos;

XXIII. Sclicitar a las personas titulares de las Unidades Administrativas la informacidén que obre en sus
archivos para la debida atencién de los asuntos de la Fiscalia Anticorrupcién;

XXIV. Evaluar el funcionamiento de las areas administrativas y proponer al Fiscal Anticorrupcién la
instrumentacién de mecanismos para aumentar la eficacia de las mismas;

XXV. Coordinar y administrar los rompromisos de la agenda del Fiscal Anticorrupcion, para el cumplimiento
de la agenda institucional;

XXVI. Organizar la agenda del Fiscal Antncorrupmon y preparar la logistica de actividades cficiales, a efecto
de someterla a éste para su aprobacién correspondiente;

XXVII. Planear y verificar la correcta administracion de los recursos en la oficina del Fiscal Anticorrupcién;
XXV, Autorizar, abrir y declarar cerrados los libros de registro u otros instrumentos que sean necesarios
para la organizacion interna, y

XXIX. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables o le sean encomendadas por &l
Fiscal Anticorrupcién.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Coordinador de Enlace con el Sistema Anticorrupcién

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcion

Nivel:
108

Numero de plaza:
584

Jefe mmedlato

NTO | NFORVATI VO

Personal a su cargo:
No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

De conformidad al Reglamento Interior de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado
de Morelos vigente, publicado en el periddico oficial “Tierra y Libertad” nimero 5562, de fecha 20 de
diciembre de 2017, se tienen las siguientes funciones principales:

Articulo 24. El titular de la Coordinacién de Enlace con el Sistema Anticorrupcidon se encargara de la
vinculacion de los asuntos de la Fiscalia Anticorrupcion relacionades cen el Sistema Estatal Anticorrupcidn,
el Comité Coordinador, la Secretaria Ejecutiva- del Sistema Estatal Anticorrupcion y demas organismos
publicos y privades que se involucran.

Articulo 25. Al titular de la Coordinacion de Enlace con el Sistema Anticorrupcién corresponderan las
siguientes atribuciones especificas:

[. Ccordinar la agenda de trabajo de la Fiscalia Anticorrupcién en el marco del Sistema Estatal
Anticorrupcicn, a fin de atender de manera oportuna los asuntos en el 2mbito de su competenciza;

l. Dirigir la integracién del informe de avances y resultados del gjercicio de funciones que habré de rendir
anualmente el Comité Coordinador, por cuanto a la participacion que le correspenda a la Fiscalia
Anticorrupcidn, a través del anélisis de las acciones implementadas y que deban ser incluidas;

lll. Formular y acordar propuestas de lineamientos, principios y politicas para lograr una efectiva
coordinacién y comunicacion entre las autoridades del Sistema Estatal Anticorrupcion y las del Sistema
Nacional Anticorrupcion, asi como con las autoridades de los diversos drdenes de gobierno, mediante la
aplicacién de controles administratives que permitan detectar los canales de comunicacién mas efectivos
para el cumplimiento de las acciones que deban emprenderse;

V. Coordinar el seguimiento de los acuerdos tomadcs entre los integrantes del Comité Coordinador del
Sistema Estatal Anticorrupcién, a través del establecimiento de mecanismos de intercambio, suministro y
procesamiento de informacion, con la finalidad de lograr el cabal cumplimiento de los mismos;

V. Representar a2 la Fiscalia Anticorrupcién en reuniones de trabajo que le sean conferidas y deba de
atender con los integrantes del Sistema Estatal Anticorrupcion, media R Gorrespondiente
para el seguimiento c?portuno de cada asunto en particular; rg&ﬁed%’g giﬁﬂ""’g 8
VI. Cocrdinar la difusion e implementacion de las politicas que determine ofici@imenis gl eormite & E.Ocardmador
del Sistema Estatal Anticorrupcién al interior de la Fiscalia Anticorrupcion; Desarrolio Omamzaclona» §
VI Vincular las estrategias, politicas y mecanismos de cooperacién y dolaboracion que disponga el titular de
la Fiscalia Anticorrupcién en relacion a los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion con | aregs y
entidades correspondientes;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

VIIl. Recomendar al Fiscal Anticorrupcion la firma de acuerdos y canvenios de colaboracién con las diversas
entidades, instituciones y organizaciones con las que se vincula en materia de Combate a la Corrupcion;

IX. Concertar con la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcién en la correcta
aplicacion de les lineamientos para el control y seguimiento de los asuntes gue son atendides por las
Unidades Administrativas de la Fiscalia Anticorrupcién, mediante la verificacion de su estatus y acciones
emprendidas al respecto, y de esta manera asegurar el comrecto despacho de todos los asuntos de su
competencia;

X. Concretar las reuniones de trabajo que llevara a cabo el titular de la Fiscalia Anticorrupcion con uno ¢
mas integrantes del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Xl. Coordinar y atender las actividades protocolarias y de relaciones publicas para el adecuado
desenvolvimiento de las funciones institucionales en el marco del Sistema Anticorrupcion;

Xll. Proyectar un informe mensual en el que se plasme el avance y estado en que se encuentren los

acuerdos tamadag epire, los, integrantes del Comjiis Coordinadar s tatal Anfic ion goar
—DOCIVENT TI.VO
Xl Aseg : asiihtod glle madbs alla ers id misiratlas d¥la

Fiscalia Anticorrupcién, vy
XIV. Las demas que le confiera o autorice el Fiscal Anticorrupcion
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Xlil.- DIRECTORIO

' Nombrely Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio_ Oficial

Av. Vicente Estrada Cajigal

C. Ana Bertha Rojas Ledn Cenmutador:

Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia (777) 1 02-10-25 ol e?:;\/:g;”aﬁf;lfs
Anticorrupcion Ext. 108 CP 682000

M. en C. Norma Elizabeth Valencia Vargas Conmutador: '?\Y \gizn% Elstrada ij iglal
Coordinadora de Enlace con el Sistema 102-10-25 Se;\)/l c ! r:‘v omar\e;.j e]as
Anticorrupcion Ext. 106 8, L.uemavaca, Warelos.

CP 62000
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XIV.- COLABORACION
Nombre de las/los Colaboradores Puesto
C. Ana Bertha Rojas Leodn Secretaria Ejecutiva de la Fiscalia Anticorrupcidon
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C. Alba Berénice Garcia Robles M. en C. Noma-Elizabeth Valencia Vargas
Coordinadora de Enlace con el Sistema
Anticorrupcion
Enlace Designada

Profesional Ejecutivo B
Asesara Designada




